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1- Executive Summary



 

  ١ -١ ملخص تنفيذي    

  الملخص التنفيذي

   

مع  بالاشتراك(الدولية  Chemonicsمع شرآة   ( USAID )تعاقدت الوآالة الأمريكية للتنمية الدولية 

والمرافق والتنمية العمرانية  الإسكانوزارة  لىإ الدعم الفنيلتقديم ) الدولية  CH2M HILLشرآة 

(MHUUD)  وحماية المستهلك  الصحي  من خلال الجهاز التنظيمي لمياه الشرب والصرف(EWRA) 

مشروعين من خلال ولقد تم التعاقد    (HCWW) الشرآة القابضة لمياه الشرب والصرف الصحيو

مشروع إعادة صياغة السياسات والتنظيم لقطاع المياه ، ومشروع دعم قطاع مياه الشرب : وهما منفصلين

  . ٢٠٠٨والصرف الصحي، حيث بدأ آلا المشروعين في أآتوبر 

 Regulatory في مجال النظم والعمليات التنظيمية الدعم الفنيويتضمن نطاق عمل المشروعين تقديم 

Processes and Systems  والشراآة بين القطاع العام والخاص، وتدريب مشغلي محطات المياه

ة تخطيط رأس المال، ورفع آفاءة التشغيل، وتطوير إدارالقدرات، وتحسين  ءوالصرف الصحي، وبنا

استثمارية   مشاريع تقوم بتنفيذ لوزارة والشرآة القابضة ل التابعة  هيئاتالآلا من  إنوحيث . البرامج

  . آلا المشروعينإلى ، فقد تم إضافة مكون إدارة البرامج ىآبر

وبناء القدرات في مجال إدارة المشروعات، وتطوير  ويشمل هذا المكون تطوير نظام لإدارة البرامج،

، و المجلدين الآخرين، الجزء المتعلق ناول هذا المجلدتوي .وآلية موحدة للتعاقدات والمشترياتمستندات 

  .بالتعاقدات والمشتريات من مكون إدارة البرامج

علي نحو  ةآل عام موزعه نيمليار ج روالمرافق والتنمية العمرانية أآثر من خمسة عش الإسكانوزارة  تنفق

هي : الشرآة القابضة لمياه الشرب والصرف الصحي، تقوم أربع هيئاتإلى فبالإضافة . ثلاثة ألاف مشروع

، والجهاز التنفيذي لمشروعات مياه (NOPWASD)ة القومية لمياه الشرب والصرف الصحي يئاله

، والجهاز  (NUCA)، وهيئة المجتمعات العمرانية الجديدة  (CAPW)الشرب والصرف الصحي

  . الكبرى الاستثماريةبتنفيذ هذه المشروعات   (CAD)المرآزي للتعمير 

 وجودولقد لوحظ . بمشروعاتها ةتعاقدات والمشتريات الخاصمستقلة في إدارة أنشطة ال هيئةوتعتبر آل 

إلى ذا بالإضافة ه. التي يتم من خلالها تنفيذ هذه الأنشطة ما بين هيئة وأخري والآلية الإجراءاتفي  تباين

مما صعوبة في التنفيذ وتأخير في المشتريات  يؤدي إلى مماالنماذج المستعملة والشروط التعاقدية  اختلاف



 

  ٢ -١ ملخص تنفيذي
 

حيد العملية التعاقدية بكافة جوانبها من تو أنولاشك . عام بشكلسير عمل المشروع على  ذلك يؤثر

عزيز الثقة وتقليل المخاطر نتيجة فهم وعات في وقتها وترنجاز المشإومستندات سيساهم في  إجراءات

  . التعاقدية الإجراءاتأوضح لهذه 

التنسيقية  الاجتماعاتعقد العديد من  تمالعملية التعاقدية،  بتوحيد الخاص الهدف وحين بدأ العمل لإنجاز هذا

. العمرانية و المرافق والتنمية الإسكانبين آوادر المشروعين والوآالة الأمريكية للتنمية الدولية ووزارة 

والمشتريات بعين  اتولقد تم أخذ أفضل الممارسات المتعارف عليها دولياً والقوانين المحلية المتعلقة بالتعاقد

ومن المراجع التي تم الاستناد إليها في بلورة هذه .والمستندات  الإجراءاتعند وضع هذه  الاعتبار

المعهد الأمريكي للمهندسين و،  (FIDIC)دولي لمجالس المهندسين الإجراءات والمستندات الاتحاد ال

معهد  و في الولايات المتحدة  (EJCDC) لجنة المهندسين المشترآة لوثائق العقودو،  (AIA)المعماريين 

الخاصة بالعقود   CH2M HILLفي الولايات المتحدة ووثائق شرآة  (CSI)مواصفات البناء 

  . والمشتريات

   :ثلاثة مجلداتإلى ولقد تم تجزئة العمل 

  .مستندات التعاقد   :المجلد الأول

   .التعاقد وإجراءاتسياسات    :المجلد الثاني

  .دارة التشييدإ   :المجلد الثالث

خدمات التصميم على والب وأمثلة لوثائق المشتريات المستخدمة للتعاقد ق على هذا المجلد الأول حتويوي

ويتضمن آذلك نموذج الإعلان، والتأهيل المسبق، والدعوة لطلب . والدراسات الهندسية وإدارة التشييد

  .  نماذج الاتفاقياتتقييم جداول إلى عروض، والشروط العامة والخاصة بالإضافة 

التعاقد، وأساليب التقييم،  تعريفات عامة، وميثاق المشروع، وطرق وأنواع على أما المجلد الثاني فيحتوي 

وذلك ضمن أنشطة  وقوالب دليل التشغيل والصيانة ومؤشرات الأداء فض المنازعات، وإجراءاتلجنة و

  . الإنشائيةالمشروعات 

ديد من عومهام إدارة التشييد خلال مراحل المشروع المختلفة وسنعرض ال مسؤولياتالمجلد الثالث يغطي  و

  . وفي تقييم سير العمل الإنشائيةالنماذج التي تستخدم خلال تنفيذ المشروعات 
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سيقوم المشروعان بتقديم العديد من الدورات التدريبية لكوادر وزارة الإسكان والمرافق والتنمية العمرانية و

عمل   تم عقد ورشيآما س. هذه المستندات والسياسات والإجراءات التعاقدية على بهيئاتها المختلفة 

  . المشروعات التي تقوم بتنفيذهاعلى للإدارات العليا لتغطية الجانب المتعلق بالتطبيقات الفعلية التعاقدية 



 

Executive Summary 1. 1 

Executive Summary 

USAID contracted  Chemonics International (in association with CH2M HILL International) to 

provide technical assistance to Ministry of Housing (MHUUD), Egyptian Water and 

Wastewater Regulatory Agency (EWRA) and Holding Company for Water and Wastewater 

(HCWW) through two separate projects:  Water Policy Regulatory Reform (WPRR) which 

provides support to EWRA and MHUUD and Water and Wastewater Sector Support (WWSS) 

which provides support to HCWW. Both projects started in October, 2008.  

The scope of the two projects includes providing technical assistance in the area of 

regulatory processes and systems, private‐public partnership, operator certification for 

water and wastewater plants, capacity building, capital improvement planning (CIP), 

operations improvement and program management. Since both the Ministry and Holding 

Company execute CIP projects, the program management component was included in both 

projects. The program management component covers implementation of a PMIS system, 

project management capacity building and development of standard contracting documents. 

This set of documents is submitted in response to the standard contracting documents task 

under the program management component of both projects.  

The MHUUD, including the  HCWW spends over LE 15 billion on capital projects every year 

spread implementing over 3,000 projects. In the Ministry, projects are executed by four 

agencies:  National Organization for Potable Water and Sanitary Drainage (NOPWASD), 

Construction Agency for Potable Water and Wastewater (CAPW), New Urban Communities 

Agency (NUCA) and Central Agency for Development (CAD).  In addition to these four 

agencies Holding Company also carries out a large number of capital investment projects.  

Each agency independently manages its own procurement activity.  The procurement 

processes followed for procuring and delivering these projects differ among agencies. 

Procurement documents utilized are different and while, standard conditions are many 

times used, unique contract documents are many times written for specific projects. . This 

results in inconsistent formats, long procurement cycles, and non‐standard contract 

agreements which are often non‐enforceable resulting in contract delays. The 

standardization of procurement documents and processes will ensure consistency among 

various agencies, greater transparency of the process, reduced procurement time and 

reliable contracts. There are other benefits of using standardized documents: the 

contracting community will become familiar with the documents, will be more confident in 

the process and will better understand risks which should result in more accurate pricing. 

Prior to beginning this task, scoping sessions were held between technical staff from the two 

projects, the USAID project officer and Ministry representatives. Based on these sessions, it 

was agreed that a set of standard contracting documents would be developed based on 

industry best practices, international standards bodies' recommendations and local 

procurement laws covering the entire procurement life cycle activities. These documents 

have been developed utilizing concepts and recommendations from Federation 

International Des Ingenieurs Conseils (FIDIC), The American Institute of Architects (AIA), 

Engineers Joint Contract Documents Committee (EJCDC), Construction Specifications 

Institute (CSI) and CH2M HILL standard contracting documents. 
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The deliverables under this task will be organized as three separate volumes as follows: 

Volume I:     Contracting Documents 

Volume II:  Contracting Policies and Procedures Manual 

Volume III:  Construction Management Manual 

Volume I includes templates and examples of procurement documents for use in contracting 

design, studies, construction and construction management services. The documents include 

an advertising template, a pre‐qualification document, invitation for bid documents, general 

and special conditions, evaluation tables and an agreement form. 

Volume II will include general definitions, project chartering, contracting methods, an 

evaluation process, dispute resolution procedures, an O & M manual template and 

construction management indicators. 

Volume III will cover the construction management process and will include responsibilities 

of construction management services (CMS) and various forms and tools for use during the 

construction management activity. 

The two projects will deliver training to users from Ministry agencies, HCWW and subsidiary 

companies on contracting procedures and use of standard documents. Workshops will be 

held for senior management on implementation of these documents and procedures. 
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  قائمة المحتويات 

 ٣  ............................................................................................................   مقدمة

 ٤ ............................................................................ للاستشاريين المسبق التأهيل مميزات

 ٤ ..................................................................................... المسبق التأهيل عملية شروط

 ٥ .............................................................................. المسبق  التأهيل عملية نجاح معايير

 ٦ ........................................................................... للاستشاريين المسبق التأهيل إجراءات

 ٧ ....................................................................... للمتناقصين المسبق التأهيل عملية عناصر

 ٢٣ ..................................................................................................... ١ رقم ملحق

 ٢٣ ....................................................................... التأهيل لعملية للدعوة دياسترشا نموذج

 ٢٦ ..................................................................................................... ٢ رقم ملحق

 ٢٦ ........................................... للمناقصة المسبق التأهيل عملية في المقبولين دعوة خطاب نموذج

 ٣٠ ..................................................................................................... ٣ رقم ملحق

 ٣٠ ........................................................................ المتقدمين تقييم بعملية الخاصة الجداول

 ٣٥ ..................................................................................................... ٤ رقم ملحق

 ٣٥ ................................................ المسبق التأهيل مستندات ضمن تقديمها المطلوب الاستمارات

 ٣٦ ................................................ معلومات عامة عن المتقدم            ١استمارة رقم 

 ٣٧ ................................................ المتقدم بمعرفة يملأ استبيان  ٢ رقم استمارة

 ٣٩ .............................................................. العامة الخبرات  ٣ رقم استمارة
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 ٤٠ ..................................................... الخاصة اتالخبر سجل ٤ رقم استمارة

 ٤١ ......... والانتهاء بتنفيذها المتقدم قام التي بالمشروعات مختصرة قائمة            ٥ رقم استمارة

 ٤٢ ........... المتقدم بواسطة تنفيذها الجاري بالمشروعات مختصرة قائمة ٦ رقم استمارة

 ٤٣ ......................................................... المالية المقدرة بيان أ - ٧ رقم استمارة

 ٤٤ ........................................... بنكية ةشهاد -المالية المقدرة تابع ب - ٧ رقم استمارة

 ٤٥ ............................................................ البشرية القدرات أ - ٨ رقم استمارة

 ٤٦ ....................................................... البشرية القدرات تابع ب - ٨ رقم استمارة

 ٤٧ ............................................................. الخاصة الموارد ٩ رقم استمارة

 ٤٨ .............................................. التحكيم أو القضائية النزاعات ١٠ رقم استمارة

  

  

  



التأهيل المسبق للاستشاريين

 الدعوة

يتم إرسال طلب التأهيل شاملاً  
البيانات المطلوب إستكمالها من 

المتقدم في الميعاد المحدد 

تقديم طلب التأهيل
هل لدي المتقدم الخبرات الفنية المطلوبة ؟   •
هل لدي المتقدم القدرات المالية المطلوبة ؟  •

هل سمعة المتقدم وسجله في الأعمال   •
           السابقة جيدة  ؟

هل المتقدم لديه الكوادر المؤهلة المطلوبة  •
           وسيتم توفيرها في حالة رسو الأعمال عليه ؟ 

يتم إخطار المقبولين ؟  •

التقييم
  

تكملة استبيان بالمعلومات الأساسية  •  
الخبرات العامة   •  

الخبرات في مجال مشابه للمشروع المطروح   •  
قائمة بالمشروعات الجارية والسابق تنفيذها  •  

القدرات المالية  •  
القدرات البشرية  •  

الموارد الخاصة   •  
سجل المنازعات القانونية   •  

بناء علي المعايير الآتية:-ويشمل طلب الاستمارات الآتية
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  للاستشاريينالتأهيل المسبق 

  

  مقدمة

تقييم  علىالمالك  يساعدعلى أنها طريقة أو نظام  للمتقدمين بالعطاءات المسبق تأهيلتعريف عملية ال يمكن

الفنية  خبراتالو اتقدرالتتضمن معايير التقييم وقبل طرح المناقصة،  ينستشاريالا منمقدمي الخدمة 

 ستشاريبالاويقصد  .خدمة ما بحجم معين وفي زمن محددعلى تنفيذ  وقدرته لمتقدمل والمالية والإدارية

ية أو أعمال تصميمات المكتب الهندسي المعين من قبل المالك للقيام بأعمال دراسات هندسية أو تخطيط

  . متكاملة أو أي أعمال أخري يتم ذآرها في بنود آراسة الشروط المرجعية

لعمرانية لأجهزة وزارة الإسكان والمرافق و المجتمعات ا شاديةاستر إجراءاتويهدف هذا التقرير إلى تقديم 

المناسبين  الاستشارييناختيار للاستشاريين بطريقة تضمن  المسبق من أجل توحيد نظام عملية التأهيل

وقد تم إعداد هذا التقرير بناء . أفضل المتقدمين المؤهلين لتنفيذ ذلك المشروع اختيار، وبالتالي لمشروع ما

  .تشاريينالاسأنظمة تأهيل  المتبعة في على مراجعة لأفضل الممارسات

  :هذا التقرير ما يلي ويستعرض

  عملية التأهيل المسبق شروطو مميزات -

 إجراءات عملية التأهيل -

 آيفية الإعلان عن عملية التأهيل -

 مستندات التأهيل المسبق وآيفية إعدادها -

 هالئالاستمارات المختلفة التي يجب على المتقدم م -

 جةلمتقدمين وإجراءات إعلامهم بالنتيامعايير تقييم  -

  نموذج استرشادي لمستند تأهيل مسبق لأحد المشاريع الافتراضيةمرفق  -

 



  
  

      ٤ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  للاستشاريينالتأهيل المسبق مميزات 

 

سيتم من بين  الاختيار لأن استشاري مناسب لطبيعة المشروع نظراً اختيارتزيد من فرص  -

 . المسبق التأهيل عمليةفي  ا سيتم قبوله التي  محدودة المجموعة ال

 .عند طرح المشروع  الاستشاريينلوقت اللازم للتقييم الفني لمقترحات قلل من اتُ -

 business)تقلل من المصاريف التي يتكلفها الاستشاري في عمل خطة تطوير أعماله  -

Development Plan)  والتي يبحث من خلالها عن فرص للحصول على مشاريع ، وعادة ما يتم

 بالتاليوع، لذا فإن تقليل هذه المصاريف سينعكس تحميل مصاريف هذه الخطة على تكلفة المشر

 . على تكلفة المشروع آكل

 . بجودة عالية (project proposal)تقديم وعمل دراسة مقترح للمشاريع  علىالاستشاري  تساعد -

 

  عملية التأهيل المسبق شروط

التي ينبغي  الشروطبعض د إلا أنه توج للاستشاريينعلى الرغم من المزايا العديدة لعملية التأهيل المسبق 

   :مراعاتها

 همبينفيما لتجنب حدوث اتفاق  مقبولين عن أربعة لعملية التأهيل المسبق المقبولينألا يقل عدد  يفضل -

  .البعض في حالة قلة عددهم ومعرفتهم ببعض
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  المسبق  تأهيلالمعايير نجاح عملية 

 الاستشاريتوافر الأسس والشروط المطلوبة لدى لتحقق من إلى ا للاستشاريينعملية التأهيل المسبق تهدف 

وفقاً للمتطلبات الواردة في مستندات التأهيل المسبق حتى يمكن إيجاد مجموعة من المتناقصين لديهم قدرات 

نجاح عملية تأهيل  ولذلك فإن. ةعاليفنية ومالية وإدارية متقاربة ومناسبة لإنجاز المشروع بكفاءة 

 ويجب أن تحتوي هذه. الجيد لمستندات التأهيل المسبق الإعدادعلى  أساسيةبصفة يعتمد  الاستشاريين

  :يلي على مامستندات ال

 معلومات وافية عن المشروع. 

 المشروع الزمني لتنفيذبرنامج ال.  

 وصف للخدمات المطلوبة من الاستشاري وواجباته. 

 مصدر تمويل المشروع.  

  متقدمينالمعايير تقييم. 

 لمطلوبةقائمة بالمستندات ا. 

  ًيجب أن تنص المستندات على تقديم الاستشاري للبيانات التاليةأيضا:-  

  .الوضع المالي -

 .خبرات في أعمال مماثلةال -

  .الخبرات الفنية والتنظيمية -

 .)الهيكل الإداري(الوضع المؤسسي  -

  .في المشروع العاملة بصفة دائمةالكوادر الإدارية والفنية  -

 .لكها والتي ستخدم نطاق تنفيذ أعمال المشروع المطروحالبرامج والأجهزة التي يم -

 .في المشروعات السابق تنفيذها المنازعات القانونيةسجل  -

 .نيالسمعة  والكفاءة في تنفيذ الأعمال التي قام بها لعملاء سابقما يفيد حسن  -

  .المشروع نفيذ التعاقد على تالعمل في حالة ب سيكلفونالذين  للموظفين الرئيسيين  السيرة الذاتية  -



  
  

      ٦ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  :عملية تأهيل ناجحةب القيامالإرشادات التالية على تساعد و

مشاريع  أو لمجموعة  بمعزل عن المشروعات الأخرى لكل مشروع   للاستشاريينيجب عمل تأهيل  -

 .في طبيعتها متشابهة إذا آانت 

 .بنظام التقييم الخاص بعملية التأهيل المسبق الاستشاريين تعريفيجب  -

الأسباب التي أدت إلى رفضه في معرفة  استشاريتتم عملية التقييم بشفافية ويجب على آل  يجب أن -

 .حالة حدوث ذلك

  ستشاريينللا المسبق تأهيلالإجراءات 

إلى مساعدة  هذه الإجراءاتهدف تو، المسبق تأهيلال لعملية   الاسترشاديةالإجراءات  المرفقالشكل يبين 

مشروع تتناسب قدراتهم مع  ذين الحصول على أفضل المتناقصين الة سرعفي عنه  المالك أو من ينوب

 لدخول في المشروعات التي تناسب قدراتهمفي الاختيار ل للمتقدمين، وآذلك يتيح هذا النظام الفرصة محدد

  .وخبراتهم



٣  الدعوة لتقديم مستندات
 سبق التأهيل ( وسابقة الخبرة)

١ تحديد إستراتيجية المشروع

٢  إعداد مستندات
 التأهيل المسبق (سابقة الخبرة)

٤  إصدار و تقديم مستندات
 سبق التأهيل ( وسابقة الخبرة)

٥   تحليل مستندات 
        التأهيل المسبق

٦   إختيار الإستشاريين

٧  إخطار  المتقدمين

الإستشاريين

:øª°†àjh ´hô°ûŸG á«é«JGÎ°SG ójó–

á«°SÎdG Üƒ∏°SEG    •   

AÉ£©dG πµ°T    •   

»æeõdG èeÉfÈdG    •   

:»∏j Ée áeó≤ŸG äGóæà°ùŸG øª°†àJ

π«gCÉà∏d IƒYódG ÜÉ£N   •   

≥Ñ°ùŸG π«gCÉàdG äGAGôLEG ∫ƒM äÉeƒ∏©e   •   

´hô°ûŸG øY äÉeƒ∏©e   •   

IÈÿG á≤HÉ°ùH π«gCÉà∏d Ωó≤àdG   •   

:»∏j Ée ¿É«H ™e ≥Ñ°ùŸG π«gCÉàdG Ö∏W øY ¿ÓYE’G ºàj

∂dÉŸG •   

´hô°ûŸG øY õLƒe •   

É¡Áó≤Jh AÉ£©dG äGóæà°ùe QGó°UEG ïjQGƒJ •   

π«gCÉàdG äGQÉªà°SG Ö∏£H á°UÉÿG äÉ¡«LƒàdG •   

π«gCÉà∏d äÉÑ∏£àe πbCG •   

≥Ñ°ùŸG π«gCÉàdG äGóæà°ùŸ ÚjQÉ°ûà°S’G Ëó≤J ïjQÉJ •   

:»∏j Ée Ωó≤àe πc øe áHƒ∏£ŸG äGóæàà°ùŸG øª°†àJ

´hô°ûª∏d h Ωó≤àª∏d »ª«¶æàdG πµ«¡dG  •   

πª©dG ™bƒeh á∏KÉªŸG ∫ÉªYC’G á«Yƒf ‘ IÈÿG  •   

º¡d ácƒ∏ªŸG IõgÉ÷G èeGÈdGh º¡JGÈNh ájô°ûÑdG OQGƒŸG  •   

‹ÉŸG ∞bƒŸG  •   

Égò«ØæJ …QÉ÷G Oƒ≤©dG  •   

á«fƒfÉ≤dG äÉYRÉæŸG πé°S  •   

äGóæà°ùŸG ΩÓà°SÉH QGôbE’G

:πª°ûJh π«gCÉàdG äÉfÉ«H π«∏–

πª©dG ≥jôa äGÈN -Ωó≤àª∏d »ª«¶æàdG πµ«¡dG   •    

´hô°ûª∏d ìÎ≤ŸG  »°ù«FôdG          

(á∏KÉ‡ äÉYhô°ûe) á≤HÉ°ùdG IÈÿG   •    

(IÒNC’G äGƒæ°S ¢ùªî∏d) ‹ÉŸG ∞bƒŸG   •    

»FÉ°†≤dG πé°ùdG – ∫ÉªYC’G RÉ‚E’ áeÉ©dG áeAÓŸG   •    

AÉ£©∏d Ωó≤à∏d ÚdƒÑ≤ŸG ÚjQÉ°ûà°S’G áªFÉb OGóYEG

¢†aôdG hCG ∫ƒÑ≤dÉH Úeó≤àŸG ™«ªL QÉ£NEG

AÉ£©∏d Ωó≤à∏d ÚdƒÑ≤ŸG ÚjQÉ°ûà°S’G áªFÉb

á°übÉæŸG ¢Vƒÿ á«ª°SQ äGƒYO ÖLƒÃ Ú∏gDƒª∏d äGƒYO ∫É°SQG

ÚjQÉ°ûà°SÓd ≥Ñ°ùŸG π«gCÉàdG äGAGôLEG
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  المسبق للمتناقصين التأهيلعملية  عناصر

 

  :دها مع شرح آل منها آما يليتتكون عملية التأهيل المسبق من عدة عناصر رئيسية نور

 الإعلان عن عملية التأهيل المسبق .١

يتم الإعلان عن عملية التأهيل المسبق باستخدام الوسائل المختلفة التي تسمح بوصول الإعلان إلى أآبر عدد 

للشرآات المحلية موجهة مع الأخذ في الاعتبار إن آانت الدعوة  الاستشاريينمن الشريحة المستهدفة من 

شمل معلومات وافية عن يواضحة وصيغة ب مكتوباَ  الإعلان يكون يجب أن . لشرآات الأجنبية أيضاًلأم  فقط

وأماآن وتواريخ ووصف للخدمات المطلوبة من الاستشاري الجهة المالكة وجهة التمويل ووصف للمشروع 

وأي معلومات  تشاريينالاسوصف للطريقة التي ستتبع في تقييم الحصول على المستندات وتسليمها، وآذلك 

 اًنموذج يوضح ١الملحق رقم ويتضمن . المستهدفين الاستشاريينأخرى يمكن أن تكون ذات فائدة في جذب 

  .المسبق تأهيلالللدعوة لعملية  اًدياسترشا

 المسبق مستندات التأهيل .٢

عملية، هذه اللهامة لنجاح الرآائز ا أحد  عتبر ي المسبق آما ذآرنا من قبل فإن الإعداد الجيد لمستندات التأهيل

نشره منفصلاً  ضرورةبالإضافة إلى  الخطوات المطلوبة ويعتبر الإعلان عن عملية التأهيل المسبق هو أحد 

  :والملاحق التالية الفصول المسبق مستندات التأهيل آراسة شملتو .الوسائل بمختلف 

   .هامةتعريفات   ١- ٢ 

 .)١رقم  أنظر ملحق( المسبق  الدعوة لعملية التأهيل   ٢- ٢

 .أحكام عامة   ٣- ٢

 .تعليمات خاصة للمتقدمين   ٤- ٢

 .معايير تأهيل المتقدمين   ٥- ٢

  .تقييم المتقدمين   ٦- ٢



  
  

      ٨ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  .ي للمحتويات الاسترشادية لكل فصل وفيما يلي عرض تفصيل

  

  :تعريفات هامة  ١-٢

  :مثالمنها على سبيل ال المستند  للكلمات الهامة المستخدمة في  قانونيةالدلالات الصل هذا الف يتضمن 

وقد تكون (الجهة المنفذة للمشروع والتي لها الحق في توقيع وإنهاء العقود وصرف المستحقات   :المالك

  .والمالك هو أحد طرفي العقد بالإضافة للمقاول) مولة للمشروع حسب طبيعة العقدأيضا الجهة الم

أو اتحاد بين اثنين  وقد يكون شرآة أو منشأة فردية( المسبق هيلهو أحد الجهات المتقدمة لعملية التأ  :المتقدم

  )الاستشاريينأو أآثر من 

فنياً ومالياً وإدارياً قبل دعوتهم للدخول  الاستشاريينهي إجراء يقوم به المالك لتقييم   :المسبق عملية التأهيل

  في مناقصة لمشروع معين

 Request المسبق التأهيلطلب التقدم لعملية  for Pre Qualification  (RFQ) : هو الإعلان الذي يصدره

  .والتي غالبا تكون في صورة إعلان عام المسبق المالك للدعوة للتقدم لعملية التأهيل

لتقدم ل مؤهلة تبنجاح وأصبح تهاواجتازالمسبق لعملية التأهيل  التي تقدمت الجهة : المؤهل الاستشاري

  .دها المالكللمشروع في الوقت وبالطريقة التي يحد

 Requestطلب التقدم بالعروض  for  proposals  (RFP) : هو الخطاب أو الإعلان الذي يصدره المالك

 للتأهيلالذي تقدموا  أو المالية للمشروع /المؤهلون بعروضهم الفنية و الاستشاريونطالبا فيه أن يتقدم 

  .المسبق له

 Letter للمشروعفي التقدم  الاستشاريخطاب رغبة  of  Interest  (LOI) : هو الخطاب التي يتقدم به

 .مشروع المؤهل للمالك يبدي فيه رغبته في المشارآة في التنافس على ال الاستشاري

  .)في هذا الباب يمكن إضافة أي تعريفات أخرى خاصة بالمشروع موضوع العقدو(
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  :الدعوة لعملية سبق التأهيل   ٢-٢

نموذج  )١(الملحق رقم  ويتضمن لمسبقان عن عملية التأهيل نسخة من الإعلا هذا الباب  يجب أن يتضمن

  . لهذا الإعلان

  :أحكام عامة  ٣-٢

 العامة التي يجب على المتقدم معرفتها قبل تقديم مستندات التأهيل لمعلوماتيتم في هذا الباب استعراض ا

يمكن تعديلها أو إضافة فيما يلي التعليمات الاسترشادية التي يجب ذآرها في هذا الباب والتي ، والمسبق

  :حسب طبيعة المشروعإليها تعليمات أخرى 

  :المالك  ١بند 

  تليفوناته ورقم الفاآس وآذلك الموقع والبريد الإلكتروني  إذا توافر ذلك وأرقاميتم ذآر اسم المالك وعنوانه 

  :مصدر التمويل  ٢بند 

 اشتراطاتل مشترك مع بيان أي يتم ذآر مصدر تمويل المشروع هل هو مكون محلي أو منحة أو تموي 

شترطها الجهة الممولة للمشروع سواء من ناحية صرف الدفعات أو جنسيات المتقدمين أو ما إلى تخاصة قد 

  .ذلك

  :وطبيعة العقد مجال العمل  ٣بند 

 من الاستشاري وطبيعة العقد هلالجهة المالكة للمشروع  الخدمات التي تطلبها تفاصيل ذآرفي هذا البند يتم 

  .هو تصميم فقط أم تصميم وإشراف على التنفيذ

  :للتقدم للمناقصة الدعوة   ٤بند 

في ينوي القيام بطرح الأعمال المشار إليها في هذا العقد ) ويتم تسميته(يتم في هذا البند ذآر أن المالك 

 نية المحددةالفترة الزم، وذلك خلال المسبق ة بين المتناقصين المقبولين من خلال عملية التأهيلمناقص

  .للطرح



  
  

      ١٠ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  :معلومات عامة عن الموقع  ٥بند 

  والمشروعات التي تتأثر بذلكفي المواقع معلومات عامة عن طبيعة المناخ خاصة  يتضمن هذا البند

 تقديم معلومات خاصة بشبكة المواصلات آما يجب. لمنطقةاالطبيعية الجيولوجية وطبوغرافية  بالإضافة إلى

  .وقع العملوالاتصالات المحيطة بم

  :التقدم بمستندات غير صحيحة  ٦بند 

في حالة ثبوت لتعاقد مع أي متقدم أو متناقص وإلغاء ا له الحق في رفض) ويتم تسميته(ذآر أن المالك  يجب

من أجل التأثير على نتيجة قبوله في  أو تم التحايل في إعدادها صحيحةمنه غير  المقدمةأن أحد المستندات 

ولا يحق  .ثبوت أي حالة أو محاولة للرشوة من أجل التأثير على قبول المتقدم أو المتناقص التأهيل أوفي حالة

من الصور على قرار استبعاده أو إنهاء التعامل بأي صورة  الاعتراض للمتقدم أو المتناقص في هذه الحالات

فها نتيجة لد تكأي مصاريف أو تكاليف ق داداسترمعه مع عدم أحقيته في الحصول على أي تعويضات أو 

  .المسبق التأهيل  اشتراآه في عملية 

  المسبق التأهيل لعملية من يحق له التقدم   ٧بند 

 وتتضمن. بهاصة مناقصة خ لأيهذا البند الاشتراطات التي يحددها المالك بخصوص المتقدمين  يتضمن

  :يلي ما المسبق من يحق لهم التقدم في عملية التأهيل العامة في الشروط

التي لم  بغيره وأالخاصة بالمالك  العقودالتي لم يسبق لها التعثر في أحد ) فردية أو شرآات(شآت المن .١

سباب قهرية لأ إلا إذا آان ذلك يرجععن الموعد المقرر له  العقدمن  الانتهاءفي التأخير  يسبق لها 

 . للعقدمن المدة الزمنية المقررة %) ٢٥( لىتزيد علا مدة ول

 مع مشروعات في وذلك لذلك نتيجة الأعمال سحب تم  التي أو/و إفلاسها إعلان يسبق لم التي المنشآت .٢

 .المالك

 مسبق أو فساد أو غش أثناء تقدمها لمناقصات أو عمليات تأهيل أي تحايل تلجأ إلى المنشآت التي لم .٣

  .خاصة بالمالك
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  متطلبات للتأهيل الحد الأدنى من  ٨بند 

تشمل، على والتي  المالك لتأهيل الاستشاري التي يحددهامتطلبات نى من الالحد الأدهذا البند يتم  يتضمن

  :ما يلي سبيل المثال لا الحصر،

  .هيكون الاستشاري مسجلا بسجل الاستشاريين في مجال تخصص أنيجب  -

خصصهم المتقدم ضمن فريق عمل المشروع مسجلين يالذين س الرئيسيونيجب ألا يكون الموظفون  -

 .دى أي متقدم آخر لذات المشروعل أساسيةآعناصر 

اثنين أو أآثر من الاستشاريين فسيتم تقييم الإتحاد آكل وليس آل استشاري بين اتحاد وجود في حالة  -

 .على حدة

  والدعوة للمناقصةإخطار المالك   ٩بند 

طلباتهم وآذلك بإخطار جميع المتقدمين آتابة بنتيجة  )ويتم ذآرها(سيقوم المالك خلال الفترة الزمنية المحددة 

 أو المالية/عروضهم الفنية ودعوة المتقدمين المقبولين لتقديم  بناء في ذلك يتم ،المقبولين بأسماء المتقدمين 

  .وسيكون على المتناقص في تلك الحالة تقديم التأمين الابتدائي المنصوص عليه في مستندات العطاء

  حقوق المالك     ١٠بند 

  :يام بما يلي القللمالك  في أي وقت يحق 

  .ص عليهأي أعمال أو تكاليف إضافية على العقد الذي سيتم التناقإضافة  .١

قبل انتهاء الموعد المحدد لتقديم المستندات من المسبق مستندات التأهيل  تضاف إلى اعتبار أي ملحقات  .٢

جميع ل تابي آ إخطار إرسال  على أن يتمالأساسية  للتأهيل مستندات القبل المتقدمين جزء رئيسي من 

 .المتقدمين الذين قاموا بشراء المستندات بتلك الإضافات أو التعديلات

  .بالكامل ورفض جميع المتقدمينق المسبتأهيل الإلغاء عملية  .٣



  
  

      ١٢ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

 

  :تعليمات خاصة للمتقدمين  ٤-٢

ك يمكن تعديل تلو ،المسبق للتأهيلالمشروع المطروح بص تهذا الفصل تعليمات للمتقدمين والتي تخ يقدم 

 .المطلوبة وحسب طبيعة العقد الاستشاريةحذف أو إضافة أي بنود أخرى حسب طبيعة الخدمة  أوالبنود 

   :يلي تلك البنود ما تتضمنو

  استفسارات المتقدمين  ١١بند 

 أن المتقدم مسئول عن طلب أي توضيحات أو استفسارات بخصوص مستندات التأهيلإلى هذا البند  يشير

مع ، ١بند تقديم استفساره أو طلب التوضيح آتابة على عنوان المالك المذآور في  ، وعلى المتقدمالمسبق

التي تسبق الموعد النهائي لتقديم  أيام ٧أي طلب للإيضاح أو الاستفسار خلال فترة  مراعاة أنه لن يتم قبول 

يع مشتري مستندات المالك بالرد الكتابي على الاستفسار وتوزيعه على جم ويلتزم. المسبق مستندات التأهيل

ويتم في هذا البند ذآر عنوان . ، على أن يتضمن الرد موضوع الاستفسار دون ذآر مصدرهالمسبق التأهيل

جميع الردود وسيتم اعتبار . ووسائل الاتصال بالمكتب المسئول عن تلقي استفسارات المتقدمين والرد عليها

  .للتأهيل المسبقالأساسية مستندات الالتي سيقوم بها المالك جزءا من 

  :المستندات المطلوبة من المتقدم   ١٢ بند

جميع الاستمارات المرفقة الخاصة بالمعلومات المطلوبة من المتقدم مع إرفاق أي   يجب على المتقدم ملأ

مطلوبة من خلال تلك آانت سواء يمكن أن تثبت صحة المعلومات المقدمة من المتقدم مستندات أخرى 

، علما بأنه لن يعتد بأي معلومات مذآورة في الاستمارات بدون  . وراق رسمية أخرىالاستمارات أو أي أ

الاستمارات المرفقة والتي يجب يمكن تحديد و. تثبت صحتها) أو صور معتمدة(وجود أوراق رسمية معتمدة 

  :فيما يلي علي سبيل المثالوإعادة تقديمها  ملئهاعلى المتقدم 

  ن المتقدممعلومات عامة ع  ١استمارة رقم 

  استبيان عن المتقدم  ٢استمارة رقم 

  الخبرات العامة  ٣استمارة رقم 

  سجل الخبرات الخاصة المشابهة للمشروع  ٤استمارة رقم 
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  ٥استمارة رقم 

  

قائمة مختصرة بالمشروعات التي قام المتقدم بتنفيذها والانتهاء منها خلال الخمس 

  سنوات الأخيرة

  صرة بالمشروعات الجاري تنفيذها بواسطة المتقدمقائمة مخت  ٦استمارة رقم 

  بيان القدرة المالية  أ- ٧استمارة رقم 

  شهادة بنكية -تابع بيان القدرة المالية  ب- ٧استمارة رقم 

  القدرات البشرية  أ- ٨استمارة رقم 

  ملخص بيانات المرشح لوظيفة رئيسية بالمشروع - تابع القدرات البشرية ب- ٨استمارة رقم 

  الموارد الخاصة  ٩مارة رقم است

   النزاعات القضائية أو التحكيم  ١٠استمارة رقم 

    

  :المسبق طريقة تقديم مستندات التأهيل   ١٣ بند

تقديم مستنداتهم في مظاريف مغلقة وتسليمها إما باليد أو عن طريق المسبق بن لعملية التأهيل والمتقدم يلتزم

وذلك في موعد غايته ) يذآر العنوان الذي سيتم تقديم المستندات إليهو(البريد المسجل إلى العنوان التالي 

ويجب على المتقدم آتابة اسمه ). يذآر التاريخ والموعد بالساعة المحدد آآخر موعد لقبول المستندات(

ويجب أن يتم .  يفيد استلام المظروف إيصال وعنوانه البريدي على المظروف، على أن يتم إعطاء المتقدم 

ويمكن . ١٥باللغة المنصوص عليها في بند رقم  المسبق  جميع البيانات المطلوبة في عملية التأهيلم تقدي

  .العقد ترجمة دقيقة وإرفاقها بالبيان الأصلي مكتوبة بلغة تختلف عن لغة الللمتقدم ترجمة البيانات 

  :وعلى المتقدم الكتابة على المظروف المغلق بالشكل التالي

  .............................." رقم المشروع.........................../ لمشروع لمسبق ا تأهيلالطلب " 

  .........................."وعنوانه.................. اسم المتقدم "

  



  
  

      ١٤ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  :ويجب على المتقدمين مراعاة ما يلي

جة رفض التعامل على ولا توجد أي مسئولية على المالك نتي دون غلقه سيتم رفض أي مظروف يقدم  -

 .يقدمه المتقدم غير مغلق أي مظروف

سيتم رفض أي مظروف يقدم بغير الطريقتين المذآورتين بهذا البند وهما التقديم باليد أو بالبريد  -

 نالمسجل على عنوان المالك دون أدنى مسئولية على المالك نتيجة رفض واستبعاد المتقدم وبدون أ

 .لكحق للمتقدم الاعتراض على ذي

 يتقدم به المتقدم بعد التاريخ و الموعد المحدد بهذا البند لن يتم النظر إليه أو مستندات أي مظروف -

 .واستبعاده وإعادته للمتقدم بدون فتحه وبدون أي حق للمتقدم في الاعتراض على ذلك وسيتم رفضه

لومات أساسية في التقييم تقديم معلومات دقيقة وواضحة يعتبرها المالك معبالمتقدم  سيؤدي عدم التزام -

في البيانات قد يؤثر على يطرأ ويجب على المتقدم إخطار المالك بأي تغيير . إلى رفض تأهيل المتقدم

  .قبوله أو رفض تأهيله

  :التقديم في صورة اتحاد لاستشاريين أو أآثر  ١٤بند 

الرئيسي  الاستشاريتحديد  تمأن يصورة اتحاد بين استشاريين أو أآثر فيجب  إذا تم تقديم طلب التأهيل في

لما  طبقاً الاتحاد، على أن يتم تقييم في حالة عدم تحديد الاستشاريطلب اللهذا الإتحاد علما بأنه سيتم رفض 

  ٢٧هو مذآور لاحقا في هذا المستند ببند رقم 

  :لغة المستندات  ١٥بند 

أن يقوم بتقديم ترجمة  أو يجب  بهاته جميع مستندا يقدماللغة المعتمدة التي يجب على المتقدم أن  يتم ذآر

  .المطلوبة اللغة مختلفة عندقيقة ومعتمدة إلى تلك اللغة في حالة تقديمه لمستندات بلغة 

  :المقدرة المالية للمتقدم  ١٦بند 

) سنوات في حدود ثلاث( الخاصة بهاالمعتمدة  ة ميزانياليتم تحديد عدد السنوات المطلوب من المتقدم تقديم 

ذآر الحد الأدنى من يجب أيضا في هذا البند . تكون سابقة مباشرة لتاريخ تقديمه لمستندات التأهيلوالتي 

أو ائتمان تفيد وجود هذا التدفق سواء آرصيد نقدي متقدم مع تقديم إثباتات من بنك معتمد لل ةنقديال اتتدفقال
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نى للتدفق النقدي المطلوب من ويتم حساب الحد الأد. ب-٧، أ- ٧من البنك آما هو موضح بالاستمارتين 

  . أشهر ٦إلى  ٤وذلك لمدة من  للتأهيل المسبقطريق حساب التدفق النقدي للمشروع المطروح  نعالمتقدم 

  :العامة للمتقدم الخبرات  ١٧بند 

مطلوبة من المتقدم وال تقديم الخدمات الاستشاريةخبرة في مجال الفترة ذآر الحد الأدنى من  يتم في هذا البند 

  . لقبوله في عملية التأهيل وغالبا ما تكون خمس سنوات

  :الخبرات الخاصة  ١٨بند 

من قيمة المشروع المتقدم إليه والتي  محددةعن نسبة قيمتها يتم تحديد عدد المشروعات المماثلة والتي لا تقل 

 ٣إلى  ٢ من عدد المشروعات  يتراوحا ما بوغال. محددةيكون المتقدم قد أنجزها بنجاح خلال فترة 

الفترة تكون  و المعني من قيمة عقد المشروع % ٨٠ولا تقل عن % ٩٠النسبة في حدود تكون مشروعات و

وحجمها وتتوقف الفترة الزمنية على عدد المشروعات المطلوبة . خمس إلى عشر سنواتمن في حدود 

سنوات فيمكن تحديد هذه  ٤مدة تنفيذ آل المشروع  تمشاريع وآان ٣الزمنية ، ففي حالة طلب عدد  اومدته

آلما قلت المخاطرة على  المتقدميلاحظ أنه آلما زاد عدد المشاريع التي أآملها . سنوات ٨الفترة بحوالي 

عدد المتقدمين الممكن  من في نفس الوقت المالك في إعطاء ذلك المتقدم هذا المشروع الجديد ولكن تقلل

  .المسبق قبولهم في التأهيل

  :لبشريةالموارد ا  ١٩بند 

في المشروع والمطلوب من المتقدم تقديم بيانات وافية عنهم وعن  ين الأساسيالعاملين يتم في هذا البند تحديد 

  .ب- ٨أ، -٨خبراتهم وذلك في الاستمارات رقم 

  :الأخرىالموارد   ٢٠بند 

دة تنفيذ حسب طبيعة المشروع والتي تؤثر على طريقة وم(الرئيسية  الموارديجب في هذا البند تحديد 

منها،  والتي مطلوب من المتقدم تقديم بيان عن امتلاآه لها وحالتها وآذلك الحد الأدنى المطلوب) المشروع 

خاصة بإدارة البرامج التصميم شبكات المياه والصرف الصحي أو الخاصة ب هندسية البرامج ال مثل 

برفع المحطات وخطوط الشبكات  ةالخاصمساحية الجهزة الأمعدات والمشروعات التنفيذ ومتابعتها أو 



  
  

      ١٦ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

يجب على  والتيلتناسب الموارد المطلوبة  ٩الاستمارة المرفقة رقم ويتم بالتالي تعديل ، وتحديد مواقعها

  .ملئهاالمتقدم 

  :الخدمات الاستشارية من الباطن   ٢١بند 

أن ينص والعمل نوعية هذا في  ذلك يتم ذآريجب أن إذا تضمن المشروع أعمالاً تتطلب تخصصات دقيقة ف

المكاتب الهندسية أو الاستشارية التخصصية هنا على أن المتقدم يجب عليه تقديم مستندات وخبرات وقدرات 

في حالة عدم  المتقدم  سيتم رفض تأهيلالأعمال شديدة التخصص وأنه  بتنفيذ  تلك الباطن  منقوم ستالتي 

  .لتلك المستندات هتقديم
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  :سبق التأهيل تقييم المتقدمين لعملية  ٥-٢

بيان مدى الشفافية التي هو  ذلك  ، والهدف من للمتقدمين المالك  لكيفية تقييم  اًهذا الباب شرحيتضمن 

يتعامل بها المالك مع المتقدمين وتجنب أي اعتراضات مستقبلية أو تشكيك في عملية تقييم وقبول المؤهلين 

  ):فة المزيد من البنود حسب طبيعة العقدويمكن إضا(ويتضمن هذا الباب البنود التالية . منهم

    التأثير علي المالك  ٢٢بند 

محاولة من احد المتقدمين للتأثير على عملية التقييم سينتج عنها رفض مستندات المتقدم واستبعاده  أي -

 حتى بعد فتح المظاريف

  ستيضاحاتاطلب المالك   ٢٣بند 

لتقييم بخصوص أي من البيانات المقدمة منهم، من المتقدمين خلال مرحلة ا أن يستوضحللمالك يحق  -

المتقدم  ويلتزموفي هذه الحالة سيتم مخاطبة المتقدم آتابة على عنوانه المذآور في مستندات التأهيل 

. الاستيضاحاتبالرد الكتابي على تلك الإيضاحات خلال الفترة المحددة من المالك في خطاب طلب 

الموعد المحدد من عن  الرد أخر الت أو في حالة  الاستيضاحاتالمتقدم  على تلك عدم رد وفي حالة 

 .الاعتراضالمالك فسيتم رفض واستبعاد المتقدم دون أن يكون للمتقدم الحق في 

استبعاد أي من المتقدمين الذين يتضح من فحص المستندات المقدمة منهم أنهم لم  وأرفض يحق  للمالك  -

غير صحيحة أو لم ببيانات  ملئها أو تم  ١٢لمذآورة في بند رقم يقوموا بتقديم وملأ جميع المستندات ا

أو تقديم أي مطالبات للمالك  الاعتراضللمتقدم  لا يحق وفي هذه الحالة يتم إرفاق ما يثبت صحتها، 

 .نتيجة لذلك

طلب أي استيضاحات بطريقة رسمية من أي من الجهات التي ذآر المتقدم في المستندات  يحق للمالك  -

، وعلى  هالبيانات المقدمة من صحة التحقق من  بهدفوذلك   ،سبق له التعامل معها أنه قد مة منه المقد

إذا  الميدانية الاتصال بتلك الجهة بما في ذلك الزيارات  معلومات حول آيفية المتقدم أن يوفر للمالك 

التقاعس إقراراً من  وفي حالة رفض أو تقاعس المتقدم عن ذلك فيعتبر ذلك. جهة مالطلبت لموقع أو 

للمالك في حالة حدوث ذلك يحق و. المتقدم بعدم صحة البيانات المقدمة منه والخاصة بتلك الجهة

استبعاد ذلك المستند أو رفض المتقدم واستبعاده نتيجة عدم صحة البيانات المقدمة منه أو فشله في 

 .أي مطالبات نتيجة لذلكالحق في الاعتراض أو تقديم  للمتقدمإثبات صحتها دون أن يكون 



  
  

      ١٨ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

 

  إخطار المتقدمين  ٢٤بند 

من  الانتهاءعلى المعايير المذآورة بالباب الخامس من هذا المستند، وعند  تقييم المتقدمين بناءًسيتم  -

عملية تقييم المتقدمين وعمل قائمة بهم، سيتم إخطار جميع المتقدمين سواء المقبولين أو المرفوضين 

رفض المتقدمين غير  أسبابالإخطار  هذا  آما سيتضمن   المؤهلينة المتقدمين بنتيجة التقييم وبقائم

 .مقبولينال

طلب  على عناوينهم المذآورة في مستندات رسمي للمتقدمين  المؤهلين  إخطار  إرسالبالمالك سيقوم  -

ق دون في أي وقت لاح أوالإخطار بعد إعلان نتيجة التأهيل مباشرة  إرسال  للمالك يحق و التأهيل 

عدم إرسال أي طلب  وأ إلغاءللمالك  يحق  وآذلك التوقيتعلى ذلك  الجهات المؤهلةاعتراض من 

أو المطالبة بأي  الاعتراضالحق في  لها بخصوص هذا المشروع دون أن يكون للجهات المؤهلة

 .مصاريف ودون أدنى مسئولية على المالك

  مطالبات واعتراضات المتقدمين  ٢٥بند 

في أي وقت أثناء أي مرحلة من مراحل التقديم أو التقييم أو بعد إعلان نتيجة التقييم تقديم   يحق للمتقدم -

المالك للتقييم  التي يشكلها  آتابي للمالك بذلك الخصوص، وفي هذه الحالة ستقوم اللجنة  اعتراض

ة عدم وفي حال. الاعتراض استلام والرد عليه خلال عشرة أيام عمل من تاريخ  الاعتراضبفحص 

في بنود هذا المستند  ةالرفض خارجا عن الشروط المحدد أو إذا آان الرفض  بأسبابالمتقدم  اقتناع 

في هذه الحالة يحق للمتقدم والخاص بالحالات التي يجوز للمالك أن يرفض أو يستبعد أحد المتقدمين، 

ة أخرى لفحص طلب ثاني للمالك، حيث سيقوم المالك في تلك الحالة بتشكيل لجن اعتراضتقديم 

أي من أعضاء اللجنة التي سبق لها فحص  أعضائهااللجنة الجديدة في  ألا تضماعتراض المتقدم على 

وإخطار المتقدم بنتيجة الفحص  الاعتراضأن يتم الرد على ذلك  ويجب  .الأول للمتقدم الاعتراض

 .لمتقدممن االاعتراض الثاني  استلام سبعة أيام عمل من تاريخ خلال 
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  :معايير تأهيل المتقدمين ٦-٢

يتم ذآر المعايير وأهميتها والتي عادة ما تشمل سابق (  :تأهيل المتقدمين سيتم بناء على المعايير التالية

   ٢أنظر جدول رقم ) الخبرة ، والعرض الفني ، المقدرة المالية  والكفاءات المرشحة للعمل بالمشروع 

 :الشروط الخاصة  ٢٦بند 

 ٧وبند رقم  ٢لذلك المشروع والمذآورة ببند رقم  للتقدم ةالشروط الخاص جميعالمتقدم  ر فييتوافيجب أن 

  :والخاصة بالتالي ٨وبند رقم 

 في حالات التمويل من جهة خارجية طبقاً لما هو منصوص عليهشرط جنسية المتقدم  -

 لتأهيلامتطلبات  الحد الأدنى من -

 :الاستشاريينمن اتحاد   ٢٧بند 

الرئيسي آما  الاستشاريفيجب تحديد  الاستشاريينقديم في صورة اتحاد لعدد اثنين أو أآثر من في حالة الت

  :يليتقييم الإتحاد آما سيتم  و .١٤ذآر ببند 

 .على الأقل من معايير التأهيل المذآورة في هذا القسم% ٢٥الاستشاري الرئيسي بنسبة يجب أن يفي  -

على الأقل من معايير التأهيل المذآورة لاحقاً في % ٢٠بة آل شريك في هذا الإتحاد بنسيجب أن يفي  -

 .هذا القسم

حيث سيتم الجمع الجبري لأعضاء الإتحاد عند  لاحقاً،يجب أن يفي الإتحاد آكل بالمعايير المذآورة  -

 .عمل تقييم لمعيار محدد

ل الموعد المحدد قبوأي تغيير في تكوين الإتحاد بعد إعلان نتيجة التأهيل بيجب إخطار المالك آتابة  -

لتقديم العروض الخاصة بالمشروع، وفي هذه الحالة فللمالك الحق في رفض أو قبول التعديل المقترح 

 :حيث سيتم الرفض آلية في الحالات التالية

  لا يفي بمعايير التأهيل يك واحدرشانسحاب أعضاء الإتحاد وبقاء 

  بندلا يفي بالمعايير المذآورة بهذا ال شريك جديد إضافة. 

وفي هذه الحالة سيقوم المالك بإعادة تقييم الإتحاد بناء على المعايير المذآورة بهذا المستند وقبول أو 

رفض التعديل المقترح، وفي حالة رفض التعديل وعدم قيام الإتحاد بتدارك هذا التعديل فللمالك الحق 
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يم في المشروع مع عدم أحقية الإتحاد أو احد أعضاؤه في الاعتراض أو في استبعاد الإتحاد من التقد

  .مطالبات تجاه المالكتقديم  أي 

هذا  أعضاءفي حالة قبول الإتحاد ونجاحه في عملية التأهيل، فلا يعطي هذا التأهيل الحق لأي من  -

هذا المتقدم لمعايير ضع سيخالإتحاد في التقدم منفردين لأي مشروع آخر تابع للمالك ، وفي تلك الحالة 

 .التأهيل الخاصة بذلك المشروع منفرداً

 :العامة للمتقدمالخبرات   ٢٨بند 

  : يتم شرح الخبرات العامة للمتقدم والتي تشمل علي سبيل المثال أن الاستشاري

مباشرة تاريخ تقديم  تسبقلمدة لا تقل عن خمسة أعوام خدمات استشارية قام بإنجاز  . أ

. رئيسي في اتحاد استشاريين آاستشاريمنفرد أو  آاستشاريوذلك  مستندات التأهيل

مبيناً الخبرات الفنية  ب- ٨أ، -٨رقم  اتبالاستمارويجب على المتقدم تقديم هذه الخبرات 

للموارد البشرية الرئيسية التي يمتلكها المتقدم مع تقديم وصف تفصيلي للأنشطة 

 .نجاحالتي قام بها ب الاستشاريةالرئيسية للخدمات 

حجم خلال مدة الخمس سنوات السابقة مباشرة لتاريخ تقديم مستندات التأهيل قد حقق  . ب

ويتم حساب حجم الأعمال . أعمال سنوي لا يقل عن المبلغ المحدد في التعليمات الخاصة

السنوي المذآور على أنه إجمالي المستخلصات المعتمدة التي قام المتقدم بالحصول 

انتهت أو مازالت جارية مقسومة على عدد السنوات المذآور  عليها سواء لمشاريع قد

 .سابقاً

  :الخاصةالخبرات   ٢٩بند 

 يتم شرح الخبرات الخاصة المطلوبة من المتقدم والتي قد تشمل 

خلال فترة الخمس سنوات السابقة مباشرة لتاريخ تقديم مستندات سبق التأهيل تقديم أدلة تفيد أنه قام بنجاح 

تكون هذه  أنآما هو محدد بالتعليمات الخاصة ، على  الاستشاريةالخدمات اء من تنفيذ عدد من الانته/ تنفيذ

يتعين على المتقدم ملأ . موضوع العقد المقترح للخدماتمشابهة   الخدمات الاستشاريةالنوعية من 

 إتمامهالتي تثبت و من الجهة المنفذ لها تلك الخدمة الاستشارية مع تقديم شهادات ٦، ٥، ٤الاستمارات رقم 

  .الخدمات المذآورة بنجاح
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 :القدرة المالية  ٣٠بند 

أحد البنوك  نموسيلة للحصول على ائتمان  أوأصول ثابتة  أويجب على المتقدم إثبات أن لديه أصول سائلة 

أي دفعات مقدمة يكون قد حصل  بخلاف(مالية أخرى  مصادروآذلك أي  ،جهات التمويل المعترف بها وأ

 .آافية لاحتياجات التدفقات النقدية للمشروع المطروح للتأهيل المصادرتكون تلك وأن ) من أي تعاقدعليها 

. لتعليمات الخاصةبا وذلك بالحد الأدنى للقيمة المنصوص عليهاً بداية المشروع عند أثبات هذاويجب أن يتم 

سابقة مباشرة لتاريخ تقديم مستندات سنوات الأخيرة ال للثلاثآذلك يجب على المتقدم تقديم ميزانية معتمدة 

  .المرفقة ب- ٧أ، -٧ملأ الاستمارات رقم  وتوفير هذه البيانات مع  التأهيل مبيناً فيها موقفه المالي

 :الموارد البشرية لدى المتقدم  ٣١بند 

 يجب على المتقدم توفير معلومات عامة عن الهيكل الإداري لمنشأته مع تقديم بيانات عن خبرات وقدرات

مع ذآر أسماء  لتأهيل لوالعمل في المشروع المطروح  بالإدارةوأسماء الأشخاص الرئيسين الذين سيقومون 

المرفقة مع تقديم أي مستندات أخرى تدعم هذه ب -٨أ، -٨ رقم  الاستماراتوذلك بملأ  من ينوب عنهم 

  .البيانات

 :الموارد الأخرى المتاحة لدى المتقدم  ٣٢بند 

يراها  وأي موارد أخرى ٢٠بند بالمحددة تلك خاصة  بالموارد التي يمتلكهار بيانات خاصة على المتقدم توفي

سبيل على التي تتضمن  ٩وملأ الاستمارة رقم  مناسبة لطبيعة العمل المذآور مع تقديم ما يثبت ملكيته لها

  :الحصر ما يلي لاالمثال 

 عقودمج لإدارة المشروعات في حالة امتلاك المتقدم لبرامج هندسية تخدم طبيعة العمل مثل برا 

برامج التحليل الإنشائي في  أومتابعة التنفيذ أو برامج التحليل الهيدروليكي في حالة تصميم الشبكات 

 . لتلك البرامج بامتلاآه ةحالة تصميم منشآت مع تقديم الرخص الخاص

  احي لشبكاتأعمال رفع مس الاستشاريةالأجهزة المساحية في حالة أن يتطلب الخدمات . 

 أي موارد أخرى . 
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  :التاريخ القانوني والقضائي للمتقدم  ٣٣بند 

يجب على المتقدم توفير معلومات دقيقة عن أي نزاعات قضائية أو قضايا تحكيم أو قضايا إفلاس أو سحب 

ديم أعمال وذلك بخصوص أي تعاقدات حالية أو سابقة وذلك خلال الخمس سنوات السابقة مباشرة لتاريخ تق

  .مستندات التأهيل

 :الأعمال التخصصية  ٣٤بند 

آأساس للتقييم، ولكن في حالة إذا  الاعتبارؤخذ في لن ت  الباطن تقدم خدمات منالتي مكاتب هندسية قائمة ال

آان المشروع يحتوي على بعض الأعمال ذات الطبيعة شديدة التخصص، فيمكن للمتقدم في هذه الحالة تقديم 

ويعتبر  ، ذلك المكتبمع تقديم سابقة خبرات في ذاك التخصص  ةالمتخصصالمكاتب ع أحد ما يفيد تعاقده م

على  المتخصصةتلك الأعمال  تتضمن و .سببا لرفض تأهيل المتقدم المستندات عدم تقديم المتقدم لمثل هذه

  :سبيل المثال

 أعمال مساحية تخصصية 

  صور أقمار صناعية  أوأعمال تصوير جوي 

 صة أخرىأي أعمال متخص 
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  ١ملحق رقم 

  تأهيلالنموذج استرشادي للدعوة لعملية 
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للمكاتب الاستشارية  المسبق تأهيلللدعوة   

 

 تأهيل مسبق عن إجراء)................................................١..........................(شرآة تعلن

، ...............................................)٢(..............مشروعوذلك بخصوص  للمكاتب الاستشارية

  .....................................................)٣(..........والممول من 

الحصول على أو مستندات عملية التأهيل  الإطلاع على المسبق التأهيللعملية  التقدملراغبين في ل ويمكن

على العنوان التالي ..................... )٤(...............وذلك من معلومات إضافية 

. خلال أوقات العمل الرسمية......................................... )٥(......................................

لسابق بعد تقديم طلب على العنوان ا المسبق ويمكن للراغبين في التقدم شراء نسخة من مستندات التأهيل

  ........)٨(.......أو ........ )٧(.......تدفع  ........)٦(.........ك نظير مبلغ لا يرد وقيمته لوذ

 بمكتبلتأهيل وذلك لطلبات التقدم  آآخر موعد لتقديم..... )١٠(.....الساعة........)٩(.......وقد تحدد يوم 

قبول أو رفض طلبات المتقدمين دون إبداء  آةويحق للشر. بالعنوان السابق............ )١١(..........

أسباب، علما بأن الشرآة ليست مسئولة عن أي مصاريف أو تكاليف يتحملها المتقدم نتيجة إعداد أو تسليم 

الذين تم  الاستشاريينوسوف تقوم الشرآة بإخطار جميع المتقدمين آتابة بأسماء  .المسبق مستندات التأهيل

  .تأهيلهم

  

  )..........................١٢......(.....الاعتماد

  ).........................١٣:............(التاريخ
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  :يستبدل مكان الأرقام السابقة ما يلي

 )المالك للمشروع(اسم الشرآة  .١

علاقة بين هذا  هناك توالعناصر الأساسية المطلوب تنفيذها ومكانها مع بيان إذا آان المشروعاسم  .٢

 .أو مشروع آخر منفصل عن هذا العقدالعقد وأي عقد 

  .جهة التمويل .٣

  .وبيعها المستندات على  اسم المكتب الذي سيتم فيه الإطلاع .٤

 .المستندات بيع عن المسئولة والإدارة الشرآة تليفوناتأرقام  وعنوان  .٥

 تتحدد حسب حجم المشروعالتي سعر مستندات التأهيل المسبق و .٦

 )نقداً(وسيلة الدفع  .٧

 )شيك مقبول الدفع مثلاً(ع أخرى إذا آانت الشرآة تسمح بذلك وسيلة دفأي  .٨

 مستندات المتقدمين لاستلامآخر موعد  .٩

 الساعة المحددة آآخر موعد لتسليم المستندات .١٠

 المكتب المسئول عن استلام المستندات ناسم ومكا .١١

 الإعلان من الجهة الإدارية العليااعتماد  .١٢

 تاريخ الإعلان عن المناقصة .١٣
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  ٢حق رقم مل

  للمناقصة المسبق خطاب دعوة المقبولين في عملية التأهيلنموذج 
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  في المناقصة  للاشتراكدعوة 

إدارة )....................................١................................(..………………............تدعو شرآة 

)...... ٣......(للتقدم بعطاءاتهم  لاستشارية السابق تأهيلهاالمكاتب ا)......................... ٢...............(

والبالغ مدة تنفيذه  ............................).٤..............................................( وذلك لمشروع

وذلك طبقا ... ).....٦.........(، على أن يقوم المتناقص بسداد تأمين ابتدائي وقدره ).........٥..........(

من قيمة العقد في حالة قبول العطاء على أن يتم دفع التأمين )....... ٧.....(للنموذج المرفق، يزاد إلى نسبة 

الابتدائي والنهائي نقداً بواسطة إيصال رسمي مدون عليه التاريخ والرقم الذي يسجل بالمناقصة أو بشيك 

التأمين  وسيتم رد. روط صادر من بنك محلي معتمدمقبول الدفع وغير مشروط أو بخطاب ضمان غير مش

في حالة عدم قبول العطاء خلال سبعة أيام من تاريخ انتهاء مدة صلاحية العطاء ودون الحاجة إلى  الابتدائي

  .تقديم طلب بذلك، علما بأنه لا تحتسب أي فوائد على هذه المبالغ

الحصول على مستندات الطرح  ية السابق تأهيلهامن المكاتب الاستشار في دخول المناقصةللراغبين ويمكن 

 .......بمبلغ غير قابل للردو مقبول الدفعغير مشروط وذلك مقابل شيك )................ ٨................(من 

 ...).............١٠..........(للنسخة الواحدة علماً بأن آخر موعد لشراء مستندات الطرح هو )... ٩.........(

 ......يوم).............. ١١.........(يكون آخر موعد لتقديم وفتح المظاريف المغلقة في تمام الساعة  نآعلى 

)..................................... ١٣..........................(في وذلك).......................١٢............(

 ..........................................لمدة  تهم سارية اءاويجب على الراغبين للتقدم للمناقصة أن تكون عط

علما بأنه لن يقبل أي عطاء يرد بعد التاريخ والموعد المحددين لتقديم  ،............................... ) ١٤(

  .وفتح المظاريف في هذا الإعلان

قدم العطاء واسم المشروع، على أن تقدم العطاءات في مظروفين مغلقين ومختومين ومدون عليهما اسم م

يشمل  يشمل المظروف الأول العرض الفني والتأمين الابتدائي وآافة المستندات المطلوبة بالعقد، و

  . المظروف الثاني العرض المالي المتضمن لقائمة الأسعار الواردة في جداول الكميات

  .ض الفني لمقدم العطاءبأنه لن يتم فتح المظاريف المالية إلا بعد قبول العر علماً

  .للشرآة إلغاء المناقصة آما يحق للشرآة رفض أي عطاء في حالة عدم انطباق شروط العقد عليه يحق و
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  ).........................١٥:............(التاريخ

  )..........................١٦...........(الاعتماد

  :يستبدل مكان الأرقام السابقة ما يلي

 ).مالك المشروع أو جهة الطرح(شرآة اسم ال .١

مثل إدارة المشتريات أو إدارة  ةاسم الإدارة أو القطاع المعلن عن المناقصة داخل الشرآة التابع .٢

 .المشروعات وعنوانها وأرقام تليفوناتها

في حالة تكرار المناقصة لأآثر من مرة أما في حالة الإعلان للمرة  للمناقصةيكتب رقم تكرار الدعوة  .٣

  . يئاشلأولى لا يكتب ا

اسم العملية والعناصر الأساسية المطلوب تنفيذها ومكانها ورقم العقد مع بيان إذا آان يوجد علاقة بين  .٤

هذا العقد وأي عقد أو مشروع آخر منفصل عن هذا العقد ويجب آتابة وصف العملية ومكوناتها الرئيسية 

 .مستندات التالية ابتداء من الطرح وحتى الترسيةبدقة حيث أنه سيتم استخدام ذلك الوصف في جميع ال

 .مدة التنفيذ المخططة للمشروع .٥

 .قيمه التأمين الابتدائي بالجنيه المصري مع تجنب أن يكون نسبة من قيمة العقد .٦

  .النسبة الخاصة بالتأمين النهائي .٧

 .يكتب اسم ومكان المكتب المخصص لبيع مستندات الطرح .٨

  .تحدد حسب حجم المشروعسعر مستندات الطرح والتي ت .٩

  .أخر موعد لبيع المستندات .١٠

 .توقيت فتح المظاريف بالساعة .١١

 .تاريخ فتح المظاريف .١٢

 .يذآر هنا اسم ومكان المكتب الذي ستنعقد فيه جلسة فتح المظاريف .١٣

زادت هذه المدة نه آلما يذآر المدة المطلوبة لسريان العطاءات والتي يجب اختيارها بدقة حيث أ .١٤

قص إلى زيادة أسعاره بنسبة معينة تجنبا لمخاطر زيادة الأسعار ولكن يجب أن تكون يضطر المتنا

 .المدة آافية لعمل إجراءات الطرح والتقييم والترسية

 .تاريخ الإعلان عن المناقصة .١٥

  .اعتماد الإعلان من الجهة الإدارية العليا .١٦
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  :يراعى ما يأتي عند عمل الإعلان

  بالإعلان بالأرقام والحروف تجنباً لأي أخطاء مطبعية قد تحدث جميع الأرقام المذآورةآتابة يجب. 

  يتم ذآر أي اشتراطات إضافية خاصة بالجهة المعلنة مثل تبعية التمويل لجهة ما أو تبعية أحكام العقد

 .لقانون أو لائحة معينة أو مواصفات معينة
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  ٣ملحق رقم 

 الخاصة بعملية تقييم المتقدمين الجداول
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  :للمتقدمين ئيالقبول أو الرفض المبد  ١ل رقم جدو

اآتمال   تاريخ التقديم  1الدولة  اسم المتقدم

 ٢المستندات

 والتحقق منها

صلاحية مدى 

المتقدم للدخول في 

  ٣عملية التأهيل

  ٤الشرح

  

  

  

  

  

          

   

 )في حالة التأهيل لمناقصات دولية(اسم دولة المتقدم  .١

مستندات مع المراجعة جميع المستندات المقدمة من المتقدم ومطابقتها يتم : اآتمال والتحقق من المستندات .٢

وفي حالة عدم وجود أي مستند رئيسي مطلوب يتم رفض المتقدم، آذلك  المسبق التأهيللعملية المطلوبة 

المتقدم  إمام Xيتم وضع علامة . منه المقدمةوإمضاء المتقدم على جميع المستندات  اعتماديتم التحقق من 

 .مقبول والتي تعني رفضهال غير

ذا آان إورفض المتقدم   Xيمكن وضع علامة : المسبق المتقدم للدخول في عملية التأهيل صلاحيةمدى  .٣

الجهة  مثلا أو من دولة لا تقبلها  مسجل بنقابة المهندسينمخالفا للشروط الرئيسية للتقدم آأن يكون غير 

عن طريق منح أو قروض أو أن يكون المتقدم قام بعمل المانحة في حالة المشروعات الدولية الممولة 

 .في المستندات الخاصة بالتلاعب أو الفساد أو الرشوة مثل تلك المذآورةمخالفة 

 .على أحد الشروط المبدئية السابقة يتم شرح سبب الرفض بناءًالمتقدم  رفضإذا تم  .٤



  
  

      ٣٢ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  ):الرفض –معايير القبول (ملخص تقييم التأهيل   ٢جدول رقم 

  الشرح  رقم المتقدم  معيار التأهيل آما هو مذآور بالتعليمات الخاصة  موضوعال

٣  ٢  ١    

:الخبرات العامة

فترة الخبرة في مجال الاستشارات  .١
 بصفة عامة

  حجم الأعمال السنوي للمتقدم .٢

  

الحد الأدنى من الخبرة في مجال 
  )١٧بند (الاستشارات  

 )١٧بند ( اقل حجم أعمال سنوي 

  

المبلغ ت سنواالعدد 

  بالجنيه المصري

        

  :الخبرات الخاصة
لعدد من الناجح  الانجازالخبرة في  .٣

المشروعات المماثلة خلال الفترة 
  المحددة بالمستندات

  
 الحد الأدنى من عدد المشروعات

  )١٨بند ......... (

  

  بالعدد
  

        

  :المالية القدرة

  إثبات الكفاءة المالية للمتقدم .٤

  

دفقات النقدية الحد الأدنى من الت
لمتقدم سواء نقداً أو ائتمان مثبت ل

 )١٦بند ...... (من بنك معتمد 
وجود مستندات إثبات المقدرة 

  )١٦بند (المالية 
  

  

  بالجنيه المصري

  

  غير ناجح –ناجح 

        

  :الموارد البشرية
إثبات المقدرة على توفير العناصر  .٥

  .لانجاز العقدالبشرية الأساسية اللازمة 

سنوات ....  ١ظيفة مسمى الو
سنوات الخبرة في ...... الخبرة

 )١٩بند .... (مجال التخصص
 يتم إتباع نفس النظام في  

  الوظائف الرئيسية
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  ): تابع) (الرفض –معايير القبول (ملخص تقييم التأهيل   ٢جدول رقم تابع 

  شرحال  رقم المتقدم  معيار التأهيل آما هو مذآور بالتعليمات الخاصة  الموضوع

٣  ٢  ١    

  :الموارد الخاصة

ملكية المتقدم للموارد الرئيسية  .٦

المطلوبة لإنجاز هذا النوع من 

  الخدمات الاستشارية 

  

عدد ...... نوع البرنامج أو الجهاز

بند ..... (الرخص المملوآة للمتقدم

  باقي الموارد )٢٠

  

  عدد

        

  السجل القضائي والمنازعات

بيان سجل الأحكام والقضايا  .٧

والنزاعات خلال الخمس سنوات 

  الأخيرة

  

  تقديم ما يفيد ويثبت ذلك

  

  غير ناجح –ناجح

        

  

في حالة رفض أي متقدم لأي سبب من الأسباب السابقة يتم شرح سبب أو أسباب الرفض ١ 



  
  

      ٣٤ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  للمتقدمين ملخص نتيجة التقييم  ٣جدول رقم 

  :لعملية التأهيل المسبق أسماء المتقدمين المقبولين 

١... .......................................................................................................  

٢ ..........................................................................................................  

٣ ..........................................................................................................  

  

  :مقبولينالأسماء المتقدمين غير 

١............................................. .  

٢............................................. .  

٣............................................. .  

  

  

  :فضأسباب الر

..........................................................  

..........................................................  

..........................................................  

..........................................................  

..........................................................  

..........................................................  

..........................................................  
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    ٤ملحق رقم   

  المسبق الاستمارات المطلوب تقديمها ضمن مستندات التأهيل



  
  

      ٣٦ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  :لومات عامة عن المتقدممع   ١استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

 : اسم المنشأة .١

 :رقم السجل التجاري .٢

 :رقم البطاقة الضريبية .٣

 :نوع المنشأة .٤

 :تاريخ تأسيسها .٥

 :عنوان المقر الرئيسي .٦

 : ...........البريد الالكتروني: ............... الفاآس: ............... التليفون .٧

 :جدول التالياليجب ملأ ي حالة وجود فروع للشرآة ف .٨

  اسم الشخص المسئول  رقم الهاتف والفاآس  العنوان

      

      
 

  :أسماء وبيانات مالكي المنشأة .9

 الجنسية الاسم

١ -  

٢ -  

٣ -  
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الإجابة على جميع توفير جميع البيانات المطلوبة و ويجب استبيان يملأ بمعرفة المتقدم   ٢استمارة رقم 

  :الأسئلة

  :اسم المتقدم

 

 الهيكل التنظيمي للمنشأة مع بيان أسماء المديرين والوظائف الرئيسية بالمنشأة رفاق يجب إ .١

 :المستندات التالية يجب إرفاق  .٢

 ت اسم الشهادة تـاريخ انـتـهـاء الصلاحـية

 ١- ٢ شهادة السجل التجاري أو الترخيصصورة  

 ٢- ٢ عقد التأسيس للشرآةصورة  

 ٣- ٢ ) توجد إن(  الاستشاريشهادة تصنيف صورة  

 
إذا آانت ( شهادة العضوية في الغرفة التجاريةصورة 

 )مطلوبة للمشروع
٤- ٢ 

  

 الصلاحية سارية المستندات سوى تقبل لن: ملحوظة

 :عدد سنوات الخبرة .٣

 ......................................................................رئيسي  آاستشاري - أ

 ..................................................................باطن آاستشاري من ال - ب

 ...............................................................متحد مع شرآات أخرى  - ت

 ........................................................................الخبرات المحلية  - ث

 ........................................................................الخبرات الدولية  - ج

 ..........................................................ما هو مجال الخبرة الرئيسية للمنشأة؟  .٤



  
  

      ٣٨ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

أشهر متواصلة بعد بدء  ٦العمل بأي مشروع حصلت عليه لمدة أآثر من  لإيقافهل اضطررت  .٥

انت الإجابة نعم يجب ذآر اسم المشروع وسبب التوقف المشروع؟ إذا آ

..................................................................................................... 

آماله؟ إذا آانت الإجابة نعم إترآته بدون  أوهل قمت من قبل بترك أي مشروع بعد ترسيته عليك  .٦

 المشروعاستكمال وسبب عدم  يجب ذآر اسم المشروع

..................................................................................................... 

 :)يذآر مجال التخصص المطلوب للمشروع(ملخص لخبراتك في المجال  يرجى عمل .٧

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................  

على  xضع علامة (  الخدمات الاستشاريةمن الباطن في تنفيذ  أخرى مكاتببالمتقدم سيستعين هل  .٨

  ؟ )الخانة المناسبة 

  لا  نعم 

  :إذا آانت الإجابة بنعم، يتم ملأ الجدول التالي

  ت
 الاستشاري مكتباسم 

  الباطن من 

ستوآل الأعمال التي 

  الباطن  من ريالاستشا
 ) ةالمتوقع(نسبة الأعمال 

١       

٢        

٣        

٤        

٥        

٦        
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  :الخبرات العامة   ٣استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

 المستندات إرفاق مع للمتقدم، السنوي الأعمال حجم ببيان والخاصة الاستمارة هذه ملأ المتقدم على يجب

  .ذلك على بناء المتقدم تأهيل رفض وسيتم مرفوضة البيانات رتعتب سوف وإلا البيانات صحة على الدالة

المتقدم أو جاري  أآملهاحجم الأعمال السنوي المذآور على أنه الحجم النقدي للأعمال التي  يجب حساب

بالجنيه  ويكون حجم الأعمال. إنجازها والتي قام بصرف مستخلصاتها من المالك مع استبعاد الدفعات المقدمة

  )١٦بند (ل السنة المالية ولعدد السنوات المذآور بالتعليمات الخاصة المصري خلا

  

 حجم الأعمال بالجنيه المصري  السنة

١.    

٢.    

٣.    

٤.    

٥.    

  



  
  

      ٤٠ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  :سجل الخبرات الخاصة  ٤استمارة رقم 

  :اسم المتقدم
  

  المسبق أهيل لمشروع المطروح للتافي درجة صعوبته  يشبه لكل مشروع الاستمارةعلى المتقدم ملأ هذه 

  :رقم العقد  .١

  :اسم العقد

  :الدولة

  :اسم المالك  .٢

  :عنوان المالك  .٣

  :لتأهيلطبيعة العمل ومدى تشابهه مع المشروع المطروح ل  .٤

  )ضع علامة على اختيار واحد فقط: (وضع المتقدم في ذلك العقد  .٥

  اتحاد شرآات    رئيسي استشاري

  :الأعمال حتى تاريخ تقديم هذا المستند حجم يه المصري أوإجمالي حجم العقد بالجن  .٦

  

  ):إذا آان قد انتهى(إنجاز العمل  إتمام)/ إذا آان العمل مازال جاريا(تاريخ الترسية   .٧

  

في حالة الإتمام بعد (الأصلي بعد الوقت / الأصليشهر قبل الوقت .......... العقد تم انجازه   .٨

  )تأخيرالوقت الأصلي يذآر سبب ال

يذآر السبب إذا (أقل من الميزانية الأصلية / جنيها مصريا أعلى......... العقد تم إنجازه   .٩

  .)آان أعلى من الميزانية الأصلية

  متطلبات خاصة / اشتراطات خاصة بالعقد  .١٠
......................................................................................................  

......................................................................................................  

مقارنة بإجمالي قيمة  باطنال منالمقاول لمكتب لأعمال التي تم إسنادها التقريبية لنسبة ال  .١١
: مالمع بيان طبيعة تلك الأع) في حالة وجود ذلك(العقد 

.........................................................................................  
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  :منها خلال الخمس سنوات الأخيرة قائمة مختصرة بالمشروعات التي قام المتقدم بتنفيذها والانتهاء: ٥استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

  آافة المستندات اللازمة لإثبات صحة البيانات والتي بدونها ستعتبر هذه البيانات غير مقبولة مع تقديم الاستمارةعلى المتقدم ملأ هذه 

اسم المسئول في  اسم المشروع والموقع  

الجهة المالكة واسم 

  المالك وعنوانه

اسم المسئول في المكتب 

الاستشاري المشرف على 

  وعنوان المكتب/ التنفيذ

مدة تنفيذ 

  المشروع

 اريخ الانتهاءت  قيمة المشروع

  التقديري

١              

٢              

٣              

٤              

٥              

٦              

  



  
  

      ٤٢ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

 

  :المتقدم الجاري تنفيذها بواسطة مشروعاتالقائمة مختصرة ب  ٦استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

يجب أن . بدونها ستعتبر هذه البيانات غير مقبولةالبيانات والتي  هذه على المتقدم ملأ هذه الاستمارة مع تقديم آافة المستندات اللازمة لإثبات صحة

المشروعات التي قاربت على الانتهاء  أوأو تم إصدار خطاب قبول له  ى المتقدم تمت ترسيتها عل ةتشمل المشروعات المذآورة هنا أي تعاقدات حالي

  .ولم يتم إصدار شهادة إنهاء أعمال لها

اسم المشروع   

  والموقع

اسم المسئول في 

المالكة  الجهة

واسم المالك 

  وعنوانه

اسم المسئول في 

المكتب الاستشاري 

المشرف على 

وعنوان / التنفيذ

  المكتب

مدة تنفيذ 

  المشروع

قيمة 

  المشروع

بالجنيه 

  المصري

قيمة الأعمال 

المتبقية 

بالجنيه 

  المصري

المتوسط 

الشهري 

للمستخلصات 

 6خلال آخر 

  أشهر

تاريخ الانتهاء 

  التقديري
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  بيان المقدرة المالية  أ-٧استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

ويجب . والتي لديه حسابات بها التي يتعامل معهايبين في الجدول التالي اسم البنك أو البنوك  أنعلى المتقدم 

تقديم مستندات على نوات السابقة معتمدة للخمس سته اليرفق مع هذه الاستمارة ميزانيعلى المتقدم  أن 

أآثر من  التعامل معيمكن إرفاق عدد من هذه الاستمارات في حالة ، و١٦آما هو محدد ببند  المسبق التأهيل

  .بنك

  اسم البنك  البنك

  عنوان البنك

 اسم ووظيفة الشخص الذي يمكن الرجوع إليه  التليفون

  الفاآس  

  

من واقع الميزانيات  به الخاصة  المديونياتو الأصولدول التالي ملخص الجيجب على المتقدم أن يبين في 

آما . من التعليمات الخاصة ٥سنوات سابقة حسب ما هو محدد في بند  ثلاثالمعتمدة المقدمة منه وذلك لمدة 

  .له بناء على التعاقدات والالتزامات الحالية التوقعات للعامين المقبلين  يجب أن يقدم

بالجنيه (الية البيانات الم

  )المصري

  :الفعلية

  سنوات السابقة لتقديم مستندات التأهيل 

  :المتوقعة

  للعامين التاليين

1  2  3  ٢  ١  

            أجمالي الأصول

            أجمالي الخصوم 

            الأصول المتداولة

            الخصوم المتداولة 

            الأرباح/ رأس المال العام 

 



  
  

      ٤٤ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  شهادة بنكية -المالية درةالمقتابع   ب-٧استمارة رقم 

  

وتؤآد على سمعة النموذج للاستمارة التي يجب على المتقدم تقديمها من جهات التمويل والتي تفيد حسن 

من الممكن تقديم عدة ( ١٦إعطاء المتقدم ائتمان يغطي التدفقات المالية المطلوبة في بند  على البنك  موافقة

  )الإجمالي التدفقات المطلوبة يغطي م أصول سائلة بحيث شهادات مماثلة من أآثر من جهة أو تقدي

  

  شهادة بنكية

مالي جيد، والبنك على ال هبحسن السمعة وموقف يتمتع .......................... شرآة / يشهد البنك أن السيد

في حالة حصوله  ...................................................آخر / تمويل نقدي/ قديم ائتماناستعداد لت

 ............................................. )المعني بعملية التأهيل المسبقيسمى اسم المشروع (على مشروع 

جنيهاً مصريا وذلك لتغطية المتطلبات المالية لذلك ..... ......................................وذلك بحد أقصى 

  .المشروع

  

  :اسم البنك

  :مسئولالمدير ال

  :عنوان البنك
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  :القدرات البشرية  أ-٨استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

مرشحين لكل وظيفة من الوظائف الرئيسية من الاثنين  أسماء الاستمارةفي هذه  يذآريجب على المتقدم أن 

على لكل مرشح  ب-٨رقم  الاستمارةوعلى المتقدم ملأ . ١٩بند في    دةوالمحدالمؤثرة في إدارة المشروع 

مع تدعيم ذلك بالمستندات التي تثبت صحة المعلومات  منهماوالتي تبين خبرات والتاريخ المهني لكل  حدة

الأفراد الرئيسيين ب فيما يتعلق بديل لترتيبات إدارة وتنفيذ المشروع  اقتراحويمكن للمتقدم تقديم . المقدمة

  .المطلوبين للعمل بالمشروع

  *مسمى الوظيفة  .١

  الرئيسي  اسم المرشح

  أسم المرشح البديل

  *مسمى الوظيفة  .٢

  اسم المرشح الرئيسي 

  أسم المرشح البديل

  *مسمى الوظيفة  .٣

  اسم المرشح الرئيسي 

  أسم المرشح البديل

  *مسمى الوظيفة  .٤

  اسم المرشح الرئيسي 

  أسم المرشح البديل

  

   ١٩مسمى الوظيفة آما هو محدد ببند *



  
  

      ٤٦ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

 

  :ملخص بيانات المرشح لوظيفة رئيسية بالمشروع - القدرات البشريةتابع   ب-٨رقم  استمارة

  :سم المتقدما

  

  :المرشح  :مسمى الوظيفة

  بديل  أساسي 

  تاريخ الميلاد  اسم المتقدم  بيانات المرشح

  المؤهلات التخصصية

  اسم صاحب العمل  العمل الحالي

  عنوان صاحب العمل

  فاآس  تليفون

  ير المسئول أو الشخص الممكن الاتصال بهالمد

 سنوات العمل مع صاحب العمل الحالي  مسمى الوظيفة الحالية

  

أو حسب المدة المطلوبة آسابقة خبرة (للخبرات الفنية للمرشح للوظيفة خلال العشر سنوات الأخيرة  ملخص

  :مرتبة ترتيبا من الأحدث للأقدم) للمرشح

  الخبرة الفنية المشابهة للمشروع الحالي/يفةالوظ/المشروع/الشرآة  إلى  من
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  الموارد الخاصة  ٩استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

تفي  إمكانياتهأن  والتي تؤآد المملوآة له  الموارد الخاصةيجب على المتقدم تقديم معلومات وافية عن 

أو المملوآة  للأجهزةعقود الشراء بالنسبة من  صدر معتمدويجب إرفاق ،  ٢٠بالمتطلبات المحددة في بند 

  )حسب متطلبات الخدمات الاستشارية المطلوبة(التراخيص الخاصة بالبرامج الجاهزة التي يمتلكها 

  الجهازنوع 

  المارآة بيانات المعدة

  

  الموديل 

  المواصفات

  

  سنة التصنيع

  الحالة  

  

  

  اسم البرنامج

بيانات 

  البرنامج

  الإصدار

  

  ص المملوآة عدد الرخ

  )لانهائية أم محددة(نوع الرخصة 

  

  

  عدد الأفراد الذين يعملون على هذا البرنامج  

  



  
  

      ٤٨ - 3ريين  التأهيل المسبق للاستشا
 

  

  : النزاعات القضائية أو التحكيم  ١٠استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

اوي     . 1 ى أي دع مل ولا تقتصر عل ابقة تش ـة أو س ائية حاليـ ات قض اك أي نزاع ل هن ه

ة ضد  دممقام ب التأه المتق للطل ن أعضائها  ي ة ( أو ضد أي عضو م ى  xضع علام عل

   ؟) الخانة المناسبة 

   لا  نعم 

  : إذا آانت الإجابة بنعم وضح بإيجاز نتيجة تلك النزاعات 

 

 

 

 

 

 

 

  

ع           . 2 الي أو تصفية أو تسوية م ة إفلاس أو عجز م دم أو أحد شرآائه لحال هل تعرض المتق

  ؟) على الخانة المناسبة xضع علامة (  أي واقعة مالية من أي نوع الدائنين أو المدينين أو

  

  نعم 

  

 لا
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  : م وضح بإيجاز نتيجة تلك النزاعاتإذا آانت الإجابة بنع

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

أي جهات   منه بواسطة أو تم سحب أي مشروع    المتقدم يوجد أي تحفظ على  هل  5-5

  . حكومية أو خاصة 

  ؟) على الخانة المناسبة  xة ضع علام( 

  لا  نعم 

  : إذا آانت الإجابة بنعم يذآر اسم الجهة وسببها 

  سبب التحفظ  اسم الجهة

    

    

  

 اتخاذ أي إجراءات أو /في حالة عدم ثبوت صحة البيانات عاليه، يحق للمالك استبعاد المتقدم و

  . قانونية يراها



٤
4- Invitations for consultants for 
     the provision of Engineering Services.
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    ٣-٤ديم خدمات هندسية دعوة المكاتب الاستشارية لتق                                                                                        

  دعوة المكاتب الاستشارية
  هندسيةلتقديم خدمات 

  

  مؤسسةال إدارةخطاب من  .١

  . الرئيسيالخطاب  في أن يبرزها المالك رؤوس مواضيع هامة يود ةأييشمل الخطاب موضوع الدعوة و

  
 تعليمات للمتقدمين .٢

 تعريفات  ١.٢

نطاق  فيتعريفات أخرى تدخل  أيو  ،الجهة المانحةو ،الاستشاريو ، تشمل تعريفات مثل المالك
   .العمل

 خرىمعلومات عن الجهات و الأطراف الأ    ٢.٢

                                أطراف أخرى ستكون صاحبة مصلحة أيتشمل معلومات عن المالك و الممول و 
)Stakeholders (موضوع التعاقد  في )ًالمحافظة ،جهاز البيئة :مثلا،  (..... .  

  
  القانون الحاآم    ٣.٢

   . سيخضع له هذا التعاقد الذيالقانون 

    
  اللغة    ٤.٢

    . هذا التعاقد يتم تحديد اللغة الحاآمة فيان هناك أآثر من لغة إذا آ

      
  التأمينات    ٥.٢

 للتأمينات اللازم تقديمها من جميع الأطراف المعنية ذآر . 

 الصلاحية فترة و دفعه وطريقة آيفية و المطلوب الابتدائي التأمين قيمة تحديد .  

 الإسناد لةحا في) نسبته أو( النهائي التأمين قيمة تحديد .  



 ٤-٤دعوة المكاتب الاستشارية لتقديم خدمات هندسية 

  

  موعد التقديم و فتح المظاريف    ٦.٢

نسخ إحداها  ٣مثل (و تشمل موعد فتح المظاريف وعدد النسخ  للاستشارييتم تقديم معلومات آافية 
مظروفين  :مثلاً(آيفية تقديم النسخ   )يكتب عليها أصلى و اثنان يكتب عليهما  نسخة طبق الأصل

الإعلان  إذا آان التقديم بنظام المظروفين فيكونو .)الماليرض و الآخر الع الفنيأحدهما العرض 
و إعطاء  الفنيبعد إعلان نتيجة الفتح  الماليالفتح تاريخ  و يتم الإعلان عن  الفنيالفتح  عن تاريخ
  .عتراض في حالة الرغبة في التظلمالفترة الكافية للا ينالمتناقص

  

  فترة سريان العطاء     ٧.٢

عادة (حجم العطاء وتاريخ فتح المظاريف وتختلف حسب طبيعة تحسب بداية من  التيوهي الفترة 
و يمكن مدها برغبة   بعطائهويكون خلالها المتقدم ملزم ) شهور لكن قد تقل أو تزيد ٣تكون 

  . المالك وموافقة المتقدم

    
ري فمن إذا آان تمديد مدة صلاحية العروض سببا وراء عدم توفر الموظفين الرئيسين للاستشا

 .الممكن تغيير الموظفين الرئيسين بموظفين ممن لديهم مؤهلات مساوية أو أفضل
   

   المؤهلات المطلوبة    ٨.٢

  .المؤهلات المطلوبة  ولكل وظيفة يحدد) عدد(يتم تحديد الوظائف الرئيسية 

ة عتمد تحديد المؤهلات المطلوبة للاستشاري والأفراد المطلوبين للعمل على طبيعة الخدمي
  :المطلوبة لذا يجب النظر إلى ما يلي أخذاً في الاعتبار طبيعة الخدمة

  
 أمكن يتم تحديد أيام العمل المطلوبة من آل فرد من أفراد الاستشاري سواء آأيام عمل أو  إذا

 . شهور عمل
 تحديد الوظائف الرئيسية المطلوبة لأداء الخدمة والحد الأدنى من الخبرات لكل وظيفة . 
 برات الفنية الخاصة التي قد تكون مطلوبة لبعض الوقت أثناء فترة تنفيذ الخدمة تحديد الخ

 . المطلوبة

 تصميم شبكات ،مهندس: (المسمي الوظيفي( .   
 سنوات تصميم شبكات صرف صحي ١٠قل عن تمثلاً لا (: سنوات الخبرة الحد الأدنى ل(.    
  ىأعلمؤهل  أومدني  ةمثل بكالوريوس هندس: (المؤهلات العلمية(. 
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  مشتملات العرض الفني  ٩.٢

النماذج  بعضويذآر هنا ما يود المالك أن يراه في العرض الفني وآيفية تقديمه وربما يضع المالك 
   .مع عرضه إرفاقهاوللاستشاري ليقوم بملئها 

   -:الآتيوالعرض الفني عادة ما يشمل 

 فهم الاستشاري للأعمال المطلوبة  ىمد(Understanding of Project )  
 الاستشاري بأداء الأعمال ومنهجية العمل  قيام آيفية(Methodology) 
  فريق العمل الذي سيتقدم به الاستشاري(Staff)   
  لفريق العمل الهيكل التنظيمي )Org Chart(  
   أي تصورات أو مقترحات يراها الاستشاري مفيدة وتخدم مجال العمل حتى أن لم يتم ذآرها

    (Creative Ideas)من قبل المالك 
 التأمين الابتدائي. 

 
   الماليمشتملات العرض  ٢.١٠

  ما للأعمال إيتم وضع التكلفة ) ، استيعاض، الخ مقطوعية(لكراسة الشروط طبقاً لنوع التعاقد
  ( Overheads)أو تكلفة الأفراد والآلات محمل عليها التكلفة غير المباشرة  بالمقطوعية

 لمالك يطلبها ا ىمستندات أخر ةأي. 

 
  معايير التقييم  ٢.١١

في الأعمال التي تتطلب مهارة . عادة ما يقرر المالك آيف سيتم التوزيع بين العرض المالي والفني 
فقد  ، التصميماتويكون ناتج فكر الاستشاري تكلفة أقل للمشروع، خاصة في أعمال فنية عالية 

أو . للمظروف الفني  ىر إعطاء درجة أعلالمالك أن الجانب الفني هو الحاسم ومن ثم قد يقر ىير
إذا آان المالك يرى طبيعة الأعمال المطلوبة يمكن القيام بها بدون فارق آبير بين الأطراف التي 

من  يةوعادة يتراوح الوزن الفني في الأعمال الاستشار. يراها مؤهلة فقد يقلل من الوزن الفني 
  .% ٥٠ - ٢٠بالتالي من  ليويتراوح الوزن الما%  ٨٠-٥٠

  :يتم تحديد المعايير حسب طبيعة المشروع ويمكن أن تشمل ما يلي

 مقدرة المتقدم على تقديم خدمات مماثله وخبراته السابقة في هذا المجال مع تقديم ما يثبت ذلك . 

 مقترح المشروع المقدم بما يحتويه من تفاصيل تنفيذ المهام المطلوبة .  

 بخبرات فريق العمل الرئيسي المطلو .  



 ٦-٤دعوة المكاتب الاستشارية لتقديم خدمات هندسية 

 تكلفة الخدمة الاستشارية التي سيطلبها المتقدم .  

  بالشفافية عن طريق توفير معلومات عن عملية التقييم وذآر  مالتقييم تحديد معايير يتيجب أن

  . نجاح للتأهيل درجةالمعايير وعوامل التقييم والوزن النسبي لكل منها، وأقل 

  يجب أن تتناسب مع المهمة المحددة المرتبطة للمعايير  النسبيالنسب المئوية المستخدمة للوزن

  .  بذلك المعيار

 وبما أن الموظفين الأساسين هم الذين يحددون في النهاية  ،يوصى بتقييم الموظفين الأساسيين فقط

ويجب على . معقدة الخدمة المطلوبةيجب إعطاء وزن أآبر لهذا المعيار إذا آانت  ،جودة الأداء

 .خبرات الموظفين الأساسيين المقترحين من خلال سيرهم الذاتيةالمالك أن يراجع مؤهلات و
 

  :التوضيحات و الاستفسارات   ٢.١٢

و من ثم  ،إلى استيضاح بعض المعلومات التقدم للمناقصةخلال فترة  قد يحتاج بعض الاستشاريين
  :لتاليةو عادة ما تكون آلية الاستفسار بإحدى الطرق ا ،يجب أن يوفر المالك آلية للاستفسار

  :الطريقة الأولى 

  منصوص عليها من قبل (عينة بإرسال خطاب يشمل الاستفسار خلال فترة م الاستشاريقيام

  ).المالك

 يقوم المالك بالرد على الاستفسار و يرسل بصورة إلى الأطراف الأخرى المتناقصة.  

 يوزعه على وة الأصلية فيمكنه أن يقوم بذلك إذا رأى المالك ضرورة إلحاق جزء بالكراسو

  .الأطرافجميع 

  :الطريقة الثانية

 فيأن يقوم بدعوة الاستشاريين إلى اجتماع  ،)حالة المشروعات الكبيرة الحجم  في( قد يرى المالك 
  .آراسة الدعوة فيوعادة ما يتم تحديد موعد هذا الاجتماع  ،وقت يحدده للرد على الاستفسارات

    

  :عتراضالإعلان عن النتيجة و سياسة الا  ٢.١٣

 ،لوائح المتعارف عليهالعلى المالك أن يقوم بإعلان النتيجة طبقاً  ينبغيلضمان شفافية الأعمال 
لا و ،آما يقوم بإعطاء الأطراف المتناقصة الفترة الكافية للتظلم .يقوم بإخطار جميع الأطرافو

الرد على عن النتيجة وط بما فيها الإعلان إلا بعد استيفاء آافة الشرو الماليفتح المظروف  ينبغي
  .التظلمات
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  المرجعية البنود .٣

  الغرض من الخدمة الاستشاريةعن وخلفية عن المشروع  ١.٣

  ويجب أن . الميزانية المتوفرةمع  توافقاًالمرجعية م البنوديجب أن يكون نطاق الخدمات الموصوفة في

  .ات عن خلفية المهمةالمرجعية بوضوح أهداف وغايات ونطاق المهمة وتقدم معلوم البنودتحدد 

  الضرورية للقيام بالمهمة والنتائج المتوقعة  الأعمال المساحيةوالمرجعية الخدمات  البنوديجب أن تبين

لا تكون الشروط المرجعية مفصلة ولكن يجب أ). والأعمال المساحيةالخرائط مثل التقارير والبيانات و(

 للازمةاأطقم العمل  و ن من اقتراح منهجيتهم الخاصةالمتنافسو الاستشاريونجدا وغير مرنة حتى يتمكن 

 يجب أن تكون آما . الشروط المرجعية في عروضهمتشجيع الاستشاريين على التعليق على  أن يتم يجب

 . مسئوليات المالك والاستشاري موضحة جيدا في الشروط المرجعية

 د على أهمية الخدمة المطلوبة بالنسبة يجب التأآد من سهولة اللغة الموصوف بها المشروع، ويجب التأآي

 . للمشروع آكل وآذلك توضيح ارتباط المشروع بحزمة مشاريع المالك

 وصف لتاريخ المشروع وأي مهام قد تم انجازها من قبل إن وجد ذلك . 

  وصف ارتباط الأعمال المطلوبة من خلال هذا المستند بأي أعمال مطلوبة من استشاريين آخرين مع ذآر

 .نسيق مطلوب مع استشاريين آخرين أو مقاولين أو جهات ومؤسسات خارجيةأي ت

 تحديد إذا ما آان هناك ممول خارجي للمشروع أو جهة مانحة ومدى تأثيرهم على الأعمال المطلوبة . 

  ذآر قائمة بأي دراسات أو مراجع متعلقة بالأعمال المطلوبة والتي يمكن توفيرها للاستشاري الذي سيقع

 .الاختيارعليه 

 إلحاق أي استمارات قياسية أو مستندات إرشادية خاصة مع الإشارة إليها. 
 
  

  المهام المطلوب إنجازها ٢.٣  

 تحديد المهام المطلوب إنجازها بدقة وبتفصيل ووضوح .  

  يجب استخدام عبارات وآلمات قوية تلزم الاستشاري بالمهمة المطلوبة، مع تجنب الكلمات

 . لخا بيفضل، يوصى  ، يمكن أن: همة مثلالضعيفة أو المب

 التأآد من أن المهام المطلوبة تغطي مجال العمل المطلوب للخدمة . 
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  المخرجات و المستندات المطلوب تسليمها ٣.٣

 وتوقيت تحديد نوعية المخرجات المطلوبة وآيفيةمراعاة الدقة في  يتم في هذا القسم يجب أن 
 :ما يليفي الاعتبار  ويأخذ تقديمها

  مع مجال العمل المطلوب متوافقةيجب أن تكون المستندات المطلوب تسليمها . 

  تحديد مواعيد لانجاز المهام وتوقيتات تسليم المخرجات والمستندات المطلوب تسليمهايجب . 

 يجب التحديد الدقيق للمخرجات ذات الطبيعة الخاصة مثل الخرائط . 

 يم المخرجات والمستندات بهايجب تحديد اللغة التي سيتم تقد . 

 يجب تحديد أنواع وأعداد التقارير التي سيتم إخراجها وآذلك تحديد الشكل المطلوب آتابة 

مثل رسومات بالأوتوآاد أو (التقارير به، وأيضا تحديد البرامج المطلوب أن تقدم بها المخرجات 

 . )بإصدار يتم تحديده  WaterCADتحليل هيدروليكي ببرنامج 

  تحديد ما إذا آان المالك سيقوم بتقديم أي مساعدات للاستشاري مثل مكاتب مجهزة أو أفراد من

 . جهة المالك يقومون بمساعدة الاستشاري والتدريب على العمل معه، إلخ

 
  التوقيتات ٤.٣

 تحديد الزمن الكلي لإنجاز الخدمة المطلوبة. 

 الزمنية لكل مرحلة الفترة و تحديد المراحل المختلفة لإنجاز المهمات. 

  تالية تحديد فترات المراجعة البينية لكل مخرج أو مرحلة والتي يتطلبها المالك قبل البدء في مرحلة. 

 تحديد المخرجات المطلوبة لتلك المرحلة والتي سيتم مراجعتها والموافقة عليها. 

  لتي سيتم تسليمهاتقوم باعتماد ومراجعة المخرجات والمستندات التحديد جهة من طرف المالك. 
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  :للخدمات الاستشارية عقدنموذج  .٤
  
") المالك("أو ] العنوان[وهي الشرآة ومكتبها الرئيسي الكائن في ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  بين العقد اهذ يأتي 
] المشروعاآتب وصف [لمشروع يطلق عليه عادة او ] العنوان[ومكتبه الرئيسي يقع في ] الاستشاري[و
  ").المشروع("

  نطاق الخدمات –١ المادة 

  ").الخدمات("يؤدي الاستشاري الخدمات المذآورة لاحقًا في الملحق أ 

 الأتعاب –٢ المادة 

الذي يمثل (يدفع المالك للاستشاري مقابل للخدمات المذآورة لاحقًا في الملحق ب 
 ).قيمة العقد

١.٢ 

ن لتأدية بعض الخدمات المنصوص عليها ما من الباط باستشاريينيمكن الاستعانة 
الشرآات المملوآة  بخدماتعلى غير ذلك، آما يمكن الاستعانة  عقد ينصلم 

يتم حساب مقابل هذا العمل بنفس الأسعار وبنفس القواعد . للمكتب الاستشاري 
 .والشروط السارية على موظفي الجهة الاستشارية

٢.٢ 

الخدمات المطلوب تقديمها هي الأعمال التي تم حساب أسعار العقد بافتراض أن 
يجب تعديل أسعار . النوعية نفس تتم في  الظروف العادية تحت مشروعات من

 :العقد مع أي مصاريف تعويضية وأي مواعيد نهائية للتسليم في حالة

٢.٣ 

تغيير في نطاق الخدمة أو التوقيتات أو طلب  حدوثإذا أثبتت الظروف الواقعية 
 .الخدمات

٢.٣.١ 

إذا حدث تغيير أساسي في القوانين أو القوانين الداخلية أو اللوائح أو الأنظمة أو 
التنظيمات الداخلية أو الجهات التشريعية فيما يتعلق بالخدمات مما يؤدي إلى تغيير 
مباشر أو غير مباشر بالزيادة أو النقصان للتكاليف أو المصاريف التعويضية التي 

    .قيام بالخدماتتكبدها الاستشاري لل

٢.٣.٢  

وآنتيجة أي حادث وقع تحت ظروف قهرية آما تم بيانها في هذه الاتفاقية أو أي 
 .أحداث أخرى خارجة عن سيطرة الاستشاري 

٢.٣.٣  

 ٢.٣.٤ .وفقًا لباقي الشروط الموجودة في هذه الاتفاقية
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 شروط الدفع – ٣ المادة 

ل هذه الفقرة إذا آان الدفع مرتبط عدّ  والوقت وطرق الدفع المستخلصات
 بالتسليمات

٣.١ 

 ٣.١.١ .سوف يصدر الاستشاري مستخلصاً شهرياً وفقًا للملحق ب

يومًا  ٣٠خلال ] بالعملة المتفق عليها[يُستحق سداد المستخلصات ويجب دفعها 
يجب دفع آل المبالغ المطلوبة أدناه مباشرة وإلكترونيًا من خلال . من الاستلام

 .أو أي طريقة دفع يتفق عليها] الحساب[يلات إلى تحو

١.٣.٢   

 

يومًا من تاريخ استحقاق أي  ٣٠إذا أخفق المالك في سداد المبلغ آاملاً خلال 
مستخلص غير متنازع عليه، يمكن للاستشاري، بعد إعطاء المالك إخطارًا آتابيًا 

السداد بالكامل شاملاً  أيام، وقف الخدمات المذآورة في هذه الاتفاقية حتى ٧مدته 
وفي حالة وقف الخدمات، لن يتحمل الاستشاري أي  ٢.٣د نبالمحددة ب الفائدة

 .مسئولية أمام المالك عن تأخيرات أو أعطال سببها المالك و جاءت نتيجة التوقف

٣.١.٣ 

 ٣.٢ الفائدة

ئدة المالك على فا )٣٠١٠٣المالك في السداد طبقاً للبند  إخفاقفي حالة (يحاسب 
٪ شهريًا أو تلك النسبة المسموح بها في القانون إن آانت أقل، على آل __ بنسبة 

في البداية، سوف . يومًا بعد استلام المستخلص ٣٠المبالغ المستحقة سابقًا بداية من 
 .تقيد المبالغ المدفوعة على الفائدة ثم على الأصل

٢.٣.١ 

على الجزء المتنازع عليه فقط من  في حالة المستخلص المتنازع عليه، يتم الإبقاء
يجب أن يتحلى المالك بالمنطق عند . المبلغ ويدفع المالك الجزء غير المتنازع عليه

لن يتم حساب أي فائدة على الجزء . المنازعة على أي مستخلص أو جزء منه
 .المتنازع عليه من المستخلص إلا بعد التسوية المتبادلة

٣.٢.٢  

  ةالاتفاقيتاريخ سريان 

ما لم ينص على خلاف ذلك، تصبح هذه الاتفاقية سارية بدأ من تاريخ التوقيع عليها 
  .آما ينبغي من جانب الاستشاري ومن جانب المالك

 

 
 
 

٣.٣  

١.٣.٣  
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  المسئولية عن الضرائب والرسوم الضرائب المحتسبة    ٤.٣

ضريبة القيمة (أي صورة يتحمل المالك مسئولية خصم الضرائب المحتسبة وضرائب المبيعات ب   ١.٤.٣
وأي ضرائب أو رسوم مشابهة من أي نوع مفروضة من ) المضافة أو ضريبة السلع والخدمات

، باستثناء العقدجهة حكومية داخلية أو إقليمية أو مرآزية أو أجنبية على المعاملات المتوقعة من 
  .الضرائب القائمة فقط على دخل الاستشاري في بلده

 التزامات الاستشاري – ٤المادة 

درجة المهارة  هيلخدمات الاستشاري  جودة الأداء الملائمةسوف يكون مقياس    جودة الأداء   ٤.١
التي يتم توظيفها عادة بواسطة المهندسين والاستشاريين المهنيين الذين  الاعتياديةوالاجتهاد 

تنص المادة . لخدمات المذآورةيؤدون نفس الخدمات أو ما يماثلها في نفس تاريخ ومكان تأدية ا
اللاحق ذآرها في هذه الاتفاقية على المسئولية القانونية الواقعة على الاستشاري عند  ١. ٤.٦ رقم

  .مقياس جودة الأداءخرق 

يجب . تخضع الخدمات للقوانين واللوائح المتبعة في الهيئات الحكومية المختلفة الالتزام بالقوانين   ٤.٢
المسئولية المشترآة لتقرير وجود هذه المتطلبات وللتحقق من نطاق القوانين أن يتحمل الطرفان 

  .يجب آتابة هذه المقررات آجزء من نطاق الخدمات. وتغطيتها

التربة للطبقات تحت السطحية  أثناء القيام بأعمال أبحاث تحت السطحية أبحاث التربة للطبقات   ٤.٣
لفعلية جوهريًا بين نقاط الاختبار المتتالية وفترات أخذ قد تختلف السمات ا ،وأبحاث المياه الجوفية

وبسبب عدم إمكانية . وأخذ العينات الاختباراتلم يتم فيها التي الأخرى لعينات وبين المواقع ا
اليقين في تقييمات الطبقة تحت السطحية، قد يحدث تغيير أو اختلاف غير متوقع في حالة المنطقة 

هذه الحالات لا تقع  في .أو التنفيذ/التكلفة الكلية للمشروع وتحت الأرض مما قد يؤثر على 
  .تأثيرات التكاليف والتنفيذ في إطار مسئولية الاستشاري

بوضع مهاراته  الاستشاريسوف يجتهد   آراء عن التكاليف والاعتبارات المالية والجداول  ٤.٤
تكلفة، والتحليل واجتهاداته من خلال مهندس محترف في تقديم رأيه الحرفي بخصوص ال

وإذا أراد المالك التأآد أآثر . والجدول الزمني للتدفقات المالية  الاقتصادية، والتوقعات الاقتصادي
بمقدر مالي  الاستعانةجدواه، وجدوله الزمني والمالي فيمكن للمالك و من تكلفة المشروع ، 

  .مستقل أو أي مستشار آخر مناسب 

ا مع اعتبار قواعد العمل المحلية، الأعياد والإجازات وأيام الراحة يجب القيام به خدمات العمل   ٤.٥
 .والإجازات الدينية والعادات القانونية الأخرى التي تقدم من خلالها الخدمات

  

الاستشاري ومقاوليه الفرعيين من خلال هذه الاتفاقية بالتأمين المناسب  يلتزمسوف  الـتأمين   ٦.٤
راعاة طبيعة المخاطر المتوقعة بما في ذلك التأمين المهني ضد لطبيعة الخدمات وموقعها مع م

 .التأميناتالخطر أو الخسارة والديون العامة وتأمين المرآبات وسوف يكون المالك طرفاً ثالثاً في 
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  المالك التزامات –٥المادة 

  :بالقيام بما يليالمالك يلتزم  – تعاون المالك     ٥.١

 أي مساعداتداء الجيد للخدمات وسوف يتعاون مع الاستشاري بتوفير عدم التدخل أو إعاقة الأ   ٥.١.١
ين وموظفين يالوصول إلى طاقم عمل المالك من تنفيذ سهولة ضمان معلتنفيذ الخدمات، هذا 

   .ومساعدتهم في اتخاذ القرار بسرعة

ة بأية إعطاء إخطار آتابي سريع إلى الاستشاري عندما يلاحظ المالك أو يصبح على دراي   ١.٥.٢
تطورات قد تؤثر على نطاق أو توقيتات خدمات الاستشاري، أو بأية عيوب في خدمات 

  .الاستشاري أو في المباني أو مع أي مقاول

سوف . تزويد الاستشاري بكل البيانات الموجودة بحوزة المالك والمتعلقة بخدمات الاستشاري  ٥.١.٣
  .مقدمة من المالك وسرعتها وآمالهايعتمد الاستشاري بشكل آبير على دقة المعلومات ال

إتاحة المنشآت للاستشاري آما يطلب حتى يؤدي الاستشاري الخدمات المطلوبة منه وسوف يقدم    ١.٥.٤
  .العمل والمعدات الآمنة آما يطلبها الاستشاري لتحقيق النجاح المرجو

موافقته على أن يكون لهذا تعريف الاستشاري باسم الشخص المعين من قبل المالك ليكون ممثله و   ٥.١.٥
بين  بالعقدالممثل الصلاحيات ليتصرف بالنيابة عن المالك في آل الأغراض فيما يتعلق 

  .الاستشاري والمالك

والمواصفات والعروض  والرسوماتبحث دراسات الاستشاري والتقارير والمخططات   ٦.١.٥
ع ومستشار مالي استشارة محام، ووآيل تأمين ومحاسب ومراج ;والمستندات الأخرى

واستشاريون آخرون آما يراه المالك مناسبًا ويأخذ القرارات المطلوبة من المالك في وقت 
  .مناسب

في الحصول على آل التراخيص  الاستشارييجب على المالك أن يساعد  التراخيص والتصاريح   ٥.٢
آل التكاليف ويجب أن يدفع الاستشاري . والتصاريح المطلوبة والضرورية لإتمام الخدمات

ويتحمل المالك مسئولية . والنفقات المطلوبة منه للحصول على التراخيص والتصاريح الضرورية
التأخير في الحصول على أي ترخيص أو تصريح، وأي تأخير من هذا النوع قد يعوق أي طرف 

التعامل  ويتم ٦.٣في البند  هو مذآورعن الأداء وفق هذه الاتفاقية سوف يعتبر ظرفًا قهريًا آما 
 .معه وفقًا لذلك

  

إذا أثرت هذه . قد يجري المالك تغييرات على الخدمات الواردة في هذه الاتفاقية التغييرات   ٥.٣
التغييرات على تكاليف الاستشاري أو على الوقت المطلوب لأداء الخدمات، سوف يتم عمل 

  .تسوية مناسبة من خلال إضافة ملحق تعديل إلى هذه الاتفاقية
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  شروط قانونية عامة –٦دة الما

للبدء  من قبل المالك بمثابة تفويض للاستشاري  العقد اسوف يعتبر توقيع هذ إخطار بداية الأعمال  ٦.١
  .ذلك في هذا العقد على غير الاتفاقيتم ما لم في تقديم الخدمات، 

  والحقوق في استخدام وإعادة استخدام التسليماتالفكرية الملكية       ٦.٢

") التسليمات(" تلك المالك آل التقارير والرسوم والمواصفات والمستندات والتسليمات الأخرى يم   ٢.٦.١
  .العقد االواقعة في نطاق هذ

الخبرات وقد يحتفظ الاستشاري بنسخة من آل التسليمات بملفاتها ويجب أن يحتفظ بكل الحقوق    ٦.٢.٢
تقديم الخدمات أو المضافة إلى أي  والآليات أو حقوق الملكية الفكرية الأخرى المستخدمة في

 اختراعمنتج قادر على الحصول على براءة  أوإذا قدم الاستشاري أو اآتشف تصور . تسليم
فستكون براءة الاختراع من حق المالك، ولكن يكون للمالك حق الانتفاع من تلك البراءة خلال 

  .فترة المشروع

ات أو لا تهدف إلى إفادة أية جهة غير المالك، آطرف عطي أية حقوق في التسليميلا  العقد اهذ   ٦.٢.٣
ولا يحق لأي طرف غير المالك استخدام أو الاستفادة من أو الاعتماد  ،ثالث منتفع أو ما شابه

  .على التسليمات

ن التأخير في أو عدم إفيما عدا الالتزام بالدفع مقابل الخدمات التي يتم أداؤها، ف الظروف القهرية   ٦.٣
من الأطراف لالتزاماتها المنصوص عليها في هذا العقد نتيجة لظروف قاهرة ليست أداء أي 
من قبل هذا الطرف في  تقاعساسيطرتها وليست ناتجة عن تقصير أو إهمال منها لا يشكل  ضمن

تشمل هذه الأسباب ولكنها لا تقتصر على الأعاصير والفيضانات .  أداء مسؤولياته والتزاماته
 والاعتصامأخرى والحرائق والانفجارات وأعمال الشغب والعصيان المدني  وأي ظواهر طبيعية

وحالات الحرب والاضطرابات المدنية أو العمالية من أي نوع آان والحصار والإجراءات 
على و. والقوانين الحكومية الأخرى  التي قد تمنع هذا الطرف من الوفاء بالتزاماته المذآورة أدناه

ن يحاول هذا الطرف غير القادر على الأداء بذل أقصى مجهود لتقليل ما سبق، يجب أمرغم ال
إذا استمرت . تأثير الخسائر على الطرف الآخر التي قد تظهر من عدم القدرة على الأداء

إتباعا للمادة  العقد ايومًا، يحق لأي من الطرفين فسخ هذ ٣٠الظروف القهرية لفترة تجاوزت 
 .ن إرسال إخطار آتابي بهذا الغرض إلى الطرف الآخرأيام م ٥القادم ذآرها بعد  ٥.٦

  

   حدود المسئولية     ٦.٤

إن مسئولية الاستشاري أمام المالك الناشئة من تأدية أو عدم تأدية الخدمات، سواء تحت قانون    ٤.٦.١
  .العقد، من ضرر أو خلاف ذلك، تقتصر على تكاليف تصحيح الخدمات

ون، لن تتجاوز مسئولية الاستشاري تجاه خسائر المالك، في إلى أقصى حد يسمح به القان   ٤.٦.٢
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سواء نشأت هذه المسئولية نتيجة خرق العقد أو الضمان، أو بسبب ] حدد المبلغ[مجموعها، 
  . الضرر بما في ذلك الإهمال، أو أي سبب آخر

، ويعتبر خفيةاليتنازل المالك عن آل المطالبات ضد الاستشاري، بما في ذلك الخاصة بالعيوب    ٦.٤.٣
الاستشاري غير منوط بالمسئوليات المتعلقة بالخدمات، سواء تحت مظلة قانون العقد، أو الناتجة 

  .سنوات من انتهاء الخدمات  ١٠عن الضرر أو خلافه، بعد انتهاء 

 أو يقبل أية مسئولية متعلقة بأداء أو عدم أداء الخدمات إلا إذا اتلا يقدم الاستشاري أية ضمان   ٦.٤.٤
  . العقد اأو بالتحديد آما جاء في هذ المشروع قانوناًآانت في الإطار 

أو أي مستند مرفق أو  العقد اهذلهذه المادة الأسبقية عند حدوث تضارب مع أي مادة من مواد    ٤.٦.٥
  .تمت الإشارة إليه

  فسخ العقد     ٦.٥

يومًا مع إخطار مكتوب، أو  ٣٠ في غضون إذا رأى عدم الملاءمة العقديجوز للمالك إنهاء هذا    ٥.٦.١
بشكل آبير في الأداء دون خطأ من  أحد الطرفينإذا فشل  العقدي طرف إلغاء هذا يجوز لأ
أيام من تاريخ  ٥ولم يبدأ الطرف الأخر  في تصحيح هذا التوقف في الأداء خلال  الآخرالطرف 

  .الإخطار الكتابي ثم استكمل التصحيح بعد ذلك

من  إهمالوفي غير الحالات التي يكون فيها الفسخ نتيجة تقصيراً أو  العقدفي حالة فسخ    ٥.٦.٢
سوف يتم الدفع للاستشاري عن آل الخدمات المتفق عليها والتي تم إنجازها حتى  .الاستشاري

إعادة نقل  التي تشمل على سبيل المثال لا الحصرتاريخ الفسخ بالإضافة إلى مصاريف الفسخ 
التعاقد مع المقاولين من الباطن والموزعين وما شابه من تكاليف الإنهاء  الأفراد وتكاليف إنهاء

  .مثل مدفوعات إنهاء عقد الإيجار والتسريح وغير ذلك من مصاريف متعلقة بالعمل

قد يعلق المالك خدمات الاستشاري أو يؤخرها أو يعيق  التعليق والتأخير أو قطع الخدمات   ٦.٦
وفي تلك الحالة ، يتم تعديل سعر العقد والجدول الزمني . كاستكمالها من أجل مصلحة المال

  .ذلكعلى ليعكس تأثير أي وقف من هذا القبيل أو انقطاع أو تأخير والتكاليف التي تترتب 

 ات أو أضرار أو خسائر، والتكاليفيقبل الاستشاري أن يعوض المالك عن أي مطالب التعويض   ٦.٧
حصر، أتعاب المحاماة وتكاليف التقاضي الناشئة من ال المثال لا بما في ذلك، على سبيل

المطالبات من قبل أطراف أخرى لأضرار في الممتلكات أو إصابات جسدية، بما في ذلك الوفاة، 
عن الإهمال أو سوء التصرف المتعمد من الاستشاري وموظفي  حجم الضرر الناتجلتتناسب مع 

الباطن فيما يتعلق بالخدمات إلى أقصى حد يسمح الاستشاري والشرآات التابعة له والمقاولين من 
 ].حدد المبلغ[لن تتعدى مسؤولية الاستشاري بموجب هذه المادة، في مجموعها، . به القانون
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لا يحق لأي طرف أن يسند أي من الواجبات أو . اتفاقًا ثنائيًا للخدمات العقديعتبر هذا  الإسناد   ٦.٨
و المتصلة بهذا الاتفاق ، سواء آانت ناشئة عن الضرر أو عن الحقوق أو المطالبة التي تنشأ عن أ

  . دون الحصول على موافقة خطية من الطرف الآخر ،عقد أو غير ذلكال

  قابلية الفصل والاستمرار     ٩.٦

لأي سبب من  العقد اإذا تم اعتبار أي من البنود والشروط أو الأحكام الأخرى الواردة في هذ  ١.٩.٦
أو غير قانونية، أو غير قابلة للتنفيذ ، يجب الاستمرار في تنفيذ الأحكام  الأسباب غير صالحة

  .لأي سبب العقد اتبقى حدود المسؤولية والتعويضات وغيرها سارية عند إنهاء هذ. المتبقية

قد يقدم الاستشاري للمالك وقد يقدم المالك للاستشاري من وقت لآخر  السرية والملكية الفكرية   ١٠.٦
المتعلقة ") المعلومات("ال السرية والتقنية وهندسة المعلومات والرسوم والبيانات بعض الأعم

بأعمالهم الخاصة على أن يكون مفهومًا أن المعلومات مخصصة للأغراض المسموح من آل 
  . طرف أداءها أدناه

قها أو يقبل آل طرف على التعامل مع  جميع المعلومات بسرية شديدة للغاية ولا يسمح بإطلا   ١.١٠.٦
  .دون موافقة خطية ومسبقة ثالثطرف يفصح عنها لأي 

يوافق آل طرف على أن الغرض الذي من أجله يتم تحرير المعلومات إلى الآخر فقط على النحو    ٢.١٠.٦
المحدد أعلاه، وتبعا لذلك، ويوافق آل طرف على أن الطرف الآخر لن يستخدم المعلومات ولن 

ت أو رسومات أو مخرجات من الكمبيوتر أو وسائط تخزين متصلة يسمح باستخدامها أو أي بيانا
بها، أو، بشكل عام، أي معلومات مستمدة من ذلك لأي غرض آخر، وعند انتهاء هذا الاتفاق 

  .سوف يعيد المعلومات الى الطرف الأصلي

 يجب على آل طرف عدم توظيف الموظفين العاملين لدى الطرف الآخر عدم تبادل التوظيف   ١١.٦
الذين تم التعرف عليهم من خلال هذه الخدمات  والمشروع وذلك خلال مدة هذا الاتفاق، وعلى 

  .ينطبق هذا الحكم على العطاءات العامة، مثل إعلانات التوظيف العامة ولا. مدى سنتين بعد ذلك

  

د حدوث الحلول المقدمة إلى الطرفين هنا هي حلول حصرية للطرفين متاحة عن الحلول الحصرية   ١٢.٦
أي نزاع أو إدعاء أو خرق وتمثل بديلاً لأي سبل أخرى للتسوية يمكن أن تكون متاحة للطرفين 

  .في القانون

وقد بذلت آل الجهود لإخراج الإصدار العربي من . )  (باللغة  العقد هذابرم يو اللغة  ١٣.٦
، يكون صدارينالإومع ذلك، في حالة وجود تعارض بين أحكام   )     (ليعكس إصدار  العقد

  .)            (المرجع هو النسخة 

خلال الطرف الأخر بأحد بنود هذا العقد، فإن ذلك لا إإذا لم يطالب طرف بحقه نتيجة   التنازل  ١٤.٦
  . يشكل تنازلاً مستقبلياً عن مطالبته بحقه إذا تكرر ذلك الإخلال من قبل الطرف الأخر
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  ازعاتفض المن –القوانين الحاآمة  –٧المادة 

، العربية مصر جمهورية  ساريًا وتفسر مواده وبنوده وفقا لقوانين العقديعتبر هذا  القانون الحاآم   ٧.١
وذلك لجميع الأغراض، بالإضافة إلى الوثائق ذات الصلة أو الوثائق التكميلية والملاحظات، 

  .هذه القوانين باستثناء ما هو منصوص عليه خلافًا لذلك، يجب أن تفسر وفقا لما يحكمها من

وبقدر ما ينشأ من نزاعات بموجب أو فيما يتعلق بهذا الاتفاق، يتعين على  فض المنازعات   ٧.٢
إذا فشلت هذه والأطراف أولاً محاولة تسوية النزاع عن طريق المفاوضات بحسن نية وود، 

يشمل آل آل طرف اختيار شخص واحد من إدارته العليا يمثله في اجتماع على المفاوضات فيجب 
أما إذا فشلت هذه المفاوضات ) تحدد المدة(الأطراف لإيجاد حل مرضي خلال مدة لا تتجاوز 

ويكون . أيضاً، فيحق لأي طرف رفع الخلاف للتحكيم مع إبلاغ جميع الأطراف الأخرى بذلك خطياً
  . التحكيم طبقاً للقوانين المصرية

  

  المرفقات والجداول والتوقيعات –٨المادة 

ا الاتفاق، بما في ذلك المرفقات والجداول، الاتفاق التام بين آل الأطراف، وقد تم الاتفاق هذيشكل 
عن طريق التفاوض بين الطرفين على قدم المساواة والقدرة والصلاحية، ويلغي هذا الاتفاق آل 

 .كالتفاهمات الخطية أو الشفوية المسبقة، ويمكن تغيير الاتفاق فقط في حالة قبول الطرفين بذل
  :من هذا الاتفاق المرفقات التالية والجداول تعد جزءاً
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  نطاق الخدمات –المرفق أ 

 >إضافة تفاصيل نطاق الخدمات<

  المقابل –المرفق ب 

  .إضافة تفاصيل عن المقابل المتفق عليه آالمبالغ المقسمة والتسليم بناءًا على الوقت وأسعار الخامات<

للخدمات المهنية في اليوم  العقدذا ــن حسب الأصول، قد وقعوا على هين، المفوضذلك، فإن الطرفيـوإثباتا ل
  .٢٠١٠_______من ____ 

 ]المالك[

 :بواسطة
 

 

 :التاريخ
 

 

 

 ]الاستشاري[

 :بواسطة
 

 

 :التاريخ
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  :نطاق الخدمات -المرفق أ .٥

  . لنوع وطبيعة الخدمات الاستشارية المطلوبةوينبغي تعديلها طبقاً . فيما يلي إرشادات لتحديد نطاق الخدمات

  خلفية عن المشروع . أ

  )أآتب خلفية عامة عن المشروع، اشرح الفائدة المرجوة، الإجراءات المالية(

  أسم ومكان المشروع. ب

  ) أذآر أسم المشروع ومكانه(

  الهدف من الدراسة .  ج

   )اشرح الأهداف المرجوة من الأعمال الاستشارية المطلوبة(

  المنهجية. د

  )المنهجية المقترحة للقيام بالأعمال الاستشارية المطلوبة شاملة احتياجات السلامة والصحة المهنية(

  نطاق الخدمات الخاصة بالاتفاقية. هـ

    )توصيف عام لنطاق الخدمات(نطاق الخدمات العامة    ١هـ

  )وأوقات تسليمهاضع قائمة بالأنشطة والمسلمات (الأنشطة الرئيسية والمواقيت    ٢هـ

  مصادر المعلومات . و 

أذآر مصادر المعلومات التي ستكون متوافرة للاستشاري، لغة ومصادر المستندات والإجراءات (
  )الخاصة باستلام النسخ

  التسليمات . ز

أذآر قائمة التسليمات الرئيسية التي سيتم تسليمها آجزء من الخدمات الاستشارية وأي متطلبات تشمل (
  ) التسليم واللغةآيفية 

  متطلبات التقارير . ح

  )أذآر  فترات تقديم تقارير تقدم الأعمال، آيفية تقديمها، عدد النسخ وأنماطها(

  الإجراءات المؤسسية. ط

  المقترح  وظيفيلاالهيكل . ١ط
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  )ةأذآر هنا آيف سيقوم الاستشاري والمالك و الأطراف الأخرى بتنظيم أنفسهم للقيام بالأنشطة المطلوب(

  خدمات الدعم والمساعدة التي سيتم توفيرها للاستشاري : ٢ط

مساحة للعمل، : مثل) أو العكس(أذآر هنا أي خدمات دعم أو مساعدة سيتم تقديمها من المالك للاستشاري (
  )عربات أو أي خدمات دعم أخري

  خطة التعبئة والتنفيذ. ي

  )لأذآر هنا أي متطلبات تشمل التعبئة وخطة تنفيذ الأعما(

  تعاريف . ك

  . )العقدأذآر أي تعاريف تم ذآرها في (

  

  الأتعاب –المرفق ب  .٦

  :الأتعاب في الخدمات الاستشارية قد تأخذ أشكال متعددة للدفع أختار أو عدل ما تراه مناسباً من القائمة التالية

على ابتة يتم دفعها بناء هي عقود مجالها محدد وواضح وتكون قيمة العقد ث: عقد المقطوعية أو القيمة الثابتة(
  )جدول زمني محدد

قيمة ثابتة يتم دفعها  ىهي عقود محدد مجالها بوضوح وتكون المفاوضة عل: التسليماتعلى عقد مقطوعية بناء 
  ) بعد الانتهاء الناتج من تسليمات محددة

الوقت على اري بناء مستخلصات يقدمها الاستشعلى تكون المدفوعات بناء : محددة بمضاف إليها أتعاالتكلفة (
  )نسبة متفق عليهاعلى الفعلي والتكاليف الفعلية ويتم حساب الأتعاب بناء 

هذا الاتفاق للخدمات المهنية في يوم على  اوإثباتا لذلك، فإن الطرفين، المفوضين حسب الاتصال، قد وقع

  ــ من سنة ـــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ من شهر ـــــــــــــــــــــــــ

  

  المالك

  

 الاستشاري
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..........................................................................................................  
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..........................................................................................................  



 ٣ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة التشييد                                                                                    

  :التشييد إدارة نطاق خدمات استشاري - الثانيةالمادة 
 
  

  تعريف  ١-٢
  

اري   دمات استش ون خ مين      إدارة تتك ي القس ذآورة ف دمات الم ن الخ ييد م ، ٢/٣و   ٢/٢التش
ة      ة إمكاني ه ، ومراجع ة ل ة الزمني ييد والجدول يق التش ادة لتنس ة والمعت ال العادي مل الأعم وتش

  .التشييد وتقدير التكلفة ، وتوزيع أنشطة التشييد بين المقاولين الأساسيين
  
  :مرحلة ما قبل التشييدخدمات   ٢-٢
  

ذ        تقديم المشورة دس الاستشاري بخصوص تخطيط تنفي ك والمهن والتوصيات للمال
  .المشروع 

 

١-٢- ٢  
 

ى         ي آحد أدن ا يل ك وتشمل م ى المال ييد إل ي   ) ١: (تقديم خطة إدارة التش جدول زمن
روع،  ة،  ) ٢(للمش ديرات التكلف روع،   ) ٣(تق ذ المش ة تنفي يات بطريق ) ٤(توص

تخدام يتم اس ان س اولين إذا آ ل المق ات عم ددين نطاق اولين متع ى . مق ب عل ويج
رة      وال فت ييد ط ة إدارة التش ديث خط ة بتح وم بصفة دوري ييد أن يق اري التش استش

  .المشروع 
 

٢-٢- ٢ 
 

مراجعة جميع الخطط والمواصفات عند وضعها وعمل توصيات عن القابلية للتنفيذ 
دات، والج      وعات التوري ييد ، وموض اليف التش واد، وتك ة والم وافر العمال داول وت

  . الزمنية 
 

٣-٢- ٢ 
 

ى التصميم     ة إل إعداد تقديرات تكلفة مع تقدم العمل في المشروع من المراحل الأولي
زام         دى الالت ن م اليف ع ديل التك د تع ك عن ار المال ائي، وإخط ةالنه  بالميزاني

 . المستهدفة

٤-٢- ٢ 
 

  
ة الأج     ٥-٢-٢ دات طويل بة للتوري ة بالنس زام  التوصية بالتصرفات اللازم ل بحيث يمكن الالت

  .بالجداول الزمنية 
  

ال        رف أو الأعم ار الح ي الاعتب ذا ف روع أخ ام للمش ي الع دول الزمن ة الج مراجع
 .خاصة بكل مرحلة من مراحل المشروعالمتداخلة، ومراجعة الجداول الزمنية ال

٦-٢- ٢

  
ب  ة للمساحين  مساعدة المالك في انتقاء الخدمات المهنية وتنسيق أعمالها، وذلك بالنس

 .معامل الاختبار المطلوبة للمشروعوالاستشاريين الخاصين و
٧-٢- ٢

  
ق       ة للتطبي ة القابلي ن ناحي اول م ة بالمق ام الخاص روط والأحك ة الش داد ومراجع إع

 .والملائمة للمشروع 
٨-٢- ٢

  
مساعدة المهندس الاستشاري في أمور السلامة المهنية لموقع المشروع، خاصة في 

 .لتي تجري بها الأعمال الإنشائية أثناء تنفيذ المشروع الأماآن ا
٩-٢- ٢ 
 



 ٤ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة عقود التشييد 

  
  

ل المسبق        ة المناقصات ، خاصة التأهي مساعدة المالك في وضع إستراتيجية وحزم
  .لمقدمي العطاءات وإعداد مستندات ونماذج المناقصة

 

١٠-٢- ٢

اءات   دمي العط وص مق اري بخص دس الاستش ك والمهن يات للمال ل توص عم
ل العطاءات   المنتظر ين، والسعي للحصول على عطاءات تنافسية للمشروع ، وتحلي

 .عمل توصيات للمالك بخصوص الترسيةو

١١-٢- ٢

  
إعداد الجداول الزمنية للتنفيذ لجميع الأنشطة المتصلة بتطور المشروع ، وتحديث     

ة        أخير في الأنشطة المجدول أي ت ك ب ، وإعلام  الجداول تبعاً للحاجة ، وإخطار المال
  . الجميع بتقدم سير العمل

 

١٢-٢- ٢

رام  ج السلامة  تقديم توصيات ومعلومات للمالك بخصوص توزيع المسئوليات عن ب
 .المهنية بين المقاولين

١٣-٢- ٢

  
في الحصول على تصاريح البناء  التشييد مساعدة المالك إدارة يجب على استشاري

صاريح المطلوب الحصول التصاريح الخاصة للتحسينات المستديمة ، ما عدا التو
  . الأساسيين مباشرةالتشييد  ولينعليها بواسطة مقا

  
 

١٤-٢- ٢

  
  
  
  



 ٥ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة التشييد                                                                                    

  : التشييد إدارة مرحلةخدمات    ٣-٢
 
  

اري  ئولية استش دأ مس ييد   إدارة تب دمات التش ديم خ ي تق ييد ف د  التش ية أول عق بترس
ت         ع المس ى دف اري عل دس الاستش ة المهن اريخ موافق ي ت ي ف ييد، وتنته خلص للتش

   :الختامي للمشروع ، ويجب على استشاري التشييد القيام بما يلي
 

١-٣- ٢

اظ رغين ذات   الاحتف املين المتف ن الع ة م راف  بمجموع اءة للأش ال   آف ى الأعم عل
 .، لتنسيق العمل وتقديم التوجيه العام للعمل، ومراقبة تقدم عمل المقاولينبالمشروع

٢-٣- ٢

  
مالك والمهندس الاستشاري خلال أداء الخدمات التي   تقديم المشورة والتشاور مع ال

ييد   ة التش ييد الصلاحية    إدارة ، ويجب أن يكون لاستشاري    يقوم بها في مرحل التش
د  فقط           ذا العق وارد في ه ى الحد ال ك إل ة عن المال يس  . اللازمة للتصرف بالإناب ول

ى، أو      يطرة عل ي، أو س م ف ييد تحك اري التش ائل وط  لاستش ن وس ئولية ع رق مس
ييد وأساليب و ا       تسلسل أو إجراءات التش ان فيم رامج السلامة والأم أو احتياطات وب

اول في أداء العمل       اق أي مق يتصل بعمل آل من المقاولين، وليس مسئولاً عن إخف
ال أو      . طبقاً للمتطلبات الواردة في مستندات عقده وهو مسئول عن تصرفات الإهم

اولي     ن المق يس ع ن ل ه ولك ن جانب هو م ديهم أو أي  الس املين ل م أو الع ن أو وآلائه
  .أشخاص أو جهات تقوم بأجزاء من عملهم

 

٣-٣- ٢

ا          ذه طبق تم تنفي د أن المشروع ي ا يفي ق م القيام بخدمات التفتيش على المشروع لتوثي
ييد سلطة رفض العمل         للرسومات والمواصفات، ويجب أن يكون لاستشاري التش

الرفض،   استشاري التصميم  جب عليه إخطار  الذي لا يتفق مع مستندات العقد، وي ب
  .ولا يعتبر إخفاق استشاري التشييد في رفض العمل قبولا للعمل

 

٤-٣- ٢

اري        دس الاستش ك والمهن ين المال ه وب ل بين ة للتفاع راءات وآلي ط وإج ع خط وض
  . والمقاول، وسيكون مسئولاً عن تنفيذ ذلك وعن التنسيق الشامل

 

٥-٣- ٢

  : لتقدم العمل تبين ما يلي إعداد تقارير شهرية
  . العمل الذي تم انجازه خلال الفترة .١
 . موقف الجدول الزمني للمشروع .٢
. جدول بتسليمات المشروع مبينا تاريخ ما تم تسليمه وما سيتم تسليمه لاحقا .٣
ر       .٤ ر وتوجيهات تغيي تقارير الوضع بالنسبة لطلب المعلومات وأوامر التغيي

 . العمل 
 . المعاينةتقارير الاختبارات و .٥
 . تقرير الوضع بالنسبة للعمل غير المطابق والمرفوض .٦
 . من المقاولين )المستخلصات( ملخص لجميع طلبات الدفع .٧
ال           .٨ ة أعم ك تكلف ا في ذل ى تاريخه ، بم ة العمل حت المجموع التراآمي لتكلف

 . استشاري التشييد
 . تقارير التدفق المالي والتنبؤات النقدية .٩
  .بها المالكأي بنود أخرى قد يتطل .١٠

 

٦-٣- ٢

  



 ٦ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة عقود التشييد 

ك  طة المال مل أنش ذي يش هرية، وال فة ش روع بص ي للمش دول الزمن ديث الج تح
ع      طة، وتوزي دة الأنش ل وم ك تسلس ي ذل ا ف اولين، بم اري والمق دس الاستش والمهن
العمالة والمواد، وتجهيز الرسومات التنفيذية، وبيانات وعينات وجدول توريد جميع 

  . جب طلبها مقدماً قبل بدء التشييدبما فيها تلك التي يالمواد والمعدات والأجهزة، 
 

٧-٣- ٢

م          ال التي ل ديرات الأعم ة وتق ة للأنشطة الجاري اليف الفعلي الرقابة على، وتقييم التك
ة          اليف الفعلي ين التك ات ب دس الاستشاري بالاختلاف ك والمهن تستكمل، وإخطار المال

داد درة، وإع ة أو المق ي الموازن واردة ف ك ال ؤات  وتل ة والتنب دفقات المالي ارير الت تق
 .النقدية للمشروع

٨-٣- ٢

  
ولا يشمل  . مراجعة برامج السلامة للمقاول ومقاولي الباطن لأغراض التنسيق فقط  

اول          اول أو مق دى المق املين ل ال وسهو الع ئولية عن أعم ي هذا رقابة مباشرة أو مس
   . الباطن

 

٩-٣- ٢

ا  ود والرسومات والمواصفات     الاحتفاظ بجميع سجلات المشروع، ش ع العق ملة جمي
كل   ك بش ديلات الأخرى، وذل ر والتع ر التغيي ات وأوام ات المعلوم والملاحق وطلب
ييد،         لال التش تم خ ي ت ارات الت رات والاختي ع التغيي ق جمي دث، لتوثي نظم و مح م
ات    ات والعين ات المنتج دة وبيان ذه المعتم م تنفي ا ت ومات م ك رس ى ذل وبالإضافة إل

وا ة والم ة المطلوب تندات المماثل ن المس ا م جلات . د وغيره مل س ب أن تش ويج
ة       الات الخاص ع الاتص ارير وجمي ات والتق ر الاجتماع ا محاض روع أيض المش

  . ويجب تسليم هذه السجلات للمالك عند إتمام المشروع. بالمشروع 
 

١٠-٣- ٢

ع ا ) خلال مدة عشرة أيام عمل ( مراجعة وإنهاء إجراءات الدفع  لمستخلصات  لجمي
ات ، ومن أن تق      اولون، والتحقق من الكمي دمها المق ة للعمل التي يق دم سير الجاري

ابق لم    ع مط ي الموق ل ف ع       االعم ق م ل تتف ودة العم تخلص ، وأن ج ي المس و ف ه
  . مستندات العقد

 

١١-٣- ٢

ر           دم سير عمل المشروع وضبط الجودة وأوامر التغيي د اجتماعات تق التنسيق لعق
ا  .  الاجتماعات وإدارة هذه  وآذلك إعداد محاضر الاجتماعات والتوزيع الفوري له

 .على المالك والمهندس الاستشاري والمقاولين 

١٢-٣- ٢

   
اوض    ي التف اعدة ف ر، والمس ر التغيي دوى أوام ك بخصوص ج ورة للمال ديم المش تق
دس الاستشاري، وإذا    بخصوص عروض المقاولين، وتقديم توصيات للمالك والمهن

  .بولها يتم إعداد أوامر التغيير تم ق
 

١٣-٣- ٢

د   ي العق واردة ف ديمها ال ات تق زام بمتطلب ن الالت ق م ليمات للتحق ة التس . مراجع
ام          ي ع دول زمن داد ج ي إع اول ف ل مق ليمات لك ة للتس داول الزمني تخدام الج واس

روع  ليمات المش لازم  –لتس ا ل ه تبع ك   –وتعديل ن المال ات م مل المعلوم ث يش بحي
  .اريي المالك والمقاولين والموردين واستش

 

١٤-٣- ٢

ام  (  التصميملاستشاري استلام جميع طلبات المعلومات وتسليمها   في مدى ثلاثة أي
ل ت بخصوص         ) عم ا إذا آان رد عليه ميم، أو ال ة بالتص ه علاق ب ل ان الطل إذا آ

  ).في مدى سبعة أيام عمل( تفسيرات العقد 

١٥-٣- ٢



 ٧ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة التشييد                                                                                    

 

ومي يحت    ع،         الاحتفاظ بسجل ي اول في الموق ى سجل للطقس، وعمل آل مق وي عل
ا   ه، وم ي تواج ز، والمشكلات الت ل المنج دات، والعم د المع املين، وتحدي دد الع وع

  .يماثل ذلك من المعلومات ذات الصلة التي يمكن أن يتطلبها المالك 
 

١٦-٣- ٢

ك من     ا يشتريه المال واد   عمل الترتيبات اللازمة لتسليم وتخزين وحماية وتأمين م م
ذه الأصناف في        ك لحين دخول ه وأجهزة وأنظمة ومعدات خاصة بالمشروع، وذل

  .العمل 
 

١٧-٣- ٢

دى  يانة ل غيل والص املين بالتش ع الع تراك م ييد بالاش اري التش ى استش ب عل يج
اول        ه المق وم ب ا يق ة م ك مراقب اولون  ( المهندس الاستشاري والمال بالنسبة  ) أو المق

دء تشغيل        للاختبار النهائي وتشغي ة أي ب دات التشغيل ومراقب ل المرافق ونظم ومع
  طبقا لما تتطلبه مستندات العقد 

 

١٨-٣- ٢

تكملة أو       ر المس ال غي ة بالأعم داد قائم ب إع روع، يج دائي للمش ليم الابت د التس عن
دس       ذلك عمل توصيات للمهن تكمالها ، وآ الأعمال المعيبة وإعداد جدول زمني لاس

بح  دما يص اري عن ام  الاستش ي القي اعدته ف ة ومس ة النهائي اهزا للمعاين ل ج العم
  .بالمعاينات النهائية 

 

١٩-٣- ٢

  .مساعدة المالك في مراجعة وتقييم وتوثيق المطالبات وإعداد التوصيات اللازمة 
 

٢٠-٣- ٢

أمين   هادات الت ال ش اول   -إرس ن المق رد م ي ت اولين ( الت ع   –) المق ك م ى المال إل
لاستشاري وآذلك أية مستندات أخرى مطلوبة من المقاول إرسال صورة للمهندس ا

  .بموجب مستندات العقد بما في ذلك الضمانات المطلوب تقديمها ) المقاولين(
 

٢١-٣- ٢

واد           ع الم ة وجمي ة التشغيل والصيانة والرسومات التنفيذي اتيح وأدل ع المف تسليم جمي
  .والأدوات وقطع الغيار الخاصة بالصيانة إلى المالك 

 

٢٢-٣- ٢

تندات        واردة في مس ييد ال بالنسبة لواجبات ومسئوليات وحدود سلطة استشاري التش
ة مك       دون موافق دها ب ديلها أو م دها أو تع ك    العقد،  فإنه يجب عدم تقيي ة من المال توب

  .ويجب عدم الامتناع عن الموافقة لأسباب غير وجيهة . واستشاري التشييد
 

٢٣-٣- ٢

ك ب المال ى طل اء عل روع،  ، وقبن دائي للمش ليم الابت اريخ التس ن ت نة م اء س ل انته ب
وم   دون تعويض إضافي     –يجب على استشاري التشييد أن يق اع مع     –ب د اجتم بعق

  .يات وأداء المنشأةالمالك لمراجعة عمل
 

٢٤-٣- ٢

  .تجهيز شهادة الدفعة النهائية للمشروع عند التزام المقاول بمتطلبات مستندات العقد
 

٢٥-٣- ٢

  



 ٨ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة عقود التشييد 

  :الخدمات الإضافية – الثالثةمادة ال
 
  

أ من استشاري          ة نتيجة لخط دا الخدمات المطلوب ا ع عند الحاجة إلى أداء أي خدمات إضافية، م
التشييد، يجب على استشاري التشييد إخطار المالك فورا، وأن يشرح له الحقائق والظروف التي   

ذه ا استدعت الحاجة ل ى استشار   . لخدمات الإضافية   ه ديم أي     ويجب عل دأ في تق ييد ألا يب ي التش
ك      ا من المال ييد تعويضا     . خدمات إضافية إلى أن يتلقى تصريحا مكتوب  ويستحق استشاري التش

  :عن الخدمات الإضافية التالية
  

ابقة        ات س ة ، أو تعليمات أو موافق الخدمات الناتجة عن تغيير في المعلومات الأولي
روع ي    ي المش ر ف ك، أو تغيي ا المال م     أعطاه ى، حج را عل يس قاص ه ل مل، ولكن ش

ودة  روع والج ة الصعوبةالمش اليف   ودرج ة تك ك أو موازن ي للمال دول الزمن والج
يم العطاءات     ديم و تقي العمل، أو التوريدات، أو طريقة التنفيذ، أو أسلوب طرح و تق

.  
 

١- ٣

م     يرات الرس وائح أو التفس وانين أو الل واد والق ديل الأآ ن تع ة ع دمات الناتج ية الخ
  .اللاحقة لتاريخ العقد

 

  ٢- ٣

دا التي        ة ماع دعاوى القانوني الإعداد لإجراءات فض المنازعات أو حضورها أو ال
  .يكون استشاري التشييد طرفا فيها 

 

٣- ٣

إذا اقتضت الضرورة إعادة تنفيذ بعض الأعمال نتيجة لحريق أو سبب آخر خلال     
ال التي      .ق بهذه الأعماللمطلوبة فيما يتعلالتشييد، وتقديم الخدمات ا دا الأعم ا ع فيم

  .تكون نتيجة لإهمال أو سهو أو تقصير من جانب استشاري التشييد
 

٤- ٣

ر من     مد خدم دة أآث ييد لم ام    (  ات استشاري التش دة بالأرق ذآر الم دة   ) ( ت ذآر الم ت
ا         ) آتابة  ام الخدمات التي يغطيه ة إتم دم إمكاني د، نتيجة لع شهر من تاريخ هذا العق

  .جع إلى تقصير من استشاري التشييدذا العقد لسبب لا يره
 

٥- ٣
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  : شروط عامة  -المادة الثانية 
  
  

  .هذا العقد يحكمه القوانين المصرية 
 

١- ٢   
 

  .هي لغة العقد  وأية أحكام ) تحدد اللغة(
 

٢- ٢   

  )تحدد العملة ....... ( لعملة المستخدمة في هذا العقد هي ا
 

٣- ٢   

ة أخرى         د لجه ذا العق ود ه د من بن لا يجوز للمالك أو استشاري التشييد إسناد أي بن
  .بدون موافقة آتابية من الطرف الآخر 

 

٤- ٢  

ذ     ة وتصبح ناف د مكتوب ة يجب أن تكون الإخطارات التي يتم إصدارها طبقا لهذا العق
ل      . عند الاستلام في العنوان المحدد في هذا العقد د مقاب ليم بالي ويمكن أن يكون التس

ول    م الوص جل بعل اب مس تلام ، أو بخط وب بالاس عار مكت ل  .  إش ى آ ين عل ويتع
ة            ي إخطار الطرف الأخر آتاب ادرة إل ذآور المب ه الم ر عنوان ة تغيي طرف في حال

بوع و   اها أس دة أقص لال م د خ العنوان الجدي ارات  ب ة الإخط رت آاف د وإلا اعتب اح
  .والمراسلات الموجهة إلى العنوان القديم في حكم المسلمة له

 

٥- ٢   

اري ا ن لاستش رينيمك ع آخ ردا أو م ا منف ييد ، إم ذا لتش ة به واد متعلق ر م ، نش
ة         .  المشروع تم نشرها معلومات سرية أو ملكي واد التي ي ولكن يجب ألا تشمل الم

ك إذا آ ات خاصة للمال ة بالمعلوم ا آتاب ييد قبله د أخطر استشاري التش ك ق ان المال
  .دة التي يعتبرها سرية أو خاصة بهالمحد

 

٦- ٢   

ك أن   . يحتفظ استشاري التشييد بحقوق النسخ لجميع الوثائق التي يعدها  ويحق للمال
ى تصريح      دون الحصول عل يستخدمها أو ينسخها للأعمال والأغراض المعدة لها ب

  .اري التشييد بالنسخ لهذا الاستخدام من استش
 

٧- ٢   
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  :مسئوليات استشاري التشييد  -المادة الثالثة 
  
  

ل    مة ، مسئولية العاالشامل لل التأمين ك ببوليصة لا تق ه   ......حدودها  عن   وذل جني
ري   روف  (مص ام والح غ بالأرق ذآر المبل ل  ل )ي ن   ك الي ع وع إجم دث وآمجم ح

ائر في الأرواح    ممتلكات الضرار في   و الأالجسدية الإصابات  لأي من ، وأي خس
   .العاملين أو الغير

 

١-٧- ٣

ى السيارات    و       ، التأمين عل تأجرة التي يق ة أو المس ات المملوآ ذي يغطي المرآب م ال
غيلها   ييد بتش اري التش ن   استش دودها  ع ل ح والص لا تق ك بب ه  .........، وذل جني

ام والحروف   (مصري  غ بالأرق الي        )يذآر المبل ردي وآمجموع إجم ك  آحد ف وذل
 .ممتلكاتالضرار في و الأالجسدية عن الإصابات 

٢-٧- ٣

  .يجب على استشاري التشييد تقديم الخدمات المبينة في هذا العقد 
 

١- ٣   
 

يجب على استشاري التشييد أداء هذه الخدمات بشكل يتفق مع المهارة والعناية التي  
ا يشبهه          عادة ما ي ان أو م ذين يمارسون العمل في نفس المك ييد ال بذلها مديرو التش

ابه    ذ       ةوفي ظل نفس الظروف أو ظروف مش ييد أيضا تنفي ى استشاري التش ، وعل
ع ال ة وم ارة والعناي ذه المه ع ه ق م ا يتف ا يمكن بم تظم الخدمات بأسرع م دم المن تق

  .للمشروع
 

٢- ٣   

ه بالتصرف  لا لهن يحدد استشاري التشييد ممثيجب أ ا     ، مصرحا ل ه فيم ة عن بالإناب
  . عيختص بالمشرو

 

٣- ٣   

اري        وم استش ب أن يق روع ، يج ي المش خص ف تبدال أي ش ر اس تدعى الأم إذا اس
تبداله بشخص ذو     ورا لاس التشييد، على نفقته الخاصة ، بإجراء الترتيبات اللازمة ف

  .  آفاءة مماثلة
 

٤- ٣  

ه     – لا يجوز لاستشاري التشييد ة من ة آتابي أن يشترك   –إلا بمعرفة المالك وبموافق
ى     ؤثر عل في أي نشاط أو يقبل أي توظيف أو مصلحة أو إسهام يبدو أنه يمكن أن ي

  .حكمه في الأمور الخاصة بالمشروع 
 

٥- ٣   

تخدام بوا     ه للاس ع ثمن ده أو دف ك بتوري وم المال يء يق ر أي ش اري  يعتب طة استش س
ذه الصفة      ، وحيثما أمكن ذلك يجبالتشييد ملكا للمالك ه به زة ل . وضع علامات ممي

ك      ة للمال ديم قائم ييد تق وعند انتهاء أو إنهاء تنفيذ الخدمات يجب على استشاري التش
  . بقا لتوجيهات المالك،  وأن يقوم بتسليمه طم يتم استهلاآه في تنفيذ الخدماتبما ل

 

٦- ٣   

د   يجب على استشاري التشييد التعاقد على  ذا العق وإذا آانت  . التأمين التالي لفترة ه
ادة     ي ع دود الت واع والح اوز الأن اه تتج ات الموضحة أدن ن المتطلب ا أي م زم م يلت

ا   ييد به اري التش دفع    استش ك أن ي ى المال ب عل ة   ، يج ييد أي تكلف اري التش لاستش
  .ةإضافي

 

٧- ٣   
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ئولية  أمين المس ة ت ذي يغطي  المهني ال الإل افعأال أ والهم هو والخط ب   نمس جان
ل حدودها  عن    تنفيذ الخدمات ،  فياستشاري التشييد   .........وذلك ببوليصة لا تق

  . مطالبة وآمجموع إجماليكل ل )يذآر المبلغ بالأرقام والحروف(جنيه مصري 
 

٣-٧- ٣

ى   ب عل ييد  يج اري التش زام     استش ت الالت أمين تثب هادات  ت ك ش دم للمال أن يق
ذا ال ي ه واردة ف ات ال م  بالمتطلب اوز ) ٣/٧(قس دة لا تتج لال م ك خ دد (وذل تح

ين الشهادات إدراج           )المدة ذ ،  و يجب أن تب ز التنفي د حي ذا العق اريخ دخول ه من ت
أمين       والص الت ي ب افي ف ه إض ؤمن علي ك آم م المال امل لل اس ئولية العاالش ة مس م

  . التأمين على السياراتو
 

٤-٧- ٣

  
  :شييدنطاق خدمات استشاري الت -المادة الرابعة 

 
  

  تعريف  ١-٤
  

مين  ي القس ذآورة ف ن الخدمات الم ييد م دمات استشاري التش ون خ ، وتشمل ٤/٣و   ٤/٢تتك
ييد       ة التش ة إمكاني ه ، ومراجع ة ل ة الزمني ييد والجدول يق التش ادة لتنس ة والمعت ال العادي الأعم

  .وتقدير التكلفة ، وتوزيع أنشطة التشييد بين المقاولين الأساسيين
  
  :مرحلة ما قبل التشييدات خدم  ٢-٤
  

اري بخصوص    دس الاستش ك والمهن ورة والتوصيات للمال ديم المش ةتق ذ  خط تنفي
  .المشروع 

 

١-٢- ٤  
 

ى         ي آحد أدن ا يل ك وتشمل م ى المال ييد إل ي   ) ١: (تقديم خطة إدارة التش جدول زمن
روع،  ة، تق) ٢(للمش روع،   ) ٣(ديرات التكلف ذ المش ة تنفي يات بطريق ) ٤(توص

ددين اولين متع تخدام مق يتم اس ان س اولين إذا آ ل المق ات عم ى . نطاق ب عل ويج
ة    ديث خط ة بتح وم بصفة دوري ييد أن يق اري التش رة  استش وال فت ييد ط إدارة التش

  .المشروع
 

٢-٢- ٤ 
 

يات عن القابلية للتنفيذ مراجعة جميع الخطط والمواصفات عند وضعها وعمل توص
و     ييد ، وموض اليف التش واد، وتك ة والم وافر العمال داول  وت دات، والج عات التوري

  . الزمنية
 

٣-٢- ٤ 
 

ى التصميم     ة إل إعداد تقديرات تكلفة مع تقدم العمل في المشروع من المراحل الأولي
 .ازنة المستهدفةالنهائي، وإخطار المالك عند تعديل التكاليف عن مدى الالتزام بالمو

٤-٢- ٤ 
 

  
زام       ٥-٢-٤ ة الأجل بحيث يمكن الالت دات طويل بة للتوري ة بالنس التوصية بالتصرفات اللازم

  .بالجداول الزمنية 
  



 ١٤ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة عقود التشييد 

ال        رف أو الأعم ار الح ي الاعتب ذا ف روع أخ ام للمش ي الع دول الزمن ة الج مراجع
 .مراحل المشروع المتداخلة، ومراجعة الجداول الزمنية الخاصة بكل مرحلة من 

٦-٢- ٤

  
مساعدة المالك في انتقاء الخدمات المهنية وتنسيق أعمالها، وذلك بالنسبة للمساحين   

 .والاستشاريين الخاصين ومعامل الاختبار المطلوبة للمشروع 
٧-٢- ٤

  
ق       ة للتطبي ة القابلي ن ناحي اول م ة بالمق ام الخاص روط والأحك ة الش داد ومراجع إع

 .والملائمة للمشروع 
٨-٢- ٤

  
مساعدة المهندس الاستشاري في أمور السلامة المهنية لموقع المشروع، خاصة في 

 .الأماآن التي تجري بها الأعمال الإنشائية أثناء تنفيذ المشروع 
٩-٢- ٤ 
 

  
  

ل المسبق        ة المناقصات ، خاصة التأهي مساعدة المالك في وضع إستراتيجية وحزم
  .ونماذج المناقصة  لمقدمي العطاءات وإعداد مستندات

 

١٠-٢- ٤

اءات   دمي العط وص مق اري بخص دس الاستش ك والمهن يات للمال ل توص عم
ل العطاءات    المنتظرين، والسعي للحصول على عطاءات تنافسية للمشروع ، وتحلي

 .وعمل توصيات للمالك بخصوص الترسية 

١١-٢- ٤

  
ر المشروع ، وتحديث   إعداد الجداول الزمنية للتنفيذ لجميع الأنشطة المتصلة بتطو  

ة ، وإعلام        أخير في الأنشطة المجدول أي ت الجداول تبعاً للحاجة ، وإخطار المالك ب
  . الجميع بتقدم سير العمل 

 

١٢-٢- ٤

رامج السلامة    تقديم توصيات ومعلومات للمالك بخصوص توزيع المسئوليات عن ب
 .المهنية بين المقاولين 

١٣-٢- ٤

  
مساعدة المالك في الحصول على تصاريح البناء و  يجب على استشاري التشييد 

التصاريح الخاصة للتحسينات المستديمة ، ما عدا التصاريح المطلوب الحصول 
  . عليها بواسطة المقاولين الأساسيين مباشرة 

  
 

١٤-٢- ٤
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  : مرحلة التشييدخدمات    ٣-٤
 
  

ييد      ديم خدمات التش ييد في تق ييد،    بت تبدأ مسئولية استشاري التش د للتش رسية أول عق
امي          تخلص الخت ع المس ى دف اري عل دس الاستش ة المهن اريخ موافق ي ت ي ف وتنته

  : للمشروع ، ويجب على استشاري التشييد القيام بما يلي 
 

١-٣- ٤

ت     وال الوق رغين ط رافيين المتف املين الإش ن الع اءة م ة ذات آف اظ بمجموع الاحتف
ديم التوج  ل وتق يق العم روع ، لتنس ل   بالمش دم عم ة تق ل ، ومراقب ام للعم ه الع ي

 .المقاولين

٢-٣- ٤

  
تقديم المشورة والتشاور مع المالك والمهندس الاستشاري خلال أداء الخدمات التي   

ة   يقوم بها في مرحلة التشييد ، ويجب أن يكون لاستشاري التشييد الصلاحية اللازم
يس لاستشاري   . د  فقط للتصرف بالإنابة عن المالك إلى الحد الوارد في هذا العق  ول

اليب و    ائل وطرق وأس ئولية عن وس ى ، أو مس يطرة عل ي ، أو س م ف ييد تحك التش
ا يتصل   ان فيم رامج السلامة والأم ييد ، أو احتياطات وب راءات التش تسلسل أو إج
اً         اول في أداء العمل طبق اق أي مق ئولاً عن إخف بعمل آل من المقاولين ، وليس مس

وهو مسئول عن تصرفات الإهمال أو السهو  . مستندات عقده للمتطلبات الواردة في
ديهم أو أي أشخاص أو    من جانبه ولكن ليس عن المقاولين أو وآلائهم أو العاملين ل

  . جهات تقوم بأجزاء من عملهم
 

٣-٣- ٤

ا          ذه طبق تم تنفي د أن المشروع ي ا يفي ق م القيام بخدمات التفتيش على المشروع لتوثي
ييد سلطة رفض العمل        والمواصف للرسومات ات، ويجب أن يكون لاستشاري التش

اري      دس الاستش ار المهن ه إخط ب علي د، ويج تندات العق ع مس ق م ذي لا يتف ال
  . بالرفض، ولا يعتبر إخفاق استشاري التشييد في رفض العمل قبولا للعمل

 

٤-٣- ٤

اري        دس الاستش ك والمهن ين المال ه وب ل بين ة للتفاع راءات وآلي ط وإج ع خط وض
  .  والمقاول، وسيكون مسئولاً عن تنفيذ ذلك وعن التنسيق الشامل

 

٥-٣- ٤

  : إعداد تقارير شهرية لتقدم العمل تبين ما يلي
  .  العمل الذي تم انجازه خلال الفترة .١
 .  موقف الجدول الزمني للمشروع .٢
. جدول بتسليمات المشروع مبينا تاريخ ما تم تسليمه وما سيتم تسليمه لاحقا .٣
ر       تقارير .٤ ر وتوجيهات تغيي الوضع بالنسبة لطلب المعلومات وأوامر التغيي

 . العمل 
 .  تقارير الاختبارات والمعاينة .٥
 .  تقرير الوضع بالنسبة للعمل غير المطابق والمرفوض .٦
 .  ملخص لجميع طلبات الدفع من المقاولين .٧
ال           .٨ ة أعم ك تكلف ا في ذل ى تاريخه ، بم ة العمل حت المجموع التراآمي لتكلف

 .  ستشاري التشييدا
 .  تقارير التدفق المالي والتنبؤات النقدية .٩
  . أي بنود أخرى قد يتطلبها المالك .١٠

 

٦-٣- ٤
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ك  طة المال مل أنش ذي يش هرية، وال فة ش روع بص ي للمش دول الزمن ديث الج تح
ع    طة ، وتوزي دة الأنش ل وم ك تسلس ي ذل ا ف اولين، بم اري والمق دس الاستش والمهن

يز الرسومات التنفيذية، وبيانات وعينات وجدول توريد جميع العمالة والمواد، وتجه
  . المواد والمعدات والأجهزة، بما فيها تلك التي يجب طلبها مقدماً قبل بدء التشييد 

 

٧-٣- ٤

م        ال التي ل ديرات الأعم ة وتق الرقابة على ، وتقييم التكاليف الفعلية للأنشطة الجاري
ة      تستكمل ، وإخطار المالك والمهندس الا اليف الفعلي ين التك ات ب ستشاري بالاختلاف

ؤات   ة والتنب دفقات المالي ارير الت داد تق درة، وإع ة أو المق ي الموازن واردة ف ك ال وتل
 . النقدية للمشروع

٨-٣- ٤

  
ولا يشمل  . مراجعة برامج السلامة للمقاول ومقاولي الباطن لأغراض التنسيق فقط  

ال و     ئولية عن أعم اولي      هذا رقابة مباشرة أو مس اول أو مق دى المق املين ل سهو الع
  . الباطن 

 

٩-٣- ٤

ود والرسومات والمواصفات       ع العق املة جمي الاحتفاظ بجميع سجلات المشروع، ش
كل   ك بش ديلات الأخرى، وذل ر والتع ر التغيي ات وأوام ات المعلوم والملاحق وطلب

لال الت       تم خ ي ت ارات الت رات والاختي ع التغيي ق جمي دث، لتوثي نظم و مح ييد، م ش
ات    ات والعين ات المنتج دة وبيان ذه المعتم م تنفي ا ت ومات م ك رس ى ذل وبالإضافة إل

ة  ة المطلوب تندات المماثل ن المس ا م واد وغيره جلات . والم مل س ب أن تش ويج
ة       الات الخاص ع الاتص ارير وجمي ات والتق ر الاجتماع ا محاض روع أيض المش

  . مام المشروعويجب تسليم هذه السجلات للمالك عند إت. بالمشروع 
 

١٠-٣- ٤

ع المستخلصات   ) خلال مدة عشرة أيام عمل ( مراجعة وإنهاء إجراءات الدفع  لجمي
ات ، ومن أن تق      اولون، والتحقق من الكمي دمها المق ة للعمل التي يق دم سير الجاري

ابق لم    ع مط ي الموق ل ف ع       االعم ق م ل تتف ودة العم تخلص ، وأن ج ي المس و ف ه
  . مستندات العقد

 

١١-٣- ٤

ر           دم سير عمل المشروع وضبط الجودة وأوامر التغيي د اجتماعات تق التنسيق لعق
ا  .  وإدارة هذه الاجتماعات  وآذلك إعداد محاضر الاجتماعات والتوزيع الفوري له

 .على المالك والمهندس الاستشاري والمقاولين 

١٢-٣- ٤

   
ر ، والمساع        ك بخصوص جدوى أوامر التغيي اوض   تقديم المشورة للمال دة في التف

دس الاستشاري، وإذا    بخصوص عروض المقاولين، وتقديم توصيات للمالك والمهن
  .تم قبولها يتم إعداد أوامر التغيير 

 

١٣-٣- ٤

د   ي العق واردة ف ديمها ال ات تق زام بمتطلب ن الالت ق م ليمات للتحق ة التس . مراجع
دو        داد ج ي إع اول ف ل مق ليمات لك ة للتس داول الزمني تخدام الج ام  واس ي ع ل زمن

ليمات المشروع  ا  –لتس ه تبع لازم لوتعديل ك  –ل ن المال ات م بحيث يشمل المعلوم
  .واستشاريي المالك والمقاولين والموردين 

 

١٤-٣- ٤

دس الاستشاري         ليمها للمهن ات المعلومات وتس ع طلب ة    ( استلام جمي في مدى ثلاث
رد علي     ) أيام عمل ة بالتصميم، أو ال ه علاق ا إذا آانت بخصوص    إذا آان الطلب ل ه

  . )في مدى سبعة أيام عمل( تفسيرات العقد 

١٥-٣- ٤



 ١٧ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة التشييد                                                                                    

 

ع،             اول في الموق ى سجل للطقس، وعمل آل مق وي عل ومي يحت الاحتفاظ بسجل ي
ا  ه وعدد العاملين، وتحديد المعدات، والعمل المنجز، والمشكلات التي تواج     ه ، وم

  .بها المالك يماثل ذلك من المعلومات ذات الصلة التي يمكن أن يتطل
  
 

١٦-٣- ٤

واد       ك من م ا يشتريه المال عمل الترتيبات اللازمة لتسليم وتخزين وحماية وتأمين م
ذه الأصناف في        ك لحين دخول ه وأجهزة وأنظمة ومعدات خاصة بالمشروع، وذل

  .العمل 
 

١٧-٣- ٤

دى  يانة ل غيل والص املين بالتش ع الع تراك م ييد بالاش اري التش ى استش ب عل يج
اول        المهندس ه المق وم ب ا يق ة م ك مراقب اولون  ( الاستشاري والمال بالنسبة  ) أو المق

دء تشغيل         ة أي ب دات التشغيل ومراقب للاختبار النهائي وتشغيل المرافق ونظم ومع
   .طبقا لما تتطلبه مستندات العقد

 

١٨-٣- ٤

تكملة أو      ر المس ال غي ة بالأعم داد قائم ب إع روع، يج دائي للمش ليم الابت د التس  عن
دس       ذلك عمل توصيات للمهن تكمالها ، وآ الأعمال المعيبة وإعداد جدول زمني لاس
ام   ي القي اعدته ف ة ومس ة النهائي اهزا للمعاين ل ج بح العم دما يص اري عن الاستش

  .بالمعاينات النهائية 
 

١٩-٣- ٤

  .مساعدة المالك في مراجعة وتقييم وتوثيق المطالبات وإعداد التوصيات اللازمة 
 

٢٠-٣- ٤

أمين   هادات الت ال ش اول   -إرس ن المق رد م ي ت اولين ( الت ع   –) المق ك م ى المال إل
إرسال صورة للمهندس الاستشاري وآذلك أية مستندات أخرى مطلوبة من المقاول 

  .بموجب مستندات العقد بما في ذلك الضمانات المطلوب تقديمها ) المقاولين(
 

٢١-٣- ٤

ة التشغيل      اتيح وأدل ع المف واد      تسليم جمي ع الم ة وجمي والصيانة والرسومات التنفيذي
  .والأدوات وقطع الغيار الخاصة بالصيانة إلى المالك 

 

٢٢-٣- ٤

تندات        واردة في مس ييد ال بالنسبة لواجبات ومسئوليات وحدود سلطة استشاري التش
ك           ة من المال ة مكتوب دون موافق دها ب ديلها أو م دها أو تع العقد،  فإنه يجب عدم تقيي

  .ويجب عدم الامتناع عن الموافقة لأسباب غير وجيهة . ري التشييد واستشا
 

٢٣-٣- ٤

دائي للمشروع،          ليم الابت اريخ التس اء سنة من ت ل انته ك ، وقب ى طلب المال اء عل بن
وم   دون تعويض إضافي     –يجب على استشاري التشييد أن يق اع مع     –ب د اجتم بعق

  .المالك لمراجعة عمليات وأداء المنشأة 
 

٢٤-٣- ٤

  تجهيز شهادة الدفعة النهائية للمشروع عند التزام المقاول بمتطلبات مستندات العقد
 

٢٥-٣- ٤

  



 ١٨ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة عقود التشييد 

  :الخدمات الإضافية –المادة الخامسة 
  
  

أ من استشاري          ة نتيجة لخط دا الخدمات المطلوب ا ع عند الحاجة إلى أداء أي خدمات إضافية، م
لك فورا، وأن يشرح له الحقائق والظروف التي   التشييد، يجب على استشاري التشييد إخطار الما

ديم أي خدمات   . استدعت الحاجة للخدمات الإضافية  ويجب على استشاري التشييد ألا يبدأ في تق
ك        ا من المال ى أن يتلقى تصريحا مكتوب ييد تعويضا     . إضافية إل ا  ( ويستحق استشاري التش وفق

  :عن الخدمات الإضافية التالية)  ٣/  ٩للبند 
  

ابقة       ال ات س ة ، أو تعليمات أو موافق خدمات الناتجة عن تغيير في المعلومات الأولي
م         ى، حج را عل يس قاص ه ل مل، ولكن روع يش ي المش ر ف ك، أو تغيي ا المال أعطاه
ل، أو      اليف العم ة تك ك أو موازن ي للمال د والجدول الزمن المشروع والجودة والتعقي

  .و تقديم و تقييم العطاءات التوريدات، أو طريقة التنفيذ، أو أسلوب طرح 
 

١- ٥

مية      يرات الرس وائح أو التفس وانين أو الل واد والق ديل الأآ ن تع ة ع دمات الناتج الخ
  .اللاحقة لتاريخ هذا العقد

 

  ٢- ٥

دا التي        ة ماع دعاوى القانوني الإعداد لإجراءات فض المنازعات أو حضورها أو ال
  .يكون استشاري التشييد طرفا فيها 

 

٣- ٥

اقتضت الضرورة إعادة تنفيذ بعض الأعمال نتيجة لحريق أو سبب آخر خلال      إذا
  .التشييد، وتقديم الخدمات المطلوبة فيما يتعلق بهذه الأعمال 

 

٤- ٥

ر من      دة أآث ام    ( مد خدمات استشاري التشييد لم دة بالأرق ذآر الم دة   ) ( ت ذآر الم ت
دم إمكان   ) آتابة  د، نتيجة لع ا      شهر من تاريخ هذا العق ام الخدمات التي يغطيه ة إتم ي

  .هذا العقد لسبب لا يرجع إلى تقصير من استشاري التشييد 
 

٥- ٥

 
 

 

 

  



 ١٩ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة التشييد                                                                                    

    :مسئوليات المالك –المادة السادسة 
  
  

دء     ل ب يجب على المالك أن يوفر لاستشاري التشييد حق الدخول لموقع المشروع قب
ا آانت سواء    العمل، وإلزام المقاول أيضا بتوفير حق الدخول إل ى أماآن العمل أينم
  .خلال سير العمل فيها أو خلال التحضير للبدء به 

 

١- ٦   
 

ات أو         ة متطلب يجب على المالك تقديم المعلومات في الوقت المناسب بخصوص أي
ي     دول الزمن ك ، والج امج المال ك برن ي ذل ا ف روع ، بم ص المش ات تخ معلوم

دا    ايير والمع ات والمع روع  والمعوق ات    للمش وال ومتطلب نظم وأح ة وال ت الخاص
  .الموقع 

 

٢- ٦   

يجب على المالك تحديد ممثل له مصرح له بالتصرف بالإنابة عنه فيما يختص 
  . بالمشروع

 

٣- ٦   

ييد    يجب على المالك اتخاذ القرارات المتعلقة بالمستندات التي يقدمها استشاري التش
ة في الوقت المناسب لتجنب  ه      استشاري الت  إعاق ة من ه المطلوب ييد عن أداء خدمات ش

  .  حسب هذا العقد
 

٤- ٦  

ك           ان ذل ة إلا أذا آ ة الجيوتقني ع خدمات هندسة الترب دم جمي ك أن يق يجب على المال
ن  ؤوليم يات        ةمس ة وتوص ارير مكتوب ديم تق ييد ، وتق اري التش اول أو استش المق

  .مناسبة وفي الوقت اللازم بما لا يعيق تقدم سير العمل 
 

٥- ٦   

اري    دمها استش ي يق دمات الت ع الخ ارييه م دمات استش يق خ ك تنس ى المال يجب عل
التشييد، وبناء على طلب الأخير يجب على المالك تقديم صور من نطاق الخدمات     

وم استشاريوه بعمل       . في العقود بينه وبين استشارييه  ه أن يطلب أن يق ذلك علي وآ
  .دمات المقدمة التأمينات اللازمة بما يتناسب مع الخ

 

 ٦- ٦   

أي     م ب ييد إذا عل اري التش ا لاستش ا مكتوب ارا فوري دم إخط ك أن يق ى المال يجب عل
ي        ارب ف هو أو التض اء أو الس ك الأخط ي ذل ا ف روع ، بم ي المش ل ف ب أو خل عي

  .التصميم 
  

ه     ك يحتفظ بحق بخصوص الأعمال التي ليست من مهام استشاري التشييد، فإن المال
ال      . للغير إسنادهابنفسه أو في تنفيذها  ذه الأعم ين ه ا ب داخل م وإذا آان هنالك أي ت

ا إذا        ذلك وفيم ك ب ييد إخطار المال ومهام استشاري التشييد، فإن على استشاري التش
ه     أيآان ذلك سيشكل  ذ خدمات ه في تنفي ذ أي      . إعاقة ل ك تنفي ار المال وفي حال اختي

  .بق على المقاول من حقوق والتزامات من الأعمال بنفسه، فإنه ينطبق عليه ما ينط
  

ع        رة م الات مباش أى اتص ورا ب ييد ف اري التش ر استش ك أن يخط ى المال ب عل يج
  .المقاول أو استشاري التشييد والتي قد تؤثر على أداء استشاري التشييد لخدماته 

  
  
 

٧- ٦

٨- ٦

٩- ٦   



 ٢٠ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة عقود التشييد 

  :المطالبات والمنازعات –المادة السابعة 
  

ى الم  ب عل باب        يج ات وأس ع المطالب راءات جمي دء إج ييد ب اري التش ك واستش ال
الدعاوي ضد الطرف الآخر الناشئة من أو المتصلة بهذا العقد في خلال الفترة التي  

رة عن    سنوات   ١٠يحددها القانون الساري ، ولكن على أي حال يجب ألا تزيد الفت
  .من تاريخ التسليم الابتدائي للمشروع 

 

١- ٧   
 

بعض         يتنازل ة  ضد بعضهما ال ييد عن التعويضات التعاقبي المالك واستشاري التش
 . بالنسبة للمطالبات والمنازعات والأمور الأخرى الناشئة من أو المتصلة بهذا العقد

 

٢- ٧   

يكون استشاري التشييد مسئولا فقط عن دفع تعويض للمالك ناشيء عن أو متصل 
  .من هذا العقد   ٢/  ٣بمخالفة للقسم 

 

٣- ٧   

ه نحو          ة في واجب ك مخالف ى المال ييد إذا ثبتت عل المالك مسئول تجاه استشاري التش
  . استشاري التشييد 

 

٤- ٧  

دار          ى مق ان التعويض يقتصر عل إذا وجد أن طرفا مسئول عن تعويض الآخر ، ف
اتج ع  غ    ــ ـذا التقصير بحيث لا يتج  ــ ـن هـــ ـالضرر الن م  ( اوز التعويض مبل ) رق

   . )الحروف ب(
 

٥- ٧   

اه الطرف الآخر     إذا اعتبر أي طرف مسئولا مسئولية مشترآة مع أطراف ثالثة تج
ئولية         بة المس دودة بنس تكون مح ا س ه دفعه ب علي ذي يج ويض ال بة التع إن نس ، ف

  .المترتبة على المخالفة التي ارتكبها 
 

 ٦- ٧   

لمالك واستشاري التشييد سيسعيان إذا لم يتم التوصل إلى تسوية ودية متبادلة ، فإن ا
ن         ا ع لاف بينهم وع الخ رى موض ور الأخ ات والأم ات والمنازع وية المطالب لتس

ا بواسطة     ام به ا     -----طريق وساطة غير ملزمة يتم القي ان مع ، إلا إذا اتفق الطرف
  .على غير ذلك 

 

٧- ٧   

ك بالتساوي،      ة رسوم، وذل ان   يتفق الطرفان علي دفع أتعاب الوسيط وأي ويكون مك
  .عقد الوساطة هو موقع المشروع، ما لم يتفق الطرفان على مكان آخر 

٨- ٧   
 

يتم    اق لحل الخلاف ، فس ى اتف م التوصل إل يط وت ان توصيات الوس ل الطرف إذا قب
د  ون العق وآلين يك ين الم ل الممثل ن قب ه م ع علي د التوقي ة، وعن د  آتاب جيل العق تس

  .ملزما للطرفين 
 

٩- ٧   

اطة ، يحق لأي  إذ ن خلال الوس ة م ة أو منازع م مطالب ان لحس م يتوصل الطرف ا ل
يم     ) أو آليهما(منهما  ة أو المنازعة للتحك ديم المطالب المثول    . تق زم الوسيط ب ولا يلت

  . آشاهد في التحكيم
 

١٠- ٧  
 

ة    .  -----اتفق الطرفان علي أن يتم التحكيم بواسطة  يم آتاب ويجب تقديم طلب التحك
 .يمه للطرف الآخر في هذا العقد، وإيداعه لدى الجهة التي ستقوم بالتحكيم وتسل

١١- ٧  

ا     أن طبق ذا الش م به داع الحك ن إي ا ، ويمك م نهائي ذي يصدره المحك رار ال ون الق يك
 .للقانون الساري في أي محكمة مختصة 

١٢- ٧  
 



 ٢١ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة التشييد                                                                                    

  الإنهاء والوقف والتأخيرات –المادة الثامنة 
  
  

  

ك ق المال ن حق   إذا اخف إن م د  ف ذا العق ا له ييد طبق اري التش تحقات استش ع مس ي دف ف
ه    ا يرتئي ة   . استشاري التشييد إنهاء هذا العقد أو إيقاف خدماته مؤقتا،حسب م وفي حال

ام   بعة أي ا بس ك قبله وب للمال ذار مكت اء إن ييد إعط ى استشاري التش الوقف ، يجب عل
ل  ئول   . عم ييد أي مس اري التش ى استش ب عل اليف  ولا يترت أخير أو تك ن أي ت يات ع

ه  ة لوقف خدمات ك نتيج ببة للمال ييد  . متس اري التش دفع لاستش ك أن ي ى المال ذلك عل آ
دها            اليف الأخرى التي تكب ع التك ل وقف العمل وجمي ذة قب مقابل جميع الخدمات المنف

دمات   تئناف الخ ل اس ك قب ف، وذل اب  . خلال الوق ديل منصف لأتع تم تع ويجب أن ي
  .شييد عن جميع الخدمات والمدة الزمنية المتبقية استشاري الت

 

١- ٨

ؤداه       ييد عن الخدمات الم إذا قام المالك بوقف المشروع، يجب تعويض استشاري التش
الإنذار بالوقف، وعند استئناف المشروع يجب تعويضه عن المصروفات الناشئة     قبل

ييد عن    ويجب أن يتم تعديل منصف لأتعاب اس. عن الانقطاع والاستئناف تشاري التش
  .جميع الخدمات والمدة الزمنية المتبقية

 

  ٢- ٨

ر ناتجة      ٩٠إذا قام المالك بوقف المشروع لمدة تراآمية تتجاوز  يوم عمل لأسباب غي
ذا    اء ه ييد إنه اري التش ه ، يحق لاستش ي أداء خدمات ييد ف اري التش عن تقصير استش

  . سبعة أيام عمل قبل الإنهاء العقد  بإعطاء إنذار مكتوب مسبق بما لا يقل عن
 

٣- ٨

ام           ييد من القي ه أو استشارييه في عدم تمكن استشاري التش إذا تسبب المالك أو مقاولي
ة التي        أثيرات المحتمل ذلك والت ك ب بخدماته ، يجب على استشاري التشييد إخطار المال

ا   د تترتب عليه اليف إضافية،.ق أخير أو تك أي ت ل ب ذا التعطي ك  وإذا تسبب ه إن ذل ف
  . يعتبر خدمات إضافية علي المالك أن يعوض استشاري التشييد عنها

 

٤- ٨

ا      –إذا نشأت ظروف    ييد مسئول عنه يس استشاري التش تجعل من المستحيل أو    –ل
ه   ليس من المسؤولية بالنسبة له أداء الخدمات آليا أو جزئيا طبقا لهذا العقد ، يجب علي

ة    . إخطار المالك بذلك على الفور وفي مثل هذه الظروف، إذا تحتم وقف خدمات معين
دتها    رة م  ١٤، فإنه يجب مد وقت إتمامها حتى انتهاء هذه الظروف ، بالإضافة إلى فت

ل سرعة أداء خدمات      .  يوم عمل لاستئناف هذه الخدمات  وإذا اقتضت الضرورة تقلي
  . معينة ، فإنه يجب مد وقت إتمامها طبقا لما تمليه الظروف

 

٥- ٨

ذار              د إرسال إن داء أسباب بع دون إب ا لمصلحته وب د  طبق ذا العق اء ه ك إنه يجوز للمال
ر     . مسبق لاستشاري التشييد قبلها بما لا يقل عن سبعة أيام عمل  اء غي ة الإنه وفي حال

اء ،   الناشئ عن خطأ من استشاري التشييد يتم تعويضه عن الخدمات المؤداة قبل الإنه
  .لمستحقة حينئذ مع المصروفات واجبة الرد ا

 

٦- ٨



 ٢٢ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة عقود التشييد 

  طريقة الدفع –المادة التاسعة 
  
  

ادة    صرف الدفعات يجب على المالك  استشاري التشييد عن خدماته الموصوفة في الم
  :  ................. آما يلي ٢/  ٤
 

١- ٩

ادة      صرف الدفعاتيجب على المالك  ه الموصوفة في الم استشاري التشييد عن خدمات
  .................  : آما يلي ٣/  ٤
 

  ٢- ٩

ا   ا فيه روع ، بم رة المش لال فت أ خ ن أن تنش ي يمك افية الت دمات الإض بة للخ بالنس
ك  ى المال ة ، يجب عل ادة الرابع ي الم ذآورة ف دفعات الم ييد  صرف ال استشاري التش

  :على الأساس التالي
 .................  

 

٣- ٩

ييد   عن الخدمات الإضافية صرف الدفعات يتكون  م   –لاستشاريي استشاري التش إذا ل
ى استشاري  – ٣/  ٩و  ٢/  ٩يشمله القسمان  ه مستخلصات إل غ الصادر ب من المبل

  .أو آما هو مبين أدناه بخلاف ذلك%    ----التشييد بالإضافة إلى نسبة 
 

٤- ٩

اري   دمات استش ا مستخلصات عن خ ي تصدر به اعة الت ل بالس ي أجور العم ا يل فيم
ييد  ارييه التش دوا  –واستش ات     -إذا وج ا لممارس ور طبق ذه الأج ديل ه ن تع ويمك

  المراجعة الدورية لاستشاري التشييد واستشارييه 
.................  

  
 الساعة/الأجر  الوظيفة

..........  ..........  
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  المصروفات المدفوعة 
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ا  المصروفات المدفوعة هي المصروفات التي ينفقها استشا ري التشييد واستشاريوه فيم
ى تعويض الخدمات الأساسية و الإضافية،         –يتصل مباشرة بالمشروع   بالإضافة إل

  : وتشمل
  .الانتقالات ، والسفر والإقامة المصرح بهما خارج المدينة  .١
ت        .٢ ى الانترن روع عل ع المش ت وموق وط الانترن ة وخط الات الهاتفي إذا  –الاتص

  .وجد
وم المد  .٣ اريح والرس ة    التص ات ذات العلاق ة الجه ى موافق ول عل ة للحص فوع

  .بالمشروع 
  .رسوم الطباعة والنسخ والرسومات وعمل المستندات  .٤
  .رسوم الإرسال بالبريد والتداول والتسليم  .٥
م           .٦ ة إذا ت ى من الأجور العادي ذي يتطلب أجورا أعل مصروفات العمل الإضافي ال

  .التصريح بذلك مسبقا من المالك 
  .رافي ومواد العروض التي يطلبها المالك التصوير الفوتوغ .٧
ذا        .٨ ييد والخاص به ة لاستشاريي استشاري التش مصروفات تأمين المسئولية المهني
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 ٢٣ - ٥دعوة لتقديم خدمات إدارة التشييد                                                                                    

  
  

                                                                             

  
  
 

ذا          ل ه ك مث أمين الإضافي إذا طلب المال ة الت المشروع فقط، أو مصروفات تغطي
ييد بصورة         دى استشاريين التش ذي يكون ل أمين ال التأمين وآان ذلك يزيد عن  الت

  . معتادة
  .جميع الضرائب المفروضة على الخدمات المهنية والمصروفات المدفوعة .٩
  .مصروفات مكتب الموقع  .١٠
  .المصروفات الأخرى المماثلة ذات الصلة بالمشروع  .١١
 

دفعات  بالنسبة للمصروفات المدفوعة ، يتكون  ا      صرف ال من المصروفات التي ينفقه
  .من المصروفات المنفقة %  -----استشاري التشييد واستشاريوه بالإضافة إلى 

 

٢-٦- ٩

ت          وح الوق دد بوض ة تح جلات حديث اظ بس ييد الاحتف اري التش ى استش ب عل يج
ي      . والمصروفات ذات الصلة ا لا يتجاوز إثن رة الخدمات وفيم ويجوز للمالك طوال فت

ب        دمات أن يطل اء الخ روع أو إنه ام المش اريخ إتم ن ت هرا م ر ش ه   –عش ى نفقت عل
ل   الخاصة وبنا ى الأق من شرآة    -ء على إخطار مسبق قبل الطلب بثلاثة أيام عمل عل

ييد       ه استشاري التش غ يطالب ب ة     . محاسبة مراجعة أي مبل ذه المراجع ام به ويجب القي
  .خلال ساعات العمل العادية في المكتب المحفوظة به السجلات 

 

٣-٦- ٩

٧- ٩  :لاستشاري التشييد صرف الدفعات

ات اس  تحق مستخلص لال   تس ييد خ اري التش ا  ----تش ام   ( يوم دة بالأرق دد الم تح
رة   . من تاريخ تسلم المالك لها  )والحروف ك الفت وتتحمل المبالغ التي لا تسدد خلال تل

  .بالربح المرآب شهريا %  ---فائدة بنسبة 
 

١-٧- ٩

ار      ال إخط ك إرس ى المال تخلص ، يجب عل ن المس زء م ى ج ك عل رض المال إذا اعت
ا وري لاستش ر معترض  ف غ الغي ع المبل أخير دف دم ت باب ، ويجب ع ييد بالأس ري التش

دفع           . عليه  ه ، واجب ال ه ، أو جزء من غ المعترض علي ذا المبل ا أن ه رر لاحق وإذا تق
  .١/  ٧/  ٩لاستشاري التشييد ، ينطبق عليه القسم 
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6-Guidelines and procedures for the selection
    and prequalification of contractors.

الخطوط الإرشادية و إجراءات 
الإختيار و التأهيل المسبق للمقاولين



المحتويات قائمة   

         

 ١ ....................................................................................................... مقدمة .١

 ١ ......................................................................... مزايا التأهيل المسبق للمتناقصين. ٢

 ٢ .................................................................... إعداد مستندات عملية تأهيل المقاولين .٣

 ٤ ...................................................................... :إجراءات التأهيل المسبق للمقاولين .٤

 ٥ ............................................ البيانات اللازم توافرها في آراسة التأهيل المسبق للمقاولين. 5

 ٥ ............................................................................................... تعريفات ١- ٥

 ٦ ........................................................................ الدعوة لعملية التأهيل المسبق ٢- ٥

 ٦ ............................................................................................. بنود عامة ٣- ٥
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 ٤٣ ............. لمشروع إنشاء محطة مياه  نموذج استرشادي لمستند عملية التأهيل المسبق 4ملحق رقم 



 

 ١-٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

  مقدمة .١

مسبق إجراء تأهيل أن يتم المشروعات الكبرى أنه من الأفضل  نشاءٳ أآدت الخبرات المتراآمة في مجال

التي تتم دعوتها إلى تقديم وسيلة للتأآيد على آفاءة الشرآات التأهيل المسبق عتبر يلمتناقصين، حيث ل

 ، نظراًلمتناقصين في مصلحة المقاولين أيضاًلمسبق لتأهيل االمسابقة  تعد ى،من جهة أخرو. العطاءات

المماثلة لهم اقتصار المناقصة على عدد محدود من الشرآات  منون دآتأسوف ي ،حالة تأهلهم نه فيلأ

  .من حيث الكفاءة والقدرات

يم تقي علىه ـالمالك أو من ينوب عن وسيلة تساعدأنها ب  للمتناقصينالمسبق ويمكن تعريف عملية التأهيل 

قدرة  ،في أغلب الأحوال ،معايير التقييمتتضمن و ؛المقاول قبل طرح المناقصة إمـكانيــات وقدرات

على إنهاء وتسليم مشروع بحجم معين وقدرته على توفير السيولة المادية اللازمة  الفنية والمالية المقاول

هم والهيكل آل من ته والموارد البشرية التي يمتلكها وخبراتااعتبارات خاصة  بخبر ، بالإضافة إلىلذلك

  .عمالهالإداري للمقاول ولسابقة أ

  :مزايا التأهيل المسبق للمتناقصين .٢

آل من التي تعود على  فوائدبالعديد من ال ، آما أشرنا سالفا،عملية التأهيل المسبق للمتناقصينتحظى 

  :يلي وفقا لما والمتقدم للمناقصةالجهة المالكة 

 .تتيح للمالك التأآد من آفاءة الشرآات التى سيتم دعوتها للمناقصة .١

 ؛معرفة المتناقصين المهتمين بذلك العقدعلى عملية التأهيل المسبق الجهة الطارحة سوف تساعد  .٢

 جراءعدد المتناقصين المتقدمين، يكون لدي الجهة الطارحة الفرصة الكافية لإانخفاض وفي حالة 

 .أي تعديلات مطلوبة على عملية الطرح

من المقدمة عطاءات الرحة في تقييم عملية التأهيل المسبق الكثير من وقت ومجهود الجهة الطا توفر .٣

 .مقاولين غير مؤهلينقبل 

الناتجة لاحقاً عن عملية رفض العطاءات المقدمة من مقاولين غير  تهذه العملية المشكلاتلغي  .٤

 .متدنيةالسعار ذوي القدرات المتشكك بها والأمؤهلين و

 سواء دوليين ،متناقصين آخرينتحاد مع الا عليعملية التأهيل المسبق المتناقصين المحليين تشجع  .٥

 .والاستفادة من خبراتهم ومواردهم ،أو محليين أيضاً

 ،أعمال العقد على تنفيذالذين ليس لديهم القدرة الكافية  ،عملية التأهيل المسبق المتناقصينتساعد  .٦

 . تجنب تكاليف الدخول في المناقصاتعلى 



 ٢ -٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

اعتبار أنهم بالكفاءة أسعارهم بواقعية  وذو نولمتناقصأن يحدد اعملية التأهيل المسبق سوف تتيح  .٧

 ، حيث سوف تستبعدالفني والمالي والإداري ىمستوالينافسون متناقصين آخرين على نفس وف س

 .غير واقعية أو متدنيةً اًأسعار قد يحددونالذين ، مؤهلينالعملية التأهيل المتناقصين غير 

يوجد تحفظ ينبغي مراعاته؛ إلا أنه  ،لمتناقصينلمسبق على الرغم من المزايا العديدة لعملية التأهيل ال

في حالة قلة عددهم خاصةً  ،في بعض الحالات المتفرقة قد يحدث اتفاق بين المتناقصينويتمثل في أنه 

  .مقاولين ةيقل عدد المقاولين المتأهلين عن أربع ألا ةيجب مراعا ذلك،ولتجنب  ،انعدام العلاقة بينهمو

  :قاولينعملية تأهيل المإعداد مستندات  .٣

 المقاولين وافر الأسس والشروط المطلوبة لدىلتحقق من تإلى ا قاولينعملية التأهيل المسبق للم تهدف

مجموعة من المتناقصين الوصول إلى وفقاً للمتطلبات الواردة في مستندات التأهيل المسبق حتى يمكن 

فإن أساس نجاح  ومن ثم،. ةلإنجاز المشروع بكفاءة عاليمناسبة الدارية الإمالية والفنية والقدرات ذوي ال

  .الإعداد الجيد لمستندات التأهيل المسبقيتمثل في  قاولينعملية تأهيل الم

 ما يلي )أو إذا آان يمثله الاستشاري(المالك المقدمة من قبل مستندات التأهيل  تشمل و:  

 معلومات وافية عن المشروع 

 تنفيذ المشروع ل المخطط الزمني برنامجال 

 التقديرية مصدر تمويل المشروع وقيمته 

 معايير التقييم للمتقدمين 

 قائمة بالمستندات المطلوبة 

  

 المستندات المطلوبة من المقاول ما يلي وتشمل:  

  للمقاولالوضع المالي. 

 خبرات المقاول في أعمال مماثلة. 

 قاولالخبرات الفنية والتنظيمية للم. 

 الهيكل الإداري( قاولالوضع المؤسسي للم(. 

 لدى المقاول ةالكوادر الإدارية والفنية الدائم. 

 سواء بنظام التمليك أو الإيجار المقاول، المعدات والآلات المتوفرة لدي. 

  في المشروعات السابق تنفيذها المنازعات القانونيةسجل. 

  نيبها لعملاء سابقاضطلع السمعة الحسنة والكفاءة في تنفيذ الأعمال التي. 



 ٣-٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

 على المقاول بهم العمل في حالة رسو المشروعمنوط السيرة الذاتية للأشخاص الرئيسيين ال. 

 تصنيف المقاول من اتحاد مقاول التشييد. 

  

  تأهيلالعملية نجاح على أيضاً الإرشادات التالية تساعد:  

  من المشروعات ذات مجموعة آل أو  على حدةآل مشروع في  قاولينتأهيل للمإجراء يجب

 .المتماثلة الطبيعة

 المسبق من خلال عملية التأهيل مقاولينيجب ذآر نظام التقييم لل. 

 أدت  التيغير مؤهل معرفة الأسباب  قدمشفافية ويجب على آل متالم عملية التقييم بسيجب أن تت

 .لرفض تأهيله

 

 منهجية التقييم  

  :الآتيةيتم إجراء التقييم الخاص بالمقاولين بغرض الإجابة على الأسئلة 

 هل يحظى المقاول بالقدرة الفنية والمالية على إتمام المشروع المزمع تنفيذه بنجاح؟ 

 هل يوجد لدى المقاول أفراد مؤهلون سوف يتم إسناد هذا العمل إليهم في حالة الفوز؟ 

  هل يوجد لدى المقاول تاريخ في التقاعس أو التأخر عن إنجاز الأعمال أو اللجوء المتكرر إلى

 القضاء؟

                                                  هل تم التحقق من سمعة المقاول وقدرته على أداء الأعمال؟

 .الإجابة على الأسئلة بوضوح معرفة هعن لمالك أو من ينوبستطيع ابحيث يالاستبيان  إعداديتم 

   



 ٤ -٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

  :إجراءات التأهيل المسبق للمقاولين .٤

ويمكن تعديل هذا النظام  المسبق؛ تأهيلال يةعملجراء الإجراءات الاسترشادية لإ المرفقالشكل يوضح 

يهدف و. مالك المشروع أو الجهة التي تقوم بطرح المشروع لتزم بهاللقوانين واللوائح الخاصة التي ي تبعاً

اسب تتن الذين لى أفضل المتناقصينإصول وه في العن هذا النظام إلى مساعدة المالك أو من ينوب

لمقاولين لاختيار الدخول في المشروعات أمام االفرصة أيضاً ويتيح هذا النظام  ؛مشروع مامع قدراتهم 

 .التي تناسب قدراتهم
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:øª°†àjh ´hô°ûŸG á«é«JGÎ°SG ójó–

á«°SÎdG Üƒ∏°SEG   •          

AÉ£©dG πµ°T   •          

»æeõdG èeÉfÈdG    •          

:»∏j Ée áeó≤ŸG äGóæà°ùŸG øª°†àJ

π«gCÉà∏d IƒYódG ÜÉ£N   •      

≥Ñ°ùŸG π«gCÉàdG äGAGôLEG ∫ƒM äÉeƒ∏©e   •      

´hô°ûŸG øY äÉeƒ∏©e   •      

IÈÿG á≤HÉ°ùH π«gCÉà∏d Ωó≤àdG   •      

:»∏j Ée ¿É«H ™e ≥Ñ°ùŸG π«gCÉàdG Ö∏W øY ¿ÓYE’G  ºàj

¢Sóæ¡ŸGh ∂dÉŸG    •      

´hô°ûŸG øY õLƒe    •      

(áeƒ∏©e âfÉc GPEG) É¡Áó≤Jh AÉ£©dG äGóæà°ùe QGó°UEG ïjQGƒJ    •      

π«gCÉàdG äGQÉªà°SG Ö∏£H á°UÉÿG äÉ¡«LƒàdG    •      

π«gCÉà∏d äÉÑ∏£àe πbCG    •      

≥Ñ°ùŸG π«gCÉàdG äGóæà°ùŸ ÚdhÉ≤ŸG Ëó≤J ïjQÉJ    •      

äGóæà°ùŸG ΩÓà°SÉH QGôbE’G

:πª°ûJh π«gCÉàdG äÉfÉ«H π«∏–

– Ωó≤àª∏d »ª«¶æàdG πµ«¡dG      •      

´hô°ûª∏d ìÎ≤ŸG »°ù«FôdG πª©dG ≥jôa äGÈN        

(á∏KÉ‡ äÉYhô°ûe) á≤HÉ°ùdG IÈÿG      •      

(IÒNC’G äGƒæ°S ¢ùªî∏d) ‹ÉŸG ∞bƒŸG      •      

á«fƒfÉ≤dG äÉYRÉæŸG πé°S  – ∫ÉªYC’G RÉ‚E’ áeÉ©dG áeAÓŸG      •      

AÉ£©∏d Ωó≤à∏d ÚdƒÑ≤ŸG ÚdhÉ≤ŸG áªFÉb OGóYEG

¢†aôdG hCG ∫ƒÑ≤dÉH Úeó≤àŸG ™«ªL QÉ£NEG

AÉ£©∏d Ωó≤à∏d ÚdƒÑ≤ŸG ÚdhÉ≤ŸG áªFÉb

á°übÉæŸG ¢Vƒÿ á«ª°SQ äGƒYO ÖLƒÃ Úeó≤àª∏d äGƒYO ∫É°SQG

:»∏j Ée Ωó≤àe πc øe áHƒ∏£ŸG äGóæàà°ùŸG øª°†àJ

´hô°ûª∏dh Ωó≤àª∏d »ª«¶æàdG πµ«¡dG  •      

πª©dG ™bƒeh á∏KÉªŸG ∫ÉªYC’G á«Yƒf ‘ IÈÿG   •      

 äGó©ŸGh º¡JGÈNh ájô°ûÑdG OQGƒŸG   •      

º¡d ácƒ∏ªŸG ä’B’Gh     

‹ÉŸG ∞bƒŸG   •      

Égò«ØæJ …QÉ÷G Oƒ≤©dG   •      

á«fƒfÉ≤dG äÉYRÉæŸG πé°S   •      

ÚdhÉ≤ª∏d ≥Ñ°ùŸG π«gCÉàdG äGAGôLEG

المقاولين

 ÚdhÉ≤ŸG
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 :البيانات اللازم توافرها في آراسة التأهيل المسبق للمقاولين .٥

 أحد أهم رآائز نجاح عملية التأهيل المسبق، آما ذآرنا سلفا، بمثابةالإعداد الجيد لمستندات التأهيل يعد 

في الوسائل بصورة مستقلة  ويعتبر الإعلان عن عملية التأهيل المسبق بالإضافة إلى نشره المسبق؛

الفصول والملاحق المسبق شمل مستندات التأهيل تو. المسبق هو أحد عناصر مستندات التأهيل، المختلفة

  :التالية

  تعريفات    ١- ٥

  المسبقالدعوة لعملية التأهيل   ٢- ٥

 بنود عامة  ٣- ٥

 معايير تأهيل المتقدمين    ٤- ٥ 

 تعليمات خاصة للمتقدمين  ٥- ٥ 

  .للمحتويات الاسترشادية لكل فصل أو ملحق اًتفصيلي اًفيما يلي عرضنقدم و

  

  :تعريفات  ١-٥

  :مثل، الهامة المستخدمة في صيغة المستند مصطلحاتلل) قانونية(يتم في هذا الفصل وضع دلالات 

 حق في توقيع وإنهاء العقود تحظى بالالجهة المنفذة للمشروع والتي يقصد به  :المالك

يعد و) الجهة الممولة للمشروع حسب طبيعة العقدهي وقد تكون أيضا (وصرف المستحقات 

  .لمقاولإلى جانب االمالك هو أحد طرفي العقد 

 وقد يكون شرآة أو منشأة (المسبق أحد الجهات المتقدمة لعملية التأهيل  يقصد به :المتقدم

  .)فردية

 المسبق، وفي حالة عملية التأهيل ؛أحد الجهات المتقدمة لمناقصة مابه  يقصد :المتناقص 

  .المسبق يكون المتناقص هو أحد المقبولين لعملية التأهيل

 عداد المفوضة من قبل المالك لإ) الاستشارية(الشخص أو الجهة يقصد به  :المهندس

  .ومتابعة التنفيذ تنفيذ العقدعلى لإشراف اللمتناقصين وطرح الأعمال ثم مستندات العطاء 

 الاستعانة من خلال بنفسه أو (يقوم به المالك الذي جراء يقصد به الإ :المسبق عملية التأهيل

مشروع على هم للدخول في مناقصة لتقييم المقاولين فنياً ومالياً وإدارياً قبل دعوت) بالمهندس

  .معين

 المشروع موضوع العقدبخاصة  في هذا الباب ىيمكن إضافة أي تعريفات أخر . 
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  :المسبق لدعوة لعملية التأهيلا ٢-٥

 )١(الملحق رقم ذي يتضمن وال المسبقفي هذا الباب وضع نسخة من الإعلان عن عملية التأهيل  يتم

  .نموذجاً استرشادياً له

  :امةعبنود   ٣-٥

يتم في هذا الباب استعراض المعلومات العامة التي يجب على المتقدم معرفتها قبل تقديم مستندات سبق 

والتي يمكن تعديلها أو  ،ذآرها في هذا الباب واجبفيما يلي التعليمات الاسترشادية النستعرض التأهيل، و

  :حسب طبيعة المشروعإليها إضافة تعليمات أخرى 

  

  :لكالما ١بند 

الإلكتروني الموقع الخاص به، بالإضافة إلى يتم ذآر اسم المالك وعنوانه وأرقام تليفوناته ورقم الفاآس 

   .، إن وجدعليه مراسلتهوالبريد الإلكتروني الذي يمكن 

  

  :المهندس ٢بند 

في حالة قيام المالك بتفويض استشاري لإجراء عملية التأهيل المسبق، يتم ذآر اسم المهندس وعنوانه 

  .بهوجميع وسائل الاتصال 

  

  :مصدر التمويل ٣بند 

مع بيان أي  اًمشترآ أو تمويلاً أو منحةً اًمحلي اًمكون وما إذا آان يتم ذآر مصدر تمويل المشروع

سواء من ناحية صرف الدفعات أو جنسيات  ،الجهة الممولة للمشروع تفرضهااشتراطات خاصة قد 

  .المتقدمين أو ما إلى ذلك

  

  :مجال العمل ٤ بند

التي  تنوى الجهة المالكة عمل تأهيل مسبق لتنفيذها و يالت الأعمال طبيعة ونوعيةفي هذا البند ذآر يتم 

  .يتم تناولها بالتفصيل

  

  :لتقدم للمناقصةالدعوة ل ٥بند 

من ينوي القيام بطرح الأعمال المشار إليها في هذا العقد ) ذآر اسمهويتم (أن المالك على هذا البند نص ي
، وذلك خلال الشهر والعام المسبق عملية التأهيل بموجب خلال مناقصة بين المتناقصين المقبولين

  ).إذا آان التاريخ محددا في هذه المرحلة( طرح المناقصة خلالهالمخطط 
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  :طبيعة العقد ٦بند 

عقد إنشاء المناقصة بشأنه، وما إذا آان  يتم طرحوف خلال هذا البند وصف طبيعة العقد الذي سيتم من 

  .إلخ..... عقد تسليم مفتاح  مفقط أم عقد تصميم وإنشاء أ

  

  :معلومات عامة عن الموقع ٧بند 

الأماآن والمشروعات التي تتأثر في خاصة ، وذآر معلومات عامة عن طبيعة المناخ في هذا البنديتم 

شبكة حول أيضا تقديم معلومات ويتم . طبوغرافية للمنطقةالالطبيعية الجيولوجية وبالإضافة إلى بذلك، 

أن يقدمها وآذلك الخدمات والتسهيلات التي يمكن  ،المواصلات والاتصالات المحيطة بموقع العمل

  .لمقاول في موقع العملإلى المالك ا

  

  :المستندات الغير صحيحة ٨ بند

في رفض وإلغاء التعاقد مع أي متقدم أو متناقص أو ) ذآر اسمهويتم (المالك نص هذا البند على حق ي

من أجل التأثير على نتيجة  تزويرهاتم  وأأن أحد المستندات المقدمة منه غير صحيحة إذا ما ثبت مقاول 

أو محاولة رشوة من أجل التأثير على قبول المتقدم أو رشوة في حالة ثبوت أي حالة  قبوله في التأهيل أو

الاعتراض بأي صورة من الصور على  ،في هذه الحالات ،ولا يحق للمتقدم أو المتناقص ؛المتناقص

مع عدم أحقيته في الحصول على أي تعويضات أو استرجاع أي  ،قرار استبعاده أو إنهاء التعامل معه

  .المسبق نتيجة اشتراآه في عملية التأهيل هابدقد تكيكون مصاريف أو تكاليف 

  

  :المسبق لتأهيلتقدم لعملية امن يحق له ال ٩بند 

؛ المتقدمين لأي مناقصة خاصة بالمالك شأنالاشتراطات العامة التي يحددها المالك بعلى هذا البند ينص 

الاشتراطات الخاصة بمن يحق لهم التقدم بخصوص هذا على التعليمات الخاصة في الباب التالي تنص و

ما المسبق من يحق لهم التقدم في عملية التأهيل بشأن من بين الاشتراطات العامة و. المشروع تحديداً

  :يلي

  إلى هذا التعثر وأدى  مشروعاتالالتي لم يسبق لها التعثر في أحد ) فردية أو شرآات(المنشآت
، بل نتيجة تقصير من بدون أسباب قهرية -خير عن الموعد المقرر له عدم إتمام المشروع أو التأ

 .المقاولجانب 

 المنشآت التي لم يسبق إعلان إفلاسها و تم سحب الأعمال نتيجة ذلك. 
  المنشآت التي لم يسبق حدوث تلاعب أو فساد أو غش أثناء تقدمها لمناقصات أو عمليات تأهيل

 .مسبق
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  :تقدم للمناقصةال إخطار المالك وعملية ١٠بند 

بإخطار جميع المتقدمين  ،)أسابيع ٨- ٤ ما تكون اًبغال(خلال الفترة الزمنية المحددة  ،يقوم المالكوف س

تم وف تس ،في نفس الوقتو. تأهلهم الموافقة على تبنتيجة طلباتهم وأسماء المتقدمين الذين تم ياًآتاب

في  ،على المتناقصتعين يوف وس. للمناقصةتقدم للالمسبق دعوة المتقدمين المقبولين في عملية التأهيل 

  .تقديم التأمين الابتدائي المنصوص عليه في مستندات العطاء ،تلك الحالة

  :عمل التاليمن الأوقات، في أي وقت  ،للمالكيحق و

 وفي هذه الحالة ،يتم التناقص عليهوف إلحاق أي أعمال أو تكاليف إضافية على العقد الذي س، 

أن تتغير بناء على  يمكنالتي ونطبق عليهم اشتراطات التأهيل الذين تتم دعوة المتقدمين توف س

 الإضافات الجديدة

 رفض أو قبول تأهيل أي متقدم. 

 

  :معايير تأهيل المتقدمين  ٤-٥

  :على المعايير التالية تأهيل المتقدمين بناءًسوف يتم 
  

  :الخبرة الإنشائية العامة للمتقدم ١١بند 

  :على المتقدم تقديم الأدلة التي تفيد أنهيتعين 

لمدة لا تقل عن خمسة أعوام سابقة مباشرة لتاريخ تقديم مستندات  وعاتمشر تنفيذقد قام ب  - أ

 المسبق التأهيل

قد حقق حجم أعمال سنوي لا يقل عن المبلغ المحدد في التعليمات الخاصة خلال مدة الخمس   - ب

ساب حجم الأعمال تحاويتم . المسبق مستندات التأهيلسنوات السابقة مباشرة لتاريخ تقديم 

سواء  ،المتقدمحصل عليها السنوي المذآور على أنه إجمالي المستخلصات المعتمدة التي 

على عدد  اًمقسومتحت الإنشاء، مازالت مشروعات أو  فيما يتعلق بمشروعات منتهية

 .سابقاً ةالسنوات المذآور

  

  :الخاصةالخبرات الإنشائية  ١٢بند 

ما وعات وفقا لتنفيذ عدد من المشر أو يتولى حاليا قام بنجاح بتنفيذ قد يجب على المتقدم تقديم أدلة تفيد أنه

 السابقة مباشرة لتاريخ تقديم مستندات التأهيل ةخمسسنوات الهو محدد بالتعليمات الخاصة خلال فترة ال

أن يكون قد تم تنفيذها من درجة الصعوبة ونفس وعات بهذه النوعية من المشر حظىت أن، على المسبق

  .لمشروع موضوع العقد المقترحللتكنولوجيا المستخدمة باتكنولوجيا مقاربة  خلال 
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  :القدرة المالية ١٣بند 

على (التمويل و وسيلة للحصول على أثابتة  و أصولاًأسائلة  أن لديه أصولاً أن يثبتيجب على المتقدم 

جهات التمويل المعترف أو إحدى أحد البنوك من خلال ائتمان عن طريق الحصول على : سبيل المثال

، )بعيداً عن أي دفعات مقدمة يكون قد حصل عليها من أي تعاقد( ىمالية أخر مصادر وآذلك أي) بها

حد لوفقا لالمسبق يل لاحتياجات التدفقات النقدية للمشروع المطروح للتأه آافيةً بنودتكون تلك ال بحيث

يجب على المتقدم تقديم ميزانية معتمدة وبالإضافة إلى ذلك، . المنصوص عليه بالتعليمات الخاصةالأدنى 

مبيناً فيها موقفه المسبق مباشرة، تاريخ تقديم مستندات التأهيل التي تسبق لخمس الأخيرة عن السنوات ا

  .المالي

  

  :الموارد البشرية لدى المتقدم  ١٤بند 

مع تقديم بيانات عن خبرات  ،يجب على المتقدم توفير معلومات عامة عن الهيكل الإداري لمنشأته

الإدارة والعمل في المشروع المطروح للتأهيل وف يتولون الذين س ،وقدرات وأسماء الأشخاص الرئيسين

  .من يحل محلهمأو المسبق، 

  

  :المعدات  ١٥بند 

التي تعمل بحالة جيدة وتناسب طبيعة العمل  ،خاصة بالمعدات الرئيسيةعلى المتقدم توفير بيانات يتعين 

بأن  علماً بنظام التمليك أو الإيجار التمليكي،تي يتم شراؤها سواء ال المسبق،بالمشروع المطروح للتأهيل 

على المتقدم إرفاق يجب و. لا تدخل في التقييم استئجارها أن يتمأو التي يمكن ستأجرة المعدات الم

  .المستندات التي تثبت ملكيته لتلك المعدات

  

  :التاريخ القانوني والقضائي للمتقدم  ١٦بند 

أي نزاعات قضائية أو قضايا تحكيم أو قضايا إفلاس أو بشأن يجب على المتقدم توفير معلومات دقيقة 

تاريخ تقديم  قة التي تسبالخمسعلى مدار السنوات أي تعاقدات حالية أو سابقة فيما يتعلق بسحب أعمال 

  .المسبق مباشرة مستندات التأهيل
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 :الباطن ومقاول  ١٧بند 

آان ؛ ومع ذلك، فإذا في الاعتبار آأساس للتقييم التي يقدمها المتقدم قائمة مقاولي الباطنلا يتم وضع 

على بعض الأعمال ذات الطبيعة شديدة التخصص، يمكن للمتقدم في هذه الحالة تقديم ما  شتملالمشروع ي

مع تقديم سابقة خبرات مقاول الباطن في  ،يفيد تعاقده مع أحد المقاولين المتخصصين في ذاك التخصص

فض ويعتبر عدم تقديم مثل هذه المستندات الخاصة بمقاولي الباطن المتخصصين سببا لر. هذه الحالة

  .تأهيل المتقدم

  

  :تعليمات خاصة للمتقدمين ٥-٥

المسبق المشروع المطروح للتأهيل تعلق بيتم في هذا الفصل تقديم التعليمات الخاصة للمتقدمين والتي ت

. المطروحة من قبل المالك وعاتجميع أنواع المشرمع التعليمات العامة يمكن استخدام بذاته، حيث 

  :ى البنود التاليةويجب أن يحتوي هذا الفصل عل

 

  الاستفسارات وطلب التوضيحات  ١٨ بند

 مستندات التأهيلتتعلق بالمتقدم عن طلب أي توضيحات أو استفسارات على مسؤولية هذا البند نص ي

أو المهندس (على عنوان المالك  ستفسار أو طلب التوضيح آتابةًالاعلى المتقدم تقديم المسبق؛ ويتعين 

نه لن يقبل أي طلب للإيضاح أو الاستفسار أالتعليمات الخاصة، على  ضمنالمذآور ) حسب طبيعة العقد

أو (وسوف يقوم المالك . المسبق التي تسبق الموعد النهائي لتقديم مستندات التأهيل اًيوم ١٤خلال فترة 

 وتوزيعه على جميع المشترين لمستندات التأهيلآتابياً تفسار بالرد على الاس) المهندس حسب طبيعة العقد

عنوان على هذا البند نص وي. ، على أن يتضمن الرد موضوع الاستفسار دون ذآر مصدرهالمسبق

  .عن تلقي استفسارات المتقدمين والرد عليها ووسائل الاتصال بالمكتب المسئول

    

   من المتقدم ةالمستندات المطلوب ١٩بند 

مع إرفاق  ،المطلوبة من المتقدم بياناتجميع الاستمارات المرفقة الخاصة بال استيفاءيجب على المتقدم 

أي أوراق رسمية من خلال مطلوبة من خلال تلك الاستمارات أو آانت سواء  ،أي مستندات أخرى

لومات مذآورة في المتقدم، علما بأنه لن يعتد بأي مع تي يقدمهايمكن أن تثبت صحة المعلومات ال ،أخرى

 وتتمثل الاستمارات. تثبت صحتها) أو صور لها(الاستمارات بدون وجود أوراق رسمية معتمدة 

  :يلي ، فيماوإعادة تقديمهااستيفاؤها التي يجب على المتقدم  ،المرفقة
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  معلومات عامة عن المتقدم  ١استمارة رقم 

  مستندات إشهار الشرآة والخبرات العامة  ٢استمارة رقم 

  الأعمالحجم   ٣استمارة رقم 

  للمشروع ماثلةسجل الخبرات الخاصة الم  ٤استمارة رقم 

  ات المماثلةمعدلات الإنتاج السنوية للأنشطة الرئيسية بالمشروع  ٥استمارة رقم 

قائمة مختصرة بالمشروعات التي قام المتقدم بتنفيذها والانتهاء منها خلال   ٦استمارة رقم 
  يرةالخمس الأخالسنوات 

  المتقدم من قبلقائمة مختصرة بالمشروعات الجاري تنفيذها   ٧استمارة رقم 

  بيان القدرة المالية  أ- ٨استمارة رقم 

  شهادة بنكية -تابع بيان القدرة المالية   ب- ٨استمارة رقم 

  القدرات البشرية  أ- ٩استمارة رقم 

  لوظيفة رئيسية بالمشروع ملخص بيانات المرشح - تابع القدرات البشرية  ب- ٩استمارة رقم 

  المعدات  ١٠استمارة رقم 

  ١١استمارة رقم 

  ١٢أستمارة رقم 

  المنازعات القانونية

  التصنيف حسب اتحاد المقاولين

  

  :المسبق طريقة تقديم مستندات التأهيل ٢٠بند 

تقديم مستنداتهم في مظاريف مغلقة وتسليمها باليد أو عن المسبق على المتقدمين لعملية التأهيل يتعين 

في موعد ) يتم تقديم المستندات إليهوف ويذآر العنوان الذي س(العنوان التالي  علىطريق البريد المسجل 

ويجب على المتقدم آتابة اسمه ). لقبول المستنداتنهائي آموعد  ينيذآر التاريخ والموعد المحدد(غايته 

وينبغي أن يتم .  المتقدم إيصال يفيد استلام المظروف منحيدي على المظروف، على أن يتم وعنوانه البر

. باللغة المنصوص عليها في التعليمات الخاصة المسبقجميع البيانات المطلوبة في عملية التأهيل  تقديم

  .الأصلي وإرفاقها بالبيان دقيقةً ويمكن للمتقدم ترجمة البيانات المخالفة للغة العقد ترجمةً

  :على المتقدم الكتابة على المظروف المغلق بالشكل التالييتعين و

في حالة إذا آان العقد ( عقد رقم../ .....................................لمشروع المسبق تأهيلالطلب " 

  .............."..................... )محدد في هذه المرحلة

  ..........................." وعنوانه.................. اسم المتقدم "
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سببا في  ،التي يعتبرها المالك أساسية في التقييم ،واضحةالدقيقة والمعلومات الالمتقدم في تقديم إخفاق  ديع

ما قد يؤثر ب ،البيانات عديلات قد تطرأ علىويجب على المتقدم إخطار المالك بأي ت.  رفض تأهيل المتقدم

  .ى قبول أو رفض تأهيلهعل

 

  :لغة المستندات  ٢١بند 

عليه يتعين وإلا ا، بهالمتقدم  جميع مستنداتأن يتم تقديم التي يجب  ،اللغة المعتمدة نص هذا البند علىي

  .هذه اللغة أخرى بخلافأن يقدم ترجمة دقيقة ومعتمدة إلى تلك اللغة في حالة تقديم مستندات بلغة 

 

  :المالية للمتقدمالقدرة   ٢٢بند 

) خمس سنواتما تكون عادة (عنها يتم تحديد عدد السنوات المطلوب من المتقدم تقديم ميزانيته المعتمدة 

تحديد على أيضا  وينبغي أن ينص هذا البند. المسبق مباشرة تاريخ تقديمه لمستندات التأهيل سبقوالتي ت

توافر  ، بما يفيدبنك معتمدخلال من ما يثبت ذلك مع تقديم  ،يمتلكه المتقدمالذي نقدي التدفق الحد الأدنى لل

. ب-٨، أ- ٨ما هو موضح بالاستمارتين وفقا لرصيد أو ائتمان من البنك في صورة سواء  ،هذا التدفق

طريق حساب التدفق النقدي للمشروع  نويتم حساب الحد الأدنى للتدفق النقدي المطلوب من المتقدم ع

  . أشهر ٦إلى  ٤ق خلال فترة تتراوح بين المسبالمطروح للتأهيل 

 

  :الخبرة الإنشائية العامة للمتقدم  ٢٣بند 

حتى يتم في مجال الإنشاءات المطلوبة من المتقدم خبرة الفترة الحد الأدنى ل تحديدعلى هذا البند نص ي

حجم الأدنى لوضع الحد أيضا ويتم . وغالبا ما تكون خمس سنوات المسبق، قبوله في عملية التأهيل

  . سنوي للمتقدمالعمال الأ

أو ضرب حجم الأعمال  ٢حساب التدفق المالي للمشروع في ضرب ويتحدد هذا الرقم عن طريق (

بحيث لا يقل للغاية، عامل في حالة المشروعات الضخمة مويمكن تقليل هذا ال. ٢السنوي للمشروع في 

  .1.5)عن 
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  :الخبرات الإنشائية الخاصة  ٢٤بند 

والتي  ،قيمتها عن نسبة يجب تحديدها من قيمة المشروعلا تقل يتم تحديد عدد المشروعات المماثلة التي 

إلى  ٢ بينعدد المشروعات  يتراوحا ما بوغال. تحديدهاتعين يكون المتقدم قد أنجزها بنجاح خلال فترة ي

ولا تقل عن المطروح للتأهيل المسبق  من قيمة عقد المشروع %٩٠إلى النسبة تصل مشروعات و ٣

وتتوقف الفترة الزمنية . خمس إلى عشر سنواتبينما تتراوح المدة الزمنية بين  ،قيمةتلك المن % ٨٠

 وعاتمشر ٣ففي حالة طلب عدد  آل منها؛الزمنية وحجم  اعلى عدد المشروعات المطلوبة ومدته

اد دزايلاحظ أنه آلما و. سنوات ٨الفترة بحوالي يمكن تحديد هذه  ،سنوات ٤منها مدة تنفيذ آل  توآان

عند منح المالك  التي يتعرض لهاالمخاطر انخفض حجم آلما بتنفيذها، المقاول قام التي وعات عدد المشر

الذين يمكن الموافقة في نفس الوقت عدد المتقدمين  ؛ ومع ذلك، يقلذلك المتقدم هذا المشروع الجديد

  .سبقالم التأهيلعليهم من خلال 

 تأهيلالي لن يتم قبول ذوال ،لمتقدملسنوي النتاج الإمعدلات على الحد الأدنى لهذا البند أيضاً نص ي

فإذا . ، حيث يتم اختيار عدد من البنود الرئيسية بالمشروع المطروح والقياس عليهاالمسبق للمتقدم دونه

على ينص هذا البند  ثال،، على سبيل المترآيب شبكات صرف صحيتتمثل في آانت طبيعة المشروع 

لا يقل ينبغي أصحي الصرف الترآيب شبكات ما يتعلق بسنوي للمتقدم فيالنتاج الإمعدل الحد الأدنى لأن 

نسبة من معدلات الإنتاج المطلوبة في المشروع باعتباره هذا الرقم ويمكن تحديد . عن رقم محدد

 . من هذا المعدل% ٨٠ حواليوعادة ما يكون  ،المسبقالمطروح للتأهيل 

 

  :الموارد البشرية  ٢٥بند 

المتقدم تقديم بيانات وافية تي يتعين على ال ،تحديد الوظائف الأساسية في المشروععلى هذا البند نص ي
  .ب-٩، أ-٩الاستمارات رقم  من خلالوذلك  المطلوبة لها، خبراتالوعن  اعنه

  

  :المعدات  ٢٦بند 

التي تؤثر على طريقة ومدة تنفيذ  ،)حسب طبيعة المشروع( المعدات الرئيسيةيجب في هذا البند تحديد 
الحد الأدنى ، بالإضافة إلى حالتهاعن لها وملكيته المتقدم تقديم بيان عن  يتعين علىوالتي  المشروع
  .١٠لاستمارة المرفقة رقم وفقا لمن آل نوع من هذه المعدات،  توفيرهالمطلوب 

 

  :الباطن ومقاول ٢٧بند 

 هنوعية هذعلى هذا البند  نصيجب أن ي ،المشروع ضمن إطارفي حالة وجود أعمال شديدة التخصص 
مقاولي الخاصة بقدرات الخبرات والمستندات والالمتقدم يقدم أن ضرورة نص على تم الل وأن ياعمالأ

يتم رفض وف س ،المستنداتتلك الأعمال شديدة التخصص وأنه في حالة عدم تقديم تلك بشأن الباطن 
  .المتقدم تأهيل
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   يةقائمة المرجعال

قبل إصدار دعوة  بالجهة المنفذةمدير المشروعات فحصها من قبل التي ينبغي 
  المسبق التأهيل

  

  ؟لمشروعاواستشاري للمشروع والجهة الممولة المشروع تم ذآر مالك هل 

  ؟الفنية المطلوبة وطبيعتهاتم ذآر معلومات عامة عن حجم المشروع والأعمال هل 

  ؟تم ذآر معلومات عن موقع العمل والظروف الجوية والطبوغرافيةهل 

  تنفيذ /تنفيذ أو تصميموهل هو عقد تم ذآر طبيعة العقد هل)D/B ( أو تسليم مفتاح)EPC( ؟ 

  الفساد في المعاملات بشأن مكافحة فقرة النص على هل تم)Anti Corruption Provision(؟ 

  لشرآات؟الخاصة بامعايير القبول  تحديدهل تم  
  .المعايير والنقاط تحديدفلابد من  ،وإذا آان التقييم بطريقة النقاط

  .فلابد من ذآر المعايير ،غير ناجح /وإذا آان التقييم ناجح
 

 هل اشتملت معايير القبول على: 
 سابقة الخبرة في أعمال مماثلة لطبيعة العقد؟ 

 القدرة التمويلية؟ 

 ريق العمل الفني الذي سوف يتم إسناد الأعمال إليه؟ف 

 تصنيف المقاول 

 

 هل تم وضع أي اشتراطات تخص الجهة الممولة؟ 

 

 هل تم وضع فقرة توضح آيفية اتحاد أآثر من مقاول وطبيعة الاتحاد المطلوبة؟ 

 
 هل تم إعداد استمارات آافية لتغطية جميع البنود المطلوبة ومراجعتها؟ 
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   جعيةقائمة المرال

  لجنة التقييم مراجعتها أثناء عملية التقييمعلى  يينبغ يالت
  

  فويض وإقراراتتالمستندات المقدمة على تشتمل هل )Authorization & affidavits ( من
 .الشرآة قبل أحد مسئولي

 
  خبرة في أعمال مماثلة لطبيعة العقد وحجم  ةسابقتحظى بهل تم التأآد من أن الشرآة

 الأعمال؟
 

  لشرآة وعدم التي تحظى بها اهل تم مراجعة والتأآد من القدرة التمويلية والسيولة
 ؟يى تعثر مالمواجهتها لأ

 

  الجهة الممولة للعقدالتي تحددها شتراطات بالا الشرآةتفي هل. 
 

  وهل  –طبيعة الاتحاد حول هل تم تقديم مستندات آاملة  –فى حالة اتحاد أآثر من مقاول
 لاشتراطات؟تفي تلك المستندات با

 

  لاستفسار عن طبيعة التعامل مع لذآرتها الشرآة أن هل تم الاتصال بالمراجع التي سبق
 الشرآة؟

 

  سجل مبالغ أي المشروعات المتعثرة أو يتعلق بسجل من أي الشرآة خلو هل تم التأآد من
 ؟)Claims(المشروعات المتنازع عليها ل حوفيه 

 

  وخاصة خبرات فريق ،المشروعفي لعمل بافريق العمل المنوط خبرات هل تمت مراجعة 
 ؟)Key Staff(الرئيسي  العمل

 

  تقييم التأهيل؟عملية ملخص حول تقرير متكامل  إعدادهل تم 
 

  :بعد إعلان النتيجة: و أخيراً
 

  غير المؤهلين المقاولين تم إخطار  هلوبالنتيجة؟ هل تم إخطار جميع المقاولين المؤهلين
  الرد على أي استفسارات؟هل تم و ؟رسمياً بأسباب عدم التأهيل
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  ١ملحق رقم 

  المسبق تأهيلالعملية علان عن نموذج استرشادي للإ
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  للمقاولينلمسبق تأهيل الدعوة ل

  

عن )................................................١............................(منفذهجهة  /شرآة لنعت

، الخاص بمشروع ).............٢..............(عقد رقمبشأن القاولين تأهيل مسبق للم إجراء

)...........................................................٣.....................(................................

والممول ......................................................................................................... 

بين )............. ٥........(بتاريخ مناقصة، والذي من المقرر طرحه لل).........٤..........(قبل من 

  .فقطالمسبق  تأهيلال ؤهلين من خلالالمالمتناقصين 

الحصول على معلومات إضافية والإطلاع على المسبق  في عملية التأهيل مشارآةويمكن للراغبين في ال

على العنوان التالي )..................... ٦...............(خلال من  المسبق مستندات عملية التأهيل

. أوقات العمل الرسمية أثناء)......................................... ٧..(....................................

بعد تقديم طلب على العنوان  المسبق شراء نسخة من مستندات التأهيل مشارآةويمكن للراغبين في ال

أو )........ ٩.......( يتم سداده)........ ٨.........(نظير مبلغ لا يرد وقيمته  المذآور أعلاه،

.)......١٠........(  

  

المسبق آآخر موعد لتقديم طلبات التقدم للتأهيل )..... ١٢.....(الساعة)........١١.......(وقد تحدد يوم 

  . المذآور أعلاهبالعنوان )............ ١٣..........(مكتب إلى 

نتيجة إعداد أو تسليم ولة عن أي مصاريف أو تكاليف يتحملها المتقدم ؤمس غير الجهة المنفذةبأن  علماً

  .المسبق مستندات التأهيل

  .تم تأهيلهميبأسماء المتقدمين الذين  ياًوسوف تقوم الشرآة بإخطار جميع المتقدمين آتاب

  )..........................١٤...........(الاعتماد

  )..........................١٥............(التاريخ
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 :السابقة ما يلييستبدل مكان الأرقام 

  

 .الجهة القائمة بأعمال التأهيل المسبق .١

 .رقم العقد .٢

علاقة بين  هناكإذا آان ما اسم العملية والعناصر الأساسية المطلوب تنفيذها ومكانها مع بيان  .٣

 .هذا العقد وأي عقد أو مشروع آخر منفصل عن هذا العقد

  .جهة التمويل .٤

 .المتناقصين المتأهلينالتاريخ المقرر لطرح العطاء بين  .٥

 .وبيعها المستندات علىالإطلاع عملية ه بتم وف تاسم المكتب الذي س .٦

 .ولة عن بيع المستنداتئم تليفونات الشرآة والإدارة المسارقأعنوان و .٧

 .تحدد حسب حجم المشروعالذي يسعر مستندات التأهيل المسبق  .٨

 .)نقداً(وسيلة الدفع  .٩

 .)شيك مقبول الدفع مثلاً(تسمح بذلك  وسيلة دفع أخرى إذا آانت الشرآة .١٠

 .تاريخ آخر موعد لاستلام مستندات المتقدمين .١١

 .موعد استلام المستندات .١٢

 .عن استلام المستندات ن المكتب المسئولااسم ومك .١٣

 .الإعلان من الجهة الإدارية العليااعتماد  .١٤

 .تاريخ الإعلان عن المناقصة .١٥
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  ٢ملحق رقم 

 استيفاؤها الاستمارات المطلوب من المتقدمين 

 المسبق وتقديمها ضمن مستندات التأهيل
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١استمارة رقم   

لوبة والإجابة على جميع جميع البيانات المط استيفاءويجب  ؛بمعرفة المتقدم تم استيفاؤهاستبيان ي( 

  :)الأسئلة

  

    :اسم المنشأة .١

    :رقم السجل التجاري .٢

    :لضريبيةا البطاقة رقم .٣

    :نوع المنشأة .٤

    :المنشأة تاريخ تأسيس .٥

٦. 

٧. 

  :عنوان المقر الرئيسي

  تصنيف المقاول

  

  :البريد الإلكتروني  :الفاآس  :التليفون .٨

  :الجدول التالي ، يتم استيفاءفي حالة وجود فروع للشرآة  .٩

 

 ولؤاسم الشخص المس الفاآسرقم رقم الهاتف و العنوان .٦

   

   

   

  



 ٢١-٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

  :أسماء وبيانات مالكي المنشأة  .١٠

  

 التليفون العنوان الوظيفة الجنسية الاسم م

١.        

٢.        

٣.        

  

  

  

  مفوضين من قبل المنشأة للتعامل بخصوص العطاءأسماء ال  .١١

  

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  

   

 الجنسية العنوان الوظيفة الاسم م
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  الشرآة والخبرات العامة إشهارمستندات  – ٢استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

 

والعناوين  أرفق الهيكل التنظيمي للمنشأة مع بيان أسماء المديرين والوظائف الرئيسية بالمنشأة .١

 .والتليفونات الخاصة بهم

 :أرفق المستندات التالية .٢

 م اسم الشهادة  تـاريخ انـتـهـاء الصلاحـية

 ١- ٢ صورة شهادة السجل التجاري أو الترخيص 

 ٢- ٢  لشرآةاصورة عقد تأسيس  

 ٣- ٢ ) تإن وجد( صورة شهادة تصنيف المقاولين  

 
إذا آانت (صورة شهادة العضوية في الغرفة التجارية 

 )مطلوبة للمشروع
٤- ٢ 

  

 لن تقبل سوى المستندات سارية المفعول: ملحوظة

 :عدد سنوات الخبرة .٣

 .........................رئيسي آمقاول   . أ

 ...........................آمقاول باطن   . ب

 ...............متحد مع شرآات أخرى   . ت

 ...................................................................ما هو مجال الخبرة الرئيسية للمنشأة؟  .٤

بدء  عقبأشهر متواصلة  ٦تتجاوز  هل اضطررت لوقف العمل بأي مشروع حصلت عليه لمدة .٥

تنفيذ يجب ذآر اسم المشروع وسبب وقف  ،"نعم"بـ إذا آانت الإجابة فالمشروع؟ تنفيذ 

 ......................................................................................................الأعمال

ه دون العمل ب و ترآتأترسيته عليك أن تمت أي مشروع بعد العمل في هل قمت من قبل بترك  .٦

كمال استيجب ذآر اسم المشروع وسبب عدم  ،"نعم"بـ ؟ إذا آانت الإجابة تنفيذ الأعمال كمالاست

 ...................................................................................................المشروع
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 :ءاتلخبراتك في مجال الإنشا اًصملخاذآر  .٧

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................  

على الخانة  xضع علامة ( المشروع أعمال مقاولين من الباطن في تنفيذ بالمتقدم سوف يستعين هل  .٨

  ؟ )المناسبة 

  لا  نعم 

  

  :الجدول التالياستيفاء ذلك ب، يتم "نعم"ـ إذا آانت الإجابة ب

  اسم مقاول الباطن  م
وف يعهد بها إلى الأعمال التي س

  مقاول الباطن
  )المتوقع ( نسبة الأعمال 

١        

٢        

٣        

٤        

٥        

٦        

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  :الأعمالحجم  – ٣استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

حجم الأعمال السنوي للمتقدم، مع إرفاق  نهذه الاستمارة الخاصة ببيا استيفاءيجب على المتقدم 

 وإلا سوف تعتبر البيانات مرفوضة ويتم رفض تأهيل المتقدم بناءً ؛المستندات الدالة على صحة البيانات

  .على ذلك

المتقدم انتهى حجم الأعمال السنوي المذآور على أنه الحجم النقدي للأعمال التي ينبغي أن يتم حساب 

بالجنيه  المالكخلال بصرف مستخلصاتها من  يقوم المتقدمو التي تكون قيد التنفيذأو من تنفيذها 

عدد السنوات المذآور بالتعليمات على مدار خلال السنة المالية  ،مع استبعاد الدفعات المقدمة المصري،

  . )٢٢بند (الخاصة 

  

 حجم الأعمال بالجنيه المصري  السنة

١.    

٢.    

٣.    

٤.    

٥.    

  

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  :ءاتالإنشاالخاصة في مجال سجل الخبرات  -  ٤استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

 ماثلم) كل مشروعل استمارة منفصلة(كل مشروع فيما يتعلق بهذه الاستمارة استيفاء على المتقدم يتعين 

  .المسبقللمشروع المطروح للتأهيل  ةصعوبالفي درجة 

  :رقم العقد  .١

  :اسم العقد

  :الدولة

  :اسم المالك  .٢

  :عنوان المالك  .٣

  :المسبقطبيعة العمل ومدى تشابهه مع المشروع المطروح للتأهيل   .٤

  )ضع علامة على اختيار واحد فقط: (وضع المتقدم في ذلك العقد  .٥

o مقاول رئيسي  o مقاول باطن  o اتحاد شرآات  

الأعمال حتى تاريخ تقديم إجمالي حجم ه أو ئانتهاتاريخ إجمالي حجم العقد بالجنيه المصري حتى   .٦

  :هذا المستند

  ):في حالة الانتهاء من التنفيذ(إنجاز العمل إتمام )/ إذا آان العمل مازال جاريا(تاريخ الترسية   .٧

  

في (شهر .......... بمدة بعد الوقت الأصلي/ العقد قبل الوقت الأصليتم الانتهاء من تنفيذ أعمال   .٨

  )ذآر سبب التأخيرتم ي ،حالة الإتمام بعد الوقت الأصلي

ذآر السبب إذا تم ي( مصرياً جنيهاً......... بمبلغ أقل من الميزانية الأصلية / العقد أعلىبلغت تكلفة   .٩

  . )أعلى من الميزانية الأصلية ت التكلفةآان

سنوية الشهرية والنتاج الإبما في ذلك معدلات  ،متطلبات خاصة بالتنفيذ/ اشتراطات خاصة بالعقد ١٠
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  من التعليمات الخاصة ٢٤رقم بند الالرئيسية المذآورة ب ءاتلأنشطة الإنشا

.............................................................................................................  

مع ) إن وجدت(مقارنة بإجمالي قيمة العقد  ،باطنالالنسبة التقريبية للأعمال التي تم إسنادها لمقاول  ١١

  :الأعمالك بيان طبيعة تل

.............................................................................................................. 

  

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  معدلات الإنتاج السنوية للأنشطة الرئيسية -  ٥استمارة رقم 

  :سم المتقدما

  

معدلات الإنتاج السنوية  حول ،من خلال هذه الاستمارة ،المعلومات المطلوبةعلى المتقدم توفير يتعين 

وعلى الانتهاء من تنفيذه آل عقد قام بعن التعليمات الخاصة من  ٧-٥البند رقم للبنود الرئيسية المذآورة ب

  .مدار عمر ذلك العقد

اسم المالك   اسم العقد  م
وعنوانه 
ووسائل 

الاتصال به 
وتاريخ 
  العقد

قيمة 
 العقد

  الكميات المنفذة  السنة

النشاط 
  الأول

النشاط 
  الثاني

النشاط 
  الثالث

النشاط 
  الرابع

٢٠٠٠- ٢٠٠١       .١  

٢٠٠١- ٢٠٠٢  

٢٠٠٢- ٢٠٠٣  

        

٢.         

  

  

        

٣.         

  

  

        

  

  :اسم المفوض من جهة المنشأة

  :التوقيع

  :الختم
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ها والانتهاء منها خلال أعمال المتقدم بتنفيذقائمة مختصرة بالمشروعات التي قام  -  ٦استمارة رقم 

  :الأخيرةالخمسة السنوات 

  :اسم المتقدم

  

التي  ،تقديم آافة المستندات اللازمة لإثبات صحة البياناتوهذه الاستمارة  استيفاءعلى المتقدم يتعين 

  .تعتبر هذه البيانات غير مقبولةوف بدونها س

تاريخ 
 الانتهاء

قيمة 
 المشروع

تنفيذ مدة 
 المشروع
/ المخططة

 المدة الفعلية

 اسم المسئول
في المكتب 
الاستشاري 

المشرف على 
/ التنفيذ

وعنوان 
 المكتب

 اسم المسئول
في الجهة 

المالكة واسم 
المالك وعنوانه

اسم المشروع 
سل  والموقع

سل
م

  

      ١ 

      ٢ 

      ٣ 

      ٤ 

      ٥ 

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  :المتقدم من قبلقائمة مختصرة بالمشروعات الجاري تنفيذها  -  ٧رقم  استمارة

  :اسم المتقدم

  

التي  ،تقديم آافة المستندات اللازمة لإثبات صحة البياناتوهذه الاستمارة  استيفاءعلى المتقدم يتعين 

أي بهذه الاستمارة يجب أن تشمل المشروعات المذآورة و. تعتبر هذه البيانات غير مقبولةوف بدونها س

المشروعات تلك و بشأنها أتمت ترسيتها عليه أو تم إصدار خطاب قبول له آان قد للمتقدم حالية تعاقدات 

  .على الانتهاء ولم يتم إصدار شهادة إنهاء أعمال لها أوشكتالتي 

 تاريخال
المتوقع 
لانتهاء 
 الأعمال

المتوسط 
الشهري 

للمستخلصات 
 ٦خر أخلال 
  أشهر

قيمة 
الأعمال 
المتبقية 
بالجنيه 
 المصري

قيمة 
 المشروع
بالجنيه 
 المصري

مدة تنفيذ 
 المشروع
المخططة 

  لى ٳمن 

اسم 
 المسئول

في المكتب 
الاستشاري 

المشرف 
على 
/ التنفيذ

وعنوان 
 المكتب

اسم 
 المسئول

في 
الجهة 
المالكة 
واسم 
المالك 
وعنوانه

سم ا
المشروع 
سل  والموقع

سل
م

  

        ١ 

        ٢ 

        ٣ 

        ٤  

        ٥ 

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  :بيان القدرة المالية أ -٨استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

. حسابات بها يمتلكمعها وتعامل تي يعلى المتقدم أن يبين في الجدول التالي اسم البنك أو البنوك اليتعين 

تقديم مستندات  لمن أجلخمس السابقة عن السنوات ايرفق مع هذه الاستمارة ميزانية معتمدة للمتقدم و

إرفاق عدد من أن يتم يمكن و. من التعليمات الخاصة ٥-٥رقم بند الما هو محدد بالمسبق وفقا لالتأهيل 

  . هذه الاستمارات في حالة وجود أآثر من بنك

  اسم البنك  كالبن
  عنوان البنك

 اسم ووظيفة الشخص الذي يمكن الرجوع إليه  التليفون
  الفاآس  

  

المديونيات الخاصة بالمتقدم من واقع والجدول التالي ملخص الأصول ينبغي على المتقدم أن يستعرض ب

من  ٢٢رقم بند الما هو محدد في وفقا لخمس سنوات سابقة تي يقدمها عن الميزانيات المعتمدة ال

على التعاقدات والالتزامات  بناءً ،لعامين المقبلينالخاصة باالتوقعات ، بالإضافة إلى  التعليمات الخاصة

  .الحالية للمتقدم

  المالية  بياناتال

  )بالجنيه المصري(

  :الفعلية

 السابقة لتقديم مستندات التأهيلالخمس للسنوات 
  المسبق

  :متوقعةال

  للعامين التاليين

٢  ١  ١  ٢  ٣  ٤  ٥  

                إجمالي الأصول

                الأصول الحالية

                إجمالي المديونيات

                المديونيات الحالية

الأرباح قبل خصم 
  الضرائب

              

الأرباح بعد خصم 
  الضرائب
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أو  سائلةً أصولاًآانت سواء  ،يجب على المتقدم أن يوضح في الجدول التالي مصادر التمويل المتاحة له

من  ٢٢ رقم بندالوالتي يمكن له من خلالها تغطية التدفق المالي المحدد في  ،ائتمانفي صورة أو  ثابتةً

  .التعليمات الخاصة

  

  القيمة بالجنيه المصري  مصدر التمويل
١.    
٢.    
٣.    
٤.    
٥.    
  

  

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  شهادة بنكية - تابع القدرات المالية  ب-٨استمارة رقم 

حسن تقديمها لإثبات جهات التمويل وخلال من استخراجها لاستمارة التي يجب على المتقدم انموذج 

يغطي التدفقات المالية الذي ئتمان الاالمتقدم  منحنية البنك في شير إلى سمعة المتقدم لدى البنك وت

من الممكن تقديم عدة شهادات مماثلة من أآثر من (ة ــات الخاصـن التعليمـم ٢٢ رقم دـبنالالمطلوبة في 

  .)التدفقات المطلوبةتلك الأصول إجمالي غطي أو تقديم أصول سائلة بحيث يواحدة جهة 

  شهادة بنكية

تحظى / يحظىلها بحسن السمعة و/ مشهود له.......................... شرآة / يشهد البنك أن السيد

/ في حالة حصوله....... آخر / تمويل نقدي/ البنك على استعداد لتقديم ائتمانيكون و ؛مالي جيد بمرآز

)  المسبق يسمى اسم المشروع المتقدم للتأهيل( حصولها على مشروع 

وذلك بحد أقصى .................................................................................... 

  . تغطية المتطلبات المالية لذلك المشروعمن أجل  جنيهاً مصرياً......... ...................

  

  

  :اسم البنك

  :ولئالمدير المس

  :عنوان البنك

:التوقيع  

   :الختم
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  :القدرات البشرية أ -٩استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

الوظائف الرئيسية مرشحين لكل وظيفة من من الاثنين  اسميجب على المتقدم أن يحدد في هذه الاستمارة 

استيفاء على المتقدم يتعين و. من التعليمات الخاصة ٢٥رقم بند ة بالالمؤثرة في إدارة المشروع والمحدد

ذلك  أييدمع ت ،المهني هوتاريخآل مرشح والتي تبين خبرات  ،أ لكل مرشح على حدة- ٩الاستمارة رقم 

تقدم تقديم اقتراح بديل لترتيبات إدارة وتنفيذ ويمكن للم. بالمستندات التي تثبت صحة المعلومات المقدمة

  .الأفراد الرئيسيين المطلوبين للعمل بالمشروعفيما يتعلق بالمشروع 

  *يمسمى الوظيفال  .١

  اسم المرشح الرئيسي

  سم المرشح البديلا

  *يمسمى الوظيفال  .٢

  اسم المرشح الرئيسي

  سم المرشح البديلا

  *يمسمى الوظيفال  .٣

  المرشح الرئيسياسم 

  سم المرشح البديلا

  *يمسمى الوظيفال  .٤

  اسم المرشح الرئيسي 

  سم المرشح البديلا

  

  . من التعليمات الخاصة ٢٥رقم بند الما هو محدد بوفقا ل يمسمى الوظيفال*

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  :بيانات المرشح لوظيفة رئيسية بالمشروعملخص  -تابع القدرات البشرية  ب-٩استمارة رقم 

  :سم المتقدما

  

  :المرشح  :يمسمى الوظيفال

  بديل  أساسي 

  :عدد سنوات الخبرة  اسم المتقدم  بيانات المرشح

  المؤهلات التخصصية

  اسم صاحب العمل  العمل الحالي

  عنوان صاحب العمل

  :فاآس  :تليفون

  :مكن الاتصال بهذي يأو الشخص ال المدير المسئول

سنوات العمل مع صاحب العمل عدد   :الحالي يمسمى الوظيفال
  :الحالي

  

أو حسب المدة المطلوبة (الأخيرة العشرة لمرشح للوظيفة خلال السنوات دى الخبرات الفنية لاملخص 
  :لأقدمإلى امن الأحدث  مرتبة ترتيباً) آسابقة خبرة للمرشح

  للمشروع الحالي ماثلةالخبرة الفنية الم/الوظيفة/المشروع/الشرآة  إلى  من

      

      

      

      

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  المعدات -١٠استمارة رقم 

  :اسم المتقدم

  

يجب على المتقدم تقديم معلومات وافية عن المعدات المملوآة له آي يبين أن إمكانياته تفي بالمتطلبات 
لمعدات المملوآة أو ابالخاصة ويجب إرفاق عقود الشراء  ؛من التعليمات الخاصة ٢٦رقم بند بالالمحددة 

  .يار التمليكالمملوآة بنظام الإيج

  صنف المعدة

  :المارآة بيانات المعدة

  

  :الموديل ومعدل القوة

  :القدرة

  

  :سنة التصنيع

 وضعال
  الحالي

  :الموقع الحالي للمعدة

  

  تفاصيل العمل الحالي للمعدة

  

  :مصدر المعدة توضيح  المصدر

  مصنعة خصيصا  جرةستأم  إيجار تمليكي  مملوآة

  

:اسم المفوض من جهة المنشأة  

:التوقيع  

:الختم  
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  :النزاعات القضائية أو التحكيم - ١١استمارة رقم 

  :اسم المتقدم
  

على أي دعاوي  ، على سبيل المثال لا الحصر،ملتهل هناك أي نزاعات قضائية حاليــة أو سابقة تش. ١

  ؟  ) على الخانة المناسبة  xضع علامة (  أو ضد أي عضو من أعضائه المتقدمضد  تنشأ

   لا  نعم 

  : نتيجة تلك النزاعات و موضوع بإيجازوضح  ،"نعم"ـ إذا آانت الإجابة ب
 
 
 
 
 
 

  

مالي أو تصفية أو تسوية مع الدائنين أو  إعسارهل تعرض المتقدم أو أحد شرآائه لحالة إفلاس أو . ٢

  ؟) على الخانة المناسبة  xضع علامة (  ذات أي طبيعةالمدينين أو أي واقعة مالية 

  لا  نعم 

  : وضح بإيجاز نتيجة تلك النزاعات  ،"نعم"ـ الإجابة بإذا آانت 
  
  
  
  
  
  
  

  منه سحب أي مشروع هل قامت أي جهات حكومية أو خاصة بأو  تقدمالمهناك أي تحفظ على هل . ٣

  ؟) على الخانة المناسبة  xضع علامة ( 

  لا  نعم 

  : التحفظ  ذآر اسم الجهة وسببتم ي ،"نعم"ـ إذا آانت الإجابة ب

  سبب التحفظ  اسم الجهة
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  ٣ملحق رقم 

 الخاصة بعملية تقييم المتقدمينوالنماذج الجداول 
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  :القبول أو الرفض المبدئي للمتقدمين  ١جدول رقم 

 ستيفاءا  تاريخ التقديم  ١الدولة  اسم المتقدم
 المستندات

والتحقق من 
  ٢صحتها

مدى تأهل 
المتقدم 

للدخول في 
 التأهيلعملية 
  ٣المسبق

  ٤الشرح

            

  

 .)في حالة التأهيل لمناقصات دولية(اسم دولة المتقدم  .١
المتقدم قبل يتم مراجعة جميع المستندات المقدمة من : والتحقق من  صحتها المستنداتاستيفاء  .٢

أي مستند رئيسي  غيابوفي حالة المسبق؛ التأهيل  عمليةلمستندات المطلوبة في باومطابقتها 
تي المتقدم على جميع المستندات ال توقيعالتحقق من اعتماد وأيضا يتم و. يتم رفض المتقدم ،مطلوب
 . عني رفضه، بما يمقبولالالمتقدم غير  أمام Xيتم وضع علامة و. يقدمها

آان  ذاإورفض المتقدم   Xيمكن وضع علامة : المسبق مدى تأهل المتقدم للدخول في عملية التأهيل .٣
أو  ،لامث، على سبيل الإتحاد المقاولين أعضاءغير من آأن يكون  ،مخالفا للشروط الرئيسية للتقدم

منح أو المن دولة لا تقبلها  الجهة المانحة في حالة المشروعات الدولية الممولة عن طريق أن يكون 
ي المستندات الخاصة المذآورة فتلك المخالفات آ مخالفةًقد اقترف أو أن يكون المتقدم  ،قروضال

 .بالتلاعب أو الفساد أو الرشوة
  .يتم شرح سبب الرفض ،على أحد الشروط المبدئية السابقة المتقدم بناءً تم رفضإذا  .٤

 أعضاء لجنة التقييم

             الاسم            التوقيع   

١ -  

٢ -  

  يعتمد                   - ٣

  رئيس لجنة التقييم                  - ٤

  الاسم

  التوقيع
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  ):الرفض –معايير القبول (ملخص تقييم التأهيل   ٢جدول رقم 

ما هو مذآور وفقا لمعيار التأهيل   الموضوع
  بالتعليمات الخاصة

  الشرح  رقم المتقدم

  إلخ  ٢  ١

العامة في مجال الخبرة 
  :ءاتالإنشا

 ة الخبرة في مد
 ،مجال الإنشاءات

 بصفة عامة
  حجم الأعمال

  السنوي للمتقدم

  

 لمدة الحد الأدنى 
خبرة في مجال ال

بند ...... (الإنشاءات 
٢٣( 
 

  اقل حجم أعمال
  )٢٣بند ( ......سنوي

  

عدد 
  سنواتال

  

المبلغ 
بالجنيه 
  المصري

        

الخاصة في الخبرات 
  :ءاتالإنشامجال 

  الخبرة في تنفيذ عدد
من المشروعات 

خلال بنجاح المماثلة 
الفترة المحددة 

 بالمستندات

  معدل الإنتاج السنوي
للأنشطة الرئيسية 
  والمحدد بالمستندات

  

  

 عدد ل الحد الأدنى
......... وعاتالمشر

 )٢٤بند (
 

 معدل الحد الأدنى ل
 ...... سنوياللإنتاج ا
  )٢٤بند (

  

  

  بالعدد

  

  

  معدل

        

  :القدرة المالية

  إثبات الكفاءة المالية
  للمتقدم

  

 تدفق الحد الأدنى لل
 ،المتقدملدى نقدي ال

في نقداً أو آان سواء 
ائتمان مثبت صورة 

...... من بنك معتمد 
 )٢٢بند (

  وجود مستندات إثبات
      القدرة المالية

  )٢٢بند (

  

بالجنيه 
  المصري

  

 –ناجح 
  غير ناجح
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  :الموارد البشرية

  إثبات القدرة على
توفير العناصر 

البشرية الأساسية 
اللازمة لإدارة 

  المشروع

  

 ١ يمسمى الوظيفال 
 سنوات ....

سنوات ...... الخبرة
الخبرة في مجال 

      .... التخصص
 )٢٤بند (
  بقية يسري ذلك على

  الوظائف الرئيسية

  ناجح– 
 غير ناجح

        

  :المعدات

  ملكية المتقدم للمعدات
الرئيسية المطلوبة 

نجاز هذا النوع من لإ
  وعاتالمشر

  

 اتنوع المعد ......
..... عددالحد الأدنى للو
 )٢٥بند (
  باقي يسري ذلك على

  المعدات

          

  : مقاولي الباطن

  عدم إرفاق المتقدم
الخاصة للمستندات 

باطن المقاول ب
متخصص في أعمال ال

شديدة التخصص في 
حالة طلب ذلك في 

 التأهيل مستندات
  المسبق

  

  إرفاق سجل آامل
خبرات يتضمن 

ومستندات مقاول 
الباطن المتخصص 

  )٢٧بند (

 – ناجح
  غير ناجح

        

السجل القضائي 
  والمنازعات

  بيان سجل الأحكام
والقضايا والنزاعات 

المتقدم  ضدالتي نشأت 
أعمال ما يتعلق بفي

خلال  ءاتالإنشا
الخمس سنوات 

  الأخيرة

  

 

  لإثباتتقديم ما يفيد 
  ذلك

  

  

 –ناجح 
  غير ناجح
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فى  أو أسباب الرفضسبب توضيح يتم  ،أي متقدم لأي سبب من الأسباب السابقةتأهيل في حالة رفض 

  .خانة الشرح

 

 أعضاء لجنة التقييم

             التوقيع           الاسم            

١ -  

٢ -  

  يعتمد                  - ٣

  رئيس لجنة التقييم                        - ٤

    الاسم

   التوقيع
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  لمتقدميناملخص نتيجة تقييم   ٣جدول رقم 

  :المسبق أسماء المتقدمين المقبولين للتأهيل

١. ........................................................................  

٢........................................................................ .  

٣........................................................................ .  

  إلخ

  :مقبولينالأسماء المتقدمين غير 

١.......................................................  

٢.......................................................  

 إلخ.......................................................٣

  :أسباب الرفض

..................................................... 

....................................................  

....................................................  

  

 أعضاء لجنة التقييم

             التوقيع           الاسم            

١ -  

٢ -  

  يعتمد                  - ٣

  رئيس لجنة التقييم                        - ٤

    الاسم

    التوقيع
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  4ملحق رقم 

  المسبق تأهيل النموذج استرشادي لمستند عملية 

  مليون جنيه مصري ٥٠إنشاء محطة مياه بقيمة  مشروعل
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  لمياه الشرب والصرف الصحي ..............شرآة  

  

  لمشروعالمسبق  مستندات التأهيل

  .......الأعمال المدنية والميكانيكية لمحطة تنقية مياه الشرب بقرية 

  ١٠/٢٠٠٩ عقد رقم
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  المحتويات

  

 المسبق خطاب الدعوة لعملية التأهيل .١

 تعريفات .٢

 بنود عامة .٣

 المسبق معايير تقييم المتقدمين للتأهيل .٤

 تعليمات خاصة للمتقدمين .٥

  :الملاحق

  معلومات عامة عن المتقدم  ١استمارة رقم 

  مستندات المنشأة والخبرات العامة  ٢استمارة رقم 

  الأعمالحجم   ٣استمارة رقم 

  للمشروع ماثلةسجل الخبرات الخاصة الم  ٤استمارة رقم 

  معدلات الإنتاج السنوية للأنشطة الرئيسية بالمشروع  ٥استمارة رقم 

ها والانتهاء منها خلال أعمال قائمة مختصرة بالمشروعات التي قام المتقدم بتنفيذ  ٦استمارة رقم 

  الأخيرةالخمسة السنوات 

  المتقدم من قبلقائمة مختصرة بالمشروعات الجاري تنفيذها   ٧استمارة رقم 

  بيان القدرة المالية  ٨استمارة رقم 

  شهادة بنكية -تابع بيان القدرة المالية   أ- ٨استمارة رقم 

  القدرات البشرية  ٩استمارة رقم 

  ملخص بيانات المرشح لوظيفة رئيسية بالمشروع - تابع القدرات البشرية  أ- ٩استمارة رقم 

  المعدات  ١٠استمارة رقم 

  المنازعات القانونية  ١١استمارة رقم 
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 المسبق دعوة للتقدم لعملية التأهيل .١

  ...................لمشروع الأعمال المدنية والميكانيكية لمحطة تنقية مياه الشرب بقرية  

  

  لمتناقصينالمسبق لتأهيل لدعوة ل

تأهيل مسبق إجراء عملية عن ......لمياه الشرب والصرف الصحي بمحافظة ..........شرآة  لنعت
الخاص بمشروع الأعمال المدنية والميكانيكية لمحطة تنقية مياه  ١٠/٢٠٠٩عقد رقمال بشأنللمتناقصين 

المؤهلين بين المتناقصين  ٢٠١٠في فبراير  مناقصةطرحه لل مزمع، والذي من ال.......الشرب بقرية 
  .فقط المسبق تأهيلعملية المن خلال 

الحصول على معلومات إضافية والإطلاع على المسبق في عملية التأهيل  مشارآةويمكن للراغبين في ال
الإدارة العامة للمشروعات على العنوان التالي خلال من المسبق مستندات عملية التأهيل 

. أوقات العمل الرسمية أثناء..................................... ..........................................
بعد تقديم طلب على العنوان  المسبق شراء نسخة من مستندات التأهيل المشارآةويمكن للراغبين في 

نقداً أو بشيك مقبول الدفع وذلك  يتم سدادهجنيهاً مصريا  ٢٠٠٠نظير مبلغ لا يرد وقيمته  مذآور أعلاه،ال
  .لإدارة العامة للعقود بالعنوان عاليهمن ا

الثانية عشر ظهراً، آآخر موعد لتقديم طلبات التقدم  الساعة ٢٠٠٩وقد تحدد يوم الخامس من سبتمبر 
  . مذآور أعلاهمكتب الإدارة العامة للعقود بالعنوان الالمسبق إلى للتأهيل 

ا المتقدم نتيجة إعداد أو تسليم عن أي مصاريف أو تكاليف يتحمله مسئولة غيرعلما بأن الشرآة  
  .المسبق مستندات التأهيل

  .تم تأهيلهميبأسماء المتقدمين الذين  ياًوسوف تقوم الشرآة بإخطار جميع المتقدمين آتاب

  .....................................الاعتماد

   ١٥/٨/٢٠٠٩: التاريخ
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 تعريفات .٢

المستهدف من بعض المصطلحات أو الكلمات المذآورة في هذا التعريفات التالية المعنى القانوني توضح 
  :المستند آما يلي

الحق في توقيع وإنهاء العقود وصرف تحظى بالجهة المنفذة للمشروع والتي يقصد به   :المالك

  .لمقاولا إلى جانبالمالك هو أحد طرفي العقد يعد و ؛المستحقات

وقد يكون شرآة أو منشأة (المسبق التأهيل أحد الجهات المتقدمة لعملية يقصد به   :المتقدم

  )فردية

يكون  المسبق، وفي حالة عملية التأهيل ؛أحد الجهات المتقدمة لمناقصة مايقصد به   :المتناقص

  المسبق المتناقص هو أحد المقبولين لعملية التأهيل

مستندات عداد المفوضة من قبل المالك لإ) الاستشارية(الشخص أو الجهة  يقصد به  :المهندس

  .ومتابعة التنفيذ تنفيذ العقدعلى لإشراف اوطرح الأعمال ثم  العطاء

يقوم به المالك لتقييم المقاولين فنياً ومالياً وإدارياً قبل الذي جراء الإ يقصد بها  :المسبق عملية التأهيل

  لمشروع على ادعوتهم للدخول في مناقصة 
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  بنود عامة .٣

  :المالك ١- ٣ بند

والتابعة للشرآة ..... .....لمياه الشرب والصرف الصحي بمحافظة ..... شرآة  هذا المشروعيتبع 

  :القابضة لمياه الشرب والصرف الصحي، وعنوانها

....................................................................................................................  

  ...........: ..........فاآس        .......: ...............تليفون

  : .....................................................الموقع الإلكتروني

  : ......................................................البريد الإلكتروني

  

  :المهندس ٢- ٣بند 

عداد مستندات ٳالتصميمات و بأعمالللقيام .................. الاستشاريقامت الشرآة بالتعاقد مع المكتب 

  .شراف على تنفيذ المشروعالطرح والٳ

  

  :مصدر التمويل ٣- ٣بند 

  محلياً لهذا المشروع تمويلاًالمقدم التمويل سوف يكون 

  

  

  :مجال العمل ٤- ٣بند 

توريد وترآيب وإنشاء الأعمال المدنية والميكانيكية لمحطة تنقية  فيالغرض من هذا المشروع يتمثل 

  :العناصر التاليةعلى مل العمل ت، ويش.....مياه الشرب بقرية 

 إنشاء وإنشاء أحواض التنقية، و، ........تشمل إنشاء مأخذ مياه الشرب على ترعة : الأعمال المدنية

 .توريد وترآيب المواسيروالمباني الإدارية، 

 ضخ، وتوريد وترآيب وحدة توليد الكهرباءالرفع والتوريد وترآيب طلمبات : عمال الميكانيكيةالأ. 
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  :تقدم للمناقصةالدعوة لل ٥- ٣بند 

لمياه الشرب والصرف الصحي بطرح المناقصة للمشروع المذآور عاليه .... أن تقوم شرآة  زمعمن الم

  .المسبق فقط بين المتناقصين المقبولين في عملية التأهيل ٢٠١٠خلال شهر فبراير 

  

  :طبيعة العقد ٦- ٣بند 

البنود المذآورة توريد وترآيب وإنشاء  فيله المسبق التأهيل إجراء عملية العقد المطلوب تتمثل أعمال 

  .في نطاق العمل عاليه

  
  

  معلومات عامة عن الموقع ٧- ٣بند 

في الجهة الشمالية للقرية ........بمحافظة....... التابعة لمرآز .... قرية في ها ؤالمحطة المزمع إنشاتقع 

؛ منبسطة طبيعة الأرض بمنطقة المشروع؛ وتعتبر ......و.... الطريق الذي يربط بين قريتي امتداد على 

تربة التربة بالمنطقة وتعد . سطح البحر المتوسط فوقسم  ) ٤٠,٠٠(+ إلى منسوب ويصل متوسط ال

تقارير الجسات  توضحهما وفقا لالتالية  أمتارثم طينية رملية للعشرة  ،طينية حتى عمق خمسة أمتار

  .الأولية بالمنطقة

  

  :المستندات الغير صحيحة ٨- ٣بند 

تي أن أحد المستندات الإذا ما ثبت لمالك رفض وإلغاء التعاقد مع أي متقدم أو متناقص أو مقاول يحق ل

في حالة ثبوت أي  من أجل التأثير على نتيجة قبوله في التأهيل أو تزويرهاتم قد غير صحيحة و يقدمها

يحق للمتقدم أو  ولا ؛محاولة للرشوة من أجل التأثير على قبول المتقدم أو المتناقصأورشوة  حالة

الاعتراض بأي صورة من الصور على قرار استبعاده أو إنهاء التعامل  ،في هذه الحالات ،المتناقص

ها بدقد تكيكون الحصول على أي تعويضات أو استرجاع أي مصاريف أو تكاليف آما لا يحق له  ،معه

  .المسبق نتيجة اشتراآه في عملية التأهيل
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  :المسبق التأهيلتقدم لعملية من يحق له ال ٩- ٣بند 

  :ما يلي المسبق عملية التأهيلليشترط في المنشآت التي يحق لها التقدم 

  يكون  وأالتي لم يسبق لها التعثر في أحد مشروعات الخاصة بالمالك ) فردية أو شرآات(المنشآت

 ،بدون أسباب قهرية - عدم إتمام المشروع أو التأخير عن الموعد المقرر لهإلى  التعثر لم يؤدىهذا 

 .لمقاولتقصر من جانب انتيجة  بل

 المنشآت التي لم يسبق إعلان إفلاسها و تم سحب الأعمال نتيجة لذلك. 

  المنشآت التي لم يسبق حدوث تلاعب أو فساد أو غش أثناء تقدمها لمناقصات أو عمليات تأهيل

 .خاصة بالمالكمسبق 

 البناء والتشييد يتحاد المصري لمقاولالمنشآت المسجلة بالا. 

  

  

  :قدم للمناقصةإخطار المالك وعملية الت ١٠- ٣بند 

بنتيجة طلباتهم وأسماء المتقدمين  ياًبإخطار جميع المتقدمين آتاب ،أسابيع ٨خلال  ،يقوم المالكوف س

تم دعوة المتقدمين المقبولين في عملية التأهيل وف تس ،في نفس الوقتو. تأهيلهمالموافقة على  تالذين تم

تقديم التأمين الابتدائي المنصوص  ،في تلك الحالة ،على المتناقص وف يتعينوس. للتقدم للمناقصةالمسبق 

  .عليه في مستندات العطاء

  :عمل التاليمن الأوقات، في أي وقت  ،للمالكيحق و

  وف س ،وفي هذه الحالة ؛يتم التناقص عليهوف الذي سإلحاق أي أعمال أو تكاليف إضافية على العقد

على الإضافات  مكن أن تتغير بناءًيالتي ونطبق عليهم اشتراطات التأهيل ذين تتم دعوة المتقدمين الت

 .الجديدة

  بالكامل ورفض جميع المتقدمينالمسبق تأهيل الإلغاء عملية 

   



 ٥١-٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

 معايير تأهيل المتقدمين .٤

  :على المعايير التالية بناءًتأهيل المتقدمين سوف يتم 

 :الخبرة الإنشائية العامة للمتقدم ١-٤

  :يلي ماعلى مل تلك المعايير تتش

إنشائية لمدة لا تقل عن خمسة أعوام سابقة مباشرة لتاريخ  وعاتمشر تنفيذبقد قام المتقدم أن يكون   .أ 

 .المسبق تقديم مستندات التأهيل

لا يقل عن المبلغ المحدد في التعليمات الخاصة خلال المتقدم قد حقق حجم أعمال سنوي يكون أن   .ب 

ساب حجم تحاويتم . المسبق مدة الخمس سنوات السابقة مباشرة لتاريخ تقديم مستندات التأهيل

سواء  ،المتقدم حصل عليهاالأعمال السنوي المذآور على أنه إجمالي المستخلصات المعتمدة التي 

على عدد السنوات  امقسومتحت الإنشاء، مازالت ت فيما يتعلق بمشروعات منتهية أو مشروعا

 سابقاً ةالمذآور

 

 :الخبرات الإنشائية الخاصة ٢-٤

خلال فترة  ،ما هو محدد بالتعليمات الخاصةوعات، وفقا لقيام المتقدم بالانتهاء من تنفيذ عدد من المشر

هذه النوعية من  حظىعلى أن ت، المسبق السابقة مباشرة لتاريخ تقديم مستندات التأهيلالخمسة السنوات 

لتكنولوجيا تكنولوجيا مقاربة لأن يكون قد تم تنفيذها من خلال نفس درجة الصعوبة ووعات بالمشر

  .لمشروع موضوع العقد المقترحالمستخدمة في ا

  

 :القدرة المالية ٣-٤

على سبيل ( التمويل و وسيلة للحصول علىأو أصول ثابتة أيجب أن يكون لدى المتقدم أصول سائلة 

) جهات التمويل المعترف بهاإحدى  وأأحد البنوك  ن خلالائتمان مالحصول على عن طريق : المثال

 ،)أي تعاقد خلال بعيداً عن أي دفعات مقدمة يكون قد حصل عليها من(وآذلك أي وسائل مالية أخرى 

وفقا  ؛ وذلكالمسبقلاحتياجات التدفقات النقدية للمشروع المطروح للتأهيل  آافيةً بنودتكون تلك البحيث 

يجب على المتقدم تقديم ميزانية  ،ذلكوبالإضافة إلى . المنصوص عليه بالتعليمات الخاصةللحد الأدنى 

فيها مبيناً المسبق مباشرة، تاريخ تقديم مستندات التأهيل تي تسبق الأخيرة الالخمسة السنوات عن معتمدة 

  . موقفه المالي

  

  



 ٥٢ -٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

 :الموارد البشرية لدى المتقدم ٤-٤

مع تقديم بيانات عن خبرات  ،يجب على المتقدم توفير معلومات عامة عن الهيكل الإداري لمنشأته

الإدارة والعمل في المشروع المطروح للتأهيل وف يتولون الذين س ،وقدرات وأسماء الأشخاص الرئيسين

   .من يحل محلهمأو المسبق 

  

 :المعدات  ٥-٤

التي تعمل بحالة جيدة وتناسب طبيعة العمل  ،على المتقدم توفير بيانات خاصة بالمعدات الرئيسيةيتعين 

بنظام التمليك أو الإيجار التمليكي الذي تي يتم شراؤها سواء الالمسبق، بالمشروع المطروح للتأهيل 

لا تدخل في أن يتم استئجارها أو التي يمكن  أجرةستبأن المعدات الم تمليك،علماًالل في النهاية إلى ويؤ

  .على المتقدم إرفاق العقود والمستندات التي تثبت ملكيته لتلك المعداتيجب و. التقييم

  

  :التاريخ القانوني والقضائي للمتقدم ٦-٤

أي نزاعات قضائية أو قضايا تحكيم أو قضايا إفلاس أو  بشأنيجب على المتقدم توفير معلومات دقيقة 

تاريخ تقديم التي تسبق  ةالخمسعلى مدار السنوات أي تعاقدات حالية أو سابقة فيما يتعلق بسحب أعمال 

  .المسبق مباشرة مستندات التأهيل

  

 :الباطن ومقاول ٧-٤

إذا آان ؛ ومع ذلك، فالاعتبار آأساس للتقييمفي ، التي يقدمها المتقدم، قائمة مقاولي الباطنلا يتم وضع 

تقديم  ،في هذه الحالة ،على بعض الأعمال ذات الطبيعة شديدة التخصص، يمكن للمتقدم شتملالمشروع ي

مع تقديم سابقة خبرات مقاول الباطن  ،ما يفيد تعاقده مع أحد المقاولين المتخصصين في ذاك التخصص

ويعتبر عدم تقديم مثل هذه المستندات الخاصة بمقاولي الباطن المتخصصين سببا لرفض . في هذه الحالة

  .تأهيل المتقدم



 ٥٣-٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

  تعليمات خاصة للمتقدمين .٥

لتأهيل يتم تقييمه من خلال عملية احتى ملزمة للمتقدم  تعليماتبالبنود التالية المدرجة التعليمات تعد 

  :المسبق

  :الاستفسارات وطلب التوضيحات ١- ٥بند 

يتعين و المسبق؛ بمستندات التأهيلتتعلق عن طلب أي توضيحات أو استفسارات  يكون المتقدم مسئولا

إلى الإدارة العامة للعقود بالعنوان المذآور سابقاً،  ستفسار أو طلب التوضيح آتابةًلاعلى المتقدم تقديم ا

التي تسبق الموعد النهائي  اًيوم ١٤ل أي طلب للإيضاح أو الاستفسار خلال فترة وقبتم نه لن يأعلى 

وتوزيعه على جميع آتابياً وسوف يقوم المالك بالرد على الاستفسار . المسبق لتقديم مستندات التأهيل

 .، على أن يتضمن الرد موضوع الاستفسار دون ذآر مصدرهالمسبق المشترين لمستندات التأهيل

  

  :المستندات المطلوبة من المتقدم ٢- ٥د بن

مع إرفاق  ،المطلوبة من المتقدم بياناتجميع الاستمارات المرفقة الخاصة بال استيفاءيجب على المتقدم 

أي أوراق رسمية من خلال مطلوبة من خلال تلك الاستمارات أو آانت سواء  ،أي مستندات أخرى

المتقدم، علما بأنه لن يعتد بأي معلومات مذآورة في  يقدمهاالتي  بياناتيمكن أن تثبت صحة ال ،أخرى

الاستمارات تتمثل و. تثبت صحتها) أو صور لها(الاستمارات بدون وجود أوراق رسمية معتمدة 

  :ما يلي، فيوإعادة تقديمهااستيفاؤها التي يجب على المتقدم  ،المرفقة

  معلومات عامة عن المتقدم  ١استمارة رقم 

  والخبرات العامة المنشأة إشهارمستندات   ٢استمارة رقم 

  الأعمالحجم   ٣استمارة رقم 

  ة للمشروعماثلسجل الخبرات الخاصة الم  ٤استمارة رقم 

  ات المماثلةمعدلات الإنتاج السنوية للأنشطة الرئيسية بالمشروع  ٥استمارة رقم 

قائمة مختصرة بالمشروعات التي قام المتقدم بتنفيذها والانتهاء منها خلال   ٦استمارة رقم 
  الأخيرة ةالخمسالسنوات 

  المتقدم من قبلقائمة مختصرة بالمشروعات الجاري تنفيذها   ٧استمارة رقم 

  بيان القدرة المالية  ٨استمارة رقم 

  شهادة بنكية -تابع بيان القدرة المالية   أ- ٨استمارة رقم 



 ٥٤ -٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

  القدرات البشرية  ٩استمارة رقم 

  ملخص بيانات المرشح لوظيفة رئيسية بالمشروع - تابع القدرات البشرية  أ- ٩استمارة رقم 

  المعدات  ١٠استمارة رقم 

  المنازعات القانونية  ١١استمارة رقم 

    

  :المسبق التأهيل طريقة تقديم مستندات ٣- ٥بند 

تقديم مستنداتهم في مظاريف مغلقة وتسليمها باليد أو عن  المسبق على المتقدمين لعملية التأهيليتعين 

طريق البريد المسجل إلى الإدارة العامة للعقود بالعنوان المذآور سابقا في موعد غايته الخامس من 

ويجب على المتقدم آتابة اسمه وعنوانه البريدي على . الساعة الثانية عشر ظهراً ٢٠٠٩سبتمبر 

جميع البيانات وينبغي أن يتم تقديم . المتقدم إيصال يفيد استلام المظروف منحتم المظروف، على أن ي

أن ويمكن للمتقدم . باللغة المنصوص عليها في التعليمات الخاصةالمسبق المطلوبة في عملية التأهيل 

  .بالبيان الأصليأن يرفقها و دقيقةً ترجم البيانات المخالفة للغة العقد ترجمةًي

  

  :المتقدم الكتابة على المظروف المغلق بالشكل التاليعلى يتعين و

عقد رقم / ...............................................لمشروعالمسبق تأهيل الطلب " 

"..............................  

.................. اسم المتقدم "

  .......................".......................................................وعنوانه

التي يعتبرها المالك معلومات أساسية في  ،واضحةالدقيقة والمعلومات الالمتقدم في تقديم  يعد إخفاق

 عديلات قد تطرأ علىويجب على المتقدم إخطار المالك بأي ت. رفض تأهيل المتقدم ببا فيس ،التقييمعملية 

  .تأهيله ما قد يؤثر على قبوله أو رفض، بالبيانات

 

  :لغة المستندات ٤- ٥بند 

على المتقدم أن يتعين و المتقدم بها؛ جميع مستنداتتقديم التي يجب  ،اللغة المعتمدةتعد اللغة العربية هي 

  .هذه اللغة بخلاف أخرى مستندات بلغة ومعتمدة في حالة تقديم دقيقةً م ترجمةًديق

  

 



 ٥٥-٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

  :القدرة المالية للمتقدم ٥- ٥بند 

تاريخ تقديمه لمستندات تي تسبق الالخمسة فترة السنوات عن يجب على المتقدم تقديم ميزانيته المعتمدة 

خمسة مليون  عنيمتلكه المتقدم الذي نقدي التدفق وينبغي ألا يقل الحد الأدنى لل. المسبق مباشرة التأهيل

في سواء  ،هذا التدفق توافرفيد بما ي ،بنك معتمدخلال من ما يثبت ذلك تقديم لابد أن يتم و ؛جنيها مصرياً

  . أ- ٨، ٨ما هو موضح بالاستمارتين وفقا لرصيد أو ائتمان من البنك صورة 

 

  :الخبرة الإنشائية العامة للمتقدم ٦- ٥بند 

يجب ألا تقل فترة خبرة المتقدم في مجال الإنشاءات عن خمس سنوات، على ألا يقل حجم الأعمال 

على المتقدم تقديم المستندات الدالة على ذلك نبغي وي. مصرياً ون جنيهاًملي ١١السنوي للمتقدم عن 

  ٣الاستمارة رقم واستيفاء 

 

  :الخبرات الإنشائية الخاصة ٧- ٥بند 

محطات  الأقل، فيما يتعلق بإنشاءعلى  ،تنفيذ مشروعينمن بنجاح انتهى يجب على المتقدم أن يكون قد 

مليون  ١٦ألا تقل قيمة آل مشروع  عن  بشرط ،السابقةالستة السنوات  على مدارشرب التنقية مياه 

  . جنيهاً مصرياً

 

  :الموارد البشرية ٨- ٥بند 

  :فيما يليالوظائف الأساسية في المشروع تتمثل 

 مدير موقع -

 مهندس إنشائي للإشراف على تنفيذ الأعمال الإنشائية -

   (Electro Mechanic) ميكانيكا الكهرباء مهندس  -

تلك الوظائف في حالة  شغلالمتقدم تقديم بيانات وافية عن خبرات طاقم العمل المقترح ليتعين على و

  .أ- ٩، ٩الاستمارات رقم  من خلال استيفاءالمشروع عليه،  ترسية

  

  

 



 ٥٦ -٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

  :المعدات ٩- ٥بند 

  :فيما يليومدة تنفيذ المشروع  أسلوبوالتي تؤثر على  ،المعدات الرئيسية في هذا المشروعتتمثل 

 ......قدرة بحفار  ٢عدد  -

 يوم/٣م..... قدرة بخلاط خرسانة مرآزية  -

  .....قدرة بلودر  ٢عدد  -

  ١٠لاستمارة المرفقة رقم فقا لامتلاآه لتلك المعدات وحالتها، ويفيد ب االمتقدم بيانأن يقدم ويجب 

 

  :الباطن ومقاول ١٠- ٥بند 

  . عملية تقييم المتقدم ضمنمقاولي الباطن  إدراجلن يتم 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 ٥٧-٦    الخطوط الإرشادية وإجراءات الاختيار والتأهيل المسبق للمقاولين

  الملاحق

  

عادة تقديمها آشرط أساسي لدخوله في عملية التأهيل إها وئالاستمارات التي يجب على المتقدم مل
  :المسبق وبيانها آالتالي

  

  معلومات عامة عن المتقدم  ١استمارة رقم 

  والخبرات العامة المنشأةشهار ٳمستندات   ٢استمارة رقم 

  الأعمالحجم   ٣استمارة رقم 

  للمشروع ماثلةسجل الخبرات الخاصة الم  ٤استمارة رقم 

  ات المماثلةمعدلات الإنتاج السنوية للأنشطة الرئيسية بالمشروع  ٥استمارة رقم 

قائمة مختصرة بالمشروعات التي قام المتقدم بتنفيذها والانتهاء منها خلال   ٦استمارة رقم 

  الأخيرةالخمسة السنوات 

  المتقدم من قبلقائمة مختصرة بالمشروعات الجاري تنفيذها   ٧استمارة رقم 

  بيان القدرة المالية  ٨استمارة رقم 

  شهادة بنكية -تابع بيان القدرة المالية   أ- ٨استمارة رقم 

  القدرات البشرية  ٩استمارة رقم 

  ملخص بيانات المرشح لوظيفة رئيسية بالمشروع - تابع القدرات البشرية  أ- ٩استمارة رقم 

  المعدات  ١٠استمارة رقم 

   المنازعات القانونية  ١١استمارة رقم 

  

 



٧
7- Construction contracts documents.

مستندات عقود التشييد



 

 ١ -٧مستندات عقود التشييد   

  

  المحتوياتقائمة 
  
  

 ٢...............................................................................................التشييد عقود مستندات

 ٢  ...............................................................................................  المستندات مشتملات

  ٤  .....................................................................................................  العقد اتفاقية .١

 ٤ ...................................................................................................العطاء خطاب .٢

 ٥.....................................................................................................القبول خطاب.٣

 ٥ ................................................................................................ المقاول من المقدم العطاء.٤

 ٥  ..................................................................................................    التعاقد شروط. ٥

 ٨  ...........................................................................................  التصميمية الرسومات.٦

 ٨  ................................................................................................  الفنية المواصفات.٧

 ١٧...................................................................................................الكمياتقائمة . ٨

 ١٧ ........................................................ القبول خطاب أو العطاء اتفاقية في ذآرها تم مستندات أي.٩

 ١٧  .....................................................................  دراسات التربة والأساسات 

 ١٧..  ...............................   )الإحلال أعمال حالة في(  للأعمال الحالي الوضع دراسة 

    
  



 

 ٢ -٧مستندات عقود التشييد 
 

  :مقدمة

العقد مسئوليات  مستنداتزمنية طويلة أن تحدد لفترة  الذي يمتد استمرارية تنفيذ عقد التشييد تطلبت 
والتزامات آل طرف بدقة، خاصة مع إمكانية حدوث الكثير من الاحتمالات والأمور التي لا يمكن توقعها أو 

.أطراف العقد أثناء التنفيذأي من التي لا تخضع لإرادة   
    

  :تيبالآإجمالا  تعني والتي يديإلقاء الضوء على مستندات ووثائق عقود التش القسممن خلال هذا سيتم  و

وخطاب القبول  (Bid Letter)وخطاب العطاء  (Contract Agreement)اتفاقية العقد 

(Acceptance Letter)  وشروط التعاقد العامة والخاصة(General and Special Conditions 

of Contract)  والمواصفات الفنية (Technical Specifications)  والرسومات التصميمية

)(Design Drawings خطاب القبول وأي مستندات تم ذآرها في اتفاقية العطاء أو .   

  

   :المستندات مشتملات

  
  :الآتيةالبنود  فيعقود التشييد  مستندات مشتملاتويمكن تفصيل 

 
 (Contract Agreement) )وأي ملحقات إن وجدت(اتفاقية العقد  .١

 (Bid Letter) خطاب العطاء .٢

 (Acceptance Letter) خطاب القبول .٣

 العطاء المقدم من المقاول .٤

 (General and Special Conditions of Contract) الشروط العامة والخاصة للتعاقد .٥

 Design Drawings)(  الرسومات التصميمية .٦

 (Technical Specifications) المواصفات الفنية .٧

 (Bill of Quantities) )لو عقد فئات(قائمة الكميات  .٨

 :مثل خطاب القبول ذآرها في اتفاقية العطاء أوأي مستندات تم  .٩

 والأساساتدراسات التربة  -

  )الإحلالحالة أعمال  في( للأعمال الحاليالوضع  -
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بصورة تفصيلية  الإنشاءوثائق ومستندات عقود  استعراضهذا القسم  فيسيتم  و
  :الحاآمة للمستند للأولويةبالتتابع طبقا 

  
 (Contract Agreement)     اتفاقية العقد .١

  
 وهما معين يهندس مشروع لتنفيذ التعاقد طرفي بين مكتوبةال تفاقالا وثيقةأو سمية هي الاتفاقية الر

والشرآة المنفذة  الأول، بالطرف الهندسية العقود في عادة له ويرمز) التعاقد جهة(العمل  صاحب
 والتزامات حقوق يوضح العقد فإن ذلك وعلى ،الثاني بالطرف الهندسية العقود في له ويرمز) لمقاولا(

  .الآخر تجاه طرف آل 
  :على ويحتوى

 
 .  املةما آوبياناته والمقاول المالك من آلا اسم
  . الأساسية محتوياته نع نبذة إعطاء مع تنفيذه المزمع المشروع اسم

  .الكلية التكلفة ذلكوآ المشروع لتنفيذ الكلى الزمن
  .  والمقاول المالك بين) الدفع طريقة(  المادي التعامل أسلوب

والشروط المذآورة في مستندات فقرة يتعهد بها المقاول بتنفيذ الأعمال بموجب الرسومات والمواصفات 
 .العقد

خطابات الضمان  ،غرامة التأخير ،من شروط ورسومات محتويات مستندات التعاقد : فقرات أخري
  . شروط أخري ،وتأمينات وخلافة

 . بواسطة مسئول معتمد لكل من المالك والمقاول هيؤرخ العقد ويتم توقيع
    

توافق  نأتحتمل أآثر من معنى وآذلك  يراعى صياغة بنود العقد بصورة لا إنيجب  الأحوالوفى آل  
  . هبنود التعاقد قوانين البلد المراد إقامة المشروع ب

  
 (Letter of Tender) خطاب العطاء .٢

   
 يتم استيفاءه العطاء حيث وضع نموذج له ضمن مستندات هو خطاب العطاء الذي نوصى بو

 . بواسطة المقاول
 التزاموآذا  ، وعادة ما يشمل قائمة الكميات وجداول الفئاتالعرض المقدم لتنفيذ الأعمالضمن يت 

 . المشتريات ةصفات المرفقة بكراساالمقاول بالشروط العامة والخاصة والرسومات والمو
 يتم توقيعه بواسطة مسئول معتمد من المقاول . 
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  (Letter of Acceptance or Notice of Award)       خطاب القبول .٣

  
تجابة للدعوة اس بقبول العطاء المقدم منه هفييقصد به الخطاب الموجه من المالك إلـى المقاول يخبره 

التعاقـد   اتفاقيـة وموعد ومكان توقيع  المحددةقيمة العقد المشروع و اسمويتضمن  التي وجهها المالك
 ـ ويطالبـه  بالخطابضرورة تضمينها المالك وأية اشتراطات أخرى يرى  ضـمانات   باسـتكمال  هفي

  .التنفيذ فيطبقا للشروط تمهيدا لمرحلة تسليم الموقع والبدء  الأعمال
  
  (Contractor’s Tender)      العطاء المقدم من المقاول .٤

 
 تشمل العرض المالي والفنيو يعني جميع المستندات التي قدمها المقاول مع خطاب العطاء. 
  الخ... ابتدائيتأمين (الشروط العامة  فيمذآورة  مستندات أياستكمال( . 
  يضعها المقاول لأخذها بعين الاعتبار من المالكقد أي شروط أو تحفظات أو اقتراحات. 
 ) صياغات تمنع المقاول من وضع تحفظات إضافةمعظم الدعوات لتنفيذ عقود التشييد  فييراعى، 

تحفظات من قبل  /توصيات /اقتراحاتيتم وضع  الهندسية الاستشارية آثيرا ما الأعمال في هإلا ان
 .)الأعمالللحصول على  المتقدم الهندسي الاستشاريالمكتب 

   
 )(Conditions of Contract لتعاقدشروط ا .٥

   
وهي الآلية التي تحكم العلاقات بين الأطراف المختلفة في التعاقد وتحدد واجبات ومسئوليات آل طرف 

جانب تحديد الضمانات لاستلام  إلىوأساليب الإجبار والتنفيذ وآيفية مواجهة الاحتمالات المختلفة 
  .الات الاختلافالأعمال وفترات الضمان والقوانين واللوائح المنظمة للعقد وآيفية التصرف في ح

  
  :أهمية شروط التعاقد  ١.٥
  والمالية  تحكم إيقاع العقد من الجهة الفنية التيوهى  ة وشروط خاصةتنقسم إلي شروط عامو
  . الزمنيةو  القانونيةو

 
  الجوانب الفنية: 
شراف ورفض الأعمال المعيبة وإجراء الاختبارات مات المقاول وحقوق المهندس في الإالتزا توضح 

  .والتأآد من الجودة
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 الجوانب المالية : 
  .تحكم طرق دفع المستخلصات والخصومات والجزاءات المالية في حالة التأخير وخلافه

 
 الجوانب القانونية: 

خفاق أحد إالتعاقد آليات الإجبار في حالة  متى يلغي ،الأسس القانونية التي تحكم التعاقد توضح 
  .الأعمالاستلام  ،الضمانات ،الأطراف

 
 الجوانب الزمنية : 

  . لأعمال في حالة التأخير الجوهرياالأعمال وغرامات التأخير أو سحب الفترة الزمنية لإنهاء 
  
  General Conditions of Contract)  (    الشروط العامة ٢.٥

وآيفية التعامل مع وثائق العقد بشكل   مجموعة البنود التي تشكل الإطار العام لطريقة العمل، هي
دقيق، آما تحدد الالتزامات المتبادلة بين طرفي العقد وتشكل الإطار العام للمتطلبات التعاقدية وعادة 

  .للمشروعات) أو تعديل طفيف(ما تكون شروط متفق عليها يمكن وضعها بدون تعديل 

إليها بشكل يومي خلال  الرجوعوتعتبر الشروط العامة وثيقة في غاية الأهمية في عقد التشييد، ويتم 
معظم التفاصيل التي تمر عليها عملية التنفيذ ويتم تحديث صياغة  حيث أنها تشمل تنفيذ المشروع 

ناعة التشييد، بأول من الخبرات المتراآمة والمستجدة في ص" بنود الشروط العامة وتنقيحها أولا
ولذلك يخضع مستند الشروط العامة لكل جهة إلى تحديثات دورية آلما تطلبت الحاجة ذلك لمواآبة 

  .التطور التقني والاقتصادي

  :الآتيةالرئيسية  الأبواب الشروط العامة وتشمل
  
  

  بعض البنود الجزئية الموضوع
 

 . تفسيره –وثائق العقد  –القوانين واللغة  –تعاريف  العقد
 

ل  صاحب العمل احب العم ات ص د  –التزام ن العق اول م ين المق ول  –تمك الوص
 . تقديم المعلومات والمستندات –للموقع 

دس  ممثل صاحب العمل دس  –المهن ل المهن لطاته  –ممث ه وس ات  –مهام متطلب
  .الحد من سلطات المهندس –واشتراطات 

 
ة  المقاول ات العام مان  –الالتزام ه  –الض اطن  –ممثلي ن الب اولون م  – المق

  . التصاريح والموافقات
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  الجزئية البنودبعض   الموضوع  
 

   .الأعمالمخططات  –مستندات التشييد  –الالتزامات العامة  التصميم
 

 .الصحة العامة –قوانين العمل  –معدلات الأجور  الإشراف والعمال
 

 .الاختيار –طريقة التنفيذ   المواد - المعدات 
 

 . التعويض –معدات الإنجاز  –الانتهاء  –بدء العمل  التعليق -الزمن 
 

 .إعادة الاختبار –التزامات المقاول  الاختبارات
 

 .استخدام صاحب العمل للمشروع –شهادة الاستلام  الاستلام
 

 .تأخير الاختبارات –التزامات صاحب العمل  اختبارات الأداء
 

المسئولية عن 
 الأعطال

 .مد مدة العقد –تكاليف إصلاح العيوب 
 

 .جدول الدفعات –الدفعة المقدمة  –قيمة العقد  قيمة العقد والدفعات
 

 .طريقة التعديل –حق التعديل  التغييرات

 .الخلاف حول التقييم –تقديم التغييرات  الأعمال الإضافية

 . الإنهاءالتقييم عند  –الإنهاء  –الأعذار  خطأ المقاول

 . الدفع عند الانتهاء –الإنهاء  –العمل ) توقيف ( تعليق  خطأ صاحب العمل

 .مخاطر المقاول –مخاطر صاحب العمل  –الإصلاح  المخاطر

 .على الغير –على العمال  –على المعدات  –على العمال  التأمين

 .الإعفاء من الأداء –تأثيرها  –تعريفها  القوة القاهرة

 . التحكيم –سداد المطالبات  –طرق المطالبات  المنازعات والتحكيم
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  Special Conditions of Contract)  (   الشروط الخاصة ٣.٥
  

وهي الشروط التي يتم فيها تحديد المتطلبات التعاقدية الخاصة للعقد والتعديلات والتفاصيل المطلوبة 
 المشروع طبيعة تلائم بحيث العامةلما ورد بالشروط العامة وحسب طبيعة العقد ونوعية الأعمال 

  .أخرىوما يراد من شروط خاصة بهذا العقد والتي قد لا تطبق في عقود  هتنفيذ المراد
 

بعض المشروعات  فيوتدرج الشروط الخاصة ، على الشروط العامة  وللشروط الخاصة الأولوية 
  :لى سبيل المثالفعمحددة بهذا المشروع   أهدافلتحقيق 

 
  زيادة في التأثير دون المشروع بنود في التعديلات بعض إحداث في مرونة المالك عطاءإ 

 . الأسعار
 التأخير غرامة شروط وضع ذلكوآ العامة الشروط في عليها نص التي التأمينات بنود تغيير 

  .المخاطر تحمل يفيةوآ
 قيام المالك بتوفير دفعة مقدمة بنسبة محددة . 
 ببعض القيام أو والمواسير المعداتآ الخاصة المواد من عدد توفير في المالك مسؤولية تحديد 

 تزويد أو البناء مواد أو للتربة اختبارات أو مساحية أعمالآ للمشروع الاستشارية الأعمال
  .)مياه هرباء،آ مثلا( عامة بخدمات المشروع

 تنفيذ فيه يتم الذي الوقت في أخرى إنشائية بأعمال انشغاله بعدم المقاول على اشتراطات وضع 
 . عليه المتعاقد بالمشروع العمل سير يعرقل لا حتى المشروع

 التصاريح والموافقات وسداد الرسوم استخراج ةمسؤولي . 
 

 )Design Drawings(  الرسومات التصميمية .٦
 

) الخ ...المعمارية، الإنشائية، الميكانيكية، الكهربائية( والتصميمات الهندسية الرسوماتوهى 
توضح العلاقات بين المكونات والتي  العقد مستندات مع الملحقةو الاستشاري المهندس من المعتمدة

 . يتم بإتباعها الحصول على المشروع مكتملاو) الكمية –الموقع  -الحجم (حيث من 
 طريقةل وطبقا  وأخرى تفصيلية للمشروع العريضة الخطوط توضحوتنقسم إلى مخططات عامة 

   . الاستشاري المهندس مع المالك تعاقد
 ذلك بعد المقاول يقوم  إن اشتراطيتم  بتقديم الخطوط العريضة للمشروع  الاستشاري قيامحالة  ففي

 تنفيذ يفيةآ  فيها يوضح الأعمال من نوع لكل (Shop Drawings) الرسومات التفصيلية  بإعداد
  .التنفيذ في البدء قبل الإشراف جهة من الرسومات هذه اعتمادويتم  الإنشائية الأعمال

  
  

 )Technical Specifications(      المواصفات الفنية .٧
  

 هىوتحديداً آاملاً هي تعليمات مكتوبة تكمل الرسومات وتحدد شروط العمل ومتطلباته الفنية 
  )لمنتج، مواد، أنظمة، أو خدمات( ينبغي الوفاء بها  التيمحددة ال الفنية الشروط من مجموعة
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 تنفيذجودة  لضمان وذلكالمواصفات  هآورة بعقد التشييد وفقا لهذالمذ جميع الأعماليجب تنفيذ و
   ).المختلفة بالمشروع الأعمال

والمواصفات تذآر آيفية تنفيذه بصورة بيانية إن الرسومات توضح المطلوب عمله ويمكننا القول 
  .والنتائج المطلوب الحصول عليهاوالمواد المستخدمة 

 
  :ين همامن جزئ تكون غالباوت
  

 .روع محل التعاقد ولها الأولويةللمش الاحتياجات العامة -
 . الفنيةالمواصفات  -

 
متطلبات الجودة، (توصيف متكامل لجميع البنود وعادة ما تشمل  علىالفنية المواصفات وتحتوي  

لا تهمل أي و  (Standards & Codes)العينات، الاختبارات، طريقة التنفيذ والمراجع الفنية 
 .متطلبات ينبغي الوفاء بها

  
  أنواع المواصفات ١.٧

  
 ةتصميمي  )Design:( 

  .توضح بدقة الخواص الفيزيائية للمنتج المطلوب -
   

 أداء(Performance)  : 
  . ما ينبغي أن يقوم به المنتج النهائي) يمكن قياسها(توضح بطريقة  -

 
 وظيفية  )(Functional : 

 تحدد ماذا سيفعل المنتج المطلوب ولا توضح بالضرورة آيف  -
  . الأداءجزء من مواصفات والمواصفات الوظيفية هي      

  
  وضع مواصفات جيدة أساسيات ٢.٧ 

  
 الوضوح :    

 . لغموضا تجنب مع ةة ، عبارات بسيطة ومفهوملغة واضح استخداميجب  -
 الاختصار :    

 . حساب الوضوح والدقة التي لا داعي لها ، ولكن ليس علىتجنب الكلمات يجب  -
 

 الدقة :  
  . تنقل المعاني بدقةالتي  ت بوضوح ، وتختار بعناية الكلماتتذآر المعلوما -

   

 آاملة :  
  . لا تحذف أو تترك أي معلومات هامة -

غير محدد  -يكون قادر على  - آحد أدنى -مناسب ( تجنب العبارات والكلمات الضعيفة -
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 )سيلزم تحديده -عادي  -لو عملي  - اًمناسبإذا آان –في الواقع  -بـ
  

  قابلة للاختبار   (Testable)   
 .المتطلبات، فلا يمكن معرفة إذا آانت المتطلبات قد أوفت بالغرضإذا لم يمكن اختبار  -
 

 : مثال       
، فلا يمكن الحكم على .. ذآر أن عينات الخرسانة تفي بإجهاد آسر مقداره إذا لم ي              

 )الخرسانة
  

  :طريقة آتابة المواصفات الفنية ٣.٧
  

  :نشاءات من ثلاث أجزاءالإ بعقد الأعماللبنود  الفنية  تتكون المواصفات
      
  )Part 1 – General( عام  –الجزء الأول   

 وصف موجز .  
 مراجع . 
 المتطلبات الإدارية . 
 التسليمات واحتياجاتها . 
 ظروف الموقع . 
 توآيد الجودة . 
 التسليم ، التخزين ، المناولة . 
 الضمانات .  

  
   )Part 2 – Products( المنتج  –الجزء الثاني

 
  جميع البنود للمواد التي تم استعمالها في الإنشاءاتمواصفات يشمل . 
 وصف ، المصنع ، معايير الأداء ، التصميم، التشغيل، المواد، الترآيب، الخلط، التشطيب . 
  الإضافات(Accessories) . 
 ر التحكم في الجودة من المصد.  
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  )Part 3 – Execution(  التنفيذ –الجزء الثالث
  يتم ترآيب المنتجآيف 

  
 ٤.٧  أدوات التوصيف   

  أربع أدوات تستخدم في التوصيفهناك 
  الشرح(Descriptive)  . 
  الأداء(Performance)  . 
  المواصفات القياسية العامةالأآواد و  (Codes and Standards) . 
 الملكية (Proprietary)  ) الأعمال الحكومية فيعادة محظورة( . 
  والمواصفات القياسية العامةالأآواد  )(Codes and Standards .  

آتابة  في استخدامهاآواد والمواصفات القياسية العامة وآيفية لأالتالية الفارق بين ا الأمثلة فينوضح  و
  .المواصفات الفنية

  
   )(Codeلكود ا١.٤.٧

 
  والجودةلعنصر إنشائي آي يفي بمتطلبات الأمان  الأساسيةيحدد المتطلبات . 
  مجرد اعتماده من السلطات المختصةبتصبح متطلبات قانونية . 
  جيولوجية المنطقةوالجغرافيا واعتبارات الطقس   علىالأآواد قد تختلف من مكان لآخر بناء. 

  
 

  )Standards( المواصفات القياسية العامة  ٢.٤.٧
  
  هي مقاييس مرجعية توضع بواسطة مراآز دولية متخصصة بهدف توحيد توصيف المواد

  ,DIN, BS, ASTMأشهرها  . والأدوات واختبارها
  

  )١( : مثال
    

  :الأعمالبنود لأحد للمواصفات العامة  )  Checklist(قائمة المراجعة هذا المثال يوضح  
في مشروع شبكات صرف   (Vitrified Clay Pipe)توصيف مواسير الفخار المزجج حالة  في

   :الآتيةفأنة يجب إدراج البنود  صحي
 
 عام: 

 
 مجال العمل -
 الأعمال الأخرى ذات العلاقة -
عادة ما تشمل الرسومات التفصيلية، شهادات (المستندات التي سيقدمها المقاول للاعتماد  -

 ) المصنع ، آتالوجات
 ضمانات الجودة  -



 

 ١٢ -٧مستندات عقود التشييد 
 

عادة ما تشمل اشتراط أن تكون المواسير من نفس المصنع ، شهادة أن يكون المصنع قد (
 (Standards)، سبيل المثال على ASTM 301 and C700متطلبات المقاييس  استوفى 

 )الخ  … عليها الكود المعتمد المصنع ومكتوب (Seal)آل ماسورة يكون عليها ختم 
  

 المواد:  
 

 DINأو  ASTM C700 سبيل المثال ىعل مواصفاتلمطابقة ل تكون المواسير والوصلات -
    ES 56 1986أو   1230

  (Bell & Spigot)تكون المواسير نوع رأس وذيل  -
  ASTM C425طبقاً لمواصفات  (Flexible Joints)صلات تم تصنيع الو أو

  
 التنفيذ : 

 
 . (ASTM C12)وضع المواسير في الأرض  -
 . توصيل المواسير ببعضها -

 
 الاختبارات: 

 
 . اختبار التسرب من داخل الماسورة -
    . اختبار التسرب إلى داخل الماسورة -

  



 

 ١٣ -٧مستندات عقود التشييد   

  
  

  :المعاهد المتخصصة في  وضع المواصفات الفنية   ٥.٧
 

 على مستوى آل دولة مواصفات رسمية معروفة تصدرها الجهات المعنية بالتوحيد القياس وهناك
تتفق جميع الأطراف المعنية على  الذيالمعتمد  الفنيالتشريع  هيالقياسية المصرية  لمواصفاتا وتعتبر

  .داخل جمهورية مصر العربية بما تتضمنه من حيادية وشفافية إخلالتطبيقها دون 
  :الإنشائيةواضح للمواصفات  تصنيف وتحديد تقدم  التيأشهر الجهات ومن 

 
 المعهد الأمريكي للمواصفات الإنشائية . 
  والمعهد البريطاني للتوحيد القياسي . 



 

 ١٤ -٧مستندات عقود التشييد 
 



 

 ١٥ -٧مستندات عقود التشييد   

  ) General Requirements(   الاحتياجات العامة ٦-٧
  

الخاصة والعامة  التعاقد شروط بعد الأولوية ولهاللمواصفات الفنية  تمهيديال الجزءوتعتبر الاحتياجات العامة 
 :الآتيتشمل  أنويمكن 

  
 . للمشروع ومجال العملوصف  •
 . وصف للموقع والأرض والمعالم والروبيرات •
 . المسلمات وطريقة تقديمها •
 . التصاريح والموافقات والرسوم •

  



 

 ١٦ -٧مستندات عقود التشييد 
 

  



 

 ١٧ -٧مستندات عقود التشييد   

 )Bill of Quantities(      قائمة الكميات .٨
 

لأنواعها، والتي تكون المخططات  التي سيتم تنفيذها وفقاًهي عبارة عن جداول تبين آميات الأعمال التقديرية 
  .والمواصفات مصدرها الأساسي

جداول تحصر فيها جميع بنود الأعمال المقطوعة لأي جزء محدد من العمل آما أنها وتحدد فيها الأسعار النهائية 
وتشمل خانات ) الخ... والأرضيات، أعمال الحفر، الردم، أعمال الخرسانة وأعمال البناء، البلاط (الإنشائية مثل 

  .لوحدات القياس وفئة السعر لكل وحدة ومجموع الأسعار
عقود في  ة المقاول على أساس سعر الوحدةوثيقة مهمة في العقود التي بموجبها يتم محاسبقائمة الكميات وتعتبر 

  (Billing Rates)ويسمى أيضا عقد فئات التسعير  (Time & Material)  الوقت والمواد
    

  :قائمة الأسعار ١-٨
ا    ع عليه ات     وترفق وهى قائمة الكميات بعد قيام المقاول بتحديد سعر آل بند على حدة والتوقي ة الكمي مع قائم

  . تتحدد فيه أسعار الوحدة للأعمال التي سيتم إنجازها واحداً ويكونان مستنداً
 

 :خطاب القبول أي مستندات تم ذآرها في اتفاقية العطاء أو  .٩
  سبيل على ومنها بدونها المشروع تنفيذ يتم ولا للعقد مكملة تعتبر أخرى مستندات سبق فهناك ما إلى إضافة
  :المثال

   

  :والأساساتدراسات التربة 

ق     ىبما فيها المسح الجيوفيزيقي للتربة الذي يساعد عل والأساسات التربة دراساتتعتبر  اآن الفوال اآتشاف أم
ة  علىإجراؤها ة لحماية المباني قبل إنشائها مما يقتضي يضرور التكهفات الموجودة في الأرض أو  في   الترب

ك  وم المال ة من مراحل التصميم وفى الغالب يق ة الابتدائي تم المرحل ة متخصصة وي ق جه ذها عن طري بتنفي
تندات العطاء    دم    )إنشاء  / تصميم  ( إرفاق تقرير الدراسة بمس ة لتق ة    واضحة  رؤي ة   الأرضعن طبيع وآيفي

   . الإنشاءمراحل  فيالتعامل معها   لوبوأسالتأسيس عليها 
 

  :)الإحلالحالة أعمال  في(  للأعمال الحاليدراسة الوضع 

ة    التي ن احد أهم المستندات إإحلال وتجديد لمنشأة قائمة ف لأعمالحالة إعداد مستندات التشييد  في يجب العناي
للمنشأة  ويشمل آل التفاصيل عن الطاقة  الحاليدراسة الموقف  هيبإعدادها وإرفاقها ضمن مستندات العطاء 

   .صورالومدعما بوموقف الوحدات تفصيلا الاستيعابية 



تشمل

تشمل

تشمل

تشمل

تشمل

تشمل Invitation for Bid  
لتنفيذ أعمال سبق تصميمها 

بمعرفة مهندس المالك

دعوة لأعمال المقاولات

خطاب الدعوة
وتعليمات للمتقدمين 

الشروط العامة
والخاصة للتعاقد

النماذج

المواصفات الفنية
 

الرسومات الهندسية
 

Other Reports

نموذج العطاء 
نموذج خطاب التأمين الابتدائي
نموذج خطاب التأمين النهائي

اتفاقية العقد 
محضر استلام الموقع 

تشرح تفصيلياً جميع البنود التي 
يتطلبها نطاق العمل مع اللجوء 

إلى المراجع القياسية
 ( Standards and Codes ) 

الرسومات مع المواصفات 
تعطي صورة متكاملة عن 
الأعمال المطلوبة تفصيلياً

أبحاث التربة ، تقارير ورسومات ، 
أعمال مساحية

أنظر القسم الخاص 
بالشروط العامة 
والخاصة والنماذج

مثال:

Invitation Letter
& Instructions to Bidders

 Forms

Technical Specifications

Drawings

     تقارير أخرى

General and Special
Conditions of Contract

تشمل
أنظر الدعوه للمكاتب الإستشارية



٨
8- Guidelines for developing general 
     and specific conditions of contract.

إرشادات لوضع الشروط العامة
و الخاصة لأعمال المقـــــاولات



2‐8  إرشادات لوضع الشروط العامة والخاصة لأعمال المقاولات    

 
 

 المحتويات

 ٦ ............................................................................................................. تمهيد

 ٩ .................................................................................... العـامة الشـروط القسم الأول

 ٩........  ..................................................  دليل إعداد الشروط العامة لعقود أعمال المقاولات

 ١١ .............................................................................. عــامـة الأحكـام الفصل الأول

 ١١ ......................................................................................... التعاريف -١بند 

 ١٦ .................................................................................... مشتملات العقد -٢بند

 ١٦ ........................................................................................ العملبدء  - ٣بند 

 ١٧ ......................................................................... لغة العقد  والمراسلات - ٤بند 

 ١٧ ............................................................................... أولوية المستندات - ٥بند 

 ١٨ ................................................................................ الفئات والكميات - ٦بند 

 ٢٠ ................................................................................... مواعيد العمل - ٧بند 

 ٢١ ......................................................................................... المالك الفصل الثاني

 ٢١ ............................................................................................ موقع العمل -٨بند 

 ٢١ ............................................................... التصاريح أو التراخيص أو الموافقات - ٩بند 

 ٢١ ......................................................................... صرف استحقاقات المقاول -  ١٠بند 

 ٢٣ .....................................................................................  المهندس الفصل الثالث

 ٢٣ ................................................................. واجبات وصلاحيات المهندس -١١بند 

 ٢٦ .................................................................... اجتماعات بحث تقدم العمل -١٢بند 

 ٢٦ ............................................................. السلطة المخولة لتعديل الأعمال -١٣البند 

 ٢٨ ....................................................................................... المقاول الفصل الرابع

 ٢٨ .............................................................................. مسئوليات المقاول -١٤بند 

 ٢٩ .................................................................................... مثل المقاولم ١٥بند 
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 ٣٠ ................................................................. مهندسو المقاول بموقع العمل -١٦بند 

 ٣٠ .................................................................................... مقاول الباطن ١٧بند 

 ٣١ ......................................................................................... أمينالت -  ١٨بند 

 ٣٢ ........................................ لوائح الشرطة والصحة واللوائح التنظيمية الأخرى -  ١٩بند 

 ٣٣ .......................................................................................... الآثار -  ٢٠بند 

 ٣٤ ......................................................................................... العمالة -  ٢١بند 

 ٣٥ ................................................................................ الهندسة القيمية -  ٢٢بند 

 ٣٦ ............................................. الأعمال ورفض والاختبارات العمل مراقبة خامسالفصل ال

 ٣٦ .................................................................................... مراقبة العمل ٢٣بند 

 ٣٦ ................................................................................ قبة التصنيعمرا -  ٢٤بند 

 ٣٧ ............................................. رفض المواد والأعمال المعيبة أثناء سير العمل ٢٥البند 

 ٣٨ ........................................................  والخصومات والاستحقاقات الدفع الفصل السادس

 ٣٨ ............................................................. المستخلصات الشهرية الجارية - ٢٦البند 

 ٣٨ ....................................................................... دفع مستحقات المقاول - ٢٧البند 

 ٣٩ ................................................................... صرف الشهادات والدفعات -  ٢٨بند 

 ٤٠ .................................................................................... الخصومات -  ٣٠بند 

 ٤١ ..................................................................... صرف المبالغ المحتجزة -  ٣١بند 

 ٤١ .................................................... التغيرات في أسعار المواد وأجور العمل -  ٣٢د بن

 ٤١ ................................................................................. غرامة التأخير -  ٣٣بند 

 ٤٢ .............................................................................. الحساب الختامي -  ٣٤بند 

 ٤٣ .................................................................. العقد وفسخ الأعمال سحب الفصل السابع

 ٤٣ ........................................................................... الإخطار بالتصحيح -  ٣٥بند 

 ٤٣ ............................................................ حق سحب الأعمال أو فسخ العقد -  ٣٦بند 

 ٤٤ ...................................................................... إنهاء العقد برغبة المالك -  ٣٧بند 
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 ٤٥ .................................... إجراءات سحب الأعمال أو فسخ العقد وما يترتب عليه -  ٣٨بند 

 ٤٥ .............................................. جرد الأعمال بعد سحب الأعمال من المقاول - ٣٩البند 

 ٤٧ ............................................ تسليمها المطلوب والمستندات المقاول سجلات الفصل الثامن

 ٤٧ ............................................................................... سجلات المقاول -  ٤٠بند 

 ٤٨ ............................................................................ برنامج تنفيذ العمل -  ٤١بند 

 ٤٩ ............................................................. الجدول الزمني لأعمال الإنشاء - ٤٢البند 

 ٤٩ ...................................................................... برنامج التدفقات النقدية - ٤٣البند 

 ٤٩ ...................................................... الرسومات التنفيذية والبيانات الهندسية -  ٤٤بند 

 ٥١ ..........................................................................تقارير تقدم الأعمال -   ٤٥بند 

 ٥٢ ................................................................................. فتره المراجعة -  ٤٦بند 

 ٥٢ .................................................. )سجل رسومات العقد(لرسومات النهائية ا -  ٤٧بند 

 ٥٣ ........................................................ المستندات المطلوبة للتسليم الابتدائي -  ٤٨بند 

 ٥٥ .......................................................... المستندات المطلوبة للتسليم النهائي -  ٤٩بند 

 ٥٦ ........................................................... والضمان العمل وتسليم العقد مدة الفصل التاسع

 ٥٦ .............................................................................. تمديد فترة العقد - ٥٠البند 

 ٥٦ ....................................................................... التأخير بسبب السلطات -  ٥١بند 

 ٥٧ ............................................................................. التسليم الابتدائي - ٥٢بند ال

 ٥٨ ...................................................................... التسليم الابتدائي الجزئي -  ٥٣بند 

 ٥٨ .................................................................................. فترة الضمان -  ٥٤بند 

 ٥٩ ............................................................................ إخلاء موقع العمل -  ٥٥بند 

 ٥٩ ................................................................................... التسليم النهائي ٥٦بند 

 ٦١ .............................................................  المنازعات وتسوية المطالبات الفصل العاشر

 ٦١ .............................................................................. تسوية المطالبات -  ٥٧بند 

 ٦٢ .................................................................................................... ثانيالقسم ال
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 ٦٢ .......................................................................................... الاشتراطات الخاصة

 ٦٤ ....................................................................................................... الجزء أ

 ٦٤ .................................................................................................. بيانات العقد

 ٦٦ ...................................................................................................... جزء ب

 ٦٦ ................................................................................................. أحكام خاصة

 ٦٧ ...................................................................................... أمثلة للبنود الخاصة

 ٦٧ ....................................................... البنود الخاصة بمراحل التنفيذ واشتراطات الدفع

 ٦٧ ....................................................................................... :بند الدفعة المقدمة

 ٦٨ ........................................................................ بند مكتب المهندس بموقع العمل

 ٦٨ ........................................................................ بند برنامج ضبط وتوآيد الجودة

 ٦٩ ................................................................. بند برنامج إدارة مخاطر أعمال التنفيذ

 ٧١ ...................................................................................... بند سيارة المشروع

 ٧١ ....................................................................... بند المواصفات القياسية والأآواد

 ٧١ ........................................................................... :بند لجنة مراجعة المنازعات

   ٧٣ ...................................................................................................... الملاحق

 ٧٤ ................................................................................................ نموذج العطاء

 ٧٦ .................................................................. )الابتدائي(التأمين نموذج خطاب ضمان 

 ٧٧ ....................................................................... نموذج خطاب ضمان التأمين النهائي

 ٧٨ ................................................................................................... اتفاقية العقد

 ٨١ ......................................................................................... محضر استلام موقع

 ٨٢ ........................................................................................................ نموذج

 ٨٢ .................................................................... صورة خطاب المقاول إلي جهة الإسناد

 ٨٤ ........................................................................................................ نموذج

 ٨٤ ............................................................... صورة خطاب المقاول بانتهاء سنة الضمان
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 تـقـــديم

    : تمهيد

، سواء آانت عقود لأعمال المقاولات أو عقود لدراسات هندسية أو لأعمال  الإنشائية الأعمال تعتبر عقود
وآلما آانت بنود وشروط العقد واضحة ومحددة  ، ، وثيقة قانونية تشمل تبادل وعود مستقبلية تصميمية

  . مال المتضمنة في العقد بكفاءةو إنجاز الأع لطرفي العقد  آلما استطعنا تجنب نشوء المنازعات والخلافات

  :عادة ما تشمل آراسة طرح أعمال المقاولات الوثائق الآتية

 الشروط العامة والخاصة للعقد  .  

 الرسومات الهندسية التصميمية .  

 المواصفات الفنية .  

 قائمة الكميات والأسعار المتفق عليها .  

 وثيقة العقد  .  

 تقرير التربة . 

 
علماً بأن .  المرفق التفاصيل الخاصة بالبند الأول وهو الشروط العامة والخاصة للعقد المستندويستعرض 

  . تلك الشروط قد تختلف من عقد لآخر طبقاً للطبيعة المميزة لكل عمل إنشائي
المرفق آدليل استرشادي بهدف توحيد الشروط العامة وتوضيحها للشرآات على  هذا المستندوقد تم وضع 
 .  آنا للطبيعة المميزة لكل مشروعالرغم من إدرا

  
  :تكتسب الشروط العامة للتعاقد أهميتها من آونها الآلية التي توضح ما يلي

 العلاقات بين مختلف أطراف العقد  .  

 واجبات ومسئوليات آل طرف  .  

 آليات الإلزام والتنفيذ  .  

  الخ -، حدوث زلزال  قعوجود آثار بالمو :مثلاً) ماذا لو(آيفية مواجهة الاحتمالات المختلفة .  

 الضمانات الخاصة باستلام الأعمال المنفذة وفترات الضمان  .  

  الخ -  مطالبة ثم تحكيم أو لجنة النظر في  المنازعات(آيفية التصرف في حالة حدوث نزاع( 

وينقسم الدليل المرفق إلي عشرة فصول رئيسية تغطي جميع البنود العامة المتفق عليها، وقد روعي في 

  .  وضع هذه البنود الوضوح والتوازن
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  المحتويـــات

  

  الأحكام العامة: الفصل الأول
، والتاريخ الرسمي  ، ومحتويات مستندات التعاقد يشمل أهم التعاريف والمصطلحات الخاصة ببنود العقد

  .  ، والفئات والكميات ، ولغة العقد لبدء العمل
  

  المالك: الفصل الثاني
مساعدة  المالك وأهمها تسليم موقع العمل خالي من العوائق للمقاول وقد تشمل أيضاًويشمل مسؤوليات 

  . المقاول في استخراج التصاريح اللازمة والتعامل مع الجهات الرسمية
  

  المهندس: الفصل الثالث
  .  ، واجتماعات بحث تقدم العمل ، وسلطة تعديل الأعمال ويشمل واجبات وصلاحيات المهندس

  

  المقاول: رابعالفصل ال
 ، والالتزام بلوائح الشرطة ، وتأمين الأعمال ، ومقاول الباطن ، وممثل المقاول ويشمل مسئوليات المقاول

قواعد العمل الخاصة بالتأمينات والعلاج  إتباع،  ، والتصرف في حالة العثور على الآثار والتنظيم والصحة
  . الصحي

  

  والاختبارات ورفض الأعمالمراقبة العمل : الفصل الخامس
، أدوات  ، وأحقية المهندس في مراقبة النشاط إن تطلب الأمر وتشمل مسئولية المقاول لتسليم الأعمال

  . ، ورفض المواد والأدوات غير السليمة ، وإزالة أي آلات أو أدوات غير سليمة الاختبار
  

  الدفع والاستحقاقات والخصومات: الفصل السادس
وغرامة  ، ، وأسس دفع استحقاقات المقاولين لصات الجارية وآيفية تقديمها واستخراجهاويشمل المستخ

  .  التأخير
  

  وإنهاء العقد الأعمالسحب : الفصل السابع
  . ل وإنهاء العقد ويحدد الحالات التي يُسمح فيها بذلكاعمالأيشمل إجراءات سحب 

  

  تسليمهاسجلات المقاول والمستندات المطلوب : الفصل الثامن
،  ، وجدول التدفقات المالية ، والجدول الزمني للإنشاء ، وبرنامج العمل يشمل سجلات المقاول 

، ومستندات  ، ومستندات التسليم الابتدائي ، وفترة المراجعة ، وتقارير تقدم الأعمال والرسومات التنفيذية
  . التسليم النهائي

  

  تسليم العمل والضمان : الفصل التاسع
، وآذلك الحالات التي يجوز فيها المطالبة بتمديد  ، والتسليم النهائي ، وفترة الضمان التسليم الابتدائييشمل 

  . مدة العقد وإجراءاتها
  

  عات  زالمطالبات وتسوية المنا: الفصل العاشر
  )للمشروعات آبيرة القيمة(المنازعات  النظر فيتسوية المطالبات وتوصيات لجنة 
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ذات الطبيعة الخاصة بكل مشروع مع أمثلة  البنودمن هذا الدليل إرشادات لكيفية صياغة  يشمل القسم الثاني

، آما يشمل هذا القسم نماذج للملاحق التي تكون جزءاً من مستندات العقد وآذلك  البنود من هذه لبعض

  . المهندس مع المقاول/نماذج للإشعارات والخطابات المتبادلة بين آل من المالك

  الأولالقسم 

  الشـروط العـامة

  دليل إعداد الشروط العامة لعقود أعمال المقاولات
  

  

    مقدمة

، يختص آل فصل بجميع الأحكام المتعلقة بموضوع  شروط وأحكام العقود إلى فصول رئيسيةتم تقسيم 
معين، فعلى سبيل المثال يحتوي الفصل الخاص بالمهندس على جميع الأحكام الخاصة بواجبات المهندس 

والمقاول  والهدف من هذا التقسيم أن يسهل على المالك والمهندس.  وصلاحياته والتفويضات الصادرة منه
ويشمل آل فصل من هذه الفصول جميع .  الوصول لأي من شروط أو أحكام العقدوالعاملين لديهم سرعة 

يل الحرية في اختيار ما الأحكام والشروط التي يمكن أن يتضمنها أي عقد بحيث يكون لدى مستخدم هذا الدل
ويتضمن آل فصول من فصول هذا .  يناسبه من أحكام حسب طبيعة وحجم المشروع المطلوب عمل عقد له

 . الدليل أمثلة لكيفية صياغة بعض البنود التي تعتبر رئيسية والتي يجب أن تتضمنها معظم العقود

  

 :وفيما يلي الفصول التي تم يتضمنها هذا الدليل
 

  . عامة حكامالأ - ولالأ الفصل

 . المالك - الثاني الفصل

 . المهندس - الثالث الفصل

 . المقاول - الرابع الفصل

 . والاختبارات ورفض الأعمال مراقبة العمل - الخامس الفصل

 . الدفع والاستحقاقات والخصومات - السادس الفصل

  . سحب الأعمال وإنهاء العقد - السابع الفصل

  . سجلات المقاول والمستندات المطلوب تسليمها -الفصل الثامن 

 . تسليم العمل والضمان -الفصل التاسع 
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  الفصل الأول

  حكـام عــامـةالأ
  

يحتوي هذا الفصل على بنود الأحكام العامة ومنها التعاريف الهامة التي تعبر عن الدلالات   مقدمـــة
، وتاريخ بدء ونهاية العمل ولغة العقد  القانونية لكلمات العقد ومحتويات ومستندات التعاقد

  . والفئات والكميات

  ملحوظة هامة 

 Appendix to Tender" " "ملحق العطاء"لابد أن تتضمن مستندات العطاء المطروحة 
  :وهو يشتمل على بيانات هامة منها

 القانونية ومقره هاسم المالك وبيان طبيعت .١

 القانونية ومقره  هاسم المهندس وبيان طبيعت .٢

 "تأمين النهائي"المطلوب  الأداءضمان  .٣

 ةمده التنفيذ التعاقدي .٤

  "Retention money"النسبة التى يتم بها خصم تأمين الأعمال .٥

  قيمه غرامة التأخير .٦

  الحد الأقصى لقيمة غرامة التأخير .٧

  مده الضمان .٨

  مده صرف المستخلص .٩

 الدفعة المقدمة .١٠

  "ملحق العقد"، يشتمل على بيانات  ويوجد نموذج تحت مسمي بيانات العقد
  

  التعاريف - ١بند 

  

  

 

، على  والمصطلحات الخاصة بموضوع العقدالتعاريف يجب أن يوضع في هذا البند جميع 
المذآورة في هذا البند سيكون لها نفس المدلول أينما  التعاريفأن ينص أن المصطلحات و

ومن تلك التعاريف الهامة .  وجدت في هذا العقد سواء في الأحكام العامة أو الخاصة
  . ، إلخ تعريف العقد والمالك والمقاول والمهندس وممثل المهندس ومقاول الباطن

بهذا البند حيثما وجدت في هذا  يكون للمصطلحات التالية أدناه نفس المعاني المخصصة لها  
  :العقد سواء بالأحكام العامة أو الخاصة آما يلي
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  :العقد  ١-١
Contract       

العقد وخطاب القبول وخطاب العطاء والشروط العامة والشروط الخاصة  اتفاقيةيعنى 
مذآورة فى " إن وجد"مستندات أخرى  وأيوالمواصفات والرسومات والجداول 

  . العقد أو فى خطاب القبول اتفاقية

يقصد به رب العمل أو المالك وهو المسمى بملحق العطاء وخلفاؤه القانونيون ويعنى   Owner  :المالك٢-١
  . لمياه الشرب والصرف الصحي.... في هذا العقد

 :سالمهند  ٣- ١
Engineer   

ويعنى  ،يختاره المالك والمسمى بملحق العقد  الذي الاستشارييقصد به المكتب 
على تنفيذ  الفنيالشخص أو الأشخاص أو الجهة التى يعهد إليها المالك بالإشراف 

  . استبدالهالأعمال موضوع التعاقد ويخطر به المقاول عند 

 :المهندس ممثل ٤-١
Engineer's 

Representative  

  

الأشخاص الطبيعيين الذين يعينهم المهندس وينوب عن  أو الطبيعييقصد به الشخص 
المهندس فى مزاولة مسئولياته وواجباته آما هو منصوص عليها فى أحكام وشروط 

ويخطر المهندس آل من المالك والمقاول بممثله فى المشروع وبالصلاحيات  ،العقد 
يرجع إليه المقاول أو  الذيوآذلك المسئول بمكتب المهندس  . المخول بها من قبله

  . أو حال الخلاف بين الممثل المهندس والمقاول الاختصاصالمالك حال تجاوز هذا 

   :المقاول٥-١
Contractor   

فى خطاب العطاء الموافق عليه " بالمقاول"المسمى  "  أو الأشخاص" هو الشخص 
والمسند إليه تنفيذ الأعمال محل  ،والمقبول من المالك وخلفاؤه أو خلفاؤهم القانونيون 

  .العقد 

         :اليوم ٦-١
Day     

إلى أيام العمل يقصد بها الأيام من السبت إلى  الإشارةوعند  ،يقصد به يوما تقويميا 
مقررة بالقانون  هيالخميس من آل أسبوع فيما عدا أيام العطلات الرسمية آما 

  . المصري

 :القوة القاهرة ٧-١
Force Majeure   

  

، ولا يمكن لأي من  هي أي حدث استثنائي يكون خارجاً عن سيطرة أي طرف
الأطراف أن يكون قد احتاط له بشكل معقول عند إبرام العقد، ولم يكن بوسع ذلك 

الطرف أن يتجنبه أو يتجاوزه بشكل معقول عند حدوثه ولا يُعزى بشكل جوهري إلى 
الحروب والأعمال العدائية والتمرد وأعمال من أمثلة القوة القاهرة .  الطرف الآخر

الإرهاب والتخريب والإضرابات والشغب والكوارث الطبيعية مثل الزلازل 
  . والأعاصير والنشاط البرآاني والعواصف العاتية

  : خطاب القبول ٨-١
  Letter of 

Acceptance or 
Notice of Award  

من المالك والذى يبلغ فيه المقاول  يعنى خطاب القبول الرسمى لخطاب العطاء الموقع
  . بقبول عطائه بالقيمة المحددة به

  :خطاب العطاء ٩-١

Letter of Tender 

، " خطاب العطاء"يعنى نموذج الخطاب الموجود ضمن مستندات الطرح والمعنون 
والذى تم استيفاءه بواسطة المقاول وسيتضمن العرض المقدم من المقاول والموقع 

 . تنفيذ الأعمالمنه لأجل 
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قائمة الكميات  ١٠-١
  :والأسعار

Bill of Quantities 
and Schedules of 

Rates and /or 
Prices 

يعنى المستندات المسماة آذلك إن وجدت والمتضمنة فى جداول العقد والتى استوفاها 
قائمة الكميات وجداول الفئات  المقاول وقدمها مع خطاب العطاء والمشتملة على

  . الأسعار او/و

 :العطاء ١١-١
Tender 

يعنى خطاب العطاء وجميع المستندات الأخرى التى قدمها المقاول مشتملة على 
العرض الفنى والشروط العامة والخاصة والرسومات والجداول وأى مستندات 

  . العقد اتفاقيةمذآورة فى " وجدت"إن  أخرى

 :ملحق العطاء ١٢-١

Appendix to 
Tender 

الملحق المرفق بنموذج عرض المناقصة ضمن مستندات الطرح والذى يشكل يعنى 
  . جزءا من هذه الشروط

  :القانون واللغة ١٣-١

Govering Law 
and Language 

ويقصد بالقانون فى هذا العقد هو مجموع القوانين المطبقة فى جمهورية مصر 
  :بالعلاقة التعاقدية وعلى سبيل المثال الارتباطالعربية ذات 

ـنة الصادر بشأن المناقصات والمزايدات ولائحته ١٩٩٨لسـ  ٨٩القانون رقم  -
  .ـنة وتعديلاته ١٩٩٨لسـ ١٣٦٧بقرار وزير المالية رقم التنفيذية الصادرة 

 القانون المدني المصري -

  . على لغة أخرى ما لم يتفق الطرفان" اللغة العربية"وتعنى اللغة فى هذا العقد 

 :الأعمال١٤-١
Works 

وتعنى الأعمال الدائمة والأعمال المؤقتة التي يتم الاتفاق علي القيام بها وتنفيذها 
  .طبقا للعقد أو أي منها حسبما هو مناسب 

الأعمال ١٥ -١
  :المؤقتة

Temporary 
Works 

اللازمة لتنفيذ ) باستثناء معدات المقاول(جميع الأعمال المؤقتة من جميع الأنواع 
  . الأعمال الدائمة أو ما هو متعلق بتنفيذها وإنجازها وصيانتها

 :لأعمال الدائمة ١٦-١

Permanent  
Works 

تعنى الأعمال الدائمة والمنشآت الثابتة والتجهيزات والآلات والمهمات وما يماثلها 
  . اللازمة لتنفيذ  موضوع العقد

  :معدات المقاول١٧-١

Contractor 
Equipment 

اللازمة لتنفيذ " باستثناء الأعمال المؤقتة"جميع المعدات والأشياء من آل الأنواع 
الأعمال والتي يستخدمها المقاول من أجل تنفيذ الأعمال وصيانتها ولا يشمل ذلك 

المواد أو غيرها من  الأشياء التي شكلت أو قصد منها تشكيل جزء  أوالتجهيزات 
  . من الأعمال الدائمة
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يعنى الأماآن التي تنفذ فيها الأعمال الدائمة والتي يتم توريد الآلات والمعدات   Site :الموقع١٨-١
والمواد إليها وأي أماآن أخرى يتم تحديدها في أي من مستندات العقد آجزء من 

  .الموقع 

 :الأمر التغييري ١٩-١

variation 
Order or 
Change Order

 المهندس نيابة عن المالك أو من المهندس والمالك معاً يعنى الأمر الخطى الموقع من
أو التعديل أو " الإلغاء"، والموجه إلى المقاول لتغيير الأعمال بالإضافة أو بالحذف 

  . ، والذي يعدل فيه العقد أو مدته الزمنية أو آليهما الإعادة

الأعمال ٢٠-١
 :الإضافية

Additional 
Works 

التى يطلبها العمل زيادة على آميات العقد ويكون لها فئات تعنى الأعمال الإضافية 
  . وأسعار بجداول الأسعار بالعقد وتكون من جنس العمل موضوع العقد

    قيمة العقد  ٢١-١
 المتفق عليها        
 القيمة التعاقدية         
  للأعمال    

Accepted 
Contract Amount 
 

  . لتنفيذ وإتمام الأعمال وإصلاح أي عيوب بهاتعنى ذلك المبلغ المتفق عليه 

 :قيمة العقد ٢٢-١
Contract Value 

 

المتغيرة والأعمال الإضافية ر تنفيذ العقد شاملة تكلفة الأوامتعنى القيمة النهائية ل
  . وخلافه

   التامين  ٢٣-١
 :لنهائيا

Performance 
Bond 

آضمان لسلامة أداء المشروع محل هو ذلك الضمان الذي يقدمه المقاول إلى المالك 
، ولا  لمنصوص عليها ملحق العطاءا لكيفية والقيمة  والعملة والنسبةل ، طبقاً العقد

يرد هذا الضمان إلى المقاول إلا بعد انتهاء فترة الضمان وبموجب محضر الاستلام 
  . النهائي الموقع من المالك والمهندس والمقاول

أو   المحتجزات ٢٤-١
  :سير الأعمالتأمين 

Retention 
Money 

تعنى مجموعة المبالغ التى يحتجزها المالك من الدفعات المنصرفة للمقاول طبقا 
  . للعقد والمنوه عنها فى ملحق العطاء

تاريخ بدء ٢٥-١
  :الأعمال

Commencement 
Date 

يعنى التاريخ المحدد لمباشرة وبدء العمل والذي يحدده الإخطار الصادر من المالك 
على   أو المهندس إلى المقاول قبل التاريخ المحدد لبدء الأعمال بخمسة عشر يوماً

يتضمن هذا الإخطار مطالبة المقاول بتقديم البرنامج الزمني التفصيلي وقد ،  الأقل
  .يوما من تاريخ بدء الأعمال  ٢٨في مدة لا تتجاوز 
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  :مدة العمل٢٦-١

Time of 
Completion 

التي يستغرقها تنفيذ الأعمال و إجراء اختبارات تسلم الأعمال تعنى الفترة الزمنية 
، آما هى واردة بملحق العطاء  عليها أو على قسم أو جزء منها حسبما يرد بالعقد

بدء الأعمال و التى  ،  وتحسب من تاريخ مع أى تحديد لها طبقا لشروط العقد
  .ذآرت فى خطاب تاريخ بدء العمل 

  :الرسومات٢٧-١
Drawings 

تعنى الرسومات والمذآرات الحسابية والمعلومات الفنية،  ذات الطبيعة المماثلة التي 
يقدمها المالك أو المهندس إلى المقاول بموجب العقد عند بدء التنفيذ أو أثناء التنفيذ،  

وتعنى أيضا جميع الرسومات والحسابات والعينات والأشكال الخطية والمجسمات 
يانة وغيرها من المعلومات الفنية ذات الطبيعة المماثلة وآتالوجات التشغيل والص

  .التى يقدمها المقاول ويوافق عليها المهندس 

  :مقاول الباطن٢٨-١

Subcontractor 

، أو أي شخص يعين آمقاول من  تعنى أي شخص يسمى في العقد مقاول من الباطن
من هؤلاء الباطن لجزء من الأعمال،  والخلف القانوني في هذه الصفة لكل 

  .الأشخاص 

شهادة الاستلام ٢٩-١
  :الابتدائي

Taking Over 
Certificate 

أو " جزء"تعنى الشهادة التى يصدرها صاحب العمل أو المهندس باستلام قسم أو 
للعقد ويجب ان يتسلم المالك او المهندس  آامل العمل والذي يكون قد تم إنجازها وفقاً

فى التاريخ الذي يعينه المقاول فى إخطاره الكتابى بطلب إجراء هذا  الأعمال ابتدائياً
  .، وذلك شريطة أن تكون الأعمال محل التسليم قد تم إنجازها طبقا للعقد  التسليم

تحدد شهادة التسليم الابتدائي تاريخ إنجاز الأعمال سواء فى حال التسليم الجزئي أو 
لا تحول دون استفادة المالك مما تم من  ،تكتمل باستثناء أية أعمال ثانوية لم  ، الكلى

  .وعلى أن يحدد بتلك الشهادة تاريخ إنهاء باقي الأعمال التي لم تكتمل  ،أعمال 

شهادة فترة  ٣٠-١
  :الصيانة والضمان

Defects 
Liabililty Period 
Certificate 

تعنى الشهادة التي يصدرها المهندس إلى المقاول بانتهاء فترة الصيانة والمسئولية 
وتحسب هذه المدة من . عن إصلاح العيوب والتي تحدد في ملحق العطاء ابتداءً 

أو جزء من العمل أو من تاريخ  تاريخ صدور شهادة التسليم الابتدائي لكل قسم 
  . لكامل الأعمالصدور تلك الشهادة بالتسليم الابتدائي 

التسليم  ٣١-١
 :النهائي

Final 
Completion 

يعنى تسليم الأعمال إلى المالك بعد انتهاء فترة الصيانة والضمان وإصدار المهندس 
، وبأن المقاول قد  للشهادة التي تفيد بإتمام الأعمال للصيانة والضمان لجميع الأعمال

تلك الفترة وأنه أيضا قد أتم جميع أتم إصلاح العيوب التى تكون قد ظهرت خلال 
  . التزاماته طبقا للعقد

البرنامج  ٣٢-١
 :الزمنى

Program or 
Time 
Schedule 

،  يعنى البرنامج الزمني التفصيلي الذي يجب على المقاول أن يقدمه إلى المهندس
 بالبدء في التنفيذ من المهندس خلال الثمانية وعشرين يوما التالية لاستلامه الإخطار

ويجب أن يشتمل هذا البرنامج على جميع التوقيعات والبرامج التي سيتم تنفيذ ، 
  . لها بشكل محدد ودقيق لجميع مراحل التنفيذ العمل طبقاً
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  لعقدامشتملات  - ٢بند
  

مكملاً للعقد والتي  ايحدد هذا البند المستندات والملاحق والنماذج التي تعتبر جزءً
  . يجب أن يلتزم المقاول بها طبقاً لأولوية تلك المستندات المذآورة في بند لاحق

  :مثـال

  :ما يليالعقد  مشتملاتتتضمن 

 . وثيقة العقد - ١
 . ملاحق العقد - ٢
 . الإسنادرأم/خطاب الضمان - ٣
 . خطاب القبول - ٤
 . العطاء المقدم من المقاول - ٥
 . الشروط العامة للتعاقد - ٦
 . الخاصة للتعاقد الشروط - ٧
 . الرسومات التصميمية - ٨
 . المواصفات الفنية - ٩
 . تقرير التربة والجسات -١٠
 . قوائم الكميات -١١
 ندات تم تبادلها قبل توقيع العقدسبقت التعاقد وأية مست التي والاتفاقات الاستفساراتمحاضر الرد على  -١٢

 .شريطة أن تكون موقعه من المالك والمقاول 
  
 

  بدء العمل - ٣بند 
  

يتعين على المقاول البدء فى تنفيذ الأعمال خلال المدة المحددة فى ملحق العطاء بعد 
 ويتعين على المقاول اعتباراً ،تسلم الإخطار ببدء الأعمال من المهندس أو المالك 

  من تاريخ ذلك الإخطار السير فى تنفيذ الأعمال بالسرعة اللازمة دون إبطاء

 
  :مثـال

العمل خلال المدة المبينة ببيانات العقد الملحق بالشروط الخاصة وبعد استلامه أمر على المقاول أن يباشر 
يجب على المقاول أن ينهى جميع الأعمال موضوع هذا العقد بما في ذلك .  مباشرة العمل من قبل المهندس

ومعدة  أي زيادات أو تغييرات تصدر بها أوامر من قبل المهندس طبقا لأحكام العقد بحيث تكون آاملة
   . للتشغيل في الميعاد المحدد بمستندات العقد وصالحة للتسليم المؤقت

المدة المحددة في الشروط الخاصة وفي اتفاقية العقد  ام أعمال العقد في مدة لا تتجاوزيجب على المقاول إتم
استلام المقاول وتبدأ هذه المدة من تاريخ محضر استلام المقاول للموقع خالياً من أي عوائق أو من تاريخ 
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لما  ، وإذا تأخر المقاول عن إتمام العمل فتوقع عليه غرامة تأخير طبقاً لأمر مباشرة العمل أيهما  يأتي لاحقاً
ي ـال إنذار رسمـحدوث التأخير دون الحاجة إلى إرس، وتستحق هذه الغرامة بمجرد  ٣٣هو مذآور بالبند 

  . ت الضررأو اتخاذ أية إجراءات قانونية أو رسمية لإثبا

ويحق للمالك أن يطلب من المقاول تكملة الأعمال ويستمر في دفع مستحقاته أو أن يلغى العقد ويسحب 
العمل منه بإخطار آتابي دون الإخلال  بمطالبة المقاول بأية تعويضات أخرى تستحق للمالك وذلك طبقاً 

  . الخاص بحق سحب العمل وإنهاء العقد ٣٦للبند رقم 

قوة قهرية أو ظروف خارجة (إعفاء المقاول من أي تأخير يثبت للمهندس انه حدث بسبب ومع ذلك يجوز 
في تأخير إتمام  على شرط أن يقوم المقاول عند وقوع أي حادث يرى أنه سيكون سبباً) عن إرادة المقاول

لمالك الأعمال بإخطار المهندس على الفور عن الحادث وعن آل الظروف القهرية والطارئة حتى يتمكن ا
  . من التحقق من سبب التأخير القهري وعدم مسئولية المقاول عن ذلك

 
  لغة العقد  والمراسلات - ٤ بند

ما تكون اللغة العربية  يحدد في هذا البند اللغة الحاآمة للعقد والمراسلات والتي غالباً
العقد فتكون لغة  وذلك باستثناء المشروعات الكبرى التي يكون الطرح فيها دولياً

وفي هذه الحالة يجب .  أو خليط بين اللغتين والمراسلات في هذه الحالة هي الإنجليزية
.  أن تُحدَد اللغة التي تحكم تفسير أي بند في العقد في حالة اختلاف اللغتين في تفسيره

في آثير من الأحيان يتم آتابة الشروط والأحكام العامة والخاصة باللغة العربية بينما يتم 
  . الجسات باللغة الإنجليزية ابة المواصفات الإلكتروميكانيكية وتقريرآت

  :مثال

جداول الفئات والكميات فقد تم  باستثناءالشروط العامة والخاصة لهذا العقد باللغة العربية  إصدارتم 
  .باللغة الإنجليزية  إصدارها

 العربيوتعد اللغة العربية هى اللغة المعتمدة الحاآمة لتفسير هذا العقد وفى حالة وجود اختلاف بين النصين 
المستندات  ، أما العامة والخاصة يطبق النص الوارد باللغة العربية ويعتد به آراسة الشروط في والإنجليزي

 والتيحاث التربة والجسات وغيرها والرسومات وأب الأخرى وهى مجلدات الشروط والمواصفات الفنية
يصدر نصها باللغة العربية والآخر باللغة الإنجليزية فيعتد فى حالة وجود اختلاف فيما بينها بالنص الوارد 

ويجوز أن تكون المكاتبات والتعليمات والإخطارات والمراسلات فيما بين المقاول  ،باللغة الإنجليزية 
  . يزية مع وجود ترجمة لها باللغة العربيةوالمهندس والمالك باللغة الإنجل

  

    أولوية المستندات - ٥بند 

ولأغراض تفسير  ، البعض تشكل العقد مفسرة لبعضها التيالمستندات  اعتبار ينبغي
 :الآتيأن تكون على الترتيب  ينبغيالعقد فإن أولوية ترجيح المستندات 
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  . إتفاقية العقد - ١

  . خطاب القبول - ٢

 .العطاء - ٣

 . الخاصةالشروط  - ٤

 . الشروط العامة - ٥

 . المواصفات - ٦

 .الرسومات  - ٧

 . من العقد مستندات أخرى تشكل جزءاً وأيالجداول  - ٨

تفسير  فيبين المالك والمقاول  اختلافأو ، بين المستندات  اختلافتعارض أو  أيفى حالة وجود 

   . هذا الشأن فيالتفسير اللازم والتعليمات الواجبة  إصدارالأولويات أعلاه  يتولى المهندس 

  :لمثـا

فإن  العقد تفسير ، ولأغراض البعض لبعضها مفسّرة العقد تشكّل التي المستندات اعتبار ينبغي
 :التالي للترتيب  طبقاً تكون المستندات أولوية

 وجدت إن ، العقد اتفاقية  . أ
 القبول خطاب  . ب
 العطاء  . ت
  الخاصة الشروط  . ث
  العامة الشروط  . ج
 المواصفات  . ح
 الرسومات  . خ
 . العقد من جزءاً تشكل أخرى مستندات وأيه ، الجداول  . د

        الإيضاح بإصدار المهندس ، يلتزم المستندات بين تعارض أو غموض أي وجود حالة في
  . بشأنها اللازمة التعليمات أو

   الفئات والكميات - ٦بند 
أن طبيعة هذا العقد هو عقد فئات  فأن الكميات المذآورة في العقد تكون تقريبية  باعتبار

أو نتيجة لتغييرات أُدخِلت على العمل من قبل  %١٠ عرضة للزيادة والنقص بنسبة
  . المهندس

و تغطى الفئات الواردة بالجدول جميع مصاريف المقاول وتشمل مصاريف الإشراف 
الخامات والعمالة والوقود والنقل والتأمينات والجمارك والمصاريف الإدارية وأسعار 
  . والدمغات وأي رسوم أخرى
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في الأحوال التي يوجد بها بنود اختيارية يحق للمهندس أن يكلف المقاول بتنفيذ الأعمال 
المتضمنة  بالبند الاختياري آله أو بعضه أو لا يكلفه دون أن يكون للمقاول حق 

  .  ي تعويضاتالاعتراض أو المطالبة بأ

بأول على أن يخطر  يقوم المهندس بحصر الأعمال المنفذة بالقياس من الطبيعة أولاً
لحصر في آشف ، ويسجل المهندس نتيجة ا المقاول بالموعد المحدد لإجراء القياسات

  . مراجعة مستخلصات المقاولينخاص يتم بناءً عليه 

  :مثـال 

  : الفئات ١-٦

بجداول الفئات جميع المصاريف والالتزامات أياً آان نوعها والتي يتحملها المقاول تشمل الفئات الواردة 
، وآذلك تشمل القيام بإتمام جميع الأعمال من توريد وترآيب وتشغيل ومصاريف  بالنسبة لكل بند من البنود

  . وصيانتها أثناء مدة الضمان وتسليمها للمالك طبقا لشروط العقد التجارب

اب الأسعار الواجب دفعها للمقاول جميع الأعمال المطلوب إجراؤها بموجب هذا العقد ويراعى عند حس
بتطبيق هذه الفئات بصرف النظر عن تقلبات أسعار العملة إلا في حالة  ورود نص صريح بالعقد عن دفع 

  . أسعار إضافية للمقاول

تبية وأسعار المواد والآلات وتغطي الفئات الواردة بجداول الفئات مصاريف الإشراف والمصاريف المك
التي ( والأجهزة اللازمة للعمل ومصاريف الأعمال المؤقتة والعمالة والوقود والمخازن والنقل والعبوات

، وآذلك مصاريف الصيانة والتأمينات والجمارك والدمغات ورسوم البلدية وأية رسوم  )تصبح ملكاً للمالك
ذ أعمال العقد على الوجه الأآمل آما هو واضح بمستندات العقد أخرى وغير ذلك من التكاليف اللازمة لتنفي

  . أو طبقاً لما سيُكلف به المقاول آتابياً أثناء تنفيذ الأعمال

آما تشمل فئات الأسعار  التي يضعها المقاول جميع ما يستحق على المواد التي يقدمها أو الأعمال التي  
ياز وحقوق الاختراع المحفوظة قانونا للغير وجميع الحقوق يقوم بها بمقتضى هذا العقد نظير حقوق الامت

  . الأخرى التي قد تكون تلك المواد والأعمال خاضعة لها

، ويلتزم   ويتحمل المقاول آل المصاريف الخاصة بأي احتفال يتم تنظيمه بموقع العمل أثناء مدة تنفيذ العقد
 . ات أو نقوشأيضا بتوريد لوحات وضع حجر الأساس بما عليه من مخطوط

  :الكميات ٢-٦

، والغرض منها هو بيان  الكميات والأوزان المبينة بجداول الفئات والمقاسات المبينة بالرسومات تقريبية
وهي عرضة للزيادة أو النقص سواء نشأت هذه الزيادة أو النقص عن  ، القيمة التقريبية للعقد بصفة عامة

تغييرات أدخلت على العمل من قبل المهندس طبقاً لما ينص عليه خطأ في حساب المقايسة الابتدائية أو عن 
  . العقد

ولا يمكن للمالك أن يضمن أن يصل إجمالي ما يدفع للمقاول إلى القيمة الناتجة عن تطبيق الفئات  المحددة  
لمختلف بالكميات التقريبية المبينة بجدول الفئات ولا يضمن ايضاً أن تكون النسبة بين الكميات الفعلية 

الأعمال هي نفس النسبة بين الكميات التقريبية المبينة بجداول الفئات ومستندات العقد إذ سوف تجري 
، ومع ذلك تعتبر آل فئة من الفئات المدرجة  المحاسبة على أساس الكميات والأعمال الفعلية التي يتم تنفيذها

  . بالجدول ملزمة للمقاول أثناء تنفيذ العقد
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  : والوزنالقياس  ٣-٦

، ويوقع بصحة هذه  يلتزم المهندس  بقياس ووزن الأعمال أثناء سير العمل بالاشتراك مع المقاول أو مندوبه
وإذا تخلف المقاول أو مندوبه عن الحضور بعد .  المقاسات والأوزان آل من المهندس والمقاول أو مندوبه

  .  ت والأوزان التي يجريها المهندس،  فإنه سيكون ملزماً بقبول المقاسا إخطاره بذلك آتابياً

لا يجوز تغطية أي عمل مطلوب قياسه أو البناء فوقه بشكل يجعل عملية القياس المطلوبة مستحيلة إلا بعد 
  .  ، آما لا يجوز ترآيب أعمال بالوزن إلا إذا تم وزنها قبل ترآيبها أخذ مقاسه

ن مدى تقدم الأعمال يوضح فيه ما تم من مقاسات يقدم المقاول تقريراً شهرياً موقع منه أو من مندوبه ع
بقيمة ما تم القيام به من أعمال ) موقعة من المقاول(وأوزان، ويتم بعد اعتماده من المهندس إصدار شهادة 

  . من هذه الشروط ٢٨وتصرف للمقاول بموجب البند 

  

  مواعيد العمل  - ٧بند 
، ويلاحظ أنه  المالك للعمل بالمشروعيتم في هذا البند توصيف المواعيد المحددة من 

، حيث أن  يمكن تعديل هذه المواعيد في الاشتراطات الخاصة حسب طبيعة المشروع
فقط نظراً للكثافة المرورية بموقع العمل نهاراً أو  بعض المشروعات تستلزم العمل ليلاً

  . أن العمل يتسبب في تعطيل أعمال حيوية أخرى

: مثال  

من  آتابيأو فى الجمع أو العطلات الرسمية إلا بإذن  من الأعمال الدائمة ليلاً أيلا يحق للمقاول مباشرة 
 فييكون فيها العمل  التي الاضطراريةالعقد وآذا الحالات  فيما ينص عليه  باستثناءالمهندس أو مندوبه 

 فيوعلى المقاول .  الأرواح والأعمالالممتلكات ولزيادة معدل الإنجاز أو لحماية  هذه الأوقات ضرورياً
ويتحمل المقاول مصروفات الإشراف على . هذه الحالات الحصول على موافقة المهندس أو مندوبه آتابة 

  . التنفيذ الناتجة عن ذلك آما يلتزم المقاول على نفقته الخاصة بتوفير الإضاءة اللازمة لذلك
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  الفصل الثاني

  المالك 
  

  موقع العمل -٨بند 
ل ـع العمـول موقـق دخـه من حـاول وتمكينـالمالك في منح المقة ـيحدد هذا البند مسئولي

و ذلك حسب المواعيد التي يحددها  المالك وحسب الجدول الزمني المقدم من المقاول 
  . والمعتمد من المهندس

  

:مثـال  

البدء التنفيذ فيها ر الأجزاء المقر ويلتزم المالك بتمكين المقاول فور توقيع العقد من حيازة الموقع آاملا أ
م يتمكن وإذا ل.  تنفيذ الأعمال في بحيث يتمكن المقاول من البدء فوراً الزمنيللمخطط ووفقا للبرنامج  طبقاً

 وثبت أن المقاول قد تكبد أيه تكاليف إضافية نتيجة ذلك فبتحمل المالك بهذه التكاليف،  المالك من القيام بذلك
  . المقاول تمديدا لمدة تنفيذ الأعمال يعادل التأخير فى تسليم الموقع أو الجزء منه المتأخر تسليمهمع منح ، 

  

  التصاريح أو التراخيص أو الموافقات - ٩بند 
التراخيص والموافقات اللازمة لإتمام  بند مدى مسئولية المالك عن إصداريحدد هذا ال

إصدار مثل تلك التصاريح يعتبر  من ، ويجب أن يوضح في هذا البند أن  العمل
حيث أن هذا البند من .  مسئوليات المقاول مع توضيح أن المالك يعاونه فقط في ذلك

  . البنود الهامة التي قد تؤدي إلى منازعات تحكيمية أو قضائية عند حدوث تأخير بها

:مثـال  

أو التراخيص    التقدم لطلب التصاريح على طلب منه أن يساعده فى  اعلى المالك وعلى نفقة المقاول وبناءً
للتعليمات والقواعد  أو المصادقات المطلوبة للعمل بالطرق التى سينفذ بها المشروع أو فى موقع العمل طبقاً

المختصة والسكك  الريالمنظمة لذلك وبالتنسيق مع المجالس المحلية والهيئة العاملة للطرق وإدارات 
 . لها علاقة بالمشروع محل هذا العقد التيالحديدية وغيرها من الجهات 

لتسهيل  والموانيتوجه إلى الجمارك  والتيزم المالك بإمداد المقاول بكافة الخطابات اللازمة تليآما 
 انتهاءإجراءات توريد المهمات والمعدات اللازمة لإنهاء العمل أو لإعادة تصدير مهمات المقاول عند 

  . الرسوم اللازمة والمطلوبة لذلك ، ويتحمل المقاول آافة المشروع

  

  صرف استحقاقات المقاول - ١٠بند 
ينص هذا البند على واجبات المالك في صرف مستحقات المقاول سواء الشهرية أو 

حد أقصى للفترة آما ينص هذا البند على .  الختامية بعد اعتمادها من المهندس
  . اعتمادهالصرف هذه الاستحقاقات منذ تاريخ الزمنية اللازمة 
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  :مثـال

على و دفعات شهرية خلال التنفيذ  ، لم ينص على خلاف ذلك فى الشروط الخاصة يستحق المقاول ما
 يوافق عليه المهندس متضمناً الذيبالشكل  المقاول أن يقدم إلى المهندس فى نهاية آل شهر مستخلصاً

 :تشمل العناصر الآتية والتييرى المقاول أنه يستحقها  التيالكميات والمبالغ 

  . لمتطلبات العقد ئمة المنفذة طبقاًقيمة الأعمال الدا -

 . تشوينات والتوريدات بعد الفحص بالموقعلقيمة ا -

  . للعقد أى مطالبات أخرى يرى لمقاول أنه يستحقها طبقاً -

 من استلامه المستخلص" خمسة عشر يوماً" يوماً ١٥وعلى المهندس مراجعة المستخلص خلال  -
وتحديد القيمة المستحق صرفها إلى المقاول والاعتماد ل المستخلص إلى المالك للمراجعة ويرس

 . والصرف

والضرائب المقررة وذلك فى مدة  الاستقطاعاتويقوم المالك بصرف مستحقات المقاول بعد خصم  -
 . للمستخلص من المهندس استلامهلا تتجاوز خمسة عشر يوما من تاريخ 

اء أى تصويبات على أى مستخلص جارى لتصويب خطأ مدون فى مستخلص ويحق للمهندس إجر
  . سابق
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  الفصل الثالث

  المهندس
  

سبق وأن تم تعريف المدلول القانوني للمهندس بالفصل الأول بالبند رقم   مقدمـــة
، وهذا الفصل يجب أن يحتوي  على انه الاستشاري وممثل المالك ١

وصلاحيات المهندس ومن يمثله على جميع البنود الخاصة بالتزامات 
  :والتي منها البنود التالية

 واجبات وصلاحيات المهندس -١١بند 

  

  

  

  

والذي تم تعريفه ببند (يحدد في هذا البند واجبات وصلاحيات المهندس 
وأهمها التأآد من جودة الأعمال وإصدار التعليمات والأوامر ) ١

هذا البند أيضاً واجبات يحدد .  والاعتماد والموافقة على المستخلصات
وصلاحيات ممثل المهندس أو المهندس المقيم بموقع العمل وأهمها 

مراقبة الأعمال وفحص المواد المستعملة في أعمال العقد والتأآد من 
  . نوعية العمل ومطابقتها لمتطلبات العقد

  :مثـال

المهندس أن يقوم بتنفيذ ، وعلى  بصلاحيات المهندس يبلغ المالك المقاول آتابياً أنيجب  ١-١١
 واجباته وصلاحياته وفقا للمنصوص عليه صراحة فى العقد أو حسبما يفهم من سياقه ووفقاً

للتقاليد وأصول مزاولة المهنة وعلى المقاول أن ينفذ الأعمال ويعالج ويصلح ما بها من عيوب 
  . لتعليمات المهندس أو أخطاء وفقاً

 :قة من المالك فى الحالات الآتيةعلى المهندس الحصول على مواف ٢-١١

 . الموافقة على تنازل المقاول على جزء من الأعمال موضوع العقد للغير

 . إعطاء تعليمات بأعمال أو إضافات أو تعديلات يترتب عليها تكاليف أو مدد إضافية

 . تحديد قيم أو فئات بنود الأعمال فى الفقرة السابقة

  :مندوب المهندس ٣-١١

للمهندس أن يعين مندوبا له من وقت لآخر وعلى نفقته تكون مسئوليته تنفيذ الواجبات  يجوز
آما يجوز للمهندس . وممارسة السلطات المفوضة إليه آتابة من المهندس والمبلغة إلى المقاول

 –وقت وتكون التعليمات والمراسلات الصادرة من مندوب المهندس  أي فيإلغاء هذا التفويض 
إلى المقاول آأنها صادرة من المهندس نفسه ويحق للمقاول إذا رأى  –يه المهندس فيما فوضه ف

التعليمات الصادرة إليه من مندوب المهندس الرجوع إلى المهندس ليؤآد أو يعدل  ملائمةعدم 
تمت بالمخالفة  التيمندوب المهندس للمواد والأعمال  اعتمادأو يلغى هذه التعليمات ولا يخل 

  . روط العقد وأصول الصناعةللمواصفات وش
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  :المعاونون للمهندس ٤-١١

يحق للمهندس ان يعين عددا من المعاونين على نفقته لمساعدة مندوب المهندس فى القيام 
وصلاحيات المعاونين الذين تكون مهمتهم متابعة تنفيذ  بأسماءبواجباته على أن يخطر المقاول 

  . للعقد تعليمات المهندس ومندوبه للمراقبة على الأعمال والمواد وفقاً

 :شرط ان تكون التعليمات آتابة ٥-١١

تكون التعليمات أو الموافقات الصادرة من المهندس أو مندوبه آتابة وترسل نسخة منها  أنيجب 
منهما تعليمات أو موافقات شفهية إلى المقاول فيجب على المقاول  أيدر غلى المالك وإذا أص

فرصة ممكنة من المهندس أو مندوبه أو أن يقوم  أسرعتنفيذها على أن يتم تأآيدها آتابيا فى 
من استلام آتاب المقاول،  ويعتبر التأآيد  أيامإلى المهندس خلال سبعة  المقاول بتأآيدها آتابياً

  . الصادر من المقاول فى حكم تعليمات المهندس الكتابية

  :حياد المهندس ومندوبه ٦-١١

يجب على المهندس ومندوبه أن يمارسا المهام  الموآلة إليهما وفقا للعقد بحياد تام دون تحيز 
لتقاليد وأصول مزاولة المهنة والعرف  للعقد وبما يتواءم مع أحكام العقد وفقا طرفيمن  لأي

تصدر من  التيوتكون الآراء .  الأعمالوبمراعاة الملابسات والظروف المحيطة بتنفيذ  الجاري
أو تقدير قيمة خاضعة لإمكانية إعادة الطرح والمراجعة من جديد  اعتماد فيالمهندس أو مندوبه 

  . والشروط العامة المتعلقة بتسوية النزاعات للأحكاموفقا 

  :واختبارهاالتفتيش على الأعمال والمواد  ٧-١١

وقت للإشراف على تنفيذ الأعمال  يأ فييحق للمهندس ومندوبه ومعاونيه دخول الموقع 
يتم فيها تصنيع أو إعداد المشغولات أو المصنعيات  يوفحص المواد وآذلك دخول الورش الت

، وعلى  تصنيعها أو تجهيزها أثناء اختبارها أوالمتعلقة بالعقد بغرض فحصها  عمالللأاللازمة 
والعاملين  والأدواتالمقاول تسهيل مهمة المهندس ومندوبه ومعاونيه وتقديم آافة المساعدات 

ولا يقلل إشراف المهندس أو مندوبه من  والاختباروالمعدات وآل ما تتطلبه طبيعة الفحص 
  . ابتدائياً الأعمالالمسئولية الكاملة على تسليم 

يجب على المقاول قبل توريد المواد للموقع أن يقدم على نفقته إلى المهندس عينات  ٨-١١ 
سيحصل منه  الذيعن المصدر والمنتج  آتابيمع بيان  لاعتمادهاسيقوم بتوريدها  التيالمواد 

، آما يجب تقديم بيان عن آل ما يختص بها من مواصفات ومعلومات يطلبها  على هذه المواد
أن يقدم للمهندس بناء على طلبه نموذجا  آما يجب على المقاول قبل البدء فى العمل.   المهندس

لمواد ، ويجب أن تكون هذه النماذج وعينات ا سيوردها لموقع العمل التيمصنعا من الوحدات 
مطابقة من آل الوجوه للمواصفات والشروط الواردة فى العقد وتختم العينات المعتمدة من قبل 

 المهندس للعينات أو اعتمادالمهندس وتحفظ فى مكان أمين لمطابقة التوريد بمقتضاه ولا يخل 
  . التعاقدية بالتزاماتهالنماذج من مسئولية المقاول عن أى إخلال 

أو الفحص قبل ثلاثة أيام  الاختبارر المقاول آتابة بموعد ومكان إجراء على المهندس أن يخط
الفحص إذا لم تكن المواد أو  أو للاختباريحدد موعدا آخر  أنعلى الأقل آما يحق للمهندس 

  . سبق تحديده الذيالموعد  فيوالفحص  للاختبارالأعمال جاهزة 

المنصوص عليها فى العقد وآذلك اختبارات التحميل  الاختباراتيتحمل المقاول تكاليف 
تطابق  أو جزئياً تم تنفيذها آلياً التيالأعمال  أنيراد منها التأآد من  التيواختبارات التصميم 
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المستندات  فيقد وردت  الاختباراتيل هذه صوبشرط أن تكون تفا ،التصميم والمواصفات 
  . ائهبشكل يسمح للمقاول بتحديد تكاليفها فى عط

اختبار أو فحص أعمال لم ينص  إجراءوقت من المقاول  أي فييحق للمهندس أن يطلب  ٩-١١
ويتحمل المقاول تكاليف هذه الفحوص . المستندات فيالعقد أو لم ترد تفاصيلها  فيعليها 

إذا آانت نتيجة  الشروط أماإذا آانت نتائجها مخالفة أو غير مطابقة للمواصفات أو  الاختباراتو
  . مطابقة للمواصفات والشروط فإن المالك يتحمل تكاليفها الاختبارات

يقرران أنها غير مطابقة  التيرفض الأعمال أو المواد يحق للمهندس ومندوبه  ١٠-١١
 إزالة، آما يحق لهما أن يطلبا من المقاول آتابيا  وشروط العقد أو أنها غير صالحة لمواصفات

بمواد  استبدالهايحددها المهندس مع  التيما من الموقع خلال المدة هذه المواد أو الأعمال أو آليه
 الاختباراتلتعليمات المهندس يحق لهما إعادة  ، وطبقاً مطابقة لشروط ومواصفات العقد

 .والفحص بنفس الشروط والمواصفات 

  :فحص الأعمال قبل تغطيتها١١-١١

يتيح  أنلا يجوز للمقاول تغطية أى أعمال أو حجبها قبل موافقة المهندس وعلى المقاول 
أو فحص أو قياس أية أعمال قبل تغطيتها وآذلك فحص  لاختبارللمهندس الفرصة الكاملة 

الأساسات قبل البناء عليها وعلى المقاول إخطار المهندس آتابة متى آانت هناك أعمال على 
وعلى المهندس خلال فترة مناسبة لا تضر بتقدم سير العمل أن يجرى  الاختفاءوشك التغطية أو 

وأبلغ  ضروريالمهندس أن ذلك غير  الفحص أو القياس اللازم لهذه الأعمال إلا إذا اعتبر
وإذا لم يقم المهندس أو مندوبه بإجراء الفحص أو القياس اللازم لهذه  ،المقاول آتابة بذلك 

 الذييتفق عليه فإن من حق المقاول إرسال نتيجة الفحص أو القياس  لذياالموعد  فيالأعمال 
  .أجراه بمعرفته المهندس 

  :الكشف عن الأعمال ١٢-١١

ف عن جزء أو أجزاء من يجوز للمهندس حسب متطلبات العمل أن يطلب من المقاول أن يكش
عمل فتحات بها من وقت لآخر آما يجب على المقاول أن يعيد ذلك الجزء أو  الأعمال أو

حسب أصول الصناعة ويتحمل المقاول تكاليف ذلك إذا ثبت من  الأصليةالأجزاء إلى حالتها 
الفحص أن الأعمال نفذت بالمخالفة لمواصفات أو شروط العقد أما إذا ثبت أن الأعمال نفذت 

  . كاليف إعادتها إلى حالتها الأصليةبالمطابقة فيتحمل المالك ت

  :امتناع المقاول عن تنفيذ تعليمات المهندس  ١٣-١١

يحق للمهندس حصر الأعمال المعيبة وإزالتها بحضور المقاول أو مندوبه بها بعد إخطاره بكتاب 
موصى عليه بعلم الوصول وفى حالة عدم حضوره يعتبر وآأنه قد تم فى حضوره ويخطر بهذا 

  . الحصر

فى حالة امتناع المقاول عن تنفيذ تعليمات المهندس بإزالة أو إصلاح العيوب فى الفترة  ١٤-١١
، فيحق للمهندس أن يوقف سير الأعمال للفترة التى يحددها للمقاول  الكتابيأمره  فييحددها  التي

وللمهندس الحق بعد .  ية تعويضات أو مدد إضافية نظير هذا الإيقافأولا يحق للمقاول المطالبة ب
من  مع المالك فى تكليف مقاول آخر بتنفيذ هذه الأعمال على حساب المقاول وخصماً الاتفاق

مقاول ما ينتج عن ذلك من إلى  القضاء مع تحمل ال الالتجاءمستحقاته دون أى تنبيه أو إنذار أو 
  . نتائج
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  اجتماعات بحث تقدم العمل - ١٢بند 

ضرورة أن يقوم المهندس بعقد اجتماعات دورية لبحث التقدم  يجب أن يتضمن هذا البند
، ويمكن هنا توضيح الأطراف التي ستحضر تلك  شهرياًالأعمال المطلوبة  في إنجاز

يمكن أيضاً في هذا .  الاجتماعات مثل المهندس والمقاول والأطراف الأخرى والمالك
راجعة التقدم في العمل البند شرح الغرض من تلك الاجتماعات والتي تشمل عادة م

  . والتنسيق
  

  :مثـال
  

سيقوم المهندس بعمل جدول زمني لعقد اجتماعات دورية لبحث تقدم الأعمال شهرياً و في أي أوقات أخرى 
  . طبقاً لطلب المهندس أو المالك أو آلما تطلب إنجاز العمل ذلك

جهود تنسيق العمل و آذلك مناقشة   والغرض من تلك الاجتماعات مراجعة التقدم في العمل و آذلك مواصلة
  . التغيير في الجدول الزمني و أيضاً حل المشاآل التي قد تنشأ

للمقاول أن يمكن  ، و المقاول والمهندس والمالك أو من ينوب عنه) ممثلى( ويتطلب هذا الاجتماع حضور
ك بعد الباطن التابعين له  وذلالمنتجين  أو مقاولي  هذا الاجتماع أحد ممثلي الموردين  أو يطلب لحضور

  . و بناء على طلبهأ الحصول على موافقة المهندس

، و من الممكن أيضاً عقد اجتماعات أخرى لمناقشة  يلتزم المهندس بعمل محاضر الاجتماعات و توزيعها
  .  أي أمور متعلقة بالعمل و الأداء حسب طلب أي من المقاول أو المهندس أو صاحب العمل

    

    السلطة المخولة لتعديل الأعمال - ١٣البند 

في إدخال تعديلات سواء بإضافة أعمال أو  )بعد موافقة المالك( فقرة تفيد حق المهندس
على أن يكون ذلك  ، الاستبدال عمل تعديلات في الكميات أو الإلغاء أو الحذف أو

قيمة الأعمال إذا نتج عن التعديلات زيادة أو نقص في .  بموجب إخطار آتابي للمقاول
من القيمة الأصلية فعلى المهندس والمقاول الاتفاق على فئات % ٢٥بما يزيد على نسبة 

  . أسعار جديدة ومعقولة

يوماً للمهندس بمد مدة العقد في حالة تعديل  ٣٠ويجوز للمقاول تقديم طلب آتابي خلال 
  . جزء من مستندات ومتطلبات العقد

  :مثال
  

، يكون للمهندس الحق في أي وقت أن يُدخل التعديلات التي يراها  ٥٠وبند رقم  ١١مع الالتزام ببند رقم 
لازمة لتعديل الأعمال موضوع العقد سواء في الرسومات أو الأبعاد أو الكميات أو الأوزان المبينة 

بمستندات العقد وأن يأمر بحذف  أي عمل من الأعمال أو جزء منها دون استبدال أي عمل أخر وأن يأمر 
بالنسبة % ٢٥حدود  فيويحق للمالك تعديل آميات أو حجم العقد بالزيادة أو بالنقص . بإضافة أعمال جديدة 

  . المطالبة بالتعويض فيلكل بند بذات الشروط والأسعار دون أن يكون للمقاول الحق 

بشكل مرضى ويتم ذلك بموجب إرسال إخطار آتابي للمقاول ويجب عليه أن يتبع وان ينفذ هذه التعديلات 
  . وسليم آما لو آانت واردة ضمن الأعمال المطلوب أداؤها طبقا للعقد
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من % ٢٥ولو تسببت التعديلات في زيادة أو نقص في قيمة الأعمال من ذات بنود العقد بما يزيد على نسبة 
الكميات  القيمة الأصلية لكل بند على حده وفى حالة اقتناع المهندس بعدم جواز تطبيق فئات وأسعار جدول

يجب على المهندس والمقاول الاتفاق على فئات وأسعار جديدة ،  ة بسبب هذه الزيادة أو النقصانالمتغير
يقوم  ،وفى حالة عدم إمكانية الوصول إلى اتفاق بين المهندس والمقاول على هذه الفئات والأسعار ، ومعقولة

عتبار مصروفات المقاول في الموقع والمصروفات المهندس بتحديد الأسعار التي يراها مناسبة أخذاً بعين الا
  . لهذا العقد  )overhead costs(الثابتة 

ولا تقلل هذه التعديلات من مسؤولية المقاول في تأدية العمل على الوجه الأآمل ولا تخول له أي حقه في 
وذلك وفقا .  لمشار إليهالمطالبة بتعويض أو زيادة الأسعار بسبب زيادة أو تقليل آميات الأعمال إلى الحد ا

  . لأسلوب تسوية المنازعات المحدد بهذا العقد

بذلك  مسبقاً آتابياً عمل أية تعديلات بالإعمال الموضحة بمستندات العقد إلا إذا تلقى أمراً ولا يحق للمقاول
  . من المهندس

علما بأنه لن  يتطلب الأمر أمراً آتابياً في حالة الزيادة والنقصان في الكميات المبينة في جدول الكميات  
اتباع تعليمات  المهندس آما يجب على المقاول .  غير الناتجة عن التعديلات المشار إليها في هذا البند

بتعليمات آتابية  الشفهية آافية على أن يتبعهاالخاصة بالتعديلات إذا ما رأى المهندس أن التعليمات  الشفهية 
وفى حالة عدم إصدار المهندس للتعليمات الكتابية بعد إعطائه .  قبل أو بعد تنفيذ المقاول لهذه التعليمات

أيام باستلامه للتعليمات الشفهية وبدئه ) سبعة( ٧التعليمات الشفهية فعلى المقاول إعلام المهندس آتابيا خلال 
  . بتنفيذها

،   يوماً) أربعة عشر( ١٤خلال  الإخطارراض آتابي على هذا اعت بإرسالوفى حالة عدم قيام المهندس 
وتعتبر آل الأعمال المستجدة أو الإضافية جزء لا يتجزأ من .  لشروط العقد هذا التعديل مستوفياً يعتبر
  .العقد

العقد وتنطبق عليها الفئات والأسعار الإضافية جزءً لا يتجزأ من أعمال  تعتبر آل الأعمال المعدلة أو
وبالنسبة للأعمال التي لا يوجد لها أسعار بجدول .  الواردة بجدول الكميات للأعمال التي يوجد لها فئات

الكميات فيتم الاتفاق بين المهندس والمقاول على ثمن أو فئة لها عن طريق تحليل الأسعار قبل بدء العمل 
  . اع بين الطرفين بخصوص هذا الشأن إلى التأخير في تنفيذ العملويجب ألا يؤدي أي خلاف أو نز
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  الفصل الرابع

  المقاول
  

  . يتضمن هذا الفصل مسئوليات وواجبات المقاول  مقدمـــة

  

  لمقاولا مسئوليات - ١٤بند 

يحدد في هذا البند مسئوليات المقاول والتي من أهمها تنفيذ التعليمات والأوامر 
، ووضع  ، وتنفيذ الأعمال بالجودة المطلوبة بدون إبطاءالصادرة من المهندس 

،   لعمالة أو للغيرخطة  للأمن والسلامة لمنع حدوث أي إصابات أو أضرار ل
التأمين على العمال واستخراج التصاريح التي تقتضيها طبيعة بالإضافة إلى 

  . المشروع

  : مثـال
  
الكتابية التي تصدر له من المهندس يجب على المقاول تنفيذ التعليمات والأوامر   ١-١٤

، آما عليه أن يحيط المهندس علماً بجميع ما يتصل  من آن لآخر بدون إبطاء
بالعمل من موضوعات ومدى تقدم الأعمال ، وعليه أن يحيطه علماً أيضاً بما 

  . يورده من مهمات ومواد خاصة بالعمل ومواقعها

طات اللازمة لمنع ما قد يحدث من يجب على المقاول أن يتخذ جميع الاحتيا  ٢-١٤
 أو الأفراد إصابات أو وفيات للعمال أو لأي شخص أو الإضرار بأملاك الحكومة

غيرها  أو الإصابات أو عن ما يحدث من الوفيات مسئولاًويكون المقاول وحده 
  . وعن آل ضرر ينشأ بسبب هذه الأعمال أو بسبب من وآلائه أو عماله

التي تلحق بالمالك بسبب  وض المالك أو مندوبيه عن الأضراريعيلتزم المقاول أن   ٣-١٤
المطالبات والدعاوي والتكاليف التي قد تنشأ عن الحوادث أو الأضرار المذآورة 

  . في الفقرة السابقة سواء أثناء فترة تنفيذ العقد  أو فيما بعدها

 يلتزم المقاول بتنفيذ وإنهاء الأعمال موضوع العقد وصيانتها طوال فترة إنجاز                    ٤-١٤
لصناعة وشروط العقد ا أصولالأعمال بمعرفته وتحت مسئوليته وبما يتفق مع 

توفير جميع المواد والمؤن والعمالة والأدوات والعدد والآلات آما يلتزم ب
ويكون المقاول مسئولا عن  .آمل والمهمات اللازمة لتنفيذ الأعمال على الوجه الأ

ببدء  الأمرعلى الأعمال وصيانتها من تاريخ صدور  صحة وسلامة المحافظة
،  آما  لمتطلبات العقد وطبقاً العمل وحتى تاريخ إتمام الأعمال وتسليمها إبتدائياً

يلتزم المقاول بتنفيذ تعليمات المهندس أو مندوبه فى الحدود المشار إليها فى المادة 
عن الأعمال القائمة بموقع  ن الشروط العامة للعقد ولا يكون المقاول مسئولاًم
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المشروع وتم تنفيذها بمعرفة مقاولين آخرين والتى تسلمها من المهندس إلا إذا 
  . نص العقد على خلاف ذلك

يتحمل المقاول وحده المسؤولية الكاملة عن جميع الأضرار التي تحدث للمنشآت   ٥-١٤
للجهات حكومية أو  والمواسير والكابلات وأي إنشاءات أخرى تابعةالقائمة 

، وعليه القيام  بالترتيبات اللازمة لإصلاح هذه الأضرار  شرآات أو أفراد
، آما يتحمل المطالبات التي قد تنشأ  بواسطة الجهات المختصة ودفع تكاليفها فوراً

المالك أو الجهات التي  ويلتزم المقاول بأن يجري اتصالات مباشرة مع.  عن ذلك
وقع عليها الضرر فور وقوعه، وعليه أن يتخذ جميع الاحتياطات اللازمة لحماية 

وضمان ته وحراسته وذلك لحماية الأعمال موقع العمل بحاجز مناسب وإضاء
  . سلامة الجمهور وغير ذلك من الأمور

ر في الشوارع ، بإقامة حواجز حول خنادق الحف ، بصفة خاصة ويلتزم المقاول  ٦-١٤
والطرق العامة المفتوحة للمرور على أن تكون تلك الحواجز مناسبة ولا يقل 

، وبها فتحات آافية للمرور ولا تتعارض مع تنفيذ الأعمال  عن مترين ارتفاعها
  .     مدة من قبل  المهندسوتكون معت

الحفر  أعمالفي حالة تحويل حرآة المرور آلياً أو جزئياً فعلى المقاول أن يحيط   ٧-١٤
بعلامات واضحة ومضاءة ليلاً طبقاُ لما يتطلبه المهندس وعليه إزالتها في حالة 

  . عدم الحاجة إليها وبعد موافقة المهندس

الخاص  ١٩٧٥لسنة  ٧٩عماله طبقاً للقانون رقم  يلتزم المقاول بالتأمين على  ٨-١٤
بالتأمينات الاجتماعية أو أي قوانين أخرى تصدر أثناء فترة تنفيذ العقد وتتعلق 

  . بالعمل والعمال

أعمال العقد من  آافة التصاريح المتعلقة بتنفيذ يتحمل المقاول مسؤولية استخراج  ٩-١٤
  . الجهات المختصة

  

  ممثل المقاول ١٥بند 

يتضمن هذا البند الاشتراطات المطلوبة في ممثل المقاول ويوضح ضرورة الحصول    
  .على  موافقة آتابية من المهندس عليه،  آما يتضمن  واجباته ومسئولياته

  :مثـال

  
، ويجب أن يكون المقاول أو ممثله الذي  يلتزم المقاول بالقيام بأعمال الإشراف  أثناء تنفيذ أعمال هذا العقد

تعيينه بموجب موافقة آتابية من المهندس متواجدين في موقع العمل بصفة مستمرة للإشراف على تنفيذ يتم 
، وعلى المقاول أن يعين  باستلام التعليمات والأوامر من المهندس وسيكون ممثل المقاول مخولاً.  الأعمال
.  بالإضافة إلى ممثله في موقع العمل للإشراف على الأعمال طبقاً لما يتطلبه العمل آافياً إشرافياً جهازاً

في العقود التي (ويجب أن يجيد ممثل المقاول والجهاز المعين للإشراف اللغة الإنجليزية تحدثاً وآتابةً 
  . )تتطلب طبيعتها ذلك الشرط
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  مهندسو المقاول بموقع العمل - ١٦بند 

عدد المهندسين الذين يجب أن يستخدمهم المقاول لتنفيذ أعمال العقد  يحدد في هذا البند
، آما  ينص على ضرورة موافقة المهندس على تعيين مهندسي المقاول أو  وخبراتهم

آما يحدد هذا البند الغرامة المالية  المستحقة في حالة .  استبدالهم إن دعت الضرورة
.   أيام العمل أو في حالة انقطاعه عن العملعدم تواجد مهندس المقاول في أي يوم من 

م للمهندس التابع له في تكون غرامة رادعة للمقاول حتى يلتزم بالتواجد الدائ ويجب أن
  . الموقع

  :مثـال

  
، أثناء سير العمل وحتى انتهاء أعمال العقد أن يستخدم مهندساً أو أآثر حسب حاجة  يجب على المقاول

، ويكون حاصلاً  المهندس على درجة عالية من  الكفاءة في ملاحظة العمل ويجب أن يكون هذا.  العمل
  . ولديه خبرة سابقة  في تنفيذ أعمال مشابهة لطبيعة العقدكالوريوس الهندسة أو ما يعادلها على ب

ضاً ويلتزم المهندس التابع للمقاول بالتواجد في موقع العمل أثناء فترة تنفيذ الأعمال وأن يكون مفوضاً تفوي
، آما يلتزم باستلام الأوامر الصادرة إليه من المهندس وتنفيذها دون إبطاء  تاماً من المقاول للعمل نيابة عنه

   . ولإنجاز جميع التفاصيل المتعلقة بالعمل

، وإذا رأى  ويجب أن يتم عرض اسم المهندس التابع للمقاول مع سابقة أعماله على المهندس قبل تعيينه
ر مناسب فله الحق أن يطلب من المقاول استبداله بمهندس آخر واعتماده بالطريقة السابق المهندس أنه غي

  . ذآرها

، أما إذا آان  لو آان هو نفسه مهندساًحتى ويجب على المقاول ألا يعين نفسه مهندساً لأي عملية ترسو عليه 
  . المقاول شرآة فلا يجوز تعيين مديرها أو نائبه آمهندس للعملية

يلتزم المقاول بالتواجد الدائم للمهندس التابع  على النحو المذآور أو استبداله بآخر خلال  خمسة أيام  إذا لم
خمسمائة جنيهاً مصرياً ( ٥٠٠عمل من تاريخ تسلمه طلبا آتابياً بذلك، يلتزم المقاول بأن يدفع للمالك مبلغ 

وذلك دون الحاجة إلى إخطاره أو اتخاذ عن آل يوم يمضي بدون تواجد المهندس أو استبداله حسب الأحوال 
ويجوز للمالك أن يخصم هذا المبلغ من استحقاقات المقاول لديه بدون أن يكون للمقاول حق .  أي إجراء آخر

  . الاعتراض على ذلك

  

  مقاول الباطن ١٧بند 
توضع هنا فقرة تفيد ضرورة الحصول على موافقة المهندس في حالة الاستعانة بمقاولي 

  . مع توضيح اسم مقاول الباطن ونوع العمل المسند إليه و آميته و سعره الباطن

تُضاف فقرة أخرى تفيد أنه يحق للمهندس إنهاء عمل المقاول من الباطن إذا خالف 
شروط العقد وعلى المقاول فور تسلمه إخطار المهندس إنهاء عمل مقاول الباطن 

 . وإلزامه بمغادرة الموقع فوراً
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  :مثال

  
سيكون المقاول مسئولاً عن تنسيق جميع الأعمال المطلوب تنفيذها في مستندات العقد بما في ذلك الجدولة 

للتتابع المطلوب واستكمال  و ترتيب الأعمال طبقاً ، الزمنية لجميع الأعمال وإحضار المعدات والمواد
  . ملالأعمال تبعاً للجدول الزمني للإنشاء وطبعاً للوقت المحدد لإنهاء الع

.  سيكون المقاول أيضاً مسئولاً عن تقسيم و تنسيق الأعمال المطلوب تنفيذها بواسطة مقاولي الباطن
ويتضمن العقد المبرم بين المقاول و مقاولي الباطن توصيفاً آاملاً للأعمال المطلوب تنفيذها من آل مقاول 

اتفاق ضمني بين المقاول وموظفيه أو باطن وسيكون تقسيم العمل بين أعمال تجارية أو حرفية هو مجرد 
  . مقاولي الباطن العاملين معه

ويجب على المقاول الحصول على موافقة مسبقة من المهندس على اسم مقاول الباطن وخبراته والأعمال 
لأي من شروط  مخالفة الأخير، ويحق للمهندس في أي وقت إنهاء عمل مقاول الباطن في حالة  المسندة إليه
العقد أو إذا رأى  المهندس أن مقاول الباطن لا يقوم بتنفيذ الأعمال بالطريقة التي تُشير إلى  ومواصفات

إنهاء الأعمال حسب الجدول الزمني للتنفيذ أو حسب التسلسل المنطقي للأعمال المقدم من المقاول الرئيسي 
  . ضمن برنامج تنفيذ الأعمال

الواردة بالعقد فى  الرئيسيالمقاول  والتزاماتميع التعليمات بج الرئيسييلتزم مقاولو الباطن قبل المقاول 
  . الخاصة وبرامج التنفيذوومنها ما ورد بالشروط والمواصفات العامة  ، مواجهة المالك

فإنه يحق للمالك  قانونيأو  واقعيعن سداد مستحقات مقاولي الباطن دون مسوغ  قاولوفى حالة امتناع الم
  .سدادها خصما من مستحقات المقاول لديه

  التأمين - ١٨بند 
  . ويشمل التأمين على الأعمال والمعدات والمال لصالح الغير

  :مثال

  
ومسئوليات المقاول بالنسبة للمحافظة على الأعمال يتعين على المقاول إبرام  بالتزاماتمع عدم الإخلال 

  :وثائق التأمينات التالية

 التأمين على الأعمال -

مشترك للمالك  اسميلتزم المقاول بمجرد إخطاره ببدء العمل بأن يقوم بالتأمين تحت 
والخسائر الناجمة عن أى سبب فيما  الأضراروالمقاول على الأعمال موضوع العقد ضد 

أو تهدمها آليا أو جزئيا  المبانيوشاملة الحريق والسطو وتصدع  ةعدا المخاطر المستثنا
أو   التصميم أو التنفيذ  فيأو نشوء عيوب بها تهدد سلامتها أو متانتها نتيجة خطأ 

، وذلك بموجب وثيقة تأمين  الباطن وعمالهم ومقاوليالإهمال من جانب المقاول وعماله 
 صادرة من إحدى شرآات التأمين التى يوافق عليها المالك تغطى المسئولية المدنية

تلحق بالمالك أو الغير خلال فترة التنفيذ  التي للمالك والمهندس والمقاول عن الأضرار
من ) ٦٥١(المادة  فيآما تغطى مسئولياتهم خلال فترة الضمان المنصوص عليها 

 فيوتغطى وثيقة التأمين الأعمال الدائمة والمؤقتة والآلات الداخلية  المدنيالقانون 
تكاليف إضافية أو  أيلتغطية % ١٥الإجمالية للعقد مضافا إليها الأعمال الدائمة بالقيمة 

المهنية المتعلقة  الأتعابذلك  فيفرعية تنشأ عن تعويض الخسائر وإصلاح الضرر بما 
قل خارج الموقع لمخلفات الأعمال ويشترط أن تظل نالإصلاح وتكلفة الإزالة وال بأعمال
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نفيذ المنصوص عليها فى العقد بالإضافة إلى وثيقة التأمين سارية المفعول طوال فترة الت
  . فترة الضمان

 :التأمين على المعدات -

أحضرها  التييلتزم المقاول بالتأمين على معداته وغيرها من المواد والأجهزة والمعدات 
  . إلى الموقع وذلك بقيمتها

 :التأمين لصالح طرف ثالث -

من ممتلكات المالك  لأييحدث  ماديضرر  أييلتزم المقاول بالتأمين على مسئوليته من 
المالك تنجم عن تنفيذ أعمال العقد  مستخدميأو  للأشخاصأو الغير أو إصابات تحدث 

  . ويكون التأمين بالقيمة الموضحة بالشروط الخاصة

 : التامين على عمال المقاول

 الناجمة عن تنفيذ ةيلتزم المقاول بالتأمين على عماله ضد ضرر الوفاة أو الإصاب
أما إذا ثبت أن السبب فيما ذآر يعود على المالك فيتحمل المالك قيمة .  الأعمال

فإذا .  المختص الاجتماعية التأميناتبمكتب  بالاشتراكالتعويض وعلى المقاول أن يقوم 
هذا للمالك أن يقوم به على حساب المقاول وتحت مسئوليته بخصم المبالغ  بالتزامهأخل 

المدفوع أو أن يطلب من  النقديلمقاول أو من مبلغ التامين المستحقة من مستحقات ا
قدم خطاب الضمان أداء ما يوازى تلك المبالغ إلى المكتب  الذيالمصرف المعتمد 

المذآور مباشرة من مبلغ الضمان على أن يلتزم المقاول فى الحالتين بتكملة التأمين 
مت من التأمين أو قيمة تى خصالمدفوع أو تقديم خطاب ضمان جديد بالقيمة ال النهائي

  . يصلالخطاب الأ

 : موافقة المالك على شروط التأمين -

يجب على المقاول الحصول على موافقة المالك على شروط التامين قبل البدء فى تنفيذ 
الأعمال وأن يقدم للمالك وثائق التأمين بمجرد إنهائها وعلى المقاول سداد أقساط التأمين 

آما يجوز  ، المطلوبة من مستحقاته لديه الأقساطويكون للمالك الحق فى سداد القسط أو 
وثائق التأمينات المطلوبة للعقد إذا تأخر أو تباطأ المقاول فى إتمامها يبرم  أنللمالك 

  . من مستحقاته لديه وذلك خصماً

 الأعمالقد تطرأ على طبيعة  التيويتعهد المقاول بإخطار شرآة التأمين بالتغييرات 
 . وقيمتها

  

  والصحة واللوائح التنظيمية الأخرى لوائح الشرطة - ١٩بند 

      الصحة  تفيد ضرورة التزام المقاول بإتباع جميع لوائح الشرطة وتوضع هنا فقرة 
  . و مكتب العمل و المجالس المحلية و مصلحة الآثار

آما تُضاف فقرة  تؤآد على ضرورة أن يحتفظ المقاول بسجل الأسماء و العناوين لكل 
  . العمال الملحقين بالعمل وتنص على حق المهندس في مراجعة هذا السجل
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  :مثـال

  
لية ومكتب العمل والمجالس المح يلتزم المقاول ووآلائه وعماله بإتباع جميع لوائح الشرطة والصحة

يلتزم المقاول وحده بمسؤولية عن حفظ النظام  .  اللوائح الجاري تنفيذها من وقت لآخر ومصلحة الآثار و
  . في موقع العمل و يتحمل المقاول ما يتبع ذلك من مصروفات

على ذلك يلتزم المقاول عند تسلمه أمراً آتابياً من المهندس أن يفصل أو يستبعد من العمل في خلال  وعلاوة
همل في تنفيذ العمل أو يرفض تنفيذه أو لا يلتزم يأربعة و عشرين ساعة آل مندوب أو مستخدم أو عامل 

الغش أو التدليس أو  بأعمالبتنفيذ التعليمات التي تصدر من ممثلي المالك المفوضين  أو من يحاول القيام 
من يخالف  أحكام شروط ونصوص العقد أو يخالف اللوائح الصحية أو آل من يخل أو يحاول  الإخلال 

ويلتزم المقاول بأن . عصيان في دائرة العمل أو يثبت في حقه سوء السلوك بالنظام أو يتسبب في حدوث
  . يحتفظ بسجل يتضمن الأسماء و العناوين المستديمة و المؤقتة لكل العمال الملحقين بالعمل

، و في حالة إصابة أحد العمال بمرض  يلتزم  ن يكون هذا السجل متاحاً لمراجعته من قبل المهندسويجب أ
لعامل اسم ا وإبلاغبالموقف ) مكتب الصحة بالمنطقة(المقاول على الفور بإخطار السلطات  الصحية المحلية 

  . تتبع نفس الإجراءات إذا ترك أحد العمال العمل بسبب المرض،  وعنوانه المؤقت والدائم

  

  الآثار - ٢٠بند 
م مسبقاً أنها غنية البنود الهامة خاصة إذا آان الحفر في منطقة معلوهذا البند من  يعتبر
ينص هذا البند على ضرورة تسليم جميع الآثار التي يعثر عليها في الموقع و.  بالآثار

  . وضرورة إخطار المهندس على الفور والذي سيقوم بدوره بإخطار مصلحة الآثار

ر للمقاول بسبب أي اآتشاف أثرى فعلى و ينص أيضاً أنه إذا حدث أي تأخير غير منظو
  . المقاول إخطار المهندس بذلك للنظر في التعويض المناسب

  :مثـال

  
إلى  الأشياء  الأخرى ذات القيمة التي قد يعثر عليها المقاول أثناء العمل يجب تسليم آل الآثار أو العملات أو

جميع الاحتياطات اللازمة للمحافظة عليها من ويجب على المقاول أن يتخذ .  المهندس فور العثور عليها
  . الكسر أو التلف أو السرقة

بأن يخطر المهندس فور اآتشاف أي مقبرة أو تمثال أو نقوش أو بقايا مباني قديمة أو أي ويلتزم المقاول 
  آثار أخرى يعثر عليها أثناء الحفر و عليه أن يوقف الحفر مكان اآتشافها إلى أن يتلقى تعليمات من

  . المهندس في هذا الشأن

ولو تسبب هذا الاآتشاف في توقف جزء من أعمال العقد لأمد طويل مما قد يؤثر على الجدول الزمني 
و لو تأآد للمهندس بأنه لم يكن .  ، يلتزم  المقاول بإخطار المهندس آتابياً بذلك وعلى  تكلفة تنفيذ العقد

اف قبل تقديم العطاء، يقوم المهندس بالتصديق على طلب باستطاعة المقاول توقع حدوث مثل هذا الاآتش
  . المقاول و يحيله للمالك لدفع التعويضات المناسبة

يلتزم المقاول بتسليم  أي من الأشياء التي يرفعها من موقع العمل سواء آانت أجهزة أو آلات أو مواد قديمة 
للمقاول الحق في استعمالها أو التصرف فيها  أو غير ذلك  إلى المالك حيث أنها تعتبر ملكاً للمالك و ليس

  .  على أي وجه آان
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   العمالة - ٢١بند 

يتم النص في هذا البند على ضرورة استخدام العدد الكافي من العمال المهرة لإنجاز 
الأعمال المطلوبة مع ضرورة الحفاظ على أمن وسلامة العمال وإتباع جميع القوانين 

  . والتأمينات والعلاج الصحي للعمالواللوائح الخاصة بالعمل 

:مثـال  
  

بعدد آافٍ من العمال المهرة ورؤسائهم لمباشرة وإنجاز الأعمال وعليه إخطار ة يلتزم المقاول بالاستعان
المهندس ببيان عن العمال المسئولين عن آل أو جزء من أجزاء العمل الذين لهم صلاحية تلقى الأوامر 

  . يختص بتفصيلات إنجاز الأعمال والتعليمات من المهندس فيما

يستعين إلا بالعمالة الماهرة من المهن المختلفة وعليه أن يتخذ ى المقاول أو مقاول الباطن  ألا آما يجب عل
  . جميع التدابير اللازمة للحفاظ على صحتهم  وضمان سلامتهم

الحوادث آما يجب عليه مراعاة ويجب على المقاول أن يقوم بتوفير العلاج اللازم لهم في حالة المرض أو  
  . جميع القوانين و اللوائح الخاصة بالعمل والعمال والتأمينات

و يجب على المقاول أن يقيم لعماله وعلى نفقته الخاصة دورة مياه مؤقتة وصحية ويجب عليه العناية 
  . بنظافتها في آل وقت و آسح ما بها من فضلات آلما اقتضى الحال ذلك
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  هندسة القيمة - ٢٢بند 

يتيح هذا البند للمقاول أن يقوم بتقديم مقترحات فنية يكون الغرض الأساسي منها مصلحة 
  . المالك سواء آان ذلك بتخفيض تكلفة الإنشاء أو بتقليل مدة تنفيذ العقد

  :مثـال

  
تم  إن الذي ، رأيه فيه يعرض ،خطياً اقتراحاً المهندس إلى يقدم أن ، وقت أي في ، للمقاول يجوز
 :سوف فإنه ، اعتماده

 أو ، الأعمال إتمام من  يعجّل .١
 أو )أو التشغيل صيانة أو التنفيذ عمليات يخص فيما (المالك الأعمال لمصلحة تكلفة يخفّض .٢
 أو ، المالك لمصلحة المنجزة الأعمال قيمة أو فاعلية من يحسّن .٣
  . للمالك أخرى منفعة يحقّق .٤

  :إعداد مقترح  على نفقته الخاصة  يتضمن ما يليوفي تلك الحالة يجب على المقاول 

 . وصف للعمل  المقترح تنفيذه وبرنامج التنفيذ -
مقترحات المقاول حول التعديلات اللازمة على برنامج العمل والجدول الزمني الأساسي  -

 . ٤٢والبند  ٤١للمشروع والمقدم حسب البند 
  . اقتراح المقاول بخصوص تقدير قيمة التغيير -

،  ويتعين على المهندس أن يرد في أسرع وقت ممكن بالموافقة أو الرفض بعد تسلمه مقترح المقاول
علماً بأنه لا يجوز للمقاول أن يؤجل تنفيذ أي عمل خلال فترة انتظاره لتسلم رد المهندس على 

مع  ١٣في حالة الموافقة على المقترح من المهندس يجب إتباع الإجراءات المذآورة ببند .  مقترحاته
الخاص بتحديد سلطات المهندس في الموافقة على التغيير وآذلك أي بنود  ١١مراعاة ما جاء ببند 

  .أخرى في الاشتراطات العامة والخاصة والمتعلقة بتمديد مدة العقد وإجراءاتها
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  الفصل الخامس

  مراقبة العمل والاختبارات ورفض الأعمال
  

    مراقبة العمل ٢٣بند 

 يوضع في هذا البند ما يفيد تنفيذ الأعمال تحت مراقبة وإشراف المهندس وما يؤآد
لجميع  عند انتهائها في صورة سليمة وجيدة وطبقاً ضرورة أن يسلم المقاول الأعمال

  . تعليمات المهندسمتطلبات العقد و

  :مثـال

  
للشروط والمواصفات تحت مراقبة  أن يتم تنفيذ الأعمال المبينة بالعقد في صورة مُرضية وطبقاً يجب

  ، آامل المسئولية عن العناية بها ،  ، منذ بدء الأعمال حتى انتهائها ، و يتحمل المقاول وإشراف المهندس
ل مؤقت أياً آان سببه عدا و في حالة وقوع ضرر أو خسارة أو عطل للأعمال أو لأي جزء منها أو لأي عم

القوة القهرية فإن المقاول يلتزم على نفقته الخاصة بإصلاحها والحفاظ عليها في حالة جيدة لكي تكون 
، ومتوافقة من جميع الوجوه مع متطلبات العقد و تعليمات  الأعمال عند انتهائها في صورة سليمة وجيدة

  . المهندس

  

  التصنيع مراقبة - ٢٤بند 

المصانع  و هذا البند ما يفيد أحقية المهندس في مراقبة تصنيع المواد بالورشيوضع في 
وأحقية المهندس في دخول المصنع .  التي يحصل منها المقاول على المواد و المهمات

  . والبقاء أثناء تصنيع المهام الخاصة بالعمل

، حيث  ما يكون هذا البند محل جدل و لا يوضع إلا في المشروعات الكبرى عادةً
، وهنا يحق  يحتوى المشروع مثلاً على عشرات الكيلومترات من نوعين من المواسير
  . للمهندس دخول المصنع والتفتيش أو إرسال مندوب أثناء فترة التصنيع

  :مثـال

  
يحق للمهندس مراقبة تصنيع  المواد و المهمات طالما يرى أن ذلك ضرورياً سواء آان ذلك بالورش التابعة 

و لهذا الغرض يحق له الدخول  . للمقاول أو بالمصانع التي يحصل منها المقاول على تلك المواد و المهمات
  . و البقاء في هذه المصانع في جميع الأوقات أثناء تصنيع تلك الأدوات

ويقوم المهندس على نفقة المقاول بإجراء التجارب والاختبارات والأوزان والمقاسات سواء آان ذلك  
آوراً أو غير مذآوراً بكراسة  الشروط و المواصفات وذلك لكي يتحقق بنفسه من أن تصنيع آل جزء من مذ

  . أجزاء هذه الأدوات و المهمات يتم طبقاً لمواصفات و شروط العقد

  . أية مهمات أو مواد دون التفتيش عليها واختبارها  والتحقق من مطابقتها للمواصفات بشحنيسمح  ولا
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  رفض المواد والأعمال المعيبة أثناء سير العمل ٢٥البند 

توضع هنا فقرة تفيد حق المهندس في فحص واختيار المهمات والأعمال ويلتزم المقاول 
ويجب الإشارة إلى حق المهندس في رفض المواد .  بتقديم  آافة التسهيلات لهذا الغرض

العمل أو هدم وإعادة الأعمال المقاول بإزالة المواد في الحال من موقع  والتزاموالأعمال 
  . التي رفضت

هذا البند هام وينبغي مراعاة  الدقة المتناهية في آتابته لضمان عدم حدوث جدل حوله 
  . لاحقاً

  :مثـال

فحص واختبار المهمات والأعمال المطلوبة بمقتضى هذا العقد ، وعلى  العمل تنفيذأثناء  يحق للمهندس
،  المهمات والأعمال تحت الفحص والاختبار بواسطة المهندس أو مساعديهالمقاول أن يضع جميع هذه 

  . وعليه أن يقدم لهم جميع التسهيلات للقيام بذلك

، أو أنها غير مطابقة  يحق للمهندس رفض أي من المواد والأعمال التي يرى أنها غير صالحة للعمل
مل المواد التي يرفضها المهندس ويهدم وعلى المقاول أن يزيل في الحال من موقع الع.  لشروط العقد

  . على أن يتم ذلك في المدة التي يحددها المهندس في أمر آتابي. ويعيد العمل الذي لم يوافق عليه

ة ـال الدائمـل من الأعمـبأي عم وجود عيوبوقبل التسليم الابتدائي للأعمال إذا ثبت في أي وقت آان  
سواء من حيث المواد أو التصنيع حتى ولو آان قد تم صرف  عدم مطابقة هذا العمل لشروط العقد أو

، إنشاء نفس  ، فعلى المقاول أن يصحح أو يزيل هذه العيوب ويعيد، على نفقته مبالغ عنه أو اعتماده
  . العمل آلياً أو جزئياً وبما يرضي المهندس وحسب طلبه

أو مندوبيه للمواد والأدوات وأجزاء  لا يسمح بتمديد فترة العقد بسبب أي تأخير ينشأ عن رفض المهندس
  . ، آما لا يحق للمقاول المطالبة بأي تعويض نظير ذلك العمل في الحالات المشار إليها
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  الفصل السادس

  الدفع والاستحقاقات والخصومات
  

  المستخلصات الشهرية الجارية -  ٢٦البند 

لذي يراه المهندس ا توضع هنا فقرة تفيد ضرورة تقديم المقاول مستخلص شهري بالشكل
وتجهيزات الموقع  والمواد المعدة  الأعمال المنفذة الدائمة: عادة ويشمل المستخلص

  .   للاستخدام  طبقا لما هو منصوص عليه

يجب هنا التأآيد على ضرورة أن يرفق بالمستخلص الشهري الجدول الزمني موضحاً به 
، هذا بالإضافة إلى  تحرير المستخلصالجدول الزمني الأساسي ثم التحديث حتى تاريخ 

تقرير تقدم العمل مع ضرورة النص على أن المستخلص لن يتم صرفه بدون تلك 
  . المستندات

النص على أن المالك سيلتزم بدفع مستخلص المقاول المعتمد من قبل مهندس  يمكن أيضاً
  . في خلال خمسة عشر يوما من تاريخ الاعتماد

  :مثـال

لمقاول على يوم معين في الشهر يقوم فيه المقاول بتقديم مستخلص بقيمة الإعمال المنجزة يتفق المهندس وا
في  صيغة مقبولة  الجارييتم إعداد هذا  المستخلص  . خلال الشهر والقيمة الكلية للأعمال المنجزة لتاريخه

الجدول الزمني المعدل بموجب  الجاريويرفق مع المستخلص .  من المهندس وتكون موقعة من قبل المقاول
شروط العقد وجميع المعلومات والجداول والفواتير والإقرارات التي قد يطلبها المهندس بالإضافة إلى 

مبنياً على  الجاريالإثباتات والمستندات المشار إليها في أي فقرة أخرى من هذا العقد ويكون المستخلص 
  . تالفئات والأسعار المبينة في جداول الكميا

يقوم المهندس خلال خمسة عشر يوم  عمل من استلامه المستخلص الجاري بالتصديق عليه  لصرفه من 
وفى هذه الحالة يقوم المقاول بتصحيحه ،  قبل المالك أو بإعادته للمقاول مبينا أسباب عدم تصديقه آتابياً

اول يمثل إقرار المهندس ة للمقإن تصديق المهندس على المستخلصات الجاري.  وتقديمه مرة ثانية للمهندس
قد نفذت حسب مواصفات وشروط العقد وذلك بناء  الجارين الأعمال المشار إليها بالمستخلص أللمالك ب

وللمعلومات الملحقة  الجاريعلى ملاحظاته لسير العمل في الموقع آما يمثل إقرارً بمراجعته  للمستخلص 
إذا آان المستخلص حسب  الجاريالمستخلص  آل بنودويحق للمهندس رفض التصديق على جزء أو .  به

ويحق أيضا للمهندس رفض التصديق على المستخلص أو جزء منه إذا .  رأى المهندس غير مطابق للواقع
  . ١٠ثم يقوم المالك بالموافقة على الصرف طبقاً للبند .  به الجدول الزمني المحدث لم يكن مرفقاً

 

  المقاولدفع مستحقات  -  ٢٧البند 

ويكون وفق مستخلص ال توضع هنا فقرة تفيد أن الدفع سيكون وفقاً للتقدم الفعلي للأعم
  . يوافق عليه المهندس
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  :مثال

وعلى . بأول وتحديد قيمتها وفقا للعقد  أولاًعلى المهندس أن يقوم بحصر الأعمال بالقياس من الطبيعة 
، وعلى المقاول  المهندس عند إجراء القياس لأى جزء من الأعمال أن يخطر المقاول بالموعد المحدد لذلك

 التييكلف مندوبا من قبله للاشتراك مع المهندس في إجراء القياسات وتقديم آافة البيانات والتسهيلات  أن
، اعتبر القياس  لم يتم إخطار المقاول أو مندوبه بالموعد المحدد لعمل القياسات وإذا تتطلبها عملية القياس

  .  المهندس أو وافق عليه هو القياس الصحيح للعمل أعدهالذي 

 ة، ما لم ينص على خلاف ذلك في الشروط الخاصة دفعات شهرية خلال مد ويصرف للمقاول ما يستحق له
 بالشكل الذي يوافق عليه المهندس المهندس في نهاية آل شهر مستخلصاً وعلى المقاول أن يقدم إلى.  التنفيذ

  :ويكون الدفع للمقاول على الوجه الآتي. تستحق له  التيالكميات والمبالغ  متضمناً

  عند إتمام تنفيذه من قيمة البند% ٩٠: المنفذةالأعمال 

  . تسليم الأعمال ابتدائياً إتمامالمتبقية فور % ٧,٥

ور % ٢,٥ ة ف دائي  المتبقي تلام الأبت ة بالأس ات الخاص تكمال الملاحظ ة (أس و قائم فه
  )المراجعات

  .التأمين النهائي يتم ردها فور إنتهاء سند الضمان وإصدار شهادة التسليم النهائي(% ٥

دات أخوذاً  % ٧٥ : التوري وردة م واد الم ن الم ن ثم راء  م تندات الش واتير أو مس ن ف عارأو  م وقية  الأس الس
  .  من سعر البند الوارد بالعقد% ٧٥حسبما يقدرها المهندس وبما لا يجاوز 

  

  صرف الشهادات والدفعات - ٢٨بند 

يحدد هذا البند الأحكام الخاصة بصرف المستخلصات الجارية وآذلك الإجراءات المتبعة 
   . للمقاولفي حالة حدوث خطأ في حساب الكميات أدى إلى خطأ في صرف مبالغ إضافية 

  :مثـال

جميع الدفعات المؤقتة التي تستحق للمقاول عن الأعمال والمواد سواء آانت بالمقطوعية أو على أساس 
تطبيق الفئات الواردة بجداول الفئات تصدر بها دورياً شهادات تعد بمعرفة المهندس ومهندس المقاول معاً 

  . وتعتمد من المالك

هادة المشار إليها إذا اتضح أنه قد صرف أآثر من استحقاقاته وتبين أن أي ولا يجوز للمقاول الاحتجاج بالش
  . جزء من أجزاء العمل الوارد بالشهادة لم يتم تنفيذه آاملاً طبقاً لمواصفات العقد

آما لا تعفيه هذه الشهادة من المسئولية عن أية التزامات طبقاً للعقد إلى أن يتم التسليم النهائي وتسلم إليه  
  . هادة الخاصة بذلكالش

وفي حالة اآتشاف أخطاء في أي قياس أو آشوف أو شهادات يتم تصحيحها في القياسات والكشوف 
  . والشهادات اللاحقة

، فللمالك  إدراجه بإحدى الشهادات عمل سبقتغيير أي  أو ضرر أو إحداث تلفوإذا تسبب المقاول في 
  . اللاحقة التي تصرف عن الأعمال المنفذة بمعرفة المقاولالحق في خصم قيمة هذا العمل من الشهادات 
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  صرف الدفعات الجارية للمقاول - ٢٩بند 

والمواد سواء آانت عن بنود  الأعمالجميع المدفوعات التى تستحق للمقاول على 
تطبيق الفئات الواردة بجداول الفئات تصدر بها مستخلصات  أساسبالمقطوعية أو على 

  .  دورية تعد بمعرفة المقاول وتراجع من المهندس وتعتمد من المالك

ولا يجوز للمقاول الاحتجاج بالمستخلص المنصرف إذا ثبت أنه صرف أآثر من 
 آاملا طبقاً استحقاقاته وتبين أن أى جزء من أجزاء العمل الوارد بالشهادة لم يتم تنفيذه

  . للمواصفات الواردة بالعقد

المستخلص المنصرف من المسئولية عن أيه التزامات طبقا للعقد إلى أن يتم  هآما لا يعفي
  .  التسليم النهائي  ويتسلم شهادة التسليم النهائي للأعمال

وفي حالة اآتشاف أخطاء في أى قياس أو آشوف أو مستخلصات يتم تصحيحها في 
  . الكشوف والمستخلصات اللاحقةالقياسات و

تلف أو ضرر أو تغيير أى عمل سبق إدراجه بأحد  أحداثوإذا تسبب المقاول في 
المستخلصات ، فللمالك الحق في خصم قيمة هذا العمل من المستخلص اللاحق الذي 

 . يصرف عن الأعمال المنفذة بمعرفة المقاول

  

  الخصومات - ٣٠بند 

خصومات من مستحقات المقاول في حالة قيامه بعمل  إجراءيحدد هذا البند أحكام 
مخالفات أو إذا تسبب في أضرار للمالك أو الممتلكات العامة على أن يتم إجراء هذا 

  . الخصم من مستحقاته مباشرة دون الحاجة إلى اللجوء للقضاء

  :مثـال

      مغات مستحقة قانوناًد أورسوم تُخصم جميع المبالغ المستحقة للمالك طبقاً للعقد سواء آان ضرائب أو 
 أو بصفة غرامة أو نفقات أو أضرار أو تعويضات ومصاريف وغيرها من أية مبالغ تكون مستحقة للمقاول

ويتم ذلك الخصم  دون الحاجة .  على هذا العقد أو أي جزء منه أو تخصم من التأمين اأو تستحق له بناءً
وفي جميع الحالات التي يتعهد فيها المقاول .  للقضاء أو خلاف ذلك  لاتخاذ أية إجراءات قانونية أو اللجوء

أو التي يلزمه فيها العقد بتعويض المالك أو الدولة أو الغير عن المطالبات والدعاوي والمصاريف التي تنشأ 
لغ الذي عن ذلك يكون للمالك الحق في أن يخصم من المبالغ المستحقة للمقاول لدى المالك أو من التأمين المب

يراه المالك مناسباً لتعويض هذه الأضرار أو المطالبات أو الدعاوي أو المصاريف ويتم هذا الخصم  بمجرد 
 لمطلق للمالك ودون الحاجة لإخطاروقوع الضرر أو بمجرد المطالبة أو رفع الدعوى حسب التقدير ا

يكون للمقاول حق الاعتراض على هذا ، ودون أن  المقاول أو اتخاذ أي إجراءات قانونية أو اللجوء للقضاء
  . الخصم بأي وجه من الأوجه

   . وتبقى هذه المبالغ لدى المالك إلى أن يتم تسوية المطالبات المذآورة ودياً او قضائياً
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  صرف المبالغ المحتجزة - ٣١بند 

يحدد هذا البند التوقيتات التي يقوم فيها المالك بصرف المبالغ التي يتم خصمها من 
حسب الاشتراطات % ١٠أو% ٥المستخلصات الجارية للمقاول والتي عادة ما تكون 

  . الخاصة

  :مثـال

، ويدفع النصف  للأعمال جميعها يبتدائالايتم صرف  نصف المبالغ المحتجزة من الدفعات بعد التسليم 
  . ٥٤الثاني المتبقي بعد انتهاء فترة الضمان المحددة ببند 

،  المحتجزة مقابل خطاب ضمان غير مشروط صادر من أحد البنوك بنفس القيمةيجوز صرف المبالغ 
  . ويعاد هذا الخطاب للمقاول بعد انتهاء فترة الضمان

  

  التغيرات في أسعار المواد وأجور العمل - ٣٢بند 

يحق للمقاول الحصول على تعويضات في حالة ارتفاع نبغي أن يحدد في هذا البند أنه ي
  . أو أجور العمالة حيث أن العقد يجب أن يكون متوازناً لكلا الطرفينأسعار المواد 

  :مثـال

يلتزم المالك بعد انقضاء السنة الأولى من التعاقد بتعديل قيمة العقد وفقا للزيادة أو النقص في التكاليف التى 
اول لعناصر التكلفة طرأت بعد التاريخ المحدد لفتح المظاريف الفنية وذلك وفقا للنسب المدونة بعطاء المق

 . ويكون هذا التعديل ملزماً للمالك والمقاول أساسهاالتى يحددها  المالك بملحق العطاء والتي تم التعاقد على 
  . ـة وتعديلاته١٩٥٨لسنــ ٨٩للقواعد التى يحددها القانون رقم  ويكون احتساب الزيادة أو النقص طبقاً

 

  غرامة التأخير - ٣٣بند 

الغرامات المفروضة على المقاول في حالة تأخره في تنفيذ الأعمال  يحدد هذا البند
  . موضوع العقد آما هو موضح بالمثال التالي

  :مثـال

دون الإخلال بأي حق من الحقوق المخولة للمالك بمقتضى هذا العقد،  فإن أي تأخير في تنفيذ الأعمال 
  :والاشتراطات التاليةموضوع هذا العقد ينتُج عنه توقيع غرامة بالنسب 

    الأسبوع الأول أو جزء منه %١

  الأسبوع الثاني أو جزء منه% ١.٥

  الأسبوع الثالث أو جزء منه %٢

  الأسبوع الرابع أو جزء منه  %٢.٥

  . من قيمة العقد% ١٠لكل شهر تالي أو جزء منه بحيث لا تتجاوز قيمة الغرامة الإجمالية  %٤
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    :تحسب الغرامة آما يلي

رأى المالك أن الجزء المتأخر من أعمال العقد يمنع الانتفاع بالعمل آكل سواء بطريقة إذا  -
مباشرة أو غير مباشرة فتحسب الغرامة في هذه الحالة من قيمة إجمالي المستخلص الختامي 

 . للعملية
تم أما إذا رأى المالك أن الجزء المتأخر لا يعيق الانتفاع بالأجزاء الأخرى من الأعمال التي  -

الانتهاء من تنفيذها فيتم حساب الغرامة في هذه الحالة  بموجب النسب والشروط المبينة أعلاه 
  . من قيمة الأعمال المتأخرة فقط

الغرامة بمجرد حدوث التأخير حتى لو لم يترتب عليه أي ضرر ودون الحاجة إلى إنذار للمقاول  وتوقع
حمل المقاول أي زيادة في الرسوم والضرائب وغير أو اتخاذ إجراءات قضائية، وفي جميع الأحوال يت

  . ذلك من الالتزامات أثناء مدة التأخير

 

    الحساب الختامي - ٣٤بند 

يحدد هذا البند الإجراءات التي تتم بعد انتهاء فترة الضمان النهائي وآيفية عمل التسوية 
  . النهائية لحسابات المقاول مع المالك

  :مثـال

أو أي بنود أخرى ذات  ٤٩للمهندس بعد استيفاء متطلبات البند  "المستخلص الختامي" بتقديميلتزم المقاول 
، وذلك في مدة لا تتجاوز شهرين بعد انتهاء فترة الضمان مبيناً التكلفة الكلية لتنفيذ أعمال العقد  صلة

  . والمبالغ المتبقية والمستحقة للمقاول بموجب شروط العقد

مدة أقصاها شهرين من تاريخ استلامه للشهادة النهائية وجميع المعلومات اللازمة ويقوم المهندس وخلال 
  . للتصديق باعتماد الشهادة النهائية مبيناً فيها المبالغ المستحقة للمقاول حسب رأي المهندس

لك بما في ويقوم المالك بدفع المبالغ المستحقة عليه بعد خصم المبالغ المستحقة والمدفوعة سابقاً من قبل الما
 ٤٨/١ذلك رد التأمين النهائي المودع طرف المالك للمقاول على أن يتقدم المقاول بالمستندات الواردة بالبند 

  . الختاميضمن المستخلص 
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 الفصل السابع

 وفسخ العقد الأعمالسحب 
  الإخطار بالتصحيح - ٣٥بند 

 

 أداء المقاول  لأي من التزامات العقدعدم  يبين هذا البند الإجراء الواجب إتباعه في حالة
ويعتبر هذا .  ، حيث يقوم المهندس بإرسال إخطار للمقاول يطالبه بتصحيح ذلك القصور

إجراءات أخرى مثل ما هو  اتخاذالإخطار بمثابة إنذار أولي للمقاول يترتب عليه 
ابته والتي قد تؤدي إلى سحب العمل من المقاول في حالة عدم استج ٣٨موضح ببند 

  .لتصحيح الخطأ 

  :مثـال

منه  طالباً له إخطار بإرسال المهندس يقوم العقد، بموجب التزام أي تنفيذ في حدث تقصير من المقاول إذا
  . المهندس يحددها معقولة مدة خلال وعلاجه التقصير هذا تصحيح

 

  أو فسخ العقد الأعمالحق سحب  - ٣٦بند 

على  االعمل من المقاول أو سحب إلغاء العقد بناءًيحدد هذا البند حقوق المالك في سحب 
  . الأسباب أو الحالات التي يتم  ذآرها في هذا البند

  :مثـال

يحق للمالك سحب العمل أو إنهاء  ، في أي مواد أخرى من هذا العقد بالإضافة إلى الحالات الوارد ذآرها
  :عقد المقاول في الحالات التالية

المحدد بالعطاء أو إذا لم يستجب للإخطار ) التأمين النهائي(إذا لم يقدم المقاول ضمان الأداء   . أ
 . ٣٥بالتصحيح المذآور ببند 

 ٣٠إذا تأخر المقاول، بدون سبب مشروع وبتقرير من المهندس، في بدء العمل لمدة تزيد على   . ب
   . يوماً بعد استلامه لإخطار بدء العمل) ثلاثين(
في إنجاز الأعمال بالسرعة المطلوبة أو أظهر بطأ في سير العمل أو أوقف العمل آلياً لمدة إذا تأخر   . ت

يوماً بحيث يرى المهندس أن المقاول لن  يتمكن  من إتمام الأعمال في ) أربعة عشر( ١٤تزيد عن 
تخرج عن  أسبابيوماً إلا إذا ثبت أن هناك  ) تسعين( ٩٠المدة المحددة بالعقد أو بتأخير لا يقل عن 

تمنعه عن مباشرة العمل، وفي هذه الحالة يجب عليه إخطار المهندس فور حدوث ذلك  مسؤوليته
 . للتحقق من مدى تأثيره على سير العمل وعلى البرنامج الزمني للأعمال

إذا لم يقم بالبدء في الأعمال المؤقتة وإحضار العمالة وتوريد المواد والمهمات بالكميات المناسبة   . ث
 . بتنفيذ الأعمال الدائمة فوراً وبدون توقف للبدء

) أربعة عشر( ١٤إذا خالف المقاول أي شرط من شروط العقد واستمرت المخالفة لمدة تزيد عن   . ج
ولا يخل هذا بأي . ( يوماً  وبعد استلامه لإخطار آتابي  من المهندس لإزالة آثارها ولم يقم بإزالتها

 . )من ذلك شرط آخر من شروط العقد يحدد مدة أقصر
 . خمسة عشر يوماً لمدة تصل إلى إذا ترك المقاول العمل أو انسحب منه  . ح
 .أو إذا تنازل عن جزء من العمل دون الحصول على موافقة المالك العقد عن التنازلب المقاول قيام  . خ
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إذا أفلس المقاول سواء آان بجمهورية مصر العربية أو خارجها أو قدم طلب إشهار إفلاسه أو ثبت   . د
، أو إذا آان المقاول شرآة أو عضواً في شرآة وتمت تصفيتها أو  ساره أو تصالح مع دائنيهإع

 . )ما عدا التصفية الاختيارية وإعادة التأسيس وبموافقة آتابية من المالك(حلها إما إجباراً أو اختياراً 

للمالك أو المهندس يكون إذا أعطى أو قدم رشوة  مكافأة أو خدمة مهما آان نوعها لأي موظف أو مستخدم 
  . له علاقة بالعمل موضوع هذا العقد أو وعد بتقديمها

  

    إنهاء العقد برغبة المالك - ٣٧بند 

 إرادتهخارجة عن مالك مضطراً لأسباب يختص هذا البند بالحالات القاهرة التي يكون ال
  .إلى إنهاء جزء أو آل العقد لاستحالة تنفيذ الأعمال المتضمنة به 

  :مثـال

للمالك الحق في إنهاء جزء أو آل أعمال العقد في أي وقت قبل الانتهاء من أعمال العقد إذا رأى   ١-٣٧
، أو أنه  أعمال العقد استكمالولأسباب خارجة عن مسؤليه إرادية  لأطراف هذا العقد أنه يستحيل 

  . هذه الأعمال استكمالليس في مصلحة المالك 

الة بإخطار المقاول بقرار الإنهاء آتابة وعلى المقاول عند استلامه الإخطار ويقوم المالك في هذه الح
  .  أن يوقف العمل في الوقت وبموجب الطريقة والجدول الزمني الذي يحدده المهندس

وعلى المقاول بعد استلامه إخطار إنهاء العقد تنفيذ أعمال معينة فقط طبقاً لما يطلبه المهندس وفي 
  . يحددها المهندسالأوقات التي 

وسيقوم المالك بتعويض المقاول ودفع مبالغ مقابل المصاريف المعقولة التي تكبدها المقاول في تنفيذ  
ويتم تحديد هذه المبالغ .  العقد بحسن نية ومقابل المصاريف المعقولة المتعلقة بإنهاء أعمال العقد

تعويض عن الأرباح التي آان يتوقعها  ، ولا يحق للمقاول تقديم أي شكوى أو طلب بواسطة المالك
، ولا يجوز للمقاول طلب أي تعويض إلا ما يخص أعمال العقد التي قام بتنفيذها  من تنفيذ أعمال العقد

لحين إيقاف العمل آليا بموجب هذا الإنهاء  بما في ذلك أي تعديلات أو إضافات قام بتنفيذها بموجب 
  . شروط العقد

في حالة إيقاف أو إنهاء العقد، يثبت المهندس ما قام المقاول بتنفيذه وما يحدده المهندس من أعمال   ٢-٣٧
مناسبة في أمر الإلغاء ولحين التوقف الكامل عن العمل و الانتهاء من أعمال العقد بموجب هذه 

لتوقف عن العمل الشروط ويكون الحساب النهائي بموجب ما تم تنفيذه من أعمال لحين إلغاء العقد وا
  .  بما في ذلك الأعمال التي يقوم بتنفيذها بعد إخطار الإلغاء بموجب تعليمات المهندس

، تكون جميع الأعمال المؤقتة والمباني والمواد ٢-٣٧ ١-٣٧في أي من الحالات المذآورة في الفقرة   ٣-٣٧
مالك، ولا ينتقص ذلك من والآلات والمهمات التي أحضرها المقاول في موقع العمل ملكية خاصة لل

  . حق المقاول في الحصول على التعويضات المقررة بمقتضى نصوص القانون المدني
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  :أو فسخ العقد وما يترتب عليه الأعمالإجراءات سحب  - ٣٨بند 

طبقاً حالة سحب العمل أو إنهاء العقد  يحدد هذا البند الإجراءات التي يتبعها المالك في
أو أي بند آخر يجيز سحب العمل من المقاول ويحدد آيفية استكمال المالك للعقد  ٣٦للبند 

  . وطريقة محاسبة المقاول

  :مثـال

يتم سحب العمل أو إنهاء العقد بناءً على قرار آتابي من المالك يخطر به  المقاول  ويعتبر صحيحاً دون 
، ولا يؤثر ذلك في  حق المالك في سحب العمل  االحاجة إلى اتخاذ أية إجراءات قانونية أو قضائية أو خلافه

ويقوم المالك باستكمال  تنفيذ الأعمال إما بالإعلان .  أو إنهاء العقد أو أية ميزة سبق أن أعطيت للمقاول
عنها في مناقصة عامة أو إسنادها بالممارسة إلى مقاول آخر أو أن يقوم بتكملة الأعمال بمعرفة مستخدميه 

  . المقررة بموجب العقد ومسؤولياتهمن التزاماته  أيالمقاول من  إعفاء، وبدون  وعماله

، أو أية مهمات أخرى في موقع  )بما في ذلك المباني المؤقتة(ويجب الإبقاء على أية مواد أو أعمال مؤقتة 
مال ، آما يمكن أن يتم إزالة أي مواد أو مهمات أو أع العمل يمكن أن يتم  استخدامها في إتمام الأعمال
  . مؤقتة دون أن يتم دفع أي مبلغ للمقاول مقابل ذلك

،  آما يحق للمالك إبقاء أي مواد أو مهمات آضمان لسداد مستحقات المالك طرف المقاول نظير هذا العقد 
إلى أي موقع آخر أو القيام ببيعها أو  - لم يقم المقاول بنقلها –آما يحق للمالك  نقل أية مواد أو أعمال مؤقتة 

تخلص منها بأية طريقة على مسئولية المقاول دون أدنى مسئولية على المالك  لتعويض المقاول عن هذه ال
  . المواد والمهمات والأعمال المؤقتة أو التخلص منها

، ويحق للمالك أيضاً استعمال أية آلات أو أجهزة يكون للمقاول وحده حق الامتياز أو  و بهدف إتمام العمل
  .  ها دون أن يدفع المالك أجراً أو تعويضاً نظير ذلكالاختراع الخاص ب

ويتحمل المقاول عند سحب العمل أو إنهاء العقد وتكملته  بأي من الطرق الموضحة سابقاً بهذا البند بفروق 
من تكاليف إتمام % ١٠إلى مصاريف إدارية مقدارها  بالإضافةيتحملها المالك  التي والأعباء الأسعار
تشمل  والتي، وعليه أن يدفع هذا المبلغ للمالك علاوة على المبالغ المقرر تسديدها طبقا لهذا البند  الأعمال

 . العمل إتماممبالغ يستحقها المالك نتيجة تأخيره عن  أيهأو  أضرارغرامات أو تعويض عن  أي

  

  جرد الأعمال بعد سحب الأعمال من المقاول -  ٣٩البند 

، ويتم  عمل  بالموعد المحدد لعمل بيان عن العجز في الأعماليخطر المهندس المقاول 
جرد للآلات والمواد الموجودة بالموقع خلال شهر من تاريخ إنهاء العقد وبحضورالمالك 

 . والمقاول والمهندس ويتم ذلك بموجب محضر

  :مثـال

لتي تمت وبالآلات في حالة سحب العمل أو إنهاء العقد على النحو المقدم يحرر آشف جرد بالأعمال ا
والقطع والأدوات التي أحضرها المقاول وآذلك بالمهمات التي يمكن استعمالها والتي قام المقاول بتوريدها 

ويتم الجرد .  لمكان العمل  ويجب أن يتم ذلك خلال شهر على الأآثر من تاريخ سحب العمل أو إنهاء العقد
ر المقاول أو في غيابه ويتم عمل محضر للجرد  لذلك وبحضو بمعرفة مندوب من المالك يعين خصيصاً

  . يوقع عليه مندوب المالك والمقاول أو من ينوب عنه
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، يتم إثبات ذلك في أخر المحضر أو يرسل  فإذا رفض المقاول المحضر آما هو أو آان له اعتراض عليه
حضر للمالك خلال أسبوع إليه المحضر إليه بالبريد المسجل وفى هذه الحالة يجب تقديم ملاحظاته على الم

  . من تاريخ إرساله

ويكون قرار المالك نهائيا وملزما للمقاول ويتبع الإجراء في حالة ما إذا تم عمل المحضر في غياب المقاول  
  . ولا يجوز الطعن فيه بأي وجه من الوجوه ، ومتى تم الجرد بالطريقة السابقة يصبح نهائياً أو مندوبه
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  الفصل الثامن

  المقاول والمستندات المطلوب تسليمهاسجلات 
   :المحتوى

يحتوي هذا الفصل على الأحكام الخاصة بالمراسلات والمستندات التي يجب على 
ويجب أن يتم عمل توصيف دقيق .  المقاول أن يقوم بتسليمها خلال فترة تنفيذ المشروع

آما يجب  وضع فقرة .  لكل نوعية من تلك المستندات في الجزء الخاص بالمواصفات
المحتوى في بداية هذا الفصل والتي تنص على أن يكون المقاول مسئولاً عن إعداد 

السجلات وتقديم المستندات المذآورة بالبنود التالية بهذا الفصل بالإضافة إلى أي 
    مستندات أخرى تكون قد ذآرت في أي مكان آخر بالاشتراطات العامة أو الخاصة 

  . ات المحددة بقسم المواصفات الفنية للمشروعبالمواصف أو

  :مثـال

يلتزم المقاول بإعداد السجلات والدفاتر وتقديم جميع المستندات المطلوبة في البنود التالية من هذا الفصل 
بالإضافة إلى التزامه بتقديم أي مستندات أخرى تكون مذآورة في أي بند آخر من الإحكام العامة أو الخاصة 

دات المشروع وذلك بالطريقة أو الكيفية المنصوص عليها بالمواصفات العامة المرفقة ضمن ضمن مستن
  . مستندات العقد

  

  سجلات المقاول - ٤٠بند 

تتضمن  م المقاول  بإمساك سجلات ودفاتر يتم في هذا البند النص على ضرورة أن يقو
في حالة وجود  ، آل ما يخص المشروع بما في ذلك الإجراءات المحاسبية حيث يمكن

  . السجلات ولو بعد انتهاء المشروع ، أن يتم الرجوع إلى تلك خلاف

  :مثـال

يلتزم المقاول بالاحتفاظ بالدفاتر والسجلات والمستندات والأدلة الأخرى وعليه أن يتبع  المعايير المحاسبية 
" سجلات"ود السابقة وتمثل البن. الملائمة  بما يعكس بصورة سليمة جميع المعاملات الخاصة بالعقد

  . لأغراض هذا البند

ويلتزم المقاول خلال مده تنفيذ الأعمال والثلاث سنوات المشار إليها بالفقرة السابقة بالاحتفاظ بهذه السجلات 
ولكن يجب الاحتفاظ بالسجلات المرتبطة بالخلافات .  خلال مدة العقد ولمدة ثلاث سنوات بعد الدفع النهائي

أو الإجراءات القضائية أو تسوية الدعاوى الناتجة عن أداء هذا العقد إلى حين  " الخلافات تسوية"طبقا لبند 
  . إتمام تسوية هذه الخلافات أو الإجراءات القضائية أو الدعاوى

أو وآلائه  (يجب على المقاول الاحتفاظ بجميع السجلات بحيث تخضع للتفتيش والمراجعة من قبل المالك 
وعلى المقاول أن يمنح المالك آافة التسهيلات المناسبة للتفتيش أو .  الأوقات المناسبة في جميع) المعتمدين
  . المراجعة

ن يوافق المقاول من أب آما يوافق المقاول على أن يضيف في جميع العقود من الباطن الخاصة به شرطاً 
فحص أي سجلات خاصة الباطن على أن المالك أو أي من وآلائه  المعتمدين سيكون لهم حق مراجعة و

بهذا المقاول من الباطن تتضمن المعاملات المرتبطة بالعقد من الباطن، ويستمر هذا الحق منذ بداية التعاقد 
  .  وحتى  انقضاء ثلاث سنوات من تاريخ الدفع النهائي
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  برنامج تنفيذ العمل  - ٤١بند 

تفصيلي قبل بداية العمل يجب أن يحدد في هذا البند ضرورة تقديم المقاول لبرنامج عمل 
عمر المشروع ويجب أن ر ة وتسلسل تنفيذ الأعمال على مدايوضح فيه المقاول طريق

  . يحصل المقاول على موافقة المهندس على البرنامج آي يتمكن من بدء العمل

 :مثـال
  

 العمل ،لإخطار بدء  تسلمه من يوماً (28) خلال مفصل عمل برنامج للمهندس يقدم المقاول بأن يلتزم
 مع يعد يتماشى لم السابق البرنامج أن فيه يتبين وقت أي في معدلاً ابرنامجً يقدم أن أيضاً المقاول وعلى
 . المقاول التزامات مع أو الفعلي للعمل التقدم
 :يلي ما البرنامج يتضمن هذا  أن يجب

 من مرحلة المتوقع لكل الزمن متضمناً ، الإشغال لتنفيذ إتباعه المقاول ينوي الذي الترتيب  - أ
 والتوصيل ، التجهيزات والتوريدات وتصنيع المقاول مستندات وتقديم ، وجد إن التصميم مراحل
 . والاختبار والترآيب ، والإنشاء ، الموقع إلى

قبل المقاول ومقاولي الباطن في حالة وجودهم وموافقة المهندس على  من التنفيذ مراحل بيان  - ب
   . ذلك

  . العقد في المحددة والاختبارات والمراجعات المعاينات اعيدومو تسلسل بيان  - ت

   :على يحتوي بالأدلة معزّزاً تقريراً  - ث

 تنفيذ في الرئيسية والمراحل اعتمادها، المقاول يعتزم التي التنفيذ لأساليب عام وصف 
 . الأشغال

 معدات من وآل صنف ، العمالة التابعة للمقاول لأعداد المعقولة المقاول لتقديرات بيان 
 . الأشغال مراحل تنفيذ من رئيسية مرحلة لكل الموقع في المطلوبة المقاول

 فيه مدى مبيناً المقاول إلى إخطاراً للبرنامج تسلمه تاريخ من يوماً (21) خلال المهندس يوجه لم وما
بالتزاماته  مراعاة القيام  مع البرنامج لهذا وفقاً التنفيذ حينئذ فللمقاول ، للعقد البرنامج مطابقة عدم

  . العقد بموجب الأخرى

  . أنشطتهم تخطيط عند البرنامج ذلك على يعتمدوا أن) المالك( العمل صاحب لأفراد يحق

 تؤثر سلباً قد المستقبل في محتملة محددة ظروف أو أحداث بأية فوراً المهندس يخطر أن المقاول على
 يطلب أن للمهندس و يجوز ، الأشغال تنفيذ تأخير أو العقد قيمة تتسبب في زيادة أو ، الأشغال تنفيذ على
مقترحاته طبقاً للمواد  أو أن يقدم/للظروف و أو للأحداث المتوقع للتأثير تقديراً يقدّم أن المقاول من

  . الخاصة بأوامر التغيير

 أن في أو ، بالعقد  الالتزاماخفق في  قد العمل برنامج بأن وقت أي في المقاول المهندس أخطر ما إذا
 برنامج تقديم المقاول فعلى ، الجدول الزمني للمقاول الأشغال أو لتنفيذ الفعلي التقدم مع متوافقاً يكون
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  . هذا البند لإحكام وفقاً المهندس إلى معدل

 

  الإنشاءالجدول الزمني لأعمال  -  ٤٢البند 

ينص في هذا البند على ضرورة تقديم المقاول لبرنامج زمني مفصل لتنفيذ الأعمال 
الأعمال حيث يوضح المقاول فيه تاريخ بداية  رسوخلال فترة زمنية يتم تحديدها بعد 

 وإنهاء آل نشاط من أنشطة المشروع والعلاقات بين الأنشطة ويقوم بتحديثه شهرياً
  . ويقدمه مع المستخلص الجاري

  :مثـال

وذلك قبل  ع الأعمال المطلوبة لهذا المشروعيلتزم المقاول بتقديم جدول زمني يقبله المهندس يغطى جمي 
أربعة عشر يوما على الأقل من اجتماع ما قبل التنفيذ المقترح عقده خلال شهر من تاريخ بداية العقد 

  . واستلام الموقع

لبيان عدد الأنشطة التي اآتملت بناءً على تواريخ البدء  في نهاية آل شهر سيتم تحديث هذا الجدول الزمني
انجازها وعدد أيام العمل اللازمة لإآمال آل نشاط وسيتم  الجاريوالاستكمال الفعلية وآذلك قائمة بالأنشطة 

، ويجب أن يقوم المقاول بتحديث هذا الجدول الزمني بانتظام وتقديمه للمهندس شهريا آأحد  تقديمها للمهندس
  . ستندات المطلوب تقديمها لصرف المستخلصات الجارية للمقاولالم

وعلى المقاول تقديم الجدول الزمني بالطريقة والشكل المذآورين في المواصفات وباستخدام أحد برامج 
  .الحاسب الآلي 

 

برنامج التدفقات النقدية -  ٤٣البند   

للتدفقات النقدية الشهرية المقترحة فقرة تلزم المقاول أن يقدم للمهندس تقديراته المبدئية 
، وتتضمن هذه التقديرات الدفعات التقريبية التي  البرنامج الزمني لتنفيذ الأعمال مع

  . سوف يستحقها المقاول طبقا للجدول الزمني لتنفيذ الأعمال

:مثـال  

. من استلامه إخطار بدء العمل يوماً) ثلاثين( ٣٠ يقوم المقاول بتقديم جدول الدفعات المقترح للمهندس خلال
ويتم تقديم جدول الدفعات  .  يبين هذا الجدول تقديرات المقاول للدفعات الشهرية خلال فترة تنفيذ أعمال العقد
، آما يجب  أن يتضمن  في  صيغة مقبولة من قبل المهندس ويتوافق مع البرنامج الزمني لتنفيذ الأعمال

  . من تقدير دفعات المالك للمقاول التفاصيل الكافية ليتمكن المهندس

  

  الرسومات التنفيذية والبيانات الهندسية - ٤٤بند 



50‐8  إرشادات لوضع الشروط العامة والخاصة لأعمال المقاولات    

 
 

بند خاص بضرورة تقديم المقاول لجميع البيانات والكتالوجات ومنحنيات الأداء الخاصة 
بجميع المعدات والمواد المصنعة المطلوبة بصفة دائمة حسب أعمال العقد وذلك بعد 

  . رسو العطاء عليه
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  :مثـال

يجب على المقاول تقديم البيانات الهندسية الخاصة بجميع المعدات والمواد المصنعة والتي ستصبح جزءاً 
ويجب على المقاول تقديم هذه البيانات آما هو محدد في .  من الأعمال المطروحة خلال هذا العقد دائماً

و يجب أن تشمل .  المهندس لمراجعتها القسم الخاص بها في هذا المستند وذلك على العنوان الذي سيحدده
هذه البيانات رسومات ومعلومات توصيفية  وتفصيلية لبيان نوع ومقاس وتنظيم وتشغيل مكونات المواد 

والأجهزة والتوصيلات الخارجية ووسائل التثبيت والتدعيم اللازمة وآذلك خصائص الأداء والأبعاد اللازمة 
  . الأخرى للترآيب والربط مع المواد والمعدات

ويجب أن يتم تقديم جميع هذه المستندات من المقاول للمهندس ويتم ختمها والتأشير عليها بموافقة المقاول 
عليها ويحدد عليها اسم ورقم هذا العقد واسم المقاول والمرجع لفقرة المواصفات والرسومات التي يتبعها في 

دام آل مستند من تلك المستندات في أي عنصر من ويجب أن يتم تحديد وبيان الغرض من استخ.  هذا العقد
يجب تحديد وبيان العنصر الذي تسرى عليه في هذا العقد بوضوح  أوراق آتالوجاتوعند تقديم .  العمل

 . وسيتم استبعاد العناصر غير المطابقة

ار يجب أن يوضح على جميع الرسومات والبيانات التوصيفية المقدمة  المرجع الحالي ورقم الإصد 
ويعتبر ختم .  على ما هو محدد هنا اويجب على المقاول تقديم المستندات المطلوبة للمهندس بناءً.  والتاريخ

على هذه المستندات بمثابة قبول من المقاول بمسئوليته الكاملة عن تحديد والتحقق من جميع وتأشيرة المقاول 
، وإنها قد تمت مراجعتها أو  اد والبيانات المماثلةالكميات والأبعاد ومعايير الإنشاء في الموقع وآذلك المو

  . انه قد تم إعداد آل مستند مقدم طبقاً لمتطلبات العمل ومستندات العقد

ويجب أن يشتمل آل مستند على شهادة تم إعدادها من مصدر الرسومات أو البيانات موثق بها توافقها مع 
  . بذاتهامستندات العقد عدا الاختلافات التي يتم تحديدها 

  

  تقارير تقدم الأعمال -  ٤٥بند 

توضع هنا فقرة لتوصيف متطلبات تقارير تقدم الأعمال المطلوبة من المقاول و الفترة 
  . الزمنية لتقديمها

  :يلتزم المقاول بتقديم تقرير شهري لتقدم العمل يشمل

  ) Submittals(قائمة بالتقارير والبيانات المطلوب تقديمها   -الجدول الزمني المحدث 
قائمة بالعمالة المتواجدة  - الوضع بالنسبة لأي أمر تغيير -  أي مشاآل أو معوقات -

  . بالموقع و آذا المعدات و حالتها
  :مثـال

، مؤيداً  على المقاول أن يقدم للمهندس تقارير تفصيلية  دورية عن مدى تقدم تنفيذ الأعمال موضوع العقد
  :المعتمدة الموقعة من المقاول أو مندوبيه المعتمدين و يشمل التقرير أيضاً ما يليبالمكاتبات و الوثائق 

 بيانات عن العمالة و المعدات العاملة بالمشروع و حالتها .  

 وخطة معالجة  ، إن وجد الجدول الزمني بعد تحديثه مع شرح لأسباب أي تأخير في الجدول الزمني  ،
  . التأخر في الجدول الزمني

 المستندات المقدمة من المقاولقائمة ب .  
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 الموضوعات  ، ويجب أن يحدد هذا الجزء ، آحد أدنى الموضوعات الخاصة بالرقابة على الجودة ،
، وذلك عند التعرف عليها لأول مرة وما هي الإجراءات  إن وجدت ، المتعلقة بالرقابة على الجودة

 . التصحيحية المطلوبة من المقاول

  

   المراجعةفتره  - ٤٦بند 

يتم في هذا البند تحديد الفترات القصوى المتاحة آي يقوم المهندس بمراجعة المستندات 
أو تحتاج موافق (آواد المراجعة اول وإعادتها إليه مرة أخرى حسب أالمقدمة من المق
  . )مرفوضةإلى تعديل أو 

  :مثـال

وإرسالها إلى مكتب ) أو أي مستندات يعاد تقديمها(يقوم المهندس بمراجعة المستندات المقدمة من المقاول 
  . المقاول بالموقع خلال الفترة الزمنية الموضحة في بيانات العقد 

زمني ، و أي انحراف عن الجدول ال يتم تقديم المستندات تبعا للجدول المتفق عليه لتقديم الرسومات التنفيذية
  . قد يؤخر استجابة المهندس له

وإذا ما تم تقديم عدد من المستندات خلال فتره وجيزة من الزمن فقد يتطلب ذلك تمديد الفترة اللازمة 
  . و في هذه الحالة يجب على المقاول وضع أولويات لمراجعة المستندات.  للمراجعة

  

   As Built Drawings)سجل رسومات العقد(الرسومات النهائية  - ٤٧د بن

يوضع في هذا البند ضرورة أن يقوم المقاول بعمل رسومات نهائية بالمشروع طبقاً 
مع ضرورة  الترآيز على أن جميع الترآيبات تحت أرضية .  للإنشاءات الفعلية

تكون موضحة بصورة آاملة على رسومات طبقاً للإنشاءات الفعلية ) مطابق،  مواسير(
ويجب على .  آيبات من الطريق و المسافات من حد الطريقبما فيها موقع تلك التر

المقاول توضيح أي تعديلات حدثت على الرسومات الأصلية للعقد وبيان أماآنها على 
، مع ضرورة إيضاح أن المهندس مسئول  اللوحات المقدمة منه على برنامج  أوتوآاد

  . عن توفير الرسومات الأصلية في على برنامج أوتوآاد للمقاول

  :مثـال

     يتعين على المقاول أن يقدم للمهندس مجموعة واحدة آاملة ومحدثة من سجلات رسومات العقد   . أ
و موضح بها الإنشاءات الدائمة آما تم تنفيذها فعلياً و ذلك قبل دفع المستحقات الختامية و طبقاً  

  . للقسم الخاص بإنتهاء أعمال العقد
لعقد الأصلية بصيغة الأوتوآاد مع الإشارة بوضوح إلى و يجب على المقاول مراجعة رسومات ا

ويتعين على المهندس توفير .  التغيرات التي تمت أثناء الإنشــاء و ذلك في البلوك المناسب للرسم
  . رسومات الأوتوآاد الأصلية آأساس له

آذلك أعمال يجب إرفاق الرسومات التنفيذية التي أعدها المقاول أو المورد للأعمال الكهربائية و 
، آما يجب إرفاق هذه الرسومات مع سجلات  الأجهزة و التحكم و التي تعتبر مكملة لرسومات العقد

  . الرسومات آرسومات تكميلية و تفصيلية
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بالإضافة إلى ذلك يتعين على المقاول مراجعة و تصحيح رسومات العقد بصورة مستمرة لتعكس آل 
يجب توضيح جميع الزيادات أو أوامر التغيير أو أوامر الموقع أو  و.  التغييرات الفعلية أثناء التنفيذ

و يجب .  استيضاحات للعقد أو ما إلى ذلك من خلال سجلات الرسومات مع ذآره بصفة خاصة فيها
  . على المقاول توفير تلك السجلات للمهندس في أي وقت يحتاجها

مم يكون مكانها بجوار ١٢٥ *مم ١٢٥فارغة يجب أن يحتوى آل سجل لرسومات العقد مساحة 
ولا يجب أن تتضمن نسخ من الرسومات .  و يتم رسم سجلات رسومات العقد بالأوتوآاد.  العنوان

و يجب على المقاول تقديم نسخة رقمية واحدة .  التنفيذية للخدمات المؤقتة أو آتالوجات المصنعين
مع تقديم نسختين مطبوعتين على من سجلات رسومات العقد في صورة نسخة متوافقة مع الأوتوآاد 

  . A1الأقل في صورة مجلدين بحجم 
و يجب على المقاول أن يوفر للمهندس عينات من التجليد و نوعية الورق للنسخ المطبوعة من 

  . سجلات الرسومات و ذلك للحصول على موافقته عليها
آذلك سجلات رسومات  و التنفيذيةيجب أن يشتمل سعر العقد على تكاليف توفير جميع الرسومات   . ب

  . العقد دون أن يطالب المقاول بأي تعويضات إضافية عن تلك الرسومات

  

  المستندات المطلوبة للتسليم الابتدائي - ٤٨بند 

ينص هذا البند على المستندات الواجب على المقاول إعدادها آأحد متطلبات التسليم 
  . الابتدائي للمشروع

  :مثـال

  تقديم المستندات  ١-٤٨

على المقاول إعداد مستندات المشروع النهائية والتي تعبر بدقة عما تم تنفيذه ويجب تقديمها إلى 
المهندس للاعتماد قبل إصدار شهادة الاستلام الابتدائي واعتمادها من المالك تشمل هذه المستندات 

  :على

 آما تم تنفيذها اللوحات والرسومات الخاصة بالمشروع . 
 المواصفات . 
 المواصفات تعديلات . 
 أوامر الشغل الإضافية أو أي تعديلات بالمشروع . 
 التعليمات الكتابية للمهندس الاستشاري بالموقع . 
 مخططات التنفيذ بعد مراجعتها وبيانات المنتجات والعينات . 
 آل الاختبارات التي تمت بالموقع ونتائجها . 
 لمعدات الميكانيكية والكهربائيةجميع الكتالوجات وأدلة التشغيل وشهادات الضمان لجميع ا . 
 صورة التراخيص والموافقات الحكومية . 
 شهادات توريد قطع الغيار المنصوص عليها بالعقد وشهادات الضمان الخاصة بها . 
 ملاحظات لا تتوافق مع متطلبات العقد موضحاً بها ال التي لم تكتمل أو التي تتضمن قائمة الأعم

 . ملاحظات التسليم المذآورة خلال فترة الضمانالتوقيتات المطلوبة لنهو 
 صورة شهادات الافراج الجمرآي . 

  

، ولكن يضاف إليها أي مستندات أخرى يرى المهندس ضرورة  ولا تقتصر هذه المستندات على ما تقدم
  . تقديمها
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،  من وجاف ونظيف لحفظهاآيلتزم المقاول بعمل نسخة آاملة من مستندات المشروع وتوفير مكان 
بالإضافة إلى توفير مكان محكم الغلق للعينات وتكون جميعها متاحة للمهندس للإطلاع والمعاينة في أي 

  . وقت

  :يجب أن تكون آل المستندات معنونة بخط آبير وواضح بالعنوان الآتي
  

  "المستندات النهائية للمشروع"
  

أي معلومات إضافية قد يرى  ويجب أن تحتوى على ما تم تنفيذه فعلا وعلى المعلومات الآتية أو
  : المهندس أهمية إضافتها

 . عمق الأساسات بالنسبة إلى منسوب نهو أرضية الدور الأول

ومنسبة إلى منسوب سطح الأرض  ورأسياً موقع الخدمات والتمديدات تحت الأرض ومحددة أفقياً
 .النهائي

 . ء واضح وثابت داخل المبنىومنسبة إلى جز) إن وجدت(موقع الخدمات والتمديدات تحت المنشآت 

 . التغييرات التي تمت في أبعاد الموقع وتفاصيلها

 . التفاصيل التي لم تكن موجودة في مستندات العقد الأصلية

  :يجب أن تحتوى المواصفات والتعديلات على المعلومات الآتية

  الآلات التي  تم اسم المصنع والاسم التجاري ورقم الكتالوج واسم المورد لكل من المعدات أو
 . استخدامها في المشروع

 المواد أو المعدات ويشمل آل من  آشف آامل بأسماء مقاولي الباطن والمصنعين والموردين
 . المسئولين آل فيما يخصه أسماء والتليفونات  أرقام وويشمل العناوين 

 غل الإضافيةالتغييرات التي تمت بواسطة الأمر الكتابي للمهندس الاستشاري أو أوامر الش . 
 

  تقديم المستندات  ٢-٤٨

 . يجب أن تقدم مستندات المشروع النهائية إلى المهندس قبل إصدار شهادة التسليم الابتدائي

 . يجب أن تحتوي آل المراسلات على فهرس وان تُجمع أيضا في مجلد أو ملف مناسب

 . مناسبة وسهلة التداوليجب أن تجمع الرسومات التنفيذية أيضا في ألبوم مناسب وبمقاسات 

ويجب أن تحتوى الخطابات الموجهة إلى المهندس والمصحوبة بالمستندات السابقة على المعلومات 
 :الآتية

 . التاريخ

 . اسم المشروع ورقمه

 . ن ورقم آل مستنداعنو

 . شهادة تفيد بأن آل مستند تم تقديمه آامل ودقيق

  . توقيع المقاول أو من ينوب عنه رسمياً
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  المستندات المطلوبة للتسليم النهائي - ٤٩بند 

يحدد هذا البند المستندات التي يجب على المقاول إعدادها آأحد متطلبات عملية التسليم 
  . النهائي بعد انتهاء فترة الضمان المنصوص عليها بالعقد

  :مثـال

  محضر الاستلام النهائي  ١-٤٩

من فترة الضمان النهائي أو حين  يوماً ٢٨الشهادات التالية خلال يلتزم المقاول بأن يقدم إلى المهندس 
  :يكمل المقاول آل مراحل العمل وملاحظات التسليم لتكون مطابقة للشروط العامة

 . مستندات العقد التي تم مراجعتها وتعديلها  . أ
 . آل مراحل العمل التي تم فحصها لتطابق مستندات العقد  . ب
 . التي تمت مطابقة لمستندات العقدآل مراحل العمل والإصلاحات   . ت
 . آل مراحل العمل والتزامات العقد التي تمت  . ث
 . شهادة التأمين القانونية للمنتجات  . ج
 . شهادات مخالصة من الشكاوى  . ح
 . شهادات بإخلاء الطرف من آل الجهات المحلية حسب طبيعة المشروع  . خ

  التسوية النهائية  ٢-٤٩

يقدم المقاول للمهندس ) شهادة الضمان النهائي(الاستلام النهائي بمجرد أن يقوم المهندس باعتماد محضر 
  :مسودة للتسوية النهائية مع المستندات اللازمة وتتضمن الآتي

 . النسخة الأصلية من دفتر الفئات والكميات وبيان بكل أوامر الأعمال الإضافية  . أ
 :أي خصومات ناتجة من  . ب

 . خصم ناتج عن أعمال غير سليمة .١
 . غرامة التأخيرخصم ناتج عن  .٢
 . أوامر أعمال إضافية سابقة .٣
 . أي تسويات أخرى .٤
 . التكلفة الكلية الرسمية  . ت
 . الدفعات السابقة  . ث
 . القيمة النهائية  . ج

عمل إضافي نهائي يتضمن التسوية  ئية سوف يقوم المهندس بإعداد أمروبمجرد استلام التسوية النها
  . في أوامر العمل الإضافية المعتمدة لأي أعمال إضافية لم تدرج سابقاً
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  الفصل التاسع

  مدة العقد وتسليم العمل والضمان
    تمديد فترة العقد -  ٥٠البند 

أن يحدد هذا البند الحالات التي يحق للمقاول فيها المطالبة بتمديد مدة تنفيذ الأعمال حيث 
واضحة لها من المشروعات وإذا لم يتم وضع أحكام  بعض هذه الحالات تواجه الكثير

بالشروط العامة فإنها تتسبب في حدوث نزاع بين المقاول والمالك قد يمتد إلى ساحة 
  . القضاء

  :مثـال

يحق للمقاول المطالبة بالحصول على تمديد لفترة العقد إذا حدث تأخير أو آان متوقعاً أن يحدث تأخير 
  :نتيجة أحد الأسباب التالية

 أو رالتغيي إجراءات بموجب تنفيذ الأعمال مدة تعديل على الاتفاق تم قد يكن لم ما ، تغيير أمر  - أ
 أو ، العقد في الإعمال المشمولة بنود من ما بندٍ آمية في آخر جوهري تغير أي

 أو ، الشروط هذه من أي بموجب تنفيذ الأعمال مدة تمديد يبرر للتأخير سبب أي  - ب
 أو ، استثنائية بصورة المعاآسة المناخية الظروف   - ت
النقص غير المتوقع في توفر الأشخاص أو المعدات الخاصة بالمقاول أو التجهيزات أو المواد    - ث

 ، أو  بسبب إجراءات حكومية
 . منع يعزى إلى المالك أو أفراده أو تأخير أو إرباك من المقاولين الآخرين العاملين لدى المالك  - ج

  . بذلك فور حدوثه المهندس إخطار فعليه ، تنفيذ العقد مدة لتمديد مستحقاً نفسه المقاول اعتبر إذا

  

  التأخير بسبب السلطات - ٥١بند 

يحدث في بعض الحالات تأخير في تنفيذ العمل نتيجة إجراءات حكومية معينة تمنع 
المقاول من العمل والتي يمكن أن تشمل  إجراءات مرورية تمنع العمل لفترة معينة في 

  . أحكام هذه الحالات، لذا فهذا البند يحدد  مكان ما

  :مثـال

  :إذا انطبقت الشروط التالية وهي

إلتزام المقاول بإتباع الإجراءات الموضوعة من قبل السلطات العامة المختصة مع حدوث   . أ
 . مشكلة قانونية ناشئة عن طرف حكومى له علاقة بأعمال المشروع

 . إعاقة عمل المقاول إن هذه السلطات تسببت في تأخير  أو  . ب
 . هذا التأخير أو الإعاقة لم يكونا متوقعينإن   . ت

  . العقد الخاص بتمديد مدة ٥٠البند  بموجب للتأخير سببا الإعاقة أو التأخير هذا يعتبر سوف ، عندئذٍ
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  التسليم الابتدائي -  ٥٢البند 

المقاول بإرسال إخطار آتابي للمهندس عند إتمام الأعمال وبعد إتمام  تلزمتوضع فقرة 
تجارب التشغيل بنجاح طبقاً لما هو محدد في العقد والمواصفات وبعد قيام المقاول 

  . بتوريد قطع الغيار ومستندات  التشغيل والصيانة والرسومات

اول وإذا آانت الأعمال قد تتم المعاينة النهائية بواسطة لجنة من المالك والمهندس والمق
، فإن على المهندس إصدار وثيقة التسليم الابتدائي خلال مدة لا  تمت على أآمل وجه

  . يوماً ٢١تتجاوز 

وإذا وجد أن المقاول لم يورد الأجهزة المساعدة أو قطع الغيار أو الرسومات أو 
المقاول بالتزاماته أو  ، يتم تأجيل التسليم الابتدائي حتى يفي مستندات التشغيل والصيانة

،  ويجب على المقاول.  تعطى الوثيقة بعد تعلية مبلغ مستحقات المقاول بقيمة النواقص
.  ، إخلاء الموقع وتنظيفه وتسليمه بحالة يوافق عليها المهندس عند إتمام  الأعمال

هي ويجب النص على أن أحد المستندات الرئيسية المطلوبة لاستيفاء التسليم الابتدائي 
تقديم المقاول لرسومات الإنشاءات الفعلية في صورة ورقية وصورة إلكترونية ببرنامج 

  . أوتوآاد على أن يكون قد تم اعتمادها من المهندس

  :مثـال

يجب على المقاول إرسال إخطار آتابي  للمهندس عند إتمام تنفيذ آافة أعمال العقد وإثبات نجاح التجارب 
المهندس ومندوب المالك والمقاول وقيام المقاول بتوريد قطع الغيار وتقديمه  النهائية التي تجرى بحضور

  . لمستندات التشغيل والصيانة اللازمة والأجهزة المساعدة والرسومات المطلوبة

) أربعة عشر( ١٤وذلك قبل  ٤٨ويجب ان يتم إرسال هذا الإخطار طبقاً لمواصفات العقد وطبقاً للبند رقم  
من تاريخ الاستلام الابتدائي المتوقع، ويتم تحديد هذا التاريخ بمعرفة المهندس بعد مراجعة  يوماً على الأقل

وعلى المقاول أن يتعهد خطيا بتنفيذه ما تبقى من الأعمال خلال فترة الضمان إذا لم . المالك بهذا الخصوص 
) واحد وعشرين( ٢١تجاوز وفى هذه الحالة فعلى المهندس خلال مدة لا ت. تكن تؤثر على استلام الأعمال

،  الأعمال والاستلام المؤقت استكماليوما إصدار وثيقة التسليم الابتدائي وإعطاء نسخة منها مبينا تاريخ 
آذلك قائمة الأعمال التي لم تكتمل أو التي بها ملاحظات استلام والمحددة بواسطة المهندس وإخطار المقاول 

    . بها

اول تقديم شهادة أخرى تفيد انتهاء تلك الملاحظات وذلك قبل موعد التسليم في تلك الحالات يجب على المق
، وتشكل لجنة مكونة من المهندس وممثل المقاول وممثل المالك لاستلام تلك  المطلوب بأربعة عشر يوماً

  . الملاحظات

موعد المحدد لنهو يجب ألا يتعدى تاريخ الطلب المقدم من المقاول لتسليم الأعمال بعد نهو الملاحظات ه ال
  . الخاص بالغرامات ٣٣الأعمال وإلا يطبق البند رقم 

فى حالة عدم نجاح التجارب أو في حالة وجوب إآمال تنفيذ الأعمال بموجب تعليمات المهندس فيلتزم 
 ٢١المقاول بعمل التعديلات التي طلبها المهندس بما يرضيه وتعاد التجارب ويتم التسليم المؤقت خلال 

  .  يوما في حالة نجاح التجارب) وعشرينواحد (

وإذا لم يقم المقاول بتوريد أي من الأجهزة المساعدة أو قطع الغيار أو رسومات أو مستندات التشغيل 
والصيانة فيحق للمالك تأجيل التسليم الابتدائي حتى يفي المقاول بالتزاماته طبقا للعقد أو يأمر بإتمام التسليم 

للعقد  مستحقات المقاول مبلغ نظير انجاز المقاول لالتزاماته المطلوب تنفيذها طبقاًالابتدائي ويخصم من 
  .  وترد هذه المبالغ بعد انجاز المقاول للالتزامات
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عندما يعتقد المهندس أن الأعمال تم نهوها حسب متطلبات العقد، وأن المقاول تقدم بكل المستندات الخاصة 
  . ، ففي هذه الحالة بقوم المهندس بتحرير شهادة الاستلام الابتدائي بالمشروع ومستوفاة لكل المتطلبات

  

  التسليم الابتدائي الجزئي - ٥٣بند 

آل منهم بصورة جوهرية  في بعض المشروعات يكون العمل مقسماً إلى أقسام لا يعتمد
، ويمكن أن يقوم المقاول بالانتهاء من أحد أقسام المشروع بينما لم ينته   على الآخر

في تلك .  العمل بقسم أو بالأقسام الأخرى بما لا يعيق تشغيل والانتفاع بالقسم المنتهي
الحالات يمكن عمل استلام ابتدائي جزئي للأقسام المنتهية  طبقاً للأحكام المحددة في هذا 

  . البند

  :مثـال

لأي جزء من الأشغال  يجوز للمهندس بناء على اختيار المالك منفرداً أن يصدر شهادة التسليم الابتدائي
  .  الدائمة

ما لم يكن ذلك الإجراء منصوص عليه بالاشتراطات (لا يحق للمالك أن يستخدم أي جزء من الأشغال 
إلا حين يقوم المهندس بإصدار شهادة الاستلام الابتدائي لهذا ) الخاصة أو متفق عليه بين المالك والمقاول

  . الجزء

  ٥٢وبند  ٤٨ي لذلك الجزء وفقاً للإجراءات والمستندات المطلوبة ببند وتتم إجراءات الاستلام الابتدائ

 

فترة الضمان - ٥٤بند   

توضع فقرة تفيد أن المقاول يضمن جميع الأعمال ويضمن حسن تنفيذها لمدة سنة  من 
ويضمن المقاول الأعمال المدنية التي قام بتنفيذها مدة عشر .  تاريخ الاستلام الابتدائي

  . بالقانون المدني المصري سنوات عملا

  :مثـال

يقصد بتعبير فترة الضمان في شروط العقد فترة صيانة الأعمال خلال التشغيل وفى حالة عدم ذآر ما 
يخالف ذلك في مستندات العقد فعلى المقاول أن يضمن الأعمال وحسن تنفيذها لمدة سنة من تاريخ أخر فترة 

ائية من قبل المهندس لها من فترات الانتهاء من إصلاح العيوب وإصدار شهادة الاستلام الابتدائي النه
  آما يضمن المقاول الأعمال التي قام بتنفيذها مدة عشر سنوات  عملاً.  من هذه الشروط ٥٢بموجب البند 

  . من القانون المدني   ٦٥٤و ٦٥٣و  ٦٥٢و   ٦٥١بنصوص المواد  

بب خارج عن إرادة وإذا تجاوزت المدة بين محضر التسليم الابتدائي ومحضر التسليم النهائي سنتين لأي س
مقاول على المقاول، يلتزم المالك بدفع فوائد خطاب الضمان في المدة الزائدة طبقا للمستندات المقدمة من ال

حسابه بعمل آل ما يلزم بحيث تكون جميع الأعمال أثناء مدة الضمان صالحة أن يقوم المقاول وعلى 
  . للاستعمال وبحالة جيدة

اء العمل معيب فعليه استبدال المواد المعيبة وعمل ما يراه المهندس أي جزء من أجز وإذا ظهر أن 
  . ون الأعمال جميعها في نهاية مدة الضمان صالحة أو تغيير الأجزاء التالفة أثناء التشغيلتكحتى  ضرورياً
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إذا آان التلف في رأى المهندس نتيجة لعيوب في التنفيذ أو الترآيب وليس نتيجة الاستهلاك العادي آان  
قرار المهندس نهائياً وملزماً في هذه الأمور، وإذا لم يقم المقاول بهذا التنفيذ أو الإصلاح في الحال بناءً على 

وتحت مسئوليته ودون أي إخطار أو اتخاذ أية طلب المهندس فيكون للمالك الحق في أن يجريها على نفقته 
وعلى المقاول الاحتفاظ في موقع الأعمال بالعدد الكافي من الفنيين والعمال .  إجراءات قانونية آو قضائية
وتبدأ فترة ضمان جديدة لمدة سنة من تاريخ استبدال أو إصلاح آل الأجزاء .  المهرة اللازمين لهذا الغرض

  .  ت معيبة واستبدلت أو أصلحت طبقا لما جاء بعالية من اشتراطاتأو الأجهزة التي وجد

  إخلاء موقع العمل - ٥٥بند 

يحدد هذا البند الإجراءات المتبعة عند انتهاء أعمال العقد والطريقة التي يسلم بها المقاول 
  . موقع العمل للمالك

  :مثـال

حالة منظمة بما يرضي المهندس بما في ذلك  يجب أن يحتفظ المقاول أثناء تنفيذ الأعمال بموقع العمل في
  . الأراضي الموضوعة تحت تصرفه لأغراض هذا العقد

،  يجب على الفور إزالة جميع المواد المرفوضة أو الأشياء المضرة بالصحة أو غير الصالحة للاستعمال
أما .  جة لاستخدامهاوآل المهمات والأعمال المؤقتة والأشياء الأخرى الخاصة بالأعمال في حالة عدم الحا

، ويقوم المقاول بنقلها  فلا يتم إزالتها من الموقع) الآثار ٢٠تطبيقاً لبند (المواد والمهمات المملوآة للدولة 
  . إلى المواقع التي يحددها المالك أو يقوم المالك بمعرفته بنقلها إلى تلك المواقع على حساب المقاول

قل منه جميع المعدات والمواد الفائضة وذلك عند إتمام الأعمال يجب على المقاول أن يخلي الموقع وين
  . الدائمة ، وأن يترك آامل الموقع وجميع الأعمال نظيفة بما يرضي المهندس والمالك

وإذا أهمل المقاول في القيام بالتزاماته المنصوص عليها بهذا البند خلال شهر من تاريخ تسليمه أمراً آتابياً 
ن يقوم بتنظيف مواقع الأعمال وإزالة ما يكون عليها من مواد أو أشياء غير ضرورية وذلك ، فللمالك أ بذلك

  . على حساب المقاول وتحت مسئوليته
  

  :التسليم النهائي ٥٦بند 

.  توضع هنا فقرة تفيد قيام المقاول بطلب التسليم النهائي وذلك قبل انتهاء فترة الضمان
من ثلاث نسخ يتم إعداده  بواسطة المهندس ويعتمد يتم التسليم النهائي بمقتضى محضر 

  . من المالك

المبلغ المتبقي والمستحق له بموجب العقد  ويقوم المقاول بتقديم الشهادة النهائية مبيناً
، ويقوم المالك بدفع المبلغ المستحق  ٤٩ويُرفق به جميع المستندات اللازمة حسب البند 

  . بعد اعتماد المهندس
  :مثـال

يقوم المقاول بإرسال إشعار آتابي إلى المهندس  ٥٤نتهاء مدة الضمان المنصوص عليها في البند قبل ا
لتحديد موعد المعاينة تمهيدا لعمل محضر التسليم النهائي على أن يُرفق بهذا الإشعار جميع المستندات 

  .  ٤٩المذآورة ببند 

الأعمال للشروط والمواصفات يتم تسليمها ومتى أسفرت هذه المعاينة عن موافقة المهندس على مطابقة 
نهائيا بموجب محضر، وإلا يتم التأجيل حتى تنفذ جميع الالتزامات التي يفرضها المهندس على المقاول 

بعد انتهاء مدة الضمان بمقتضى العقد وبما ) أربعة عشر يوم( ١٤مدة أقصاها  خلال فترة الضمان أو خلال
يوماً من تاريخ ) ثمانية وعشرون( ٢٨ويقوم المهندس خلال .  عا لذلكيرضى المالك وتمد مدة الضمان تب

أخر فترة من فترات إصلاح العيوب أو في أقرب فرصة ممكنة بإعداد محضر التسليم النهائي الذي يعد 
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، وذلك بعد أن يكون المقاول قد قدم جميع المستندات وأنجز جميع الأشغال  بمثابة شهادة أداء المقاول للعمل
  . اختبارها بالكامل بنجاح وأصلح جميع العيوب وتم

ويتم التسليم النهائي بمقتضى محضر من ثلاث نسخ يُعد بواسطة المهندس  وتسلم نسخة منه للمقاول بعد 
ويحق للمالك أو مندوبه أن يقوم بما يراه مناسبا من فحص أو معاينة العمل أو إجراء .  اعتمادها من المالك

، و لا   التسليم النهائي للتحقق من قيام المقاول بتنفيذ التزاماته على الوجه الأآمل بعض التجارب قبل محضر
للتقليل من مسئوليات المقاول طبقا للمواصفات المدنية المصرية وبمقتضى القانون المدني  يعتبر ذلك سبيلاً

  . المصري
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  الفصل العاشر

  المطالبات وتسوية المنازعات
  

    تسوية المطالبات - ٥٧بند 

يضاف هذا البند في العقود الخاصة بالمشروعات صغيرة ومتوسطة الحجم ويحدد 
الإجراءات التي يجب على المقاول إتباعها في حالة وجود أي خلافات آما يحدد 

بينما يفضل في المشروعات الكبرى .  آلية رد المهندس والمالك على إدعائه
   . ببند لجنة النظر في المنازعات المذآور في الشروط الخاصة استبدال هذا البند 

  :مثـال

يوم عمل من علمه بوجود أي ) ثلاثون( ٣٠يقوم المقاول بإخطار المهندس آتابياً في مدة لا تتجاوز 
، ويجب أن يشير هذا الإخطار من قبل  خلاف أو اختلاف مع المالك من جراء تنفيذ أعمال هذا العقد

ويجب على المقاول تقديم معلومات إضافية عن إدعائه في .  الحقائق التفصيلية لهذا الإدعاءالمقاول إلى 
  .  يوماً من استلام هذا الطلب من المهندس) أربعة عشر( ١٤لبها من قبل المهندس خلال مدة حالة ط

ه لإخطار يوماًَ من استلام) ستين( ٦٠يقوم المهندس بتقديم توصياته إلى المالك في مدة لا تتجاوز 
المقاول، ويقوم المالك بتسوية الخلاف بموجب توصيات المهندس ويبلغ المالك المقاول بقراره خلال مدة 

  . يوماً من استلام المالك لتوصيات المهندس) ستين( ٦٠لا تزيد عن 

قاول بالمبالغ التي تمت الموافقة عليها للم) Variation Order(يلتزم المهندس بإعداد مستند أمر تغيير 
  . وتصرف المبالغ من فقرة المبلغ الاحتياطي من جدول الكميات

يوماً من استلام ) ستين( ٦٠في حالة استمرار الخلاف بعد إصدار المالك لقراره أو بعد انتهاء مدة الـ 
المالك لتوصيات المهندس وفي حالة عدم إصدار المالك لأي قرار، ويحق للمقاول خلال مدة لا تزيد عن 

حيث تكون التسوية النهائية بموجب ) Arbitration(يوماً طلب إحالة الخلاف للتحكيم ) ثينثلا( ٣٠
  . )وتعديلاته ١٩٩٤لسنة  ٢٧قانون رقم (قوانين التحكيم في جمهورية مصر العربية 
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  القسم الثاني

  الاشتراطات الخاصة
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  إرشادات لإعداد الاشتراطات الخاصة

  
  مقدمة

إعداد التقرير الاسترشادي الخاص بالاشتراطات والأحكام العامة والخاصة تعتمد منهجية  
القابضة للمالك والشرآات التابعة لها على اعتبار أن الأحكام العامة التي سبق  لمشروعات الشرآة

تقديمها في الفصول السابقة هي أحكام يجب على جميع المقاولين الالتزام بها في جميع عقود 
.  تضم هذه الأحكام العامة معظم البنود الشائع استخدامها في أغلب المشروعات ، حيث المشروعات

أما الاشتراطات الخاصة فهي البنود التي تنطبق على مشروع بعينه وليست شائعة الاستخدام في 
آذلك يمكن خلال الجزء الخاص بالاشتراطات الخاصة تعديل بعض بنود .  المشاريع الأخرى
  . سب ظروف أحد العقودالأحكام العامة لتنا

  
يراعى عند إضافة أو تعديل بنود جديدة بالاشتراطات الخاصة أن تتم صياغة البنود بطريقة واضحة 

ومفهومة وألا يمكن تفسيرها  إلى أآثر من معنى حتى لا تكون سبباً في حدوث مطالبات من 
لقوانين واللوائح المطبقة على آذلك يجب أن تتم صياغة العقد في إطار ا.  المقاولين عند بدء التنفيذ

مستوى الدولة آما يجب أن تفي بمتطلبات الجهات المانحة في حالة المشروعات الممولة من جهات 
  . مانحة أو مقرضة

  
، وآذلك خطابي  ، واتفاقية العقد ويجب أن تضم الاشتراطات الخاصة الملاحق الخاصة بيانات العقد

اتفاقية فض  وأيضاً ، كية وشهادات التأمين الابتدائي والنهائيالعطاء والقبول ونماذج للكفالة البن
  . المنازعات

  
يجب أن يذآر صراحة في الاشتراطات الخاصة أن الأحكام المتضمنة في الاشتراطات الخاصة لها 

  . أولوية التنفيذ في حالة تعارضها مع الأحكام العامة أو مع أي بند آخر بمستندات العقد
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  الاشتراطات الخاصة

  الجزء أ    

  بيانات العقد
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 بيانات العقد

  .يتم في هذا الفصل ذآر جميع البيانات الخاصة بالعقد والتي يجب على المقاول استكمالها والتوقيع عليها
  :مثـال 

  
  :بيانات العقد
  ملاحظات  البيان  البند

    اسم وعنوان صاحب العمل  

    اسم وعنوان المهندس  

    الممولةاسم الجهة   

ويمكن أيضا وضع (مدة تنفيذ الأعمال   
مدة تنفيذ مراحل الأعمال في حالة 

  )طبيعة المشروع تتطلب ذلك

  يوماً(......) 

    فترة الإخطار بالعيوب  

    القانون الحاآم للعقد  

    اللغة الحاآمة للعقد  

  يوماً بعد إخطار بدء العمل(.....)   ميعاد استلام الموقع  

    الأداءقيمة ضمان   

    ساعات العمل المعتادة  

  تعويضات التأخير  

  أقصى قيمة لغرامة التأخير

  عن آل يوم أو أسبوع تأخير(...) 

  من إجمالي العقد(...) % 

  النسبة المئوية للمبالغ المحتجزة  

التي تخصم من المستخلصات (
  )الشهرية

%(....)  

فترات المراجعة للمستندات المقدمة   
  من المقاول

  يوماً ما لم يذآر غير ذلك بأحد البنود(....) 
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  الاشتراطات الخاصة

  جزء ب

  أحكام خاصة

  

  
تعتبر الأحكام الخاصة التالية بمثابة تعديل أو إضافة إلى الأحكام العامة ولها أولوية التنفيذ وهي خاصة 

  :بالبنود التالية في الأحكام العامة
  
  ........................:.......................................................................................بند

  ........................:.......................................................................................بند

  ...........................................................................................:....................بند
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  الخاصة للبنودأمثلة 
  

  :بند  التعريفات
من الضرورة بمكان إضافة بند تعريفات إضافية في قسم الاشتراطات الخاصة 

دولية وآذلك المشروعات ، بالمشروعات ذات الطبيعة الخاصة الممولة من هيئات 
  :وتتضمن هذه التعريفات ما يلي

  

  :مثـال   

  خطاب النية

 )Letter of Intent(  

هو إشعار يصدره المالك للمقاول قبل ترسية العقد يفيد بنية 
المالك للتعاقد مع المقاول بعد إجراء مفاوضات معه على 

  . بعض الشروط أو البنود المقدمة في عطائه

  الإنشاءخطاب بدء 

 )Notice to commence( 

إشعار يصدره المهندس للمقاول عقب إنتهاء إعداد الموقع 
  . وتجهيزات العمل يفيد ببدء الإنشاء

  

  :البنود الخاصة بمراحل التنفيذ واشتراطات الدفع
  

الممولة  الفارامثل مشروعات (، في بعض المشروعات الممولة من جهات مانحة  تشترط الجهة المانحة
على الجهة المالكة للمشروع أن يقوم المالك بصرف مستحقات  ، )من الوآالة الأمريكية للتنمية الدولية

 المقاول أولا وعند الوصول إلى مرحلة معينة بالمشروع يقوم المالك باسترداد ما دفعه من الجهة المانحة
يكون الانتهاء من آل مرحلة بمثابة ويتم في هذه الحالات تقسيم المشروع إلى مراحل تنفيذية بحيث 

وفي تلك الحالات يمكن للمالك إضافة بند في الاشتراطات الخاصة .  إنجاز مميز في أعمال المشروع
، وبند آخر يفيد ضرورة تقديم المقاول لجدول للدفعات الشهرية  يفيد تقسيم المشروع إلى مراحل معينة

  . لجهة المانحةيتناسب مع مراحل التنفيذ المتفق عليها مع ا
  

  :بند الدفعة المقدمة     
هناك  بعض أنواع العقود يُسمح  فيها بإعطاء دفعات مقدمة للمقاول مقابل خطاب ضمان 

  . ، و يبين هذا البند الأحكام الخاصة بذلك بذلك المبلغ
  :مثـال    

مقدمة طبقاً للاعتمادات المتاحة ، أن يقدم طلباً إلى المالك يطلب فيه دفعة  بعد توقيع العقد يحق للمقاول
، وفي حالة موافقة المالك على دفعها لن يكون لتاريخ تسلم المقاول للدفعة  وطبقاً للوائح الداخلية للمالك

  . المقدمة أي علاقة بتاريخ بدء العمل

قيمة ويجب على المقاول قبل استلامه لهذه الدفعة تزويد المالك بخطاب ضمان من أحد البنوك المعتمدة ب
  . الدفعة المقدمة

، وتكون نسبة الاستقطاع  ويقوم المالك باستقطاع مبالغ الدفعة المقدمة من مستحقات المقاول الشهرية
، على ألا يحتسب المبلغ  من المبلغ الكلي للدفعة بنفس نسبة المستحقات الشهرية من القيمة الكلية للعقد

يتم استقطاع المبلغ الكلي للدفعة الأولية خلال مدة  ، وعلى أن الاحتياطي من ضمن قيمة العقد الكلية
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  . العقد

  :بند مكتب المهندس بموقع العمل

يمكن في هذا البند وضع المواصفات الخاصة بمكتب المقاول والمهندس والمالك في 
  . موقع العمل

    هذا البند اختياري و عادةً ما يتم آتابته بالتفصيل في المشروعات ذات القيمة العالية 
  . و آثيراً ما يتم تجاوزه للمشاريع المنخفضة القيمة

ويمكن في هذا البند توصيف المكاتب من مساحة و فرش وأثاث وأجهزة آمبيوتر 
آما يمكن في المشاريع ذات القيمة العالية النص .  وآاميرا تصوير وطابعات وانترنت

  . على ضرورة تواجد أجهزة مساحة لممثل المالك

  :مثـال

اه  مقاول أثناء فترة التجهيز والإعداد للموقع تجهيز الفرش والأثاث المناسب وإمدادات الكهرباء والميعلى ال
و تكون  يتم ذآره  في الشروط الخاصةري والمالك وأن تكون مطابقة لما الخ ومكاتب للاستشا -ت والتليفونا

         و الالتزام بالنظافة و الطارئة قريبة من مكاتب المقاول بالموقع وعلى المقاول عمل الصيانة الدورية
، ثم  خلافه لهذه المكاتب طوال فترة العقد وحتى إصدار شهادة الاستلام الابتدائي من الاستشاري والمالك و

  . تؤول ملكية هذه المكاتب و ما بها من أثاث إلى المالك

  

  :بند برنامج ضبط وتوآيد الجودة

الممولة من جهات مانحة أن يتم إضافة بنود  يجب في المشروعات الكبرى والمشروعات
حيث يجب على  ، خاصة بضبط وتوآيد الجودة إضافة لما تم ذآره في الشروط العامة

المقاول في تلك النوعية من المشروعات أن يقدم خطة تفصيلية لضبط وتوآيد الجودة 
ل تلك آذلك يجب على المقاول في مث.  خلال المراحل والأنشطة المختلفة للمشروع

المشروعات أن يعين أفراد متخصصين في ضبط الجودة أو يستعين بأحد المكاتب 
  . المتخصصة لعمل ذلك من الباطن

  :مثـال

  عـــــــــام .١
  على المقاول أن يقوم بإعداد برنامج شامل لضبط الجودة)QCP ( الخاص به وتقديمه للمهندس

و يجب أن يغطى برنامج ضبط الجودة التفتيش .  بغرض الموافقة على تنفيذه في هذا المشروع
    والاختبار لجميع المواد والمعدات المطلوب شرائها سواء من داخل جمهورية مصر العربية 

  . أو خارجها وآذلك ضبط الجودة لجميع أنشطة الإنشاء المرتبطة بالمشروع
  والصناعة لمنتجات المشروع ويجب على المقاول أن يراقب بصفة منتظمة جميع أنشطة الإنشاء

التابعة ومن المفترض أن يعمل بصورة قريبة من الملاحظين التابعين للبائع والمقاول والمشرفين 
والعاملين التابعين للمقاول من الباطن لغرض متابعة وحفظ جودة المصنعية والمواد المطلوبة في 
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مقاول الاتصال بصفة منتظمة وعلى ال.  مواصفات المشروع والمواصفات القياسية والرسومات
 . ومباشرة مع المهندس حيثما آانت هناك أمور تتعلق بضبط الجودة

 
  موظفو ضبط الجودة  .٢

 ًموظفي ضبط الجودة  يجب أن يقدم المقاول بياناً بالهيكل الوظيفي للعاملين على ان يكون شاملا
لكن لا تتبع القائمين على وان تكون يتبع العاملين في ضبط الجودة جهة تتبع المقاول الرئيسي و
  . المشروع وذلك لضمان الحيدة التامة في قرارات موظفي ضبط الجودة

  يجب على موظفي ضبط الجودة  عمل متابعة مستمرة لكل الأعمال الخاصة بالتصنيع والترآيب
 والتنفيذ لكل بنود العقد وان يكونوا على صلة يومية ومستمرة بكل الموردين والفنيين والمشرفين
ومقاولي الباطن لإنتاج الأعمال بالشكل المطلوب حسب المواصفات والرسومات الفنية الخاصة 

ويدجب على موظفي ضبط الجودة أن يكونوا على اتصال مباشر مع المهندس .  بالمشروع
وآذلك .  المشرف واطلاعه على آل ما يتعلق بالأعمال يوميا وما بها من مشاآل وطرق حلها

منح السلطة المطلقة لموظفي ضبط الجودة لرفض أو وقف أي  من الأعمال على المقاول أن ي
  . التي لا تتوافق مع المواصفات الفنية للمشروع

  

  :بند برنامج إدارة مخاطر أعمال التنفيذ

يضاف هذا البند آأحد الاشتراطات الخاصة المكملة للاشتراطات العامة في المشروعات 
يكون لها تأثير على المنشآت المجاورة أو مرتبطة أو المشروعات التي قد /الكبرى و

من أمثلة تلك المشروعات تنفيذ خطوط مواسير بمنطقة .  إنشائياً بمشروعات أخرى
مجاورة لآثار أو مباني هامة أو تنفيذ شبكات داخل مناطق عشوائية أو قرى ذات شوارع 

  . ضيقة ويوجد تخوف على حالة المباني المجاورة للحفر

:مثـال  

 ــامعـ .١

وتقديمه للمهندس وذلك ) CRMP(يجب على المقاول أن يقوم بإعداد برنامج إدارة مخاطر الإنشاء 
في آافة مواقع العمل وفى الأماآن ) خط الأساس(لغرض الحصول على الموافقة لتحديد الوضع القائم 

  . المجاورة أو أي أماآن أخرى والتي يمكن أن تتأثر بكافة أنشطة أعمال التنفيذ

يجوز للمهندس أن يصدر إخطار البدء في الأعمال حتى يقدم المقاول برنامج إدارة مخاطر  الإنشاء  لا
  . ويتسلم الموافقة النهائية من المهندس على هذا البرنامج

  القياسات .٢

  : ما يلي )على سبيل المثال لا الحصر(تشمل المحددات التي يجب رفعها مساحيا وقياسها وتسجيلها 

والمنشآت والهياآل الإنشائية ومناسيب المياه الجوفية ونوعيات التربة والعوائق مناسيب الأرض 
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  . الجيولوجية والاستقامة العمودية للمنشآت وأي مواقع ذات قيمة أثرية تتم اآتشافها وغيرها

 

  مراقبة حالة المنشات القائمة .٣

مقاول من الباطن معتمد من قبل يتضمن برنامج إدارة مخاطرة الإنشاء عاليه أن يقوم  المقاول بتعيين 
،  المهندس لأداء مهام مراقبة حالة المنشات القائمة ولمسافة قدرها عشرين متر من حدود مواقع التنفيذ
ويمكن زيادتها أآثر من عشرين متر في حالات الحفر العميق أو فى حالات استخدام المتفجرات أو 

ويجب أن يكون لدى مقاول الباطن خبرة .  ال الحفراستخدام أعمال نزح المياه الجوفية أو اتساع أعم
خمس سنوات على الأقل في أعمال مماثلة ويجب أن يكون قد قام بأداء عمليات مماثلة  لمراقبة حالة 

  . المنشات القائمة

فحص جميع المنشآت : يجب أن يشمل نطاق عمل مهام مراقبة حالة المنشآت القائمة آحد أدنى ما يلي 
.  في حدود مسافة العشرين متر من حدود مواقع التنفيذ أو جزئياً والهياآل الإنشائية القائمة التي تقع آلياً

قديمها للمهندس لغرض إدراجها ويجب تسجيل حالة جميع المنشآت والهياآل الإنشائية التي يتم فحصها وت
في تقرير مهام مراقبة حالة المنشآت القائمة المتعلقة بكل من المنشات التي تم فحصها آما يجب أن تشمل 

ستة نسخ من هذه المستندات للمهندس ) ٦(ويتم تقديم .  الصور الفوتوغرافية من الداخل والخارج
المنشات وعدد الطوابق وأنواع الأساسات والعمر  آذلك يتم تحديد الملاك والطابع العام. لتوزيعها

التقريبي والاستخدام والوصف والصور الفوتوغرافية المأخوذة عن قرب والتعريف المحدد لمكان 
  :وتاريخ الصور الفوتوغرافية لكل من الأماآن الآتية

 )الاجتهادات مثل الشروخ الناتجة عن الهبوط أو( العلامات التي تتم مشاهدتها لإجهاد الإنشاءات  .١
 . )مثل تهالك الخرسانة وآشف حديد التسليح(العلامات التي تتم مشاهدتها لضعف الإنشاءات  .٢
مساحات المياه الراآدة بجوار الإنشاءات أو مناطق الإنشاءات التي تبدو مبللة آنتيجة للرطوبة  .٣

 . لمدة زمنية طويلة
 . الحالات الأخرى .٤

عن ضمان دقة واآتمال المعلومات المقدمة من المقاول من   سيكون المقاول مسؤولاً مسؤولية آاملة
  . الباطن

يجب على المقاول قبل بداية مهام مراقبة حالة المنشات القائمة أن يقدم للمهندس المعلومات المفصلة 
.  المتعلقة بمؤهلات مقاول الباطن ونطاق الأعمال المقترح والخاص بمهام مراقبة حالة المنشآت القائمة

إما بقبوله لهذه المعلومات أو أي  المهندس مراجعة هذه المعلومات وإخطار المقاول تحريرياًوعلى 
  . ملاحظات يجب مراعاتها

وفى الحالة الأخيرة، يجب على المقاول اتخاذ الإجراءات اللازمة لمعالجة الملاحظات التي يثيرها 
باستخدام مقاول الباطن ونطاق للعمل المهندس بحيث تستمر أعمال مهام مراقبة حالة المنشات القائمة 

  . المقبول من آل من المهندس والمقاول

سيكون المقاول مسئولاً عن البرنامج الزمني وتوجيه وإدارة أعمال مقاول الباطن المسئول عن مهام 
ويجب أن يتم هذا العمل طبقا للبرنامج الزمني ويجب تقديم تقرير قبل .  مراقبة حالة المنشات القائمة
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  . بدء في أي من أعمال التنفيذال

 

  

  الفحص الدوري  .٤

بعد الانتهاء من الأعمال الأولية من عمليات مراقبة حالة المنشآت القائمة طبقا لفقرات هذا البند المذآورة 
المقاول والمهندس والمالك مع ملاك الممتلكات اع يضم ممثلين مسئولين من آل من عالية، يتم عقد اجتم
ويجب أن يشمل نطاق عمليات مراقبة حالة .  أعمال التنفيذ  بهدف متابعة الحالةالتي تأثرت بسبب 

المنشآت القائمة الدورية مراقبة الشروخ في المنشات والهياآل الإنشائية وأي هبوط أو تسرب وأي 
ويجب على المقاول إعداد .  عاليه ٢حالات مماثلة وآذلك المحددات الأساسية المذآورة في الفقرة 

لجميع المشاهدات ويتم التوقيع على آل نسخة من هذه المستندات والصور الفوتوغرافية من  سجلات
  . الممثل المعتمد للمقاول طبقا لرغبة المالك وآما جاء بعاليه ويتم حفظ نسخة في الملف لدي المهندس

لاف عليهما الغرض من هذه السجلات والصور الفوتوغرافية هو استخدامها آدليل وبرهان لا يمكن الاخت
التي حدثت نتيجة لعمليات التنفيذ بواسطة  ضرار قد حدثت فعلا وحجم الأضرارلتأآيد ما إذا آانت الأ

  . المقاول وأيضا لحماية حقوق ملاك المنشآت المجاورة والمقاول ومالك المشروع

  

  :بند سيارة المشروع

على صنعها أآثر يجب على المقاول أن يقوم بتوفير سيارة صالون لا يكون قد مضى 
من ثلاث سنوات مع توفير سائق لطاقم الإشراف من الجهة المالكة على أن يتحمل 

المقاول آل ما يلزم لتشغيل السيارة من الصيانة وقطع الغيار والوقود وخلافه بالإضافة 
، وفى حالة عدم توفيرها يخصم من المقاول  إلى مستحقات السائق طوال مدة العملية

  . يه عن آل يومجن) ٢٠٠(مبلغ 

  

  :بند المواصفات القياسية والأآواد

سيغلب تطبيق المواصفات القياسية المصرية على أعمال هذا العقد ويليها استخدام 
  . المواصفات المذآورة في هذه المستندات أو ما يماثلها

ويجب على المقاول تسليم نسخة من المواصفات القياسية التي سيتم تطبيقها واستخدامها 
  . مستندات أعمال التنفيذ طبقا لمتطلبات العقد في

  

  :المنازعات مراجعةبند لجنة 
يوصى في المشروعات الكبرى أن يضاف هذا البند والذي ينص على وجوب تكوين 

لجنة دائمة منذ بداية المشروع تقوم ببحث أي خلاف قد ينشأ بين المقاول والمالك وذلك 
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ويوصى بإنشاء هذه اللجنة في .  القانونية والتحكيملتجنب الوصول إلى مرحلة النزاعات 
،  المشروعات التي تزيد قيمتها على عشرة ملايين جنيه وتزيد مدة تنفيذها عن عامين

ويوصى بشدة بضرورة وجودها في المشروعات التي تصل قيمتها إلى خمسين مليون 
يس الغرض من لجنة و ل.  جنيهاً أو أآثر أو المشروعات الممولة من جهات مانحة دولية

مراجعة المنازعات فض نزاع حالي و إنما هي طريقة مبكرة و غير إلزامية تهدف إلى 
  . تجنب اللجوء إلى إجراءات طويلة و أآثر تكلفة نقدية و نتائج قد تكون غير مرضية

  :مثـال

لمنازعات تشكيل لجنة النظر في ا (Notice to proceed)يتم فور استلام المقاول لخطاب بدء العمل 
)Dispute Review Board (مراجعة ودراسة و إبداء الرأي واتخاذ  قرار  والتي تكون مهمتها

بصورة محايدة تعتمد على الوثائق و المبررات و الخبرات الفنيـة و القـانـونيــة لأعضــائهــا و المقدمة 
دبياً للطرفيــن وفي حالة عدم وتكون قرارات هذه اللجنة ملزمة أ.  )المالك والمقاول(من طرفي النزاع 

حيث تتم  ) Arbitration(قبول أي طرف منهما لقرار اللجنة يتم تحويل المشكلة برمتها للتحكيم 
 ١٩٩٤لسنة  ٢٧قانون رقم (التسوية النهائية بموجب قوانين التحكيم في جمهورية مصر العربية 

  . )وتعديلاته

  :وتتكون اللجنة من ثلاثة أعضاء آما يلي

 و هو طرف من ذوى الخبرة الفنية و القانونيــة العاليــة ولديه  خبرة عملية في : الرئيس
 . حل المنازعات و أعمال التحكيم ويتم اختياره بموافقة طرفي العقد

  يختاره الطرف المالك ويكون ممثلاً له للدفاع عن وجهة نظره ويكون له : عضو أول
ة ما يسمح له بالتواجد في عضوية هذه اللجنة والنظر من الخبرة الفنية والقانونية والمالي

 . في دراسة المشاآل المعروضة على اللجنة
 يحدده المقاول ويرتضيه ممثلاً له للدفاع عن وجهة نظره ويكون له من : عضو ثان

الخبرة الفنية والقانونية والمالية ما يسمح له بالتواجد فى عضوية هذه اللجنة والنظر في 
 . آل المعروضة على اللجنة والدفاع عن وجهة نظرهدراسة المشا

ويجب . يتم دفع تكلفة هذه اللجنة مناصفة بين المالك والمقاول وتكون فترة عمل اللجنة عند الحاجة إليها
  . من هذا العقد ١على المقاول التوقيع على الاتفاقية المرفقة بالملحق رقم 
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  طات الخاصةاالاشتر

  الملاحق
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  نموذج العطاء
  

  أن ترفض أي عطاء لا يقدم بالصيغة الآتية.........................................................  :لشرآة

  .................................................................................................   :عن مناقصة

  ..........................................................................................................  :جلسة

  ................................................................رئيس مجلس إدارة شرآة / إلى السيد المهندس

  أقر أنا الموقع
أدناه 

  التابع   
  لدولة

  المقيم
 أو

  النازل

  النازلين  المقيمين  التابعين  الموقعيننقر نحن 

  

  ومتخذاً لي    مؤسساً
  .......... مدينة  ......  محلاً للإقامة بشارع 

  ومتخذين لنا  مؤسسين

  

  التابع
  للقنصلية  

  التابعين

التنفيذ ، آذا مواصفات المواد والأعمال وطريقة  تفهمنا جيداً شروط العطاء والشروط العامة لتنفيذه/وتفهمت
تحققنا تماما من تفصيلاتها ومن المواقع الخاصة بالأعمال /وبعد أن تحققت.  والرسومات والخرائط المرفقة

لتنفيذ  ..........................نقبل بدون معارضة جميع التعديلات التي تقرها شرآة /، أقبل المطلوب عملها
المنوه عنها في  في شروط العطاء وجميع النقاط المختلفة، وآذلك جميع البنود الموجودة  العمل إذا رأت ذلك
  . أخذنا علماً بها تماماً/العقد الذي أخذت

وممثليه . ...........................مسئوليتنا بالعمل تحت إشراف شرآة /نتعهد بالقيام تحت مسئوليتي/وأتعهد
 ................................................ ء بمبلغ إجمالي عن عطائنا مقدارهبالقيم المقدرة في قائمة العطا

.......................................................................................................................  

مواصفات نتعهد آذلك بنهو الأعمال المشار إليها بموجب الأحكام المنصوص عنها بالاشتراطات وال/وأتعهد

تسلمنا أمراً آتابياً بالبدء في العمل واستلامنا مواقع /في خلال المدة المبينة في بيانات العقد من تاريخ تسلمي

  . العمل
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  . أقر أنا الموقع أدناه باستلامي التعديلات على شروط العقد المبينة أرقامها وتواريخها أدناه

  ...................................  اريخبت  ...............................  تعديل رقم

  ...................................  بتاريخ  ...............................  تعديل رقم

  ...................................  بتاريخ  ...............................  تعديل رقم

  :.......................................................................................العطاءتوقيع مقدم 

 ..............................................................................................في  تحريرا 

: )المقاول(توقيع 
............................................................................................................  

  )الشرآات(

  .................: ...........................................................................................التوقيع

  ............................................................................................................:  الوظيفة

  )الشرآات المشترآة(

  ...................: ...........................................................................................التوقيع

  ............................................................................................................. :الوظيفة

: الختم والمصادقة
........................................................................................................................  

: قدم العطاءعنوان م
........................................................................................................................  
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 )الابتدائي(نموذج خطاب ضمان التأمين 
  

  ................................./ ..............................................................................السيد

  ........ .......................................بمبلغ ..............................................نتعهد بأن نضمن 

قيمة المبلغ المشار إليه في الدعوة إلى العطاء آضمان عن مقاولة أعمال 

وأن يدفع هذا المبلغ للمالك فور ................................................................................. .

  . أصحاب العطاء/ طلبه رغم أية معارضة في ذلك من قبل صاحب

من .... :..............................................و تظل هذه الضمانة سارية المفعول حتى تاريخ

....................................................................................................................بنك

........................................................................................................................  

ولا يحق إلغائها إلا بموافقة آتابية من شرآة 

........................................................................................................................

........................................................................................................................  

  

  )      ( التوقيع     ..................................تحريراً في 
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  نموذج خطاب ضمان التأمين النهائي
  

حيث أن ... ................................................................................................... /السيد

.......................................................................................................................  

 .............................................................................................عليهم مقاولة /رسا عليه

  ................................................................................................................لشرآة

لشرآة ) الخمسة بالمائة% (٥قيمة ...................... المذآورين بمبلغ /فإننا نتعهد بأن نضمن المذآور

/ م من أية معارضة في ذلك من قبل المتعهدبمجرد طلبه بالرغ.......................................... 

  . إليهم/المتعهدين المشار إليه

  ....................................... :و تظل هذه الضمانة سارية المفعول حتى تاريخ

    ...........................................ولا يحق إلغائها إلا بموافقة آتابية من شرآة  

أننا أصدرنا خطاب الضمان وبأننا لم نتجاوز الحد المعين لمجموع خطابات الضمان نحن نقر ب/وأنا

  . المرخص لنا بإصدارها

    ................................يوم   ................................وهذا االضمان ساري حتى 

    ................................سنة 

  ...........................................................................................................: اسم البنك

  .............................................................................................................:  التوقيع

  ...........................................................................................................: المنصب 

..................................تحريراً في      .............................................: الختم
      

  )      (   التوقيع           
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 العقد نموذج
  

  ...............عام .................. من شهر ..................... تم هذا التعاقد بتاريخ 

اسم (، و  "المالك" ويشار إليه في العقد بـ ................................................ بين شرآة 

  . "المقاول"ـ ويشار إليه في العقد ب) .......................................... شرآة المقاولات/المقاول

، وحيث أن المالك  حيث أن المالك قام بموجب القوانين السارية بإعداد مستندات العقد وإعلان المناقصة

وبموجب القوانين قام بفتح المظاريف العلنية وتبين له أن عطاء المقاول المؤهل سابقاً من قبل المالك 

، قرر المالك أن يعهد بأعمال العقد  هذا العقدمستوفياً لجميع شروط العقد وهو أقل العطاءات المقدمة ل

  . للمقاول بموجب قيمة العقد المبينة في نموذج العطاء

، تم الاتفاق بين  ولذلك وبموجب المبالغ التي ستدفع للمقاول لتنفيذ أعمال العقد والاتفاقات المشترآة أدناه

  :ما يليعلى ) ممثليهم(المالك ومن يخلفه والمقاول ومن يخلفه ومقرريهم 

  

  تعريفات -١فقرة 

  من الشروط العامة ١تحمل التعبيرات المشار إليها في عقد المقاولة هذا نفس المعاني المبينة في بند  ١- ١

  

  الأعمال -٢فقرة  

  . يتعهد المقاول بتنفيذ وإآمال جميع الأعمال بموجب المواصفات والشروط المبينة بالعقد ٢- ١

  

  قيمة العقد -٣فقرة  

،  المالك بأن يدفع للمقاول المبالغ المبينة أدناه لغرض تنفيذ وإآمال وصيانة أعمال العقديتعهد     ٣- ١

على أن تعدل المبالغ المدفوعة (ويتعهد المقاول بتنفيذ الأعمال المطلوبة لقاء المبالغ المبينة أدناه 

  )للمقاول إذا تطلب الأمر بموجب شروط العقد

........................................................................................................................  

  )آتابة(المبلغ بالجنيه المصري 

........................................................................................................................  

  )بالأرقام(المصري المبلغ بالجنيه 
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مدة العقد -٤فقرة   

، ويتعهد  يتعهد المقاول ببدء العمل وتنفيذ جميع الأعمال بموجب المدد المبينة في بيانات العقد ٤- ١

وبالحد (المقاول بدفع غرامة التأخير المبينة بالاشتراطات العامة والخاصة عن آل أسبوع تأخير 

  . وحتى التسليم المؤقت للأعمال )الأقصى المبين بالاشتراطات العامة والخاصة

  

  مستندات العقد -٥فقرة 

  :إن مستندات العقد المبينة أدناه ملحقة بعقد المقاولة وهي جزء لا يتجزأ منه

  عقد المقاولة ٥- ١

ملحقات عقد المقاولة وتتكون من نموذج العطاء المستوفى والموقع وملحقه وجداول الكميات  ٥- ٢

  .المستوفاة والموقعة

  ألبوم الرسومات الهندسية - المواصفات الفنية - الشروط العامة والخاصة -  طاءإخطار قبول الع ٥- ٣

  .........................................إلى............................. التعديلات المرقمة من  ٥- ٤

  . جميع التغييرات أو التعديلات التي ستسري بموجب شروط العقد بعد التوقيع على عقد المقاول ٥- ٥

، ولا يجوز تغيير  أعلاه ٥ولا تتشمن مستندات العقد سوى  المستندات التي وردت في الفقرة  ٥- ٦

  . مستندات العقد إلا بالتعديل الكتابي وبموجب شروط العقد

  

  شروط عامة -٦فقرة 

لا يجوز لأي طرف من إطراف عقد المقاولة التنازل عن أو تحويل أي حق من الحقوق المشمولة   ٦- ١

عقد لجهات أخرى إلا بالموافقة المكتوبة خطياً لجميع الأطراف التي يعنيها أمر هذا بمستندات ال

  . ، وسيبقى المتنازل أو المحال إليه مسئولا عن جميع متطلبات شروط العقد التنازل أو التحويل

ويتعهد آل من المالك والمقاول وشرآائه وورثته وممثليه القانونيين  للطرف الآخر بالالتزام   ٦- ٢

  . بالواجبات والشروط المبينة في مستندات العقد

ولقد تم التوقيع على  ثلاث نسخ من عقد المقاولة ، وتم تسليم نسخة إلى آل من المالك والمقاول والمهندس 

  . ، آما  تم توقيع آافة أجزاء مستندات العقد )الاستشاري(
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  ...............................سنة...... ........................يسري هذا العقد اعتباراً من شهر 

    

  )المالك(    )المقاول(

.................................................  ........................................................  

  

  )التوقيع(

  

  )التوقيع(

.................................................  .................................................  

  )الوظيفة(  )الوظيفة(

.................................................  .................................................  

  )الختم(  )الختم(

  عنوان المالك  عنوان المقاول أو الشرآة المتضامنة

.................................................  

................................................  

.................................................  

.................................................  

  المصادقة على العقد  الشرآة المتضامنة

.................................................  .................................................  

  .................................................  ) ......................................التوقيع(

  ..............................) محامي المالك(  ) .......................................الختم(
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  نموذج

  محضر استلام موقع
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  محضر استلام موقع

  

  ١٩/        /   الموافق     أنه في يوم 

  تم بحضور آل من 

 عن المالك.............................  - ١

 عن الاستشاري.............................   - ٢

 عن المقاول.............................   -٣

   ..............................................................................تسليم الموقع الخاص بعملية 

وجد أي عوائق أو موانع تحول دون البدء تمندوب المقاول ولا  ىإل............................. مقاولة شركة 

  لموقع ويعتبر تاريخ هذا المحضر بدءاًا تسلمت قد ...... .......................في العمل وبهذا تكون شركة 

  .  فعلياً للعمل وتحرر هذا المحضر بالاستلام

  

  عن الاستشاري    عن المالك 

  المقاول                

 / توقيع        
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  نموذج

  صورة خطاب المقاول إلي جهة الإسناد
    

  / الموضوع

      ٢٠/       /      جلسة

  

    / السادة

  تحية طيبة وبعد،

موضوع  –إيماءً إلي الموضوع عاليه، نتشرف أن نحيط سيادتكم علماً أننا قد أنهينا الأعمال المسندة إلينا 

  .  وطبقاً للشروط والمواصفات الفنية وشروط التعاقد - العقد

  .  مشروعبرجاء التفضل بالإحاطة والتنبيه باللازم نحو تشكيل لجنة الاستلام الابتدائي لل

  وتفضلوا بقبول وافر التحية،

  المقاول

............................  

............................  
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  نموذج خطاب تحديد موعد التسليم الابتدائي

  

  

  شرآة مياه الشرب والصرف الصحي

  عملية شبكة المياه / الموضوع

  

        .............................محافظة 

     ٢٠   /    /     جلسة

  / .....................السيد المقاول

  

  تحية طيبة وبعد،

، بخصوص قيامكم بنهو تنفيذ أعمال   /   /   بتاريخ .............  رداً علي خطابكم رقم 

  .  المشروع عاليه

صباحاً آموعد لمعاينة الأعمال .............  الساعة  ،  /   /   طرآم بأنه قد تحدد يوم نخ

الأمر الذي يتطلب منكم الحضور في الموعد المحدد إلى إدارة  . د تمهيداً للاستلام الابتدائيموضوع العق

  .  المشروعات بالعنوان الموضح عاليه

  وتفضلوا بقبول وافر التحية،

  مدير إدارة المشروعات

............................  

   



84‐8  إرشادات لوضع الشروط العامة والخاصة لأعمال المقاولات    

 
 

  نموذج

  صورة خطاب المقاول بانتهاء سنة الضمان
  

  

  ...................................................................................عملية /الموضوع

  إدارة المشروعات بشرآة مياه الشرب الصرف الصحي  /السادة

  ............................لمحافظة

  

  تحية طيبة وبعد،

  سنة الضمان للعملية عاليه إلي الموضوع عاليه نتشرف بأن نحيطكم علماً بأن  اًإيماء

  ..................................................................................... /عملية

         ٢٠/   / حيث أنها قد تم تسليمها ابتدائيا بتاريخ  ، ٢٠ /    /   تنتهي في 

  .  عمال عاليه وموافاتنا بموعد هذه المعاينةلذلك نطلب من سيادتكم تشكيل لجنة المعاينة والاستلام النهائي للأ

    وتفضلوا بقبول وافر التحية،  

  المقاول                                                                       

............................  

 




